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Funcédo do Sistema

O SPE (Sistema de Proposta Eletronica) tem como finalidade facilitar aos
credores do Orgdo publico a coleta de informacbfes, ou seja, as respectivas
propostas de valores, sobre os itens pertencentes as licitacdes provenientes da

Prefeitura.

Apresentacéo do Sistema

ﬁ : Sistema de Proposta Em_rﬂ_gir.i;_—-— : 2 o e vl
Arquive Cotagdo Proposta Socbre
Sistema de Proposta Eletronica
~ % o v L] o E
o | ¥} ¥ = M © @

Dados do Proponente  Selecionar Fiocessor  Cotar lens  Dados Adicionaes  Encenar  Impnme Proposta Detalhe  Gerar/Transmite | Fechar Sobe 0 5CE

Versdo App:[2010.9.6.1]
Versio Base:[0013]
Conn Status: Conectado
17:1318 | Credor: TESTE

Logo ao entrar no Sistema sera exibida a tela acima que se compde

primariamente de trés itens de menu.

Menu Arquivo

Apresenta os dados do proponente e qual licitacdo estad ativa no momento.
Caso nao tenha importada nenhuma licitacdo ou foram todas enviadas para o

arquivo morto, os campos Modalidade e Exercicio /Processo aparecerao em branco.

www.neainformatica.com.br
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Dados do Proponente

Exclusivamente para Cadastro do Credor.

CPF/CNPJ = CNPJ ou CPF do credor, este dado deve ser gravado corretamente,
mesmo porque o0 mesmo é conferido com o CNPJ ou CPF cadastrado no Sistema de
Compras e Licitacoes.

Nome do Credor = Razao Social da empresa credora.

Endereco= Enderecgo do credor.

Cidade= Cidade onde se localiza a empresa.

UF= Unidade Federativa onde se localiza a empresa.

Telefone= Telefone de contato da empresa.

FAX= FAX do credor.

Senha= Deve ser gravada a mesma senha informada previamente no Sistema de
Compras e Licitacdo da Prefeitura, para evitar fraudes.

Repita a Senha= Repetir a senha para conferéncia.

Banco= Banco no qual o credor possui conta para pagamento.

Agéncia/Conta Corrente= Cddigo da agéncia e da conta do credor.

*» :: Cadastro do Credor ::

R

Editar Exeluir
CPF/CNP Mome
| | [M&a INFORMATICA, |
Enderego
. TRES BARRAS |
Cidade UF
[CaMPO GRANDE | M5 |
Telefone Fax Senha Confirmagdo de Senha
[[67)3345-2400 | [I67)3348-2400 || || |
Banco Agéncia Conta Corente
|banco do brasi | 3321 | (250304 |

Selecionar Processos

Determina qual o processo licitatério sera selecionado para que possa ser

enviada uma proposta pelo proponente.

www.neainformatica.com.br
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e r =
¥ » Processos em Andamento x l — | = ﬁ
v ¥ %) = | =

Selecionar Importar Imprimr Geras/Trans Arg, Moto  Reshar

Exercicia | Processo todalidade [t Entrega -

0 |MENDORF

£ty

[T Consultar Processos em dnguiva Marta B Processo Atual

Botdes de Opcodes: Dentro da tela de Propostas em Andamento, possuimos 0s
seguintes botdes de comando:

«  Selecionar — Seleciona uma proposta ativa no (SPE) para que seja
selecionar  niciado 0 cadastramento dos valores dos itens.

=+ - Importar - Seleciona um arquivo gerado no sistema de compras e

mparar  licitagéo, contendo um processo licitatorio ativo.

B - Imprimir — Imprime a Proposta Detalhe, que e o detalhamento impresso

mprmic  QUE € entregue juntamente como documento no ato presencial na licitagéo.
Porém para que seja valido este relatorio, € necessario ja ter lancado e
finalizado a proposta no sistema.

- Gerar / Transmitir — Apresenta op¢des para: criar 0 Arquivo contendo as
searfTans~ COtaCOes efetuadas pelo proponente que deverdo ser repassadas a
prefeitura para cadastro no Sistema de Compras e Licitacdo ou, enviar o

arquivo em questao por e-mail.

i - Arquivo Morto — Apos um processo finalizado, o mesmo é selecionado e
Ar.Mato  enviado para 0 arquivo morto para que fique disponivel para consultas no
banco de dados.

£} - Reabrir — Reabrir para cotacdo uma proposta ja finalizada.

www.neainformatica.com.br
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Importando Processo Licitatorio

Para abrir o arquivo no SCE basta importa-lo através do menu Arquivo >
Selecionar Processos, cligue no botdo Importar e localize o arquivo para cotacao.
Caso o0 processo ja esteja na grid de processos em andamento, basta selecionar o
processo e clicar no botdo Selecionar.

O formuléario abaixo exemplifica a coleta de dados de uma unidade removivel
(disquete), o mesmo procedimento podera ser seguido para coletar dados de outras
unidades ou pastas. Este arquivo utilizado para importar dados para o SCE, é

gerado pelo Sistema de Compras e Licitacdes, também um produto da N&A

Informética.

v 7 H &

Selecionar  Importar Irprimir  GerarfTrans  Arg, Marta

f femessa | Situagdo
12010 |ABERETO

Examinar; ‘w Digco local [C:) _:J = £% E-
| _;‘E Ii|':':| Arquivos de programas
i IE] Documents and Settings
Documentos || Sheclipse
rece_rjles |)fpMegasena
_Tl'_' III"_:]hp_PIEIDD_PISDD_FuII_SUIutiUn
-~ ilf:'jInteI
Cesktop [k
; (CiLog
_—-) |Iminhas imagens
v ) Mywarks
eus
documentos |u_jN'quNFO
1 il.jscnpts
_}! (i temp
e
Meu computador |||_:'7|wamp
i']jWINDOWS
" ’T—g = ccooo197-10.5ce
il | o d | b
eus locals de =
Mame do arquive: - Abrir |
[~ Consultar Proz rede 2 l _j B Processo Abual
Arquives dotipe: | Arquivo do SPE [*.see) =] Cancelar

www.neainformatica.com.br
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Selecionar  Impuartar Imptirnic  GerarfTrans &g, Maorto
| Exercicio | Processo tModalidade Dt Entrega Tipo de Licitag3o [it. Remessa -
26| PREG&D PRESENCIAL 251072010  |MENOR FRECO 251072010 =
200 197 CARTA CONVITE 28/03/2010 | MENOR PRECO 21/09/2M0  ABERTO
2> Importacdo Concluida com Sucesso!
= Deseja que esta seja a Proposta Atual?
Sim Mo
w
I~ Consultar Processos emArguive Marta B Froceszo Atual

Selecionando um processo para Cotacéao.

% :: Processos em Andamento ::

v g H = |
Selecionar  Impottar Imprimir  GerariTrans  Arg. Maorto
Tipo de Licitagdo Dt Remessa | Situagdo |
MEMOR PRECO 0 |ABERTO
|r-.-1|-:r-1 OR PRECO 2 010 |ABERTO
w
[~ Consultar Processos em Arguivo Maorta I Frocesso Atual

Se 0 processo licitatorio estiver com o status da coluna situacao "fechado” o

credor sO tera acesso a consulta, caso contrario poderad efetuar as cotacdes
normalmente.

www.neainformatica.com.br
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ObservacgOes: Esta grade apresenta todas as licitagbes importadas com

cotacdes abertas e fechadas e que ainda nao foram enviadas para o Arquivo morto.

Ao Selecionar o Processo no sistema, devera ser realizada a cotacdo dos
itens, para isto é necessario abrir a tela “Cotar Itens”.
Menu Cotac&o> Cotar Itens.

Efetuando a Cotacao de Precos

e Colagdo de llens do Processo ::
Editar
Prefeitura Exercicio Processo
PREFEITURA MUMNICIPAL DE TRES LAGOAS 2010 197

Itern  Cdd. Praduta Descricda do ltem

1 REFRIGERANTE - PET 02 LTS [SABOR COLA)

E zpecificacio do lkem

REFRIGERANTE - SAROR COLA [pet), behida ndao aloodlica, & baze de dqua gaseificada, aclzar, extrata de noz de caola & cafeina,
acondicionada em embalagem plastica onginal de fabrica, garrafa pet of 02 litoz, contendo extermamente expecificagdo do produto, dados do
fabrizante, n* do lote, data de fabricagdo e prazo de walidade. O produto devera ter regiztio no Minizténo da Agriculura edou Ministéno da Saode.

Frazo Ertiega
[Quantidade  Unidade  do produto Marca Walor nitario

| 2] [on ] | 0] | || 0,0000

[ A& Cotagdo do ltem & Obrigatdnia?

Item |Cod. Prod. Dezcrigdo lkem -
1 /AR [RFFRIGFRAMNTE -PFT N2 1 TS [SARME 1 A) \ 2 1. AN
3972 \REFRIGERANTE -PET 02 LTS [SABOR GUARANA) LN 12 0.0000
&) 6731 REFRIGERAMTE -PET 02 LTS  [SABOR LARAMJIA) LM [P 0.0000

3

ApoOs efetuar a selecdo do processo licitatorio desejado, sera apresentado a
tela acima. Para editar os dados do produto/servico, basta clicar no botédo editar, e a
medida que os itens sdo cotados, ou seja, inseridos os valores dos itens, o sistema

posiciona no proximo registro.

Com o Término da digitagdo dos valores basta pressionar o botdo Salvar.
Este procedimento deve ser o mesmo para todos os itens da licitacao.

www.neainformatica.com.br
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Dados Adicionais

No Menu Cotacdo> Dados Adicionais, ha a necessidade de se inserir 0s

dados referentes a forma de pagamento, e ao prazo de validade da proposta.

% :: Dados Adicionais
B
Salwar Cancelar

Forma de Pagamento

NEE

Yalidade da Proposta
311272010 |

Executado este procedimento, deve-se entdo clicar no botdo “Encerrar

Proposta” aparecera a mensagem “Confirma Encerramento da Proposta?”

Selecionando a opcao “sim” surgira a mensagem a seguinte tela:

& :: Data da Entrega :: E@

=]

Confrrnar | Cancelar

=

[ata da Entrega da Proposta

=

Na qual devera ser especificada a data da entrega da proposta para o 6rgao

publico, e selecionado o botdo “confirmar”.

Aviso

i)

X

Proposta Encerrada com Sucessol

www.neainformatica.com.br
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Apbs ser informada a “Forma de Pagamento, e data de validade da proposta”,

o sistema fara a validacédo de todos os itens do Processo em questdo, caso ocorra
alguma inconsisténcia.

Imprimindo a Proposta Detalhe

Para se realizar a impressao da proposta detalhe, no menu principal basta
clicar no botao “Imprimir Proposta Detalhe”.

=

[ rmprirnir Proposta Detalke

Wers3o Appe [2010.9.6.1]

Folha:1
Cortrole:243674
AMEXD | MODALIDADE HUMERD TIPO LICITAGED
FROFPOSTA DETALHE CARTA CONVITE 137./2010 MENOR FREGO
Proponents: T33.763.72172 HEA INFORRATECA
Endersgo: AV TRES BARRAS Processo: 12372010
Cldade: CAMPOGRANDE UF: M. TeleTone: &7 3345-2000 Cata Entrega: Z2A2ZE010
Banco:  bawco dobrasil agénela: 3321 Conta: 250304 valldade da Propostal 31422010
Noms Marcal
ttem Especiflcagio J- Unldads Embalagem Raglatra Eabrizants Frocedéncla Pative Guant. | Wr Unit . Total
1 FEFRIGEFANTE-PETIC LTS CABCR COLA JUN 24
o CF,EF_I;F_:-.E!‘F.ITE- FETOZ LTS (DABOR 0N 12] EE 455000
3 |REFRIEAANTE-FETLTE  @AE0R UN 12 25000 342000
Fomack Pagams vio: & WISTA Total Geral: 50,40

Tendo recebido todos oz documentos e informagiies necessarias para o cumprimento integral das obrgagiies do objeto, conhecendn & aceitando o teor completo do Ao
Convacatiro, & estanda de acorda com seus termas & com a legislaga nele indicada, propamas o valores asima.

de de

IHSCRIL}&D ESTADUAL ASSINATURA DO RESPONSAWVEL CARIMBO PADRONIZAD0 CHPJ

Data:
CPEICHNP): F33.763.721-72

Gerando e Transmitindo a Cotacao da Licitagao

Feito o encerramento da proposta se faz necessario fazer a geracdo do
arquivo para o orgao receptor. Para tal basta clicar no botdo Gerar/Transmitir do
Formulario Principal. Seré apresentada a tela a seguir, identificando o caminho onde

0 arquivo gerado foi salvo.

Geragao Concluida

i Arquiva Gerado com Sucesso em:
~\rJ CAmA_INFOYSPECotacdes GeradasiPO00197, apc

www.neainformatica.com.br
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Arquivo Morto

O botdo Arquivo Morto trara a opg¢do de Enviar para Arquivo Morto os

processos ja cotados e enviados.
Se a opcao Enviar para Arquivo Morto for solicitada surgira uma mensagem

confirmando a solicitacdo "Deseja Colocar o Processo Selecionado em Arquivo

Morto?” .

Processos em Andamento ::
g’ ] & &

Selecionar  Irnportar Imprimir  GerarfTrans &g, Morto Reabrir

Exercicio i Frocesso j Modalidade l D, Entlega_] Tipo de Licitagio I [, Remesza 1 Situacio ] e
2010 26 PREGAD PRESEMCIAL 1 26410/2010  MENOR PRECO 25/10/2M0  ABERTO
2 I:I| 197 [CARTA COMVITE 2 2070 |MEMOR PRECO 2140942000 [FECHADO

|- i: Processos em Andamento :;
¥ i H & &

Selecionar  Importar Imprimir  GerarfTrans  Arg, Marto Reabnr

I O | Exercicio | Processo I Modalidade [ ot Rntregﬂ Tipo de Licitagdo [ ot Hemes&a_l Situagio I &
200 26! PREGAD PRESEMCIAL 251082010 | MEMOR PRECO 25/10/2M0  |ABERTO
2010 197 |CARTA CONYITE 2241242010 |MENOR PRECD [21/0%/2010 |FECHADD

F
- | ) Processo Adicionado ao Arquiva Marko

b

B Proceszo stual

[~ Conzultar Proceszos em Arquiva Marta

Se forem confirmados os registros do formulério serdo direcionados para

armazenamento em Arquivo Morto.

www.neainformatica.com.br 11
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Se for selecionado o checkbox Consultar Processos em Arquivo Morto
sera apresentada uma grade com 0s processos ja excluidos para otimizar o sistema,

mas que poderao ser restaurados a qualquer momento, para consultas.

% :: Processos em Andamento ::

&
Restaurar Reabrir

Exercicio | Processo | todalidads [it. Entrega Tipo de Licitagio [t Remezza | Situacio | ~
L 200 26 PREGAD PRESEMCIAL 222200 MEWOR PRECO 25M0/2010  FECHADO
L 200 137 CARTA CONVITE 22M2/2M0  MENOR PRECO 21/09/2010 | FECH&DOD

W

I Frocesso Atual

[v Comsultar Processos em Arquivo Mortc

Esta tela apresenta duas op¢des que interferem nos processos:

- O Botéo Restaurar, faz com que o0 processo apenas volte para a aba de
Restaurar  Selec80 dos processos.

S - O Botado Reabrir, interfere no fechamento da proposta, pois ele nao
Resbir  gpenas restaura a proposta para a aba de selecdo, como também reabre a
proposta para que os valores sejam atualizados, dependendo fecha-la novamente.

www.neainformatica.com.br 12



