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TERMO DE REFERÊNCIA 

1-OBJETO 

1.1. Contratação de produtos e serviços por meio de Pacote de Serviços dos CORREIOS, visando atender 

as necessidades da Prefeitura Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS. 

Item Descrição Unidade de Medida Quantidade 

1 Contratação de produtos e serviços por meio de MÊS 60 

Pacote de Serviços dos CORREIOS. 

1.1. Os bens objeto desta contratação são caracterizados como comuns, conforme justificativa 

constante do Estudo Técnico Preliminar. 

1.2. O prazo de vigência da contratação é de 60 (sessenta) meses contados da assinatura da 

contratação, prorrogável por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei nº 14.133, de 2021. 

1.3. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que se trata de compra 

realizada pela Prefeitura para a manutenção de suas atividades, decorrentes de necessidade permanente, 

sendo a vigência plurianual mais vantajosa considerando o analisado no Estudo Técnico Preliminar. 

2 - FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

2.1 A presente contratação se justifica em razão da impossibilidade de prorrogação do contrato nº 

127/2018. 

2.3. A contratação em questão se faz necessária para atender as atividades desenvolvidas pela 

Prefeitura Municipal de Ribas do Rio Pardo/MS, com a prestação de serviços postais necessários às 

atividades desde CJF, aqui compreendidos postagens de correspondências, processos, objetos de 

cunho oficial entre outros, que demandam presteza na remessa, garantia comprovada de entrega ao 
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destinatário, segurança institucional, credibilidade e capilaridade que permite alcançar os mais 

longínquos logradouros. 

2.4. De acordo com a Lei 14.133/21 os contratos celebrad?S pela Administração Pública são precedidos 

através de realização prévia de Processo Licitatório. Excecionando esta regra, o nosso ordenamento 

jurídico dispões a possibilidade de celebração do contrato sem a realização de Processo de Licitação, 

quando o objeto pleiteado se enquadrar nos casos de dispensa e inexigibilidade. 

2.5. Considerando que a realização do serviço, inviabiliza a competição, ante a natureza exclusiva na 

prestação dos serviços delegados pela EBCT, de competência constitucional atribuída à União, por força 

do comando normativo do artigo 21, inciso X, da Constituição Federal c/cos artigos 9º e 27 da Lei Federal 

nº 6.538/1978, premissa validada pelo Supremo Tribunal Federal por meio de decisão proferida. 

2.6. A motivação para a contratação da Empresa Brasileiira de Correios e Telégrafos (EBCT) se dá pelo 

fato da mesma deter monopólio específico na realização dos serviços postais e comerciais. 

2.7. Com relação ao que dispõe a Lei nº 6.538/78 em seu art. 2º - O serviço postal e o serviço de 

telegrama são explorados pela União, através de empresa pública vinculada ao Ministério das 

Comunicações. 

2.8. Ademais, os correios são a única empresa no âmbito nacional, estadual e municipal, que tem 

condições de atender às necessidades deste Município, ·para desenvolvimento de suas atividades em 

relação ao serviço postal. 

2.9. Portanto, a contratação do objeto desta demanda, justifica-se, pela relevância da matéria, possuindo 

inclusive disposição constitucional; ressaltando ainda a exclusividade da União no fornecimento dos 

serviços postais, por meio da EBCT. 
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2.1 O. A prestação de Serviços Postais, no âmbito desta Prefeitura estava sendo gerido pelo Contrato n º 

127/2018, mantido com a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos- ECT, que foi encerrado em 08 de 

outubro 2023 e não pôde mais ser prorrogado. Manter o fornecimento deste serviço é fundamental às 

necessidades organizacionais da Prefeitura Municipal de Ribas do Rio Pardo/MS, por se tratar de serviço 

essencial ao funcionamento desta Prefeitura e de suas Secretarias no desempenho de suas atribuições 

básicas e qualquer interrupção comprometerá a continuidade das atividades finalísticas trazendo impacto 

negativo a este Município e consequentemente a sociedade civil. 

2.11. Porquanto pela essencialidade do interesse público de continuidade da comunicação com usuários 

externos do órgão, das atividades administrativas ao desempenho de maneira eficiente e eficaz das 

competências institucionais da Prefeitura Municipal de Ribas do Rio Pardo/MS. 

2.12. O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual do exercício de 2023. 

3 -REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

3.1. Os serviços e produtos constantes no pacote contratado estarão relacionados no Termo de 
Condições Comerciais, anexo deste. 

3.2. A exclusão de produto ou serviço ocorrerá mediante comunicação de uma das partes, com aviso 

prévio de no mínimo 30 (trinta) dias. 

3.3. Além dos produtos e serviços disponíveis no pacotie contratado, poderá haver inclusão de outros, 

ainda que específicos, mediante negociação entre as partes, registro formal da solicitação e apos lamento 

do contrato. 

3.4. A inclusão de produto ou serviço dar-se-á após acréscimo de Anexo específico e cadastro nos 

sistemas dos CORREIOS. 

4. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE: 

4.1. A CONTRATADA obriga-se: 
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a) Os CORREIOS se comprometem a disponibilizar informações necessárias à execução deste contrato, 

tabelas de preços e tarifas relavas aos serviços, e fatura de cobrança com dados do contrato. 

b) Executar e zelar pela prestação dos serviços e venda de produtos nos termos e prazos previstos neste 

contrato 

d) Os CORREIOS deverão informar à CONTRATANTE os novos valores dos produtos e serviços sempre 

que ocorrer atualização em suas tabelas e tarifas. 

e) Executar com presteza, e com base na legislação vigorante, os serviços que lhes forem atribuídos; 

n Não ter, entre seus sócios, servidor ou cargos comissionados da Prefeitura Municipal de Ribas do Rio 

Pardo/MS, em observância ao disposto na Lei n. 14.133/21; 

g) Disponibilizar o(s) profissional (is) necessário(s) à execução dos serviços; 

h) Manter durante a execução do contrato todas as condições de habilitação e qualificação exigidas no ato 

que tiver autorizado a contratação; 

i) Comunicar a CONTRATANTE, tempestivamente e por escrito, quaisquer alterações ou acontecimentos 

que impeçam, mesmo temporariamente, de cumprir seus deveres e responsabilidade relativos à execução 

do instrumento contratual, total ou parcialmente, por motivo de caso fortuito ou força maior; 

j) Responsabilizar-se, integralmente, por todos os tributos, taxas e contribuições (inclusive parafiscais), 

que direta ou indiretamente, incidam ou vierem a incidir na presente contratação; 

k) Responsabilizar-se pelos atrasos e/ou prejuízos decorrentes da paralisação parcial ou total na entrega 

dos serviços; 

1) Responsabilizar-se única e exclusivamente quanto a quaisquer ônus e obrigações concernentes às 

legislações sociais, trabalhistas, fiscais, securitárias, previdenciárias, comerciais e de qualquer outra 
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natureza, bem como quanto a quaisquer despesas advindas, decorrentes ou relacionadas à execução do 

objeto do presente instrumento; 

4.2. A CONTRATANTE obriga-se a: 

a) Observar e cumprir as regras gerais de aceitação de objetos e utilização dos serviços, conforme previsto 

110s Termos e Condições disponibilizados no portal dos CORREIOS e/ou nas Tarifas/Tabelas de Preços. 

b) Responder pelo cumprimento das exigências legais vigentes, bem como por todo e qualquer tributo que 

possa ou venha a ser exigido, decorrentes do conteúdo enviado, bem como pela veracidade das 

informações fornecidas. 

c) Informar aos CORREIOS e manter atualizados, por carta, oocio, telegrama ou sistema de contratação, 

todos os dados cadastrais para as comunicações necessárias. 

d) Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com os CORREIOS. 

e) Apresentar obrigatoriamente o cartão de postagem, ou outro instrumento autorizado pelos CORREIOS, 

quando da utilização dos serviços e/ou aquisição de produtos. 

n A CONTRATANTE é a única responsável pelos cartões i:le postagem e senhas de acesso aos sistemas, 

fornecidos pelos CORREIOS para a postagem, inclusive por parte de seus representantes credenciados, 

respondendo por danos causados por sua utilização indevida. 

g) Informar aos CORREIOS os seus representantes credenciados, com antecedência mínima de 15 

(quinze) dias úteis, para emissão do cartão de postagem. Nas informações deverão constar o nome do 

órgão e do seu responsável, endereço, telefone para contato, endereço eletrônico e os tipos de serviços a 

serem utilizados. 

h) Por representantes credenciados entendam-se os órgãos vinculados hierarquicamente entre si ou que 

compõem o mesmo órgão, cuja utilização do contrato for autorizada pelos CORREIOS. 
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i) A infração contratual por parte dos representantes credenciados será de responsabilidade da 

CONTRATANTE, apurada no teor deste contrato. 

j) Providenciar o cadastramento nos sistemas e ferramentas corporativas dos CORREIOS e controlar a 

utilização dos serviços e sistemas por parte de seus representantes credenciados. 

k) Na hipótese de qualquer alteração no cartão de postagem, comunicar aos CORREIOS para as 

providências de cancelamento e emissão de novo cartão. 

1) Em caso de perda, roubo ou extravio do cartão de postagem ou senha de acesso, a CONTRATANTE 

permanecerá responsável, enquanto não comunicar o fato oficialmente aos CORREIOS, por meio de 

correspondência com prova de recebimento. 

m) Acompanhar as informações relativas ao contrato, por meio do sistema de fatura eletrônica, 

disponibilizado no portal dos CORREIOS. 

n) Designar um servidor de seu quadro de pessoal para o exercício da função de Fiscal de Contrato, nos 

termos do artigo 117, da Lei Federal n. 14.133/21; 

o) Rejeitar o fornecimento do objeto do contrato por terceiros, no todo ou em parte, sem autorização. 

5. DO PRAZO E DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAÇÃO: 

5.1. O prazo de vigência da contratação é de 60 (sessenta) meses, contados da assinatura da contratação, 

prorrogável por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei nº 14.133, de 2021. 

6. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

A solução que mais se apresentou viável no presente estudo é a realização de DISPENSA DE 

LICITAÇÃO, fundada no inciso IX, do art. 75, da Lei 14.133/2021, visando a Contratação de empresa 

especializada para a aquisição de Serviços Postais, para ?tender as necessidades da Prefeitura Municipal 

de Ribas do Rio Pardo - MS, para formalização de Cont.rãto Administrativo. 
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A referida contratação terá vigência 60 (sessenta) meses, a contar da assinatura do contrato, nos termos 

do art. 106 da Lei 14.133/2021. 

Trata-se de serviço contínuo pois, advém de uma necessidade ou demanda permanente ou contínua da 

administração pública, de modo que, a realização em que os serviços aqui delimitados se farão 

necessários é perene. 

Tais serviços não podem sofrer solução de continuidade, ou interrupção visto que a sua ausência pode 

ocasionar prejuízos, gravames de monta a coletividade. 

Para o devido controle e certificação de adequação dos serviços entregues pela contratada, a 

Administração deverá designar gestor e fiscal do contrato. 

No mais, a solução administrativa ora estudada é capaz de se justificar tecnicamente, por tudo que já fora 

exposto nos tópicos anteriores. 

7. EXECUÇÃO DO OBJETO 

7 .1. A CONTRATADA assumirá inteira responsabilidade por danos ou desvios eventualmente causados 

ao patrimônio da Prefeitura Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS ou de terceiros por ação ou omissão de 

seus funcionários ou prepostos, quando da entrega dos objetos, mesmo que fora do exercício das 

atribuições previstas no contrato; 

7 .2. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas dispostas no 

presente documento, respondendo pela inexecução total ou parcial, conforme dispõe o caput do art. 115 

da Lei 14.133/2021. 
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7.3. Ao longo da execução contratual o CONTRATADO deverá cumprir a reserva de cargos prevista em 

lei para pessoa com deficiência, reabilitado da Previdência Social ou aprendiz, bem como, reservar de 

cargos de normas específicas, nos termos do art, 116 da Lei 14.133/2021. 

8. GESTÃO DO CONTRA TO 

A unidade responsável pelo acompanhamento, gestão e pela fiscalização do contrato será a Secretaria 

Municipal de Administração de Governo. 

Nos termos do art. 117 da Lei nº. 14.133/21, será designado representante para acompanhar e fiscalizar 

a entrega dos bens e/ou a execução dos serviços, anotando em registro próprio todas as ocorrências 

relacionadas e determinando o que for necessário à regularização de falhas e/ou defeitos observados. 

O representante da Administração anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas à 

execução do contrato, determinando o que for necessário à regularização de falhas e/ou defeitos 

observados e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as providências cabíveis. 

O fiscal do contrato cumprirá com as obrigações de que trata o art. 117, §§1°, 2° e 3°, da Lei nº. 14.133/21, 

bem como, aquelas dispostas no Decreto Municipal. 

A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive 

perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas ou vícios 

redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da Administração ou de seus 

agentes e prepostos, nos termos do art. 120 da Lei nº. 14.133/2021. 

Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimplência por parte da contratada, os 

titulares da fiscalização deverão comunicar, de imediato e por escrito, o contratante, que tomará as 

providências para que se apliquem as sanções previstas na lei e neste Termo de Referência, sob pena de 

responsabilidade solidária pelos danos causados por suai omissão. 

9 - CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 
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Será estabelecido valor mínimo de faturamento de acordo com o pacote contratado, Anexos de produtos 

e serviços específicos ou periodicidade acordada entre as partes. 

O valor mínimo de faturamento será correspondente ao Pacote de Serviços contratado informado no 

Termo de Condições Comerciais. Para os serviços que exigirem valor mínimo de faturamento exclusivo, 

será estabelecido no Anexo ou Termo específico. 

O valor mínimo de faturamento do Pacote de Serviços será cobrado após o segundo ciclo de faturamento 

indicado no sistema de fatura eletrônica. A isenção citada não se aplica a contratos sucedâneos. 

Havendo alteração no contrato ou no pacote de serviço, que implique em mudança de valor mínimo dentro 

do ciclo de faturamento, o cálculo do complemento a ser cobrado levará em consideração a 

proporcionalidade dos valores mínimos de faturamento utilizados dentro do ciclo. 

Na hipótese de o valor a ser pago pelo cliente, relativo aos serviços prestados, ser inferior à valor mínimo 

de faturamento do ciclo, a fatura emitida ao final de cada ciclo incluirá, além desse valor, um complemento 

para que o montante a ser pago atinja a importância definida. Nos casos de emissão de fatura 

descentralizada, este valor será lançado para o Centro de Custo principal do contrato. 

No caso de suspensão do cumprimento de suas obrigações, não haverá incidência de valor mínimo de 

faturamento no período abrangido pela suspensão, sendo aplicada a proporcionalidade pelos dias 

utilizados nos ciclos anteriores à suspensão e posteriores à reativação. 

Os CORREIOS disponibilizarão à CONTRATANTE em seu portal, a fatura correspondente aos produtos 

adquiridos e serviços prestados no ciclo de faturamento. 

Adicionalmente, a fatura para pagamento também poderá ser encaminhada para o endereço pré­

estabelecido, conforme ciclo e vencimento determinados para o contrato. 
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Será considerada improcedente contestação dos valores de encargos por atraso de pagamento sob 

alegação de não entrega da fatura fisica até seu vencimento, uma vez que ela poderá ser emitida pela 

CONTRATANTE por meio do sistema de fatura eletrônica no portal Correios. 

Na hipótese de não haver tempo hábil para a consolidação de todas as postagens efetuadas no ciclo de 

faturamento, aquelas remanescentes serão faturadas e/ou consideradas em lançamentos em ciclos 

posteriores. 

Poderá ocorrer a restituição, mediante crédito em fatura posterior, de parte da complementação financeira 

correspondente ao valor de postagens remanescentes qU1ando da ocorrência da situação descrita acima. 

O pagamento da fatura deverá ser realizado por via bancária, conforme instruções constantes do próprio 

documento de cobrança. 

A forma de pagamento por meio de crédito em conta corrente somente será aceita mediante autorização 

prévia e expressa da área financeira dos CORREIOS. Eventual depósito sem a anuência dos CORREIOS 

não caracterizará a quitação da fatura, estando a CONTRATANTE sujeita às sanções previstas na cláusula 

Oitava. 

Quando o pagamento ocorrer pela rede bancária, a baixa da fatura dar-se-á após o crédito na conta 

corrente dos CORREIOS. 

Ocorrendo atraso de pagamento, o valor devido será1 atualizado financeiramente, entre a data do 

vencimento e a data da efetiva compensação do crédito aos CORREIOS, de acordo com a variação da 

taxa referencial do Sistema de Liquidação e Custódia - SELIC Meta, acrescido de multa de 2% (dois por 

cento) e demais cominações legais, independentemente de notificação. Neste caso, os encargos 

decorrentes do atraso de pagamento serão cobrados em ciclos posteriores. 

A não-quitação da fatura até a data de vencimento poderá ensejar a suspensão da modalidade de 

pagamento a faturar. 
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Em observância a Instrução Norma va 119/2000 e à IN/SRF 459/2004, a fonte pagadora deverá fornecer 

aos CORREIOS, comprovante de retenção do imposto de renda, até o último dia útil do mês de fevereiro 

do ano-calendário subsequente àquele a que se referirem os rendimentos informados, o Comprovante de 

Rendimentos Pagos e de Imposto sobre a Renda Redona Fonte. O envio do informe deverá ser efetuado 

por meio de carta ao seguinte endereço: CORREIOS - Departamento de Tributos SBN Quadra 1 - Asa 

Norte, Brasília/DF CEP: 70002-900 ou por meio eletrônico para comprovanteretencao@correios.com.br. 

Caso sejam realizadas retificações na Declaração de Rendimentos, o novo Comprovante de Rendimentos 

Pagos e de Imposto sobre a Renda Retido na Fonte, deverá ser reenviado imediatamente, para um dos 

endereços citados no subitem anterior. 

No caso de o pagamento das faturas ser efetuado por melo do SIAFI - Sistema Integrado de Administração 

Financeira do Governo Federal, deve ser u lizado o procedimento OBFatura - Extra-SIAFI, que possibilita 

a operacionalização do pagamento com a indicação do código de barras ou linha digitável constantes do 

boleto de cobrança. 

Qualquer reclamação sobre erros de faturamento deverá ser apresentada pela CONTRATANTE, 

preferencialmente, junto à Central de Atendimento dos CORREIOS - CAC ou pelo Fale com os Correios, 

e receberá o seguinte tratamento. 

Reclamação apresentada sem o pagamento da fatura, será admitida até a data do vencimento: 

Se for procedente, os CORREIOS emitirão nova fatura com o valor correto e com nova data de vencimento 

ou efetuará os ajustes financeiros em ciclos de faturamentos posteriores em caso de quitação da fatura 

reclamada. 

Se for improcedente, a CONTRATANTE pagará a fatura. Caso o pagamento ocorra após o vencimento, 

pagará também os acréscimos legais previstos independentemente do prazo necessário para a apuração 

por parte dos CORREIOS. 

Após a data de vencimento, a reclamação somente será aceita com o pagamento integral da fatura. 
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Serão recebidas reclamações até 90 (noventa) dias contados a par r do vencimento da fatura. 

Se for procedente será efetuado o devido ajuste financeiro. No caso de quitação de fatura, os valores 

correspondentes à reclamação e acatados pelos CORREIOS, serão considerados em ciclos de 

faturamento posteriores. 

Os encargos e multas decorrentes de atraso de pagamento de fatura, bem como débitos e créditos 

relativos a eventuais ajustes conforme critérios estabelecidos, serão lançados em ciclos posteriores, 

devidamente discriminados. 

Os créditos devidos pelos CORREIOS, rela vos a indenizações, cujos fatos geradores foram apurados e 

devidamente comprovados pelos CORREIOS, serão pagos diretamente à CONTRATANTE via crédito em 

fatura. 

É condição para o pagamento do valor constante da Nota Fiscal/Fatura, a prova de regularidade com o 

Fundo de Garantia por Tempo de Serviço e com a Previdência Social, que se dará por meio de Certificado 

de Regularidade do FGTS (CRF), da Certidão Negativa de Débitos (CND/INSS) e da Certidão Negativa 

de Débitos Trabalhistas - CNDT; 

Se a empresa, eventualmente, apresentar certidão de regularidade fiscal e trabalhista com pendência de 

débitos, sem prejuízo do recebimento por aquilo que já havia sido regularmente executado, será notificada 

a regularizar sua situação em tempo oportuno, sob pena de rescisão do contrato nos termos da legislação 

aplicável, se não o feito; 

10. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

Requisitos que versam sobre a habilitação: 

A contratada também deve manter, durante a execução do contrato, todas as condições de habilitação 

exigidas na licitação. 

A empresa deverá apresentar, para os fins de ser habililtada juridicamente, os seguintes documentos: 
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a) tratando-se de empresa individual, requerimento de empresário individual, devidamente registrado 

na Junta Comercial (sede da licitante); ou 

b) tratando-se de sociedades comerciais, ato constitutivo ou estatuto em vigor e última alteração 

subsequente, devidamente registrado na Junta Comercial (sede da licitante); ou 

c) tratando-se de sociedades por ações (S/A), ato constitutivo ou estatuto em vigor e última alteração 

subsequente, devidamente registrado na Junta Comercial (sede da licitante), acompanhado de 

documentos de eleição dos atuais administradores em exercício; ou 

d) tratando-se de sociedades civis, ato constitutivo ou estatuto em vigor e última alteração 

subsequente, devidamente registrado no Cartório de Registro Civil de Pessoas Jurídicas (PJ), 

acompanhado de prova da diretoria em exercício; ou 

e) tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira, ato de registro ou decreto de autorização para 

funcionamento no País, expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir; ou 

D tratando-se de microempreendedor individual (MEi), Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual - CCMEI, 

A empresa deverá apresentar, para os fins de ser habilitada sob o prisma da regularidade fiscal e 

trabalhista, cumulativamente, os seguintes documentos/certidões: 

a) Prova de inscrição no CNPJ - Cadastro Geral de Pessoas Jurídicas; 

b) Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicílio 

ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual; o 

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, consistente na Certidão Conjunta Negativa, ou 

Conjunta Positiva com Efeito de Negativa de Débitos relaf:'1os a tributos federais e à Dívida Ativa da União 

e Previdenciária; 
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d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (Certidão de Tributos Municipais) emitido pelo 

órgão competente, do domicílio ou sede da licitante, que comprove a regularidade de débitos tributários 

referentes ao Imposto sobre Serviços de Qualquer Natureza - ISSQN; 

n Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço - FGTS, por meio do 

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF; 

g) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação 

de certidão negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo 

Decreto-Lei no 5.452, de 1 o de maio de 1943. 

A empresa deverá apresentar, para os fins de ser habilitada sob o prisma econômico-financeiro, os 

seguintes documentos: 

a) Certidão negativa de falência ou de recuperação judicial, expedida pelo distribuidor, ou 

distribuidores, se for o caso, da sede da licitante, que esteja dentro do prazo de validade expresso na 

própria Certidão. 

NOTA: As empresas que, eventualmente, estejam em processo de recuperação judicial ou extrajudicial, 

deverão apresentar certidão emitida pela instância judicial competente, certificando que se encontram 

aptas econômica e financeiramente a participar de certames licitatórios ou Plano de Recuperação Judicial 

devidamente aprovado. 

Declaração: 

a) Declaração, afirmando que: 

(1) Não possui em seu quadro permanente de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) 

anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou ainda, de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho, 

salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII, art. 7º, da 

Constituição Federal de 1988, relativo à proibição do trabalho do menor. (Lei Federal nº 9.854/1999) 
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(2) Inexiste qualquer ato e/ou fato impeditivo, que possa comprometer sua idoneidade moral, 

financeira, técnica ou econômica, de participar do presente processo; 

(3) Não foi declarada inidônea e não está impedida ou suspensa de contratar com a 

administração pública; 

(4) Que se compromete a informar ocorrência de fatos supervenientes. 

11 - LOCAIS DE ENTREGA E REGRAS PARA RECEBIMENTO PROVISÓRIO E DEFINITIVO 

Os serviços serão prestados a contar da emissão da Autorização de Fornecimento (AF) e/ou Ordem de 
Serviço (OS), emitida por parte da CONTRATANTE, conforme cada caso, em nome da CONTRATADA. 

O objeto será recebido: 

Provisoriamente, para efeito de posterior verificação da conformidade dos produtos com a especificação, 
nos termos da alínea "a", inciso 1, do art. 140 da Lei 14.133/2021. 

Definitivamente, até o prazo de 10 (dez) dias contados do recebimento provisório, por servidor designado 
que procederá ao recebimento, verificando as especificações e as quantidades dos produtos entregues, 
em conformidade com o exigido neste Termo. Consumando-se o recebimento definitivo no dia do 
esgotamento do prazo, nos termos da alínea "b", inciso 1, do art. 140 da Lei 14.133/2021. 

O objeto do contrato poderá ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o 

contrato. 

O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela segurança 
da obra ou serviço nem a responsabilidade ético-profis~ional pela perfeita execução do contrato, nos 
limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato. 

Os custos do transporte, como: combustível, manutenção, consertos, dentre outras quaisquer despesas 
decorrentes de impostos, taxas e seguros que recaiam sobre os serviços contratados, não onerarão a 
CONTRATANTE, incluindo toda responsabilidade civil por quaisquer danos materiais e/ou pessoais 
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causados pelos seus funcionários à CONTRATANTE ou terceiros decorrentes de suas atividades ou atos 
de seus funcionários ou prepostos. 

12- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

O valor de R$ 72.000,00 (setenta e dois mil reais) corresponde ao total a ser desembolsado pelos serviços 
prestados, pelo período de 12 (doze) meses, e serão pagos em parcelas mensais em até 30 (trinta) dias 
após a liquidação, mediante apresentação da Nota Fiscal/boleto devidamente atestada pelo fiscal 
designado; 

Os preços foram levantados com base na INSTRUÇÃO NORMATIVA SEGES/ME Nº 65, DE 7 DE JULHO 
DE 2021 e Decreto Municipal n. 046/2023, assim, as tarifas estão previstas nos termos da Portaria 
MCOM n. 8.842, de 29 de março de 2023. 

Os preços serão fixos e irreajustáveis durante o prazo de 12 (doze) meses a contar da apresentação da 
proposta; 

Após o período de 12 (doze) meses, contados da apresentação das propostas, admite-se o reajuste dos 
preços e fica eleito o IPCA-E (Índice de Preços ao Consumidor Amplo), desde que autorizado pelo 
ordenador de despesa. 

Caso ocorra o desequilíbrio econômico, a Contratada poderá requerer formalmente ao Contratante, pela 
via competente, a revisão dos valores pactuados, relatando em detalhes os fatos e anexando documentos 
que comprovem o alegado desequilíbrio. 

13 - DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

As despesas contratuais correrão em conformidade com a seguinte classificação orçamentária: 

Órqão 04.00- SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO 
Centro de Custo 401 -SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTÃO DE GOVERNO 
Funcional 04.122.0003.2181.0000 - Manutenção das Ações da Secretaria de 

Gestão de Governo 
Catec. Econ. 33.90.39.99 - Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica 
Ficha 61 
Fonte de Recurso 50000 

13 -SANÇÕES ADMINISTRATIVAS: 
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13.1. Pela inexecução total ou parcial do contrato, a Prefeitura Municipal de Ribas do Rio Pardo /MS 

poderá, garantida prévia defesa, aplicar à contratada as seguintes sanções: 

a) Advertência; 

b) Multa, na forma prevista neste Termo de Referência ou no contrato; 

c) Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a 

Administração Estadual por prazo não superior a 2 (dois) anos; 

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Municipal, enquanto 
perdurarem os motivos determinantes da punição, ou até que seja promovida a reabilitação perante a 
própria autoridade que aplicou a penalidade. 

13.2. Caso haja penalidade de multa, o valor poderá ser descontado dos pagamentos eventualmente 

devidos pela Prefeitura de Ribas do Rio Pardo/MS ou cobrado judicialmente. 

13.3. As sanções previstas nesta seção poderão ser aplicadas conjuntamente, facultada a defesa prévia 

da interessada, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias úteis. 

13.4. A sanção de Declaração de lnidoneidade será aplicada pela Autoridade Competente, conforme 

norma aplicável, facultada a defesa da interessada no respectivo processo no prazo de 5 (cinco) dias úteis. 

13.5. Será aplicada multa de 0,3% (três décimos de um por cento) ao dia, até o 30° (trigésimo) dia de 

atraso, sobre o valor do objeto de cada ordem de serviço não realizada, quando a contratada, sem justa 

causa, deixar de cumprir, dentro do estabelecido, a obrigação assumida. 

13.6. Será aplicada multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da contratação, quando a pretensa 

contratada: 

a) Recusar-se a assinar o contrato, estando sua proposta dentro do prazo de validade (quando 

o caso); 
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13.7. Será aplicada multa de 3% (três por cento) sobre o valor de cada ordem de serviço, quando a 

pretensa contratada: 

a) Prestar informações inexatas ou criar embaraços à fiscalização; 

b) Transferir ou ceder obrigações, no todo ou em parte, a terceiro, sem prévia autorização da 

Prefeitura de Ribas do Rio Pardo /MS; 

c) Executar o objeto em desacordo com os projetos e normas técnicas ou especificações, 

independentemente da obrigação de fazer as correções necessárias às suas expensas; 

d) Desatender às determinações da fiscalização; 

e) Cometer qualquer infração às normas legais - federais, estaduais ou municipais -, 

respondendo, ainda, pelas multas aplicadas pelos órgãos competentes em razão da infração cometida; 

D Cometer faltas reiteradas na execução do objeto contratual; 

g) Não iniciar, sem justa causa, a execução do objeto, no prazo fixado. 

13.8. Será aplicada multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor da contratação, quando a 

contratada: 

a) Ocasionar, sem justa causa, atraso superior a 30 (trinta) dias na execução do objeto contratual; 

b) Recusar-se a executar, sem justa causa, no todo ou em parte, o objeto contratual; 

c) Praticar, por ação ou omissão, qualquer ato que, por imprudência, negligência, imperícia, dolo 
ou má-fé, venha a causar dano à contratante ou a terceiros, independentemente da obrigação da 
contratada em reparar os danos causados. 
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13.9. As penalidades acima previstas serão aplicadas utilizando os critérios da razoabilidade e 
proporcionalidade; 

13.1 O. Da aplicação das penalidades previstas nesta seção, caberá recurso administrativo, no prazo de 
05 (cinco) dias úteis. 

14 · DISPOSIÇÕES FINAIS 

14.1. As comunicações entre a Prefeitura de Ribas do Rio Pardo e a empresa contratada, 
preferencialmente, serão feitas por escrito, para que produzam seus efeitos, fornecendo segurança jurídica 
na atuação. 

14.2. As atividades e procedimentos decorrentes da contratação do objeto deste Termo de Referência 
deverão ser iniciados imediatamente após a contratação, podendo, para este fim, ser emitida ordem de 
início dos serviços. 

Planejamento em Compras 

Aprovado por: 

Ribas do Rio Pardo - MS, 22 de novembro de 2023. 

~ _ \\ 'S,.8~ 
~esus da Silva 
Servidora da Gerência de 

Planejamento em Compras 

~(Àr,~ 
Manoel Aparecido dos À~jos Q 

~~~i~a~,~ 
Servidora da Gerência de 

Planejamento em Compras 

Secretário Municipal de Gestão de Governo 
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