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DECRETO N.° 109, DE 19 DE AGOSTO DE 2022.

“REGULAMENTA A CONCESSAO,
APLICACAO E PRESTACAO DE CONTAS DO
SUPRIMENTO DE FUNDOS - SF, PARA
PAGAMENTO DE DESPESA PUBLICA NO
AMBITO DO MUNICIPIO DE RIBAS DO RIO
PARDO-MS.”

O Prefeito Municipal de Ribas do Rio Pardo -- Estado de Mato Grosso do Sul, no
uso das atribuicoes legais e,

Considerando o disposto nos artigos 68 ¢ 69 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco
de 1964, que trata do Suprimento de Fundos —SF, a servidor municipal;

Considerando o disposto na Lei Municipal n® 1.260, de 11 de maio de 2022, que
dispoe sobre a concessao, aplicagao e prestacao de contas de suprimento de fundos no
Ambito do Municipio de Ribas do Rio Pardo, MS, e da outras providéncias.

DECRETA:

CAPITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Para efeito deste decreto entende-se por:

I.  Regime de Adiantamento, o processo especial de execucdo de despesa publica
orcamentaria que, pot sua natureza, Nao possam obedecer ou depender de tramites normais
de execucao;

II. Suprimento de Fundos — SF, a antecipagao de recursos financeiros
concedidos a servidor, a critétio e sob a responsabilidade do Otrdenador de Despesa, com
prazo certo para aplicagdo e comprovagao dos gastos.

Art. 2° O Suprimento de Fundos é uma autotizacao de execucio orcamentaria e
financeira por uma forma diferente da normal, com a finalidade de efetuar despesas que, pela
sua excepcionalidade, ndo possam se subordinar ao processo normal de aplicacao e deve,
obrigatoriamente, obedecer aos trés estagios da despesa: empenho, liquidacao e pagamento.

Art. 3° O Suprimento de Fundos poderia ser concedido a servidor, sempre
precedido de empenho na dotagao orcamentaria especifica e natureza de despesa a realizar,
a critério do ordenador de despesa, para atender tao somente 0s seguintes tipos:

I. Despesas extraordinarias ou eventuais;

II. Despesas de viagens e com servigos especiais € que exijam pronto pagamento;

III. Despesas de pequeno vulto.

§1° Consideram-se despesas extraordinarias ou eventuais aquelas que, caso na
se realizem imediatamente, podem ocasionar prejuizos a Municipalidade ou interromper o
curso do atendimento, dos setvicos a cargo do 6rgao responsavel, como, por exemplo,
calamidade publica ou outras de natureza urgente e imprevisiveis.




P PREFEITURA MUNICIPAL e
5

&3:
o

=~ RIBAS?S

.

§2° Consideram-se despesas de viagens e com servicos especiais aquelas
necessarias para o deslocamento durante o percutso e estadia, como, por exemplo,
combustivel, pedagios, estactonamentos, despesas com hospedagem, quando o valor nio for
incluido na diaria ou oferecida por outros orgaos e, ainda, outras despesas que ocorrem
esporadicamente, sem que seja possivel a sua previsibilidade, como reparos em pneus, etc.

§3° Consideram-se despesas de pequeno vulto aquelas cujo valor, em cada caso,
nao ultrapasse o limite previsto no art. 75, II, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

§4° As despesas consideradas de pequeno vulto somente poderao ser realizadas
para pagamento de material de consumo (elemento 3.3.90.30) e outros servicos de terceiros
— PJ (elemento 3.3.90.39), desde que obedecido o disposto nos incisos I, IT e IV do art. 4°
deste Decreto.

CAPITULO II
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

SECAO I
DAS DESPESAS

Art. 4° As despesas passiveis de serem rezlizadas por meio de Suprimento de
Fundos, desde que atendidos os requisitos previstos, sao as seguintes:

I. Aquisicao de material de consumo, nas seguintes hipoteses:

a) Inexisténcia temporiria ou eventual no almoxarifado, devidamente
justificada;

b) Inexisténcia de fornecedor contratado/ registrado, devidamente justificada;

c)  Se, e somente se, ndo se tratar de aquisicao de um mesmo objeto, passivel de
planejamento e que, a0 longo do exercicio, possa vir a set caracterizado como fracionamento
de despesa e, consequentemente, como fuga ao processo licitatorio; e

d)  Se as despesas a serem realizadas estao vinculadas as atividades da unidade e
servem tao somente ao interesse publico.

II. Contratacio de servicos de tetceiros — Pessoa Juridica nas seguintes
hipoteses:

a)  Inexisténcia de cobertura contratual, devidamente justificada;

b)  Se, e somente se, nio se tratar de contratacao de um mesmo objeto, passivel
de planejamento, e que, ao longo do exercicio, posa vir a ser caracterizado como
fracionamento de despesa e, consequentemente, como fuga ao processo licitatorio; e

c)  Seas despesas a serem realizadas estao vinculadas as atividades da unidade e
servem tao somente a0 intetesse publico.

III. Despesas de viagens e com servicos especiais, dentro do territdrio nacional,
conforme o caso, nas seguintes hipoteses:

a)  Despesas com transporte, quando as mesmas nao puderem ser realizadas
pelos meios oficiais, e nao estejam incluidas no valor das diarias, tais como: passagem,

estacionamento, combustiveis, pedagios, consertos de pneus, entre outras, 10s €asos em que -

houver deslocamento a servico do poder publico, fora da sede do Municipio, em veiculo
oficial;

b)  Aquisicao de materiais e servicos diversos, como copias reprograficas;

c)  Outras despesas julgadas imprescindiveis a execugdo do objeto da viagem ou
do servico especial determinado ao servidor, devidamente justificadas.

-
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IV. Despesas eventuais da Casa Abrigo, para atender as necessidades especificas
dos menores institucionalizados, nas seguintes hipoteses:

a)  Despesa com alimentagao dos menores, nas viagens realizadas para outros
municip1ios;

b)  Despesas com medicamentos, fraldas, oculos e demais itens prescritos por
meédicos para os abrigados;

c¢) Despesas com itens de higiene, vestuario, materiais escolares, brinquedos,
passeios dentro do territério do Municipio, inclusive em sorveterias, pizzarias e lanchonetes,
para os menores institucionalizados;

d) Despesas com tratamento médico, quando nao disponibilizado pelo SUS;

e)  Despesas com excursoes escolares;

f) Despesas judiciais, extrajudiciais e cartorarias, que se fagam necessarias para
os 1nstitucionalizados;

g) Despesas de pequeno vulto e pronto pagamento, necessario ao
funcionamento regular da Casa de Acolhimento.

V. Em casos muito excepcionais (despesas extraordinarias), as despesas com
aquisicio de materiais permanentes, desde que devidamente reconhecidos pelo Ordenador
de Despesas e em consonancia com as normas que disciplinam a matéria; devendo conter,
ainda, justificativas plausiveis que comprovem a necessidade imediata e os motivos pelos
quais a despesa nio possa seguir a forma normal para as aquisi¢oes publicas, cujo empenho
sera realizado no elemento de despesa 4.4.90.52.

Art. 5° O Suprimento de Fundos serda empenhado a conta do elemento de despesa
proprio, escriturado como despesa efetiva no sistema financeiro, e como registro de
reponsabilidade no sistema de compensagao e nao podera ter aplicagio estranha ao fim que
se destina.

Paragrafo Unico. O empenho do Suprimento de Fundos correrd a conta dos
créditos orcamentarios consignados nos seguintes elementos de despesa:

I. 3.3.90.30 — Material de Consumo;

II.  3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica;

III. 4.4.90.52 — Equipamentos e Materiais Permanentes.

SECAO II
DAS PROIBICOES

Art. 6°. Nio sio passiveis de execucio por meio de Suprimento de Fundos, ficando
terminantemente proibidas:

1. Despesas acobertadas por diarias;

II. Despesas com alimentagao e bebidas, realizadas em restaurantes, em eventos,
com aquisicdo de géneros alimenticios para preparo na propria reparti¢ao ou fora desta, com
refeicoes prontas, dentre outras, ainda que se enquadrem nas situacoes previstas em alguma
das hipéteses dos artigos 3° e 4°, inciso [;

III. Toda e qualquer despesa com viagens 20 exterior.

Paragrafo unico. Nio se enquadram na proibicao do inciso 1, as despesas com
alimentacio e bebidas nio alcodlicas dos menores abrigados na Casa de Acolhimento do

Municipio de Ribas do Rio Pardo (MS).
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SECAO 111
DOS LIMITES E VALORES

Art. 7° Os limites maximos para cada tipo de despesa com Suprimento de Fundo,
nao poderao ultrapassar o previsto no inciso II, do artigo 75, da Lei Federal n® 14.133 /2021
nos seguintes percentuais:

I. 20% para cada processo de despesa previsto nos inciso I, IT e III do art.3°
desta lel.

SECAO IV
DOS PRAZOS

Art. 8° O Suprimento de Fundos de que trata este Decreto deve obedecer,
rigorosamente, os prazos de aplicacao e de prestagio de contas que foram estabelecidos na
Lei 1.260/2022, a saber:

L Prazo de aplicagio: 60 (sessenta) dias, contados da assinatura do ato de
concessao, vedada a prorrogagao.

II. Prazo de prestacio de contas: 30 (trinta) dias, contados a partir do término
do prazo de aplicagao, vedada a prorrogacao.

Paragrafo unico. O Suprimento de Fundos somente pode ser concedido e
aplicado dentro do exercicio financeiro vigente.

SECAOV
DA CONCESSAO

Art. 9° O Suprimento de Fundos serd concedido mediante a apresentacao de
formulario proprio, conforme Anexo I —§ olicitagdo de Suprimento de Fundo, o qual devera ser
preenchido de forma correta e integral, contendo as seguintes informacoes:

I. Destinatario: Prefeito Municipal e Secretario Municipal de Financas;

II. Solicitante: Servidor publico a quem se concedera o Suprimento de Fundos
em conjunto com o dirigente da unidade solicitante;

III. Especificacdes das despesas: identificar o tipo de despesa, se extraordinaria
ou eventual, despesas de viagens ou de pequeno vulto.

IV. Valor: informar o valor total e para cada elemento de despesa;

V. Dados do agente suprido: nome, CPF, RG, telefone, cargo, lotagao, dados
bancarios para deposito;

VI. Prazos: de aplicagao e prestacao de contas;

VII. Declaracio de ciéncia e responsabilidade do agente suprido e do Secretario
da pasta: afirmando conhecer o teor da Lei 1.260/2022, concordando e assumindo a
responsabilidade de executar a despesa cumprindo todas as exigencias legais;

VIII. Autorizacio e concessio do Suprimento de Fundos: autorizagio dada pelo
gestor autorizando a liberagio do recurso ao agente suprido;

IX. Local e data;

X.  Assinaturas: do agente suprido e do gestor concedente.

Art. 10 Cabe a0s Secretarios Municipais e Chefe de Gabinete autotizar Suptimento
de Fundos para os servidores efetivos e comissionados, vinculados a sua pasta de atuagao,
mediante Solicitagio de Empenbo, na forma do Anexo I-B, encaminhado ao Setor de Contabilidade.
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Art. 11 O Suprimento de Fundos somente pode ser concedido a servidores em
efetivo exercicio, desde que atendidos os seguintes critérios:

I. Para despesas extraordinarias ou eventuais e de pequeno vulto: servidor
publico, efetivo ou comissionado, em efetivo exercicio no 6rgao, designado pelo Secretario,
Chefe de gabinete, Procurador Juridico ou Controlador Geral do Municipio.

II. Para as Despesas de viagens e com servicos especiais € que exijam pronto
pagamento, dentro do territorio nacional: todo e qualquer servidor publico, incluindo os
cargos: efetivo, comissio, eletivos: prefeito e Vice-Prefeito; os Secretarios Municipais, Chefe
de Gabinete, Procurador Juridico e Controlador Geral.

\#(
-4

Paragrafo unico. O servidor que receber Suprimento de Fundos ¢ denominado
agente suprido, o qual detém autorizagio para proceder a execucao financeira da despesa,
com destinacio estabelecida pelo Chefe do Poder Executivo, Secretario, Chefe de Gabinete,
Procurador ou Controladot, sendo responsavel pela aplicagdo dos recursos recebidos e
comprovacao das despesas realizadas, estando obtigado a prestar contas nos prazos
estipulados.

Art. 12 A utilizacio do suprimento de fundos por parte do Agente Suprido para
aquisicao de material de consumo e contratagao de servigos, nos casos estipulados nos incisos
I e II1, do art. 3°, esta condicionada a:

I - Na aquisi¢ao de material de consumo:

a) constatacio quanto a inexisténcia temporiria ou eventual no almoxarifado,
devidamente justificada, devendo o Agente Suprido consultar o setor competente quanto a
disponibilidade do material em estoque e a negativa ser incluida ao respectivo processo de
prestacio de contas;

b) constatagio quanto a inexisténcia de fornecedor contratado /tegistrado com ata
vigente, devendo o Agente Suprido consultar o Setor de Compras quanto a vigéncia das atas
de Registros de Precos, incluindo a consulta no respectivo processo de prestagao de contas;

c) certificacio de que nio se trata de aquisicoes de um mesmo objeto, passiveis de
planejamento, e que, ao longo do exetcicio, possam caracterizar fracionamento de despesa;

d) certificacio de que as despesas a serem efetuadas estao vinculadas as atividades
dado 6rgao solicitante e servem ao interesse publico.

IT - Na contratacao de servigos:

a) constatagio quanto 2 inexisténcia de cobertura contratual, devendo o Agente
Suprido consultar o Setor de Contratos se uma das empresas contratadas tem a possibilidade
de prestar o servico de imediato e a informagao expressa devera constar no processo de
prestacao de contas;

b) certificacio de que ndo se trata de servicos de uma mesma espécie, passiveis de
planejamento, e que, ao longo do exercicio, possam caracterizar fracionamento de despesa;

¢) certificacio de que as despesas a serem efetuadas estio vinculadas as atividades
6rgio e se servem ao interesse publico.

§ 1° Para efeito do disposto neste artigo, considera-se indicio de fracionamento de
despesa a concentracio de aquisi¢oes excessivas de material de mesmo subitem de despes
ou contratacio demasiada de servico de mesma natureza, seja por um ou por varios Agentes
Supridos.

Art. 13 Nio se concedera Suprimento de Fundos a servidot:

I. Responsével por dois suprimentos em fase de aplicacao e/ou prestacao de
contas;

II.  Que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizacao do material a adquirir;
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ITI. Responsavel por Suprimento de Fundos que, esgotado o prazo, nio tenha
prestado contas de sua aplicagao;

IV. Declarado em alcance;

V. Com prestagio de contas da aplicacio do Suprimento de Fundos com
despesas impugnadas pelo Ordenador de Despesa;

VI. Que seja o proprio demandante da aquisicao/contratacao do setvico, exceto
no caso de viagens a servico, dentro do territério nacional.

SECAO VI
DA APLICACAO

Art. 14 A aplicacao do Suprimento de Fundos devera, obrigatoriamente, obedecer
aos seguintes Critérios:

I. A realizacdo das despesas devera ocorrer exclusivamente dentro do periodo
de aplicacio, estabelecido no ato de concessao;

II. A despesa a ser realizada devera ser enquadrada na classificacao orgamentaria
especificada no ato de concessao;

~ III. A realizacdo da despesa devera atender todos os atos normativos expedidos
pelo Orgio de Controle Interno que tratam da execugio da despesa;

IV. Os pagamentos deverio ser feitos exclusivamente a vista, pelo seu valor total,
dada a vedacio legal para aquisicio/contratacio a prazo ou parceladamente;

V. Nio realizar gastos no mesmo exercicio para idéntico subelemento de
despesa, cujo valor total ultrapasse os limites estabelecidos no inciso II do attigo 75, da Lei
Federal n® 14.133/2021 — Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos;

VI. Exigir a emissdo de todos os documentos comprobatérios da realizagao da
despesa, tanto para as fases de empenho, liquidacao e pagamento;

VII. Controle do saldo financeiro concedido, sendo expressamente vedado a
realizacio da despesa sem que haja saldo suficiente para o seu atendimento;

VIII. Solicitar a0 demandante que ateste a execucio dos servicos prestados ou o
recebimento do material adquirido, devendo apor a data e a sua assinatura, seguida do nome
legivel e a denominacio do cargo ou funcao;

IX. Recolher ao Tesouro do Municipio qualquer saldo remanescente, dentro do
prazo de aplicacao dos recursos;

X.  Nao realizar despesas em periodos de férias ou afastamentos legais;

XI. Nio realizar despesas em finais de semanas, salvo em situagdes especiais,
devidamente justificadas.

Paragrafo tnico. Os comprovantes de despesas deverao conter os atestos devidos,
visando comprovar o efetivo recebimento do material e/ou da prestagio de servico, no que
se refere 2 quantidade e qualidade adquirida.

Art. 15 Sio considerados documentos comprobatérios da despesa as Notas Fiscais
de fornecimento de produtos ou prestacio de servicos. Somente nos casos em que a despesa
nao for acobertada por NF podera ser admitido outros documentos, como recibo de pedagio.

Paragrafo tnico. Todos os documentos comprobatorios da despesa deverao
apresentar as seguintes caracteristicas:

1. Inexisténcia de emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas;

II. Data de expedicao dentro do prazo de aplicagao;

III. Emissio feita por quem forneceu o material, produto ou prestou o servico;
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IV. O documento fiscal devera ser emitido em nome do Municipio, Fundo ou
Autarquia a que pertencer o agente suprido contendo, obrigatoriamente:

a) A data de emissio do documento fiscal;

b) O detalhamento do material fornecido ou do servico prestado, evitando
generalizacOes ou abreviaturas que impegam o conhecimento da natureza das despesas e da
unidade fornecida de materiais ou servigos.

c¢) A quitacio do documento fiscal;

V. Nos casos em que, de acordo com a lei, haja retencao de tributos e outros
descontos na fonte, devera o responsavel pelo Suprimento de Fundos promover o
recolhimento a quem de direito das reten¢oes havidas, devendo juntar copia dos
comprovantes na prestagao de contas.

Art. 16 No més de dezembro todos os saldos de Suprimentos de Fundos serao
recolhidos até o dia 27, mesmo que o periodo de aplicagio e/ou de prestacao de contas nao
tenha expirado, salvo nos casos extremamente excepcionais, devidamente justificado e
autorizado pelo Prefeito.

Paragrafo tinico. O recolhimento dos saldos que forem realizados dentro do
exercicio financeiro da concessio do Suprimento de Fundos, sera considerado como
anulacio parcial do respectivo empenho, revertendo o valor da anulacio ao crédito
orcamentario proprio. Se o recolhimento ocorrer em exercicio posterior ao de sua concessao,
sera classificado como receitas diversas do exercicio em que se deu o recolhimento.

CAPITULO III
DA PRESTACAO DE CONTAS

SECAO I
DOS CRITERIOS E FORMA DE PRESTACAO DE CONTAS

Art. 17 O agente suprido devera prestar contas da aplicacao dos recursos que
recebeu, sujeitando-se a tomada de contas, se nao o fizer no prazo fixado e/ou nao aplicar
os recursos de acordo com os critérios estabelecidos neste Decreto.

Art. 18 A Prestacio de Contas devera ser realizada mediante o preenchimento do Anexo
11, devendo ser juntados os documentos pettinentes a cada empenho e na forma estabelecida
neste Decreto.

Art. 19 Para cada Suprimento de Fundos devera ser feita uma Prestacao de Contas
e os documentos comprobatérios deverio ser juntados ao empenho pertinente.

Art. 20 A Prestacio de Contas devera ser organizada em forma de processo,
devidamente organizado e numerado e conter:

L Oficio de encaminhamento da Prestacio de Contas assinado pelo Agent
Suprido;

II. Declaracio de inexisténcia de estoque, contrato vigente ou ata de registro de
precos vigente;

II. Declaracio de que as despesas estio vinculadas as atividades da unidade e
servem tao somente ao interesse publico.

IV. O Anexo I - Solicitagao de Suprimento de Fundos;

V. O Anexo I-B - Solicitacio de Empenho;

VI. O Anexo II — Balancete de Prestagao de Contas;
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VII. Nota de Empenho;

VIIIL. Nota de Liquidagao;

IX. Ordem de Pagamento;

X.  Originais dos comprovantes da realizagio da despesa: Notas Fiscais/Recibos,
organizadas por elemento de despesa e ordenadas por data de emissao, devidamente
atestadas pelo demandante da despesa;

XI. DPreferencialmente, pesquisa de mercado, nos casos de despesas
extraordinarias, eventuais ou de pequeno vulto;

XII. Comprovantes de recolhimentos de tributos, quando for o caso;

XIII. Comprovante de recolhimento de saldo, quando for o caso.

Paragrafo unico. Todos os documentos fiscais expedidos no ambito do
Suprimento de Fundos deverio atender aos regramentos das Instrucoes Normativas
expedidas pela Controladoria Geral do Municipio.

Art. 21 Os saldos nio restituidos dentro dos prazos estabelecidos neste decreto
serao considerados em alcance, ficando o agente suprido, até o recolhimento, sujeito a juros
de mora, correcao monetaria e demais cominacgoes legais cabiveis.

Art. 22 O controle e o acompanhamento da aplicagio do Suprimento de Fundos
deverio ser realizados por servidor efetivamente nomeado para esta finalidade, ou mesmo,
Comissao.

§1° O servidor a ser nomeado deve ter ligacao com a Secretaria Municipal de
Financas, podendo ou nio fazer parte do Departamento de Contabilidade e Or¢amento
Municipal;

§2° O servidor nio pode set suprido ou ordenador de despesas de qualquer Orgao

Art. 23 Na andlise da prestacio de contas, o Servidor Responsavel/Comissao
devera fazer as seguintes verificagoes:

I. Se todas as despesas foram realizadas exclusivamente dentro do periodo de
aplicacao estabelecido;

II. Se foram anexadas a prestacio de contas todas as solicitacoes de
aquisicio/contratacio de servicos e se estas atendem ao0s requisitos estabelecidos neste
decreto e no ato de concessao;

ITII. Se a despesa realizada se enquadra na classificacdo orcamentaria especificada
no ato de concessao;

IV. Se as despesas realizadas estao vinculadas as atividades da unidade e servem
tio somente a0 interesse publico

V. Se os pagamentos foram realizados a vista, pelo seu valor total e em unica
parcela;

VI. Se os documentos fiscais foram quitados

VII. Se nao houve fracionamento da despesa;

VIII. Confrontar os documentos comprobatorios da realizacao da despesa com os
pagamentos feitos ao fornecedor ou prestador de Servicos;

IX. Se os documentos comprobatérios da realizacdo da despesa sio originais,
estio sem rasuras, em nome do 6rgao/entidade requisitante, contém a data, o endereco e a
discriminacio da despesa efetivamente realizada, bem como a declaragio de recebimento da
importancia paga emitida pelo fornecedor/prestador de servicos e, ainda, o respectivo atesto
do recebimento/execucio do setvico pelo demandanre;

X. Se a data de validade do documento fiscal recebido se encontra dentro do
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periodo de aplicacao;

XI. Se houve, por parte do agente suprido, recolhimento ao Tesouro do
Municipio de qualquer saldo, porventura em seu poder;

XII. Se houve despesa em periodo de férias do agente suprido ou em seus
afastamentos legais; e

XIII. Se houve justificativa para a realizacio de despesa em finais de semana ou
feriados.

) SECAO 11
DA IMPUGNACAO PARCIAL OU TOTAL DA PRESTACAO DE
CONTAS

Art. 24 As irregularidades detectadas na Prestacao de Contas darido causa 2o
cumprimento de exigéncias formais pelo agente suprido ou a impugnacao parcial ou total da
Prestacao de Contas.

§1° Dao causa ao cumprimento de exigencias formais:

I. A falta de cumprimento das formalidades que dao ao documento ou a
prestacao de contas cunho de autenticidade, legitimidade e legalidade, tais como: atesto na
Nota Fiscal, visto, assinatura, erro de calculo entre outras hipoteses que possam ser sanadas
sem modificacio da estrutura da prestacio de contas e, ainda, dos que pressuponham a
existéncia de fraude, dolo ou ma-fé, cometidos com o propésito de ludibriar a acao de analise
da prestacao de contas;

II. A eventual auséncia de qualquer documento que deva integrar a prestacao de
Contas.

§2° Dao causa a impugnacao total ou parcial:

I. Rasuras em qualquer dos documentos que compoem a prestacao de contas;

II. Pagamento de despesas que nio se enquadram na finalidade do Suprimento
de Fundos;

III. Pagamento de despesa cujo documento tenha sido emitido com data antetior
a0 recebimento do Suprimento de Fundos ou posterior ao seu periodo de aplicagio;

IV. Odutras irregularidades de que resultem inabeis quaisquer comprovantes de
despesas.

Art. 25 O Agente Suprido que nio prestar contas dentro do prazo estabelecido ou
tiver sua prestacio de contas impugnada, seja total ou parcial, em conjunto com o Ordenador
de Despesas da pasta, recolhera aos cofres do Tesouro Municipal o valor impugnado, no
prazo maximo de 10 dias a contar do fim do prazo de prestagao de contas ou do recebimento
da impugnacao.

Art. 26 O Agente Suprido que tiver sua prestagao de contas impugnada total o
parcial, pelo Servidor Responsavel pela analise, contabilidade e Chefe do Poder Executivo €
for impelido a devolver os recursos que tomou, podera, desde que devidamente justificado,
recorrer mediante apresentacio de recurso, no prado de 02 dias tteis, a contar da notificacao
de impugnacao.

§1° O prazo de julgamento do recurso sera de 10 dias a contar da data do protocolo
junto ao Gabinete do prefeito.
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§2° Uma vez impetrado recurso, ficam suspensos os prazos constante do art. 25,
voltando correr a partir da decisio proferida pelo Prefeito.

§3° Decorrido o prazo para a devolugao dos saldos remanescentes ou apos o prazo
de devolucao de recursos cuja Prestacao de Contas nio tenha sido homologada pelo Chefe
do Poder Executivo, sem que o Agente Suprido cumpra a obrigacio, podera o Municipio
efetuar o desconto em folha no més subsequente, excepcionalmente o débito podera ser
parcelado.

CAPITULO IV
DA HOMOLOGACAO E CONTABILIZACAO

Art. 27 O processo de Prestacio de Contas, apos a verificagao feita pelo Servidor
Nomeado, devera ser encaminhado ao Prefeito Municipal que aprovara a referida Prestacao
de Contas, homologando a despesa e remetera o processo para o Setor de Contabilidade,
para adocao dos seguintes procedimentos:

I. Registro da apresentagao da prestacao de contas;

II. Baixa dos registros contabeis;

III. Classificacio das despesas de acordo com os elementos de despesas
adequados, procedendo os ajustes contabeis necessarios no Sistema Contabil, quando for o
caso.

Art. 28 As despesas realizadas sob a modalidade de Regime de Adiantamento serao
incorporadas ao sistema contabil do respectivo 6rgao ou entidade e Integrarao a prestacao
de contas dos respectivos ordenadores de despesa.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29 Os limites e valores constantes neste Decteto, por ser estabelecidos em
forma de percentuais, serdo reajustado automaticamente quando da atualiza¢io da propria
Lei de Licitacao — Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 30 Em qualquer das hipoteses em que o agente suprido for obrigado a restituir
os cofres publicos e nio o fizer no prazo legal, estabelecido neste Decreto, devera o débito
ser inscrito em divida ativa e a cobranca devera ser feita pelos meios legais.

Paragrafo tinico. O agente suprido inscrito em Divida Ativa pelo motivo descrito
no caput estari impedido de receber novo suprimento de fundos enquanto nio quitar o

débito.

JOAO ALFREDO
Prefeito Municipal
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ANEXO I
} Decreto n°® 109/2022
SOLICITACAO DE SUPRIMENTO DE FUNDO

Destinatario: Joao Alfredo Danieze — Prefeito Municipal e Nadja de Lima Matias — Secretaria de Financas

Solicitante: XXxx

FUNDAMENTACAO E MOTIVACAO DA SOLICITACAO

Nos termos do artigo 8° da Lei Municipal n® 1.260/2022, c¢/c o art. 9° do Decreto n° 109/2022, solicito a

liberacao de Suprimento de Fundos para fazer face as despesas abaixo especificadas:

DADOS DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

ESPECIFICACOES DAS DESPESAS
Tipo da Despesa: Despesas extraordinarias ou eventuais;

Dotagdao Orgamentaria:

Elemento de despesa:
Respectivo valor:
TOTAL:
DADOS DO AGENTE SUPRIDO

Nome do(a) Servidor(a):

CPF: RG: Telefone:
Cargo: Lotacao:
Banco: Operagao: Ageéncia: C/C:
PRAZOS
Aplicacao: 60 dias ap6s a liberacao do Prestacao de 30 dias apds o periodo de aplicagao.
recurso. Contas:

DECLARACAO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE DO
AGENTE SUPRIDO

Como Agente Suprido, tomador do presente Suprimento de Fundo, declaro para os devidos fins de direito, sob as

penas da Lei, conhecer o inteiro teor da Lei Municipal n° 1.260/2022, concordo e assumo a responsabilidade de

cumprir todos os seus dispositivos, bem como, o que vier a ser regulamentado.

AUTORIZACAO DE CONCESSAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Nos termos da Lei Municipal n® 1.260/2022, como gestor, aurorizo a liberacio do presente Suprimento de Fundos
para fazer face as despesas acima especificadas, tendo ciencia de que sou solidariamente responsavel, ficando ¢
referido Agente Suprido obrigado a cumprir todos os dispositivos normativos que regulamentam o Regime de

Adiantamento.

Local: Data:

Agente Suprido

Gestor(a)
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ANEXO I-B
Decteto Municipal n° 109 /2022
SOLICITACAO DE EMPENHO

Destinatario: Setor de Contabilidade

Solicitante: Secretario Municipal de XXX
RELACAO DAS SOLICITACOES DE SUPRIMENTO DE

FUNDO
DESCRICAO VALOR
MATERIAL DE CONSUMO RP XXXXXXX
SERVICO DE TERCEIROS R$ X0000XX

FUNDAMENTACAO E MOTIVACAO DA SOLICITACAO

Nos termos do art. 10 do Decreto n® 109/2022, solicito o empenho dosuprimento de fundo de acordo com as despesas

especificadas nas solicitagdes em anexo.

Tocal: Data: \. \/

Gestor(a)
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ANEXO I1
Decreto n°109/2022
PRESTAQAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE

FUNDOS
DADOS
CADASTRAIS
(3rgzio:
Nome:
CPF: RG: Telefone:
Cargo: LotacaO:
Banco: Operagio: Agéncia: GG
Data da Aplicagio do Recurso: Data da Prestacido de Contas:
Quantidades de dias Despendidos para a Prestacao de Contas: Status:
DEMONSTRATIVO DAS

DESPESAS

Nota de Empenho: Data: Elemento: a) Valor:
N.F. | Data Emitente Descricio da Mercadoria/Servico Valor

| |
b) Total da Prestacao de Contas:

o c) Saldo a ser devolvido do emgenho ga - b2: ‘

JUSTIFICATIVA/FINALIDADE
XXX
DECLARACAO DE
VERACIDADE

Declaro, para fins de direito, sob as penas da Lei, que todos os documentos juntados e informagoes prestadas nesta

prestacao de contas, para fins decomprovagio da despesa, sao verdadeiras e auténticas.

Agente Suprido
HOMOLOGACAO

Diante das informacdes apresentadas e dos documentos juntados para fins de Prestacao de Contas de Suprimento de
Fundos, na qualidade de ordenador de despesas, HOMOLOGO o presente Processo e determino ao Setor de
Contabilidade que proceda com os atos pertinentes, conforme estabelece a Lei Municipal n® 1.260/2022.

Valot Homalogadol..cumsssmmmenen Data da homologagao: ...

Gestor(a) )
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DECLARACAO

<< otgao >>>, por meio do(a) gestor(a) abaixo assinado, declara para os devidos e
necessarios fins que:

Consultando o Setor de Contratos e o Departamento de Compras foi constatado que,nesta data,
nao existe contrato nem Ata de Registro de Precos vigentes, para aquisi¢bes de mercadorias e a
contratagio de servicos pretendida, da mesma forma,consultando o Almoxarifado Municipal e
foi constatado que nesta data, nio consta(m) em estoque o(s) produto(s) que sera(ao)
adquirido(s).

Por fim, declara que as despesas a serem executadas com recursos do presente Suprimento de
Fundos estio vinculadas as atividades da << orgao> >, e servem tao somente ao
interesse publico.

Por ser a expressao da verdade, firma a presente, sob as penas da Lel.

Agente Suprido
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ANEXO IV

Oficio n. Xxx/2022

Assunto: Encaminhamento da prestacio de contas do Suprimento de Fundos — SF.

Ao Servidor Responsavel pela Prestagao de Contas

Dando cumprimento as disposi¢oes legais, encaminhamos a V.S." a luz do que preconiza o
art. 20 do Decreto Municipal n® 109 /2022, os documentos comprobatdrios necessarios para
dar cumprimento ao dever legal de se Prestar Contas da utilizagao de recursos recebidos por

meio de Suprimento de Fundo, que se faz acompanhar de:

Sem mais para o momento, coloco-me a disposicao para qualquer esclarecimento.

Atenciosamente;

Agente Suprido




