DO RIO
PARDO

DECRETO n’ 46, DE 13 DE MARCO DE 2023.

Regulamenta a Let Federal n® 14133, de 01 de abril
de 2021, no ambito dos orgaos ¢ entidades da
Administracao  Publica  direta,  autarquica ¢
fundacional  vinculados ao  Poder  Pixcecutivo
Municipal de Ribas do Rio Pardo-NS.

O Preterto Municipal de Ribas do Rio Pardo estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas
atribuicoes que lhe sao conferidas na I.ei Organica do Municipio;

CONSIDERANDO que, no dia 01 de abril de 2021, foi publicada a et Federal n®
14.133/2021, que dispoe sobre a “Nova Lei de Licitacoes ¢ Contratos \dministrativos”;
CONSIDERANDO que a Let Federal n® 14133, de 01 de abril de 2021, estabelece a
necessidade de regulamentacao de diversos institutos ¢ procedimentos;
CONSIDERANDO a necessidade  de  desenvolvimento  paulatino ¢ constante  dos
mstrumentos de governanca ¢ de plancjamento das contratacoes tendo em  vista as
peculiaridades locais ¢ a realidade da Administracao municipal;

CONSIDERANDO que, nos termos do ineiso XXVII, do Art. 22 ¢/c inciso 1, do Art. 30,
todos da Constituicao I'ederal, ¢ ainda do entendimento do Supremo Tribunal Federal acerca
da competencia normativa suplementar dos Fstados ¢ Municipios no tocante a disciplina
sobre licttacoes ¢ contratos administrativos (MC na ADI n” 927/RS ¢ ADI n” 3.059/RS),
torna-se indispensavel que o Poder Fxecutivo Municipal de Ribas do Rio Pardo-NS,
aprofunde as reflexoes acerca da extensao das normas gerais contidas na Lei Federal n®
14.133/2021, ¢ realize as devidas complementacoes normativas  tendo em vista as
peculiaridades locats ¢ a realidade da Administracao municipal;

DECRETA:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 Fste Decreto regulamenta a Let ederal n® 14,133, de 01 de abril de 2021, que dispoc
sobre licitagcoes ¢ contratos administrativos, no ambito do Poder Executivo Municipal de
Ribas do Rio Pardo.
8170 O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgaos da Administracao Direta do Poder
'xecutivo Municipal, as autarquias, fundacoes, fundos especials ¢ as demais entidades
controladas direta ou indirctamente pelo Municipio.
1 2% Nao sao abrangidas por este Decreto as licitacoes das empresas estatals municipais ¢
suas s‘ub\‘idi'irizl\* regidas pela Let Federal n” 13.303, de 30 de junho de 2016.
3 Alem das hipoteses de incidencia previstas no Are. 2%, da Lei Federal n® 14.133/2021,
‘1phm se este regulamento, no que couber, as concessoes ¢ permissocs de servicos publicos

> a0s procedimentos de contratacao de parcerias publico-privadas.
\ 4%, Os atos regulamentares oriundos de outros entes federativos, independentemente de
Poder, somente serao aplicados ¢ observados na realizacio das contratacoes do Poder
I'xecutivo Municipal quando houver expressa previsao nesse sentido ¢m ato normativo
proprio, em decisao de autoridade competente ou em disposicao editalicia.
Art. 2% Integram este Decreto os seguintes anexos:

Anexo |- Definicoes;

I1 - Anexo 11 - Estudo T'éenico Preliminar (E'1P);
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I - Anexo HI - Termo de Referencia (IR) ou Projeto Basico (PB);

IV - Anexo IV - Tratamento diferenciado a Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte:

V' - Anexo V - Pesquisa de precos;

V1 - Anexo VI - Gestao e Piscalizacao de Contratos;

VIT - Anexo VI - Alteracoes contratuals:

VI - Anexo VI - Plano de Contratacoes Anual (PCA).

Pardgrafo tnico. Para efeitos deste Decreto sio adotadas as definicoes constantes do Anexo
I

Art. 3% O Ciclo de Contratacoes do Poder Fxecutivo Municipal ¢ composto pelas seguintes
ctapas:

I - Plancjamento;

IT - Instrucao da contratacao:

11 - Scelecao do fornecedor;

IV - Lixecucao do objeto.

Sccao |

Dos principios, diretrizes ¢ da governanca das contratacoes publicas

Art. 42, \s contratacoes publicas no ambito do Poder Fixecutivo Municipal serao realizadas
de acordo com o disposto na et Federal n” 14.133/2021, com as normas gerais de regencia
¢ com este regulamento, observadas as disposicoes do Decreto-l e n” 4.657, de 04 de
setembro de 1942 (1ei de Introducao as Normas do Direito Brasileiro), e:

I - Os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade administrativa,
publicidade, transparcncia, cficiéncia, celeridade, vinculacio ao edital, julgamento objetivo,
formalismo moderado, seguranca juridica, razoabilidade ¢ pr()p()1'ci<>nnlid:1dc:

I1 - As diretrizes de plancjamento, segregacao de funcoes, cconomicidade, motivacao
circunstanciada e desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 5°. Compete a Alta Administracao do Poder Executivo Municipal implementar ¢ manter
instancias, mecanismos ¢ instrumentos de governanca das contratacoes publicas em suas
estruturas administrativas, em consonancia com o disposto neste Decreto ¢ em alinhamento
com as diretrizes institucionats, as acoes ¢ planos de natureza estratégica municipal ¢ sujeita
A programacio or¢amentaria ¢ financeira.

Paragrafo unico. Sao funcoes da governanca nas contratacoes no ambito do Poder Fxecutivo
Municipal:

I - Asscgurar que os principios ¢ as diretrizes arroladas no Art. 42, deste Decreto, estejam
sendo preservadas nas contratacoes publicas:

11 - Promover relacoes integras ¢ confidveis, com seguranca juridica para todos os envolvidos,
¢ que produzam o resultado mais vantajoso para a Administracao, com cficiéncia, eficacia ¢
cfetividade nas contratacoes publicas;

11 - Promover a sustentabilidade das contratacoes publicas, incluindo aspectos de
acessibilidade ¢ inclusao social;

IV - Promover o desenvolvimento sustentavel no ambito local ¢ regional, inclusive a partir
de medidas de fomento e incentivo as micro ¢ pequenas empresas sediadas no Municipio; ¢
V - Promover o direcionamento, a avaliacio ¢ o monitoramento da gestao de contratacoes.

Art. 6°. Para os fins de que trata o inciso 1 ¢ o 819, do Art. 169, dal.ci Federal n® 14.133/2021,
compete a Controladoria Geral do Municipio a  realizacao da avaliacao objetiva ¢
independente acerca da adequacao e cficiéneia dos instrumentos de governanca, de gestao
dos riscos ¢ de controles envolvendo os processos ¢ estruturas das contratacoes no ambito
do Poder Fxecutivo Municipal.

Paragrato unico. Para o desempenho das atribuicoes previstas no caput, deste artigo, a
Procuradoria do Municipio devera auxiliar a Alta Administracio em relacao a formulacao ¢
implementacao dos instrumentos de governanca ¢ gestao de riscos ¢, ainda, regulamentar,




cm ato proprio, procedimentos  concernentes a politica de integridade  puablica nas
contratacoes promovidas pela Administracio Municipal.

Secao 11
Dos Agentes Publicos

Art. 7% Para os fins do disposto no caput, do Art. 7° da l.ei Federal n® 14.133/2021,
consideram-se como agentes publicos responsavets pelo desempenho das funcoes essencials
do Ciclo de Contratacoes do Poder Fxecutivo Municipal:

I - Ordenadores de Despesas;

I1 - Servidores da Procuradoria Geral do Municipio;

I11 - Servidores da Controladoria ¢ Ouvidoria Geral do NMunicipio;

IV - Servidores da Secretaria de Financas ¢ Plancjamento do Municipio;

\' - NMembros da Coordenadoria de Compras;

V1 - Agentes de contratacao ¢ membros de Comissao de Contratacao;

V1T - Gestores e fiscals de contratos.

1170 Os servidores referidos nos incisos do caput, deste artigo, deverio ter atribuicoes
funcionais ou formacao téenico-académica compativel com as arcas de conhecimento
abrangidas pela Let Federal n” 14 133/2021 ou, ainda, qualificacao atestada por certificacao
emitida ou reconhecida pela propria Administragao Municipal.

2%\ presenca do requisito de que trata o § 12, deste artigo, poderd ser demonstrada atraves:
[ - Da analise do conjunto de atribuicoes do cargo, da funcao comissionada ou da unidade
de lotacao do servidor;

11 - De documento comprobatorio de conclusao de curso superior ou téenico em arca de
conhecimento correlata a contratacio publica, tais como gestio, logistica, administracao,
dircito, cconomia, contabilidade ¢ similares;

[11 - De certificado ou declaracio de conclusao de acao de capacitacao emitido por instiruicao
publica com temdtica correlata a contratacao publica;

IV - De certificado ou declaracio de conclusao de acio de capacitacao emitido por instituicao
privada com tematica correlata a contratacao publica cuja concessao do afastamento para a
realizacio do treinamento externo tenha sido autorizada pela Administracao Municipal.

§ 3% Em relacao aos servidores referidos no caput, deste artigo, a afericao do requisito
estabelecido no § 19) compete ao titular da unidade responsavel pela claboracao do Termo
de Referéncia ou Projeto Basico, quando da indicacio dos gestores ¢ fiscats de contratos em
tats artefatos de plancjamento.

Art. 8°. Os agentes publicos de que trata o caput, do Art. 7%, deste Decreto, para o adequado
desempenho de suas atribuicoes em materia de contratacao publica, poderao solicitar auxilios
¢ analises por parte da Procuradoria Geral do Municipio, devendo, para tanto, formular as
solicitacoes de modo objetivo ¢ adequado as competéncias institucionais das mencionadas
unidades.

8190 Ato regulamentar especifico editado pela Procuradoria Geral do Municipio ¢ pela
Controladoria ¢ Ouvidoria Geral do Municipio podera disciplinar os procedimentos de
consulta, os prazos de atendimento ¢ os critérios de urgéncia referentes as consultas
formuladas pelos agentes publicos.
1 2% No desempenho da atividade consultiva de que trata o caput, deste artigo, deverao ser
obscrvados por parte dos agentes consulentes a independencia funcional ¢, em relacao a -
Controladoria ¢ Ouvidoria Geral do Municipio, a nio caracterizacao de atos de cogestao.




CAPITULO II
DO PLANEJAMENTO
Secao 1
Do Plano de Contratagdes Anual

Art. 9°0 O Poder Eixecutivo Municipal elaborara Plano de Contratacoes Anual (PC.\) com
vistas a racionalizacio ¢ padronizacio das contratacoes dos orgaos ¢ entidades sob sua
compcréncin, a0 alinhamento com o plancjamento CStrat¢gico municipal ¢ a subsidiar a
claboracao das respectivas lets orcamentarias.

T 10 A regulamentacao acerca dos procedimentos, fluxos, prazos ¢ divulgacao do Plano de
Contratacoes Anual (PCA) consta no Anexo VI, deste Decreto.

§2° O Plano de Contratacoes Anual (PCA) serd exccutado em conformidade com a Let
Orcamentaria Anual e conforme a disponibilidade orcamentaria-financeira.

Sec¢ao 11
Do Catalogo Eletronico de Padronizagido

Art. 10. A\ Administracio Municipal adotara, nos termos do inciso 11, do Art. 19, da Lt
Federal n” 14.133/2021, o Catalogo CNTNNT, do Sistema Integrado de Administracao de
Servicos Gerats (STASG), do Governo Federal, ou o que vier a substitui-lo.

Se¢ao 111
Do Ciclo de Vida do Objeto a ser Contratado

Art. 11, Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto
licitado, poderio ser considerados para a defini¢ao do menor dispendio para a Administracao
Municipal.

5 1%\ modelagem de contratacio mais vantajosa para a Administracdo Municipal,
considerado todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de
plancjamento da contratacio, a partir da claboracao do listudo Téenico Preliminar (I71P),
do Termo de Referencia (IR) ou do Projeto Basico (PB).

12% Na estimativa de despesas de manutencao, utilizacao, reposicao, depreciacao ¢ impacto
ambiental, poderao ser utilizados parametros diversos, tals como historicos de contratos
anteriores,  séries  estatisticas  disponiveis, informacoes constantes  de  publicacoes
especializadas, métodos de caleulo usualmente aceitos ou eventualmente previstos em
legislacao, trabalhos téenicos ¢ academicos, dentre outros.

Secao IV
Da Contrata¢ao de Software de Uso Disseminado

Art. 12, O processo de gestao estratégica das contratacoes de software de uso disseminado
na Administracao Municipal deve ter em conta aspectos como adaptabilidade, reputacao,
suporte, confianca, a usabilidade ¢ considerar ainda a relacao custo-beneficio, devendo

d

contratacao de licencas ser alinhada as reais necessidades da \dministra¢ao com vistas a
evitar gastos com produtos nao utilizados.

Pardgrafo unico. No ambito municipal, o plancjamento de contratacoes de software de uso
disseminado poderda observar, no que couber, o disposto no Capitulo II, da Instrucao
Normativa n” 01, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do Ministério da
Feconomia, bem como, no que couber, a Portaria n” 778, de 04 de abril de 2019, também da
Sceretaria de Governo Digital do Ministério da [Lconomia, ¢ suas alteracoes posteriores.
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Se¢ao V
Da Vedagao dos Bens de Luxo

Art. 13, Os itens de consumo para suprir as demandas da Administracao Municipal nao
deverao ostentar especificacoes ¢ caracteristicas  excessivas  aquelas  necessdrias ao
cumprimento das finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicao de artigos de luxo, nos
termos do Art. 20, da Let I'ederal n® 14.133/2021.

' 17 Considera-se “artigo de Tuxo”, para os fins de que trata o caput, deste artigo, os materiais
dL consumo, de uso corrente, cujas caracteristicas téenicas ¢ funcionais sejam supetiores ao
estritamente suficiente ¢ necessario para o atendimento da necessidade da Ndministracao,
possuindo carater de ostentacao, opuléncia, forte apelo estético ou requinte desnecessario ao
atendimento da finalidade publica.

§ 2°. Nao sera cnqu adrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definicao
u)n\r'mrc do T 17, deste artigo:

[ - For otumd() por preco equivalente ou inferior ao preco de bem de categoria comum da
mesma natureza; ou

[T - T'or demonstrada a essencialidade das caracteristicas superiores do bem em face das
necessidades da \dministracao, a partir da aplicacao de parametros objetivos identificados
no ambito do 1P, do IR ou PB.

Se¢ao VI
Do Programa de Integridade

Art. 14 Nas contratacoes de obras, servicos ¢ fornecimentos de grande vulto, o edital devera
prever a obrigaroriedade de implantacao de programa de integridade pelo licitante vencedor,
no prazo de 06 (seis) meses, contados da celebracio do contrato, adotando-se¢ como
parametro normativo para a claboracio do programa ¢ sua implementacao, no que couber,
o disposto no Capitulo V, do Decreto Federal n? 11.129, de 11 de julho de 2022,

Paragrafo unico. Decorrido o prazo de 06 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da
implantacao de programa de integridade, o contrato sera rescindido pela \dministraciao, sem
prejuizo da aplicacdo de sancoes administrativas em funcao de inadimplemento de obrigaciao
contratual, observado o contraditorio ¢ ampla defesa.

CAPITULO III
DA INSTRUCAO DA CONTRATACAO
Segao I
Da Fase Preparatoria

Art. 15, \s contratacoes do Poder [lxecutivo Municipal, seja mediante licitacao, scja
mediante dispensa ou mexigibilidade, estao sujeitas a realizacao da fase preparatoria,
composta pelas seguintes etapas:

[ - Formalizacao da demanda;

IT - I'laboracao de istudo T'éenico Preliminar (1711), quando couber, obscervado o \nexo
11, deste Decreto;

[T - Flaboracao do Termo de Referencia (1'R) ou Projeto Basico (PB), observado o Anexo
111, deste Decreto;

IV - Hlaboracao do Anteprojeto ¢ do Projeto Hxecutivo para obras e servicos de engenharia:
V' - Realizacio da estimativa de despesas;

VT - Elaboracao da minuta do ato convocatorio e, quando couber, do instrumento contratual;
VI - Verificacao ¢ informacao quanto a disponibilidade orcamentaria;
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VI - Controle prévio de legalidade, mediante a analise juridica da contratacao:

IN - Aprovacio final da minuta de instrumento convocatorio ¢ autorizacio da despesa.
T1%0 s demandas oriundas da estrutura da Administracao Municipal deverao ser
formalizadas por instrumento padronizado cujos requisitos ¢ formalidades serao instituidos
por meio de ato normativo editado pela Procuradoria Geral do Municipio.

020\ formalizacio da demanda ¢ o registro das informacoes necessarias ¢ de
responsabilidade do (’)1'g{1(> demandante.

5 3% A elaboracao do TP, do TR/PB ¢ do Projeto ['xecutivo ¢ de responsabilidade do
Orgao demandante ¢/ou equipe de planejamento da pasta ordenadora.

§ 4% Por meio de ato normativo editado pela Secretaria Municipal de I'inancas ¢
Planejamento serdo estabelecidos os procedimentos ¢ fluxos especificos para a realizacao das
etapas referidas no caput, deste artigo.

Se¢ao 11
Dos Elementos Minimos e Fluxos da Fase Preparatoria

Art. 16. Ap6s a formalizacio da demanda e a elaboragio dos artefatos de plancjamento pelo
Orgao demandante, o processo de contratacio sera devidamente autuado ¢ encaminhado a
Coordenadoria de Compras para pesquisa de precos ou providencias cabivels.

Pardagrafo tnico. O TR/PB contera informacoes detalhadas do objeto, devendo ser
claborado pelo (’)rgﬁo demandante ¢/ou equipe de plancjamento, de acordo com as normas
estabelecidas pelo Anexo 1, deste Decreto.

Art. 17, Para fins de pesquisa de precos, os autos deverio conter, no minimo, a
documentacio basica para instrucao da contratacao, composta pelos seguintes documentos:
I - Documento de Formalizacao de Demanda

I - Fstudo T'éenico Preliminar, quando couber, obscervado o disposto no Anexo 11, deste
Decreto;

I - Termo de Referéncia ou Projeto Basico, observado o disposto no Anexo I, deste
Decretos

119, Os processos de contratacao de bens e servicos por meio de inexigibilidade de liciracao
deverao conter, além da documentacao basica para instrucao da contratacao:

I - Proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

11 - Documentos que comprovem a situagao de inexigibilidade de licitacao ¢ consequente
escolha do fornecedor.

§2°. Os processos de contratacoes de bens ¢ servicos por meio de adesao a Ata de Registro
de Precos (ARP) gerenciada por outro orgao pubico federal, estadual, distrital ou municipal,
nos termos do art. 53, deste Decreto, deverao conter, além da documentacao basica para
instrucao da contratacao:

I - Copia da ARP a que se pretende aderir;

[T - Copia do ediral da licitacao de origem ¢ seus anexos;

[11 - Demonstracao, por parte do Ordenador da Despesa, acerca do ganho de eficiénela ¢ a
avaliacio quanto a viabilidade ¢ a cconomicidade para a \dministracio com a utilizacao da
ARP a que se pretende aderir;

IV - Autorizacio formal do érgao gerenciador da ARP:

\' - Concordancia formal da empresa signataria da ARP quanto ao fornecimento dos 1rens ¢
nas quantidades descjadas.

T 3% Os processos de contratagao de execugio indireta de obras ¢ servicos de engenharia
deverio conter, além da documentacio basica para instrucao da contratacao, o Projeto

lixccutivo. N
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T 49, Sera dispensada a exigéncia do Projeto Lixecutivo nos casos de contratacao de obras ¢
servicos comuns de engenharia caso seja demonstrada a inexisténcia de prejuizo para afericao
dos padroes de desempenho ¢ qualidade almejados, situacao em que a especificacao podera
ser realizada apenas em Termo de Refercéncia ou Projeto Basico.

Art. 18, A\ partir do Termo de Referéncia/Projeto Basico, a Coordenadoria de Compras
realizard a estimativa prévia da despesa, mediante procedimento de pesquisa de precos, na
forma do Anexo V', deste Decreto.

1% Diante das caracteristicas ¢ das particularidades da pesquisa de pregos, bem como do
historico das licitacoes anteriormente realizadas para o objeto, caso o Ordenador da Despesa
ou a Coordenadoria de Compras entendam pela pertinéncia excepeional de atribuicao de
carater sigiloso a0 orcamento estimado, devera apresentar robusta justificativa para tanto.

T 2% A\justificativa do preco em contratacoes de bens ¢ servicos por meio de inexigibilidade
de licitacao devera ser realizada, para cada item a ser contratado:

I - Por meio da comprovacio da razoabilidade de precos, a qual devera ser verificada em
pesquisa de precos, conforme prnccdimcnr()s descritos no Anexo 'V, deste Decreto, para
objetos similares, desde que verificada a similaridade de cada item pesquisado;

11 - Fxcepeionalmente, quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no inciso 1 deste paragrafo, por meio da comprovacao da regularidade de precos
feita a partir da anexacao de, no minimo, 3 (tres) documentos idoncos em nome da propria
proponente, referentes ao mesmo objeto (notas fiscals, contratos ou notas de empenho) ¢
emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de envio, que demonstrem que o preco
ofertado a Administracio Municipal ¢ igual ou inferior aquele cobrado de outras entidades,
publicas ou privadas.

[11 - Caso a futura contratada nao tenha anteriormente comercializado o mesmo objeto ¢
fique evidenciada a impossibilidade de observancia dos incisos I ¢ 11, deste paragrato, a
regularidade dos precos podera ser realizada por meio da apresentacao de documentos
idoneos que comprovem a execucao ou o fornecimento por parte da propria proponente de
objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar espectficacoces reenicas que
demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

T 3% Na impossibilidade de se estimar o valor do objeto nas formas descritas nos incisos 1,
11 ¢ HI, do T 2°, deste artigo, a pretensa contratada devera justificar a inviabilidade de Cnvio
da documentacio requerida para comprovacao da regularidade de precos.

Art. 19. Concluido o procedimento de estimativa de despesas, os autos do processo de
contrataciao seguirao para o Sctor de Licitagoes do Municipio para fins de claboracao da
minuta de edital ¢, quando couber, da respectiva minuta de instrumento contratual a partir
das minutas padrao adotadas no Poder lxecutivo Municipal.

Art. 20. Apos a elaboracio da minuta de edital ¢/ou do instrumento contratual devido, os
autos scguirio para a Procuradoria do Municipio para realizacio do controle prévio de
legalidade da contratacao nos termos deste artigo ¢ do art. 53, da lein® 14.133/2021.

T1° Todos 0s processos que visem a uma contratacao, independentemente do mstrumento
que a formalizara, ao final da fasc prcpar;lt()riﬂ, serao submetidos a analise juridica pela
Procuradoria do Municipio.
§ 2% Concluida a andlise juridica pela Procuradoria do Municipio nos termos deste artigoy
nio serd objeto de nova submissao a minuta de edital, de contrato ou de ARP que s¢ja
alterada por forca de correcao de erros materiais, de reproducao textual de atos normativos
¢ demais ajustes redacionais que nao representem alteracao substancial de conteudo.

Art. 21 Apos a andlise juridica, os autos serao encaminhados para apreciacao do responsavel
pela pasta solicitante que deverd deliberar a respeito da contratacao, para, posteriormente ser
emitida a disponibilidade ou previsao orcamentaria da demanda.
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Paragrafo unico. \ analise de disponibilidade orcamentaria sera dispensada em caso de
adocao de Sistema de Registro de Precos (SRP) ¢ quando a contratacao nao resultar onus
orcamentario pelo Poder Iixecutivo Municipal.

CAPITULO IV
DA Sele¢ao do fornecedor

Art. 22, \ sclecao do fornecedor sera realizada mediante processo de licitacao publica que
assegure igualdade de condicoes a todos os concorrentes, ressalvados os casos espectficados
na legislacao quando se admite a contratacao direta.

Sec¢ao 1
Da Licitagao

Art. 23, \ licitacio sera processada em conformidade com a modalidade indicada no ‘Termo
de Referéncia ou Projeto Basico tendo em vista a natureza do objeto ¢ os requisitos para a
sclecao da melhor proposta.

1% Sera obrigatoria a adocio da modalidade pregao quando o bem ou o servico, inclusive
de engenharia, for considerado “comum”, conforme analise empreendida pelo Orgio
demandante.

1 2% Sera adotada a modalidade concorrencia qu ando o objeto cuja contratacao se pretende
t<>1 considerado pelo ()wao demandante como “obra”, “bem especial” ou “servico espectal”
inclusive de engenharia.

T 3%\ adocio da modalidade didlogo competitivo somente se dara nas estritas hipoteses
previstas no art. 32, da Let Federal n® 14.133/2021.

T 4° Quando a Administracao pretender alienar bens moéveis ou imovets, devera ser adotada
a modalidade leilio, cuja conducio podera ser atribuida a leiloeiro oficial ou a servidor
designado pelo Preferro, devendo o respectivo cdital estabelecer os procedimentos
operacionais do certame, observado o disposto no art. 31, dalein® 14.133/2021.

T 5% Caso a A\dministracao pretenda selecionar trabalho téenico, cientifico ou artistico,
deverd ser adotada a modalidade concurso, cuja conducio sera atribuida a uma Comissao
I'special integrada por pessoas de reputacao ilibada ¢ reconhecido conhecimento da matcéria
em exame, agentes publicos ou nao, devendo o respectivo edital estabelecer os

O

procedimentos operacionais do certame, observado o disposto no art. 30, da let n
14.133/2021.

Art. 24 As licitacoes no Poder Executivo Municipal serao realizadas, preferencialmente, na
forma cletronica.

§ 19 Para a realizacio do pregao ¢ da concorréncia na forma cletronica podera ser adotada
plataforma cletronica fornecida por pessoa juridica de direito publico ou privado, desde que
mantida a integracao com o Portal Nacional de Contratacoes Publicas (PNCP), nos termos
do T 1°doart. 175, da Lei n® 14.133/2021.
1 2% Diante do disposto no § 19 deste artigo, no caso de utilizacao de plataforma cletronig:
parametrizada conforme regulamentacio de outro ente federativo, a aplicacio  dos
respectivos normativos limitar-se-a a0s aspectos operacionals inerentes a parametrizacao do
sistema, prevalecendo os normativos regulamentares do Poder Iixecutivo Municipal no
tocante a disciplina da atuacao dos agentes de contratacao, prazos ¢ procedimentos atinentes
a0 envio de documentacio pelas licitantes, apreciacao de impugnacao ¢ pedidos de
esclarecimentos, diligencias ¢ saneamento de falhas.
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8 3% Sera admitida, excepetonalmente, mediante prévia justificativa, a realizacao de licitacao
na forma presencial, desde que comprovada a inviabilidade téenica ou a desvantagem para a
Administracao na realizacao da forma eletronica.

Subsecao 1
Dos Responsaveis pela Condugao da Licitagao

Art. 250\ fase externa do processo de licitacao publica sera conduzida por agente de
contratacao, ou, nos casos previstos no § 2%, do art. 87, ou no mciso NI, do art. 32, da Ler n”
14.133/2021, por Comissao de Contratacio.

8190 O(s) agente(s) de contratacao podera(ao) contar com o suporte necessario da Fquipe
de Apoto na conducao dos procedimentos licitatorios, tanto na forma presencial quanto na
cletronica.

1 2% Compete ao Prefeito designar:

I — O(s) agente(s) de contratacao(oces) ¢ os membros de Comissao de Contratacao, dentre os
servidores integrantes do Quadro de Pessoal do Poder Lixecutivo Municipal ¢ observado o
disposto no art. 6°, deste Decreto.

IT — Os integrantes da Hquipe de \poio, dentre os servidores integrantes do Quadro de
Pessoal do Poder Iixecutivo Municipal.

U 3% Quando da conducao de licitacao na modalidade pregao, o agente de contratacio
formalmente designado pelo Prefeito sera referenciado como “Pregoetro”.

o 47 Quando da conducao de licitacao na modalidade letlao, o agente de contratacao
formalmente designado pelo Prefeito sera referenciado como “Letlociro Administrativo™.
Art. 206. Ao Agente de Contratacao compete conduzir a fase externa dos processos
licitatorios, observado o rito procedimental previsto no art. 17, da Lein” 14.1 33/2021, ¢, em
especial:

I - Receber, examinar ¢ decidir as impugnacoes ¢ consultas ao edital, apotado pelos setores
teenicos responsavels pela elaboracao dos artefatos de plancjamento da licitacao ¢, quando
necessario, pela Procuradoria do Municipio;

IT - Conduzir a sessao publica;

1T - Conduzir a ctapa de lances;

IV - Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no mstrumento
convocatorio ¢ analisar as condicoes de habilitacio, apotado pelos setores  teenicos
responsavets pela elaboracao dos artefatos de planejamento da licitacao;

V' - Receber, examinar ¢ decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente quando
mantiver sua decisao;

V1 - Indicar o vencedor do certame;

VI - Conduzir os trabalhos da Fquipe de Apoio;

VT - Promover diligéncias necessartas a instrucao do processo;

IN - Promover o saneamento de falhas formais;

N - Lllaborar relatorios e atas de suas reunioes e atividades;

NI - lormalizar a indicacao de ocorréncia de conduta praticada por licitantes  que,—
hipoteticamente, se enquadre nos tipos infracionais previstos no art. 155, da Let n'
14.133/2021, cujo encaminhamento a autoridade competente ocorrerd somente apos
mstrucao da Procuradoria Geral do Municipio;

NIT - Fncaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para as
providencias ¢ deliberacoes de que trata o art. 71, da Lern” 14.133/2021;

S 1% A aruacio ¢ responsabilidade dos agentes de contratacao ¢, quando for o caso, dos
membros de Comissao de Contratacao sera adstrita a realizacao dos atos do procedimento
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licitatorio propriamente dito, desde a etapa de divulgacao do edital at¢ o envio dos autos a
autoridade superior para os fins previstos no art. 71, da Lein® 14.133/2021.

T 200 disposto no T 17 deste artigo, nao afasta a atuagao dos agentes de contratacao, em
carater meramente colaborativo ¢ sem assunciao de responsabilidade pela claboracao dos
artefatos de plancjamento, em relacao a mstrucao da fase preparatoria dos certames.

Art. 27. \ apreciacio, o julgamento ¢ a resposta as impugnacoces, pedidos de esclarecimento
¢ recursos administrativos, bem como o julegamento das propostas ¢ a analise dos
documentos de habilitacio por parte dos agentes de contratacao ¢, quando for o caso, da
Comissao de Contratacao serao realizados mediante o ausilio do ()1qm) demandante ¢ da
]’r()cumd()rin do Municipio.

5 1°. Na oportunidade da deflagracao de cada procedimento licitatorio, uma vez solicitado
pclo agente de contratacio responsavel pela conducao do certame, o titular do ()1gm
demandante indicara, nominalmente, um ou mais servidores como responsavets por conferir
o suporte téenico necessario a realizacao dos atos de conducio da licitacao.

T 29 Para os fins de que trata este artigo, tanto a solicitacao de suporte quanto a indicacao
dos servidores responsavels podera ser formalizada por mensagem cletronica, devendo, em
todo caso, serem juntadas aos autos do processo administrativo.

Art. 28. No julgamento das propostas, na analise da habilitacao ¢ na apreciacao dos recursos
administrativos, o agente de contratacao podera, de forma motivada ¢ publica, realizar
diligencias para:

I - Obter esclarecimentos ¢ a complementacio das informacoes contidas nos documentos
:1prcx‘cnr'1d<)x~ pelas licitantes;

[T - Sanar erros ou falhas que nao alterem os aspectos substanciais das propostas ¢ dos
documentos apresentados pelas licitantes;

111 - Atualizar documentos cuja validade tenha expirado apos a data de abertura do certame:
IV - Avaliar, com o suporte do (')rgﬁ() I'éenico do (')rg{m demandante, a exequibilidade das
propostas ou exigir das licitantes que ela seja demonstrada.

§1° A inclusio posterior de documentos sera admitida em carater de complementacao de
informacoes acerca dos documentos enviados pelas licitantes ¢ desde que necessaria para
apurar fatos existentes i ¢poca da abertura do certame, no sentido de aferir o substancial
atendimento aos requisitos de proposta ¢ de habilitacao.

§ 29 Para fins de verificacao das condicoes de habilitacao, o agente de contratacao podera,
diretamente, realizar consulta em sitios oficiais de Orgaos ¢ entidades cujos atos gozem de
presuncio de veracidade e f¢ pablica, constituindo os documentos obtidos como meio legal
de prova.

Art. 29. O agente de contratacio indicado na forma deste Decreto, em seus afastamentos ¢
impedimentos legais ou, ainda, nos casos de impossibilidade pratica de conducio do certame,
podera ser substituido por outro agente de contratacao formalmente designado pelo Prefeito.

Subsegio 11
Da Modelagem da Licitagdo

Art. 30, A modelagem da licitacao, no tocante a modalidade, rito procedimental, critério d¢
|ulg1mcnr(> de proposta ¢ modo de disputa, serda estruturada de acordo com o ato
convocatorio, observadas as caracteristicas do objeto e as  consideracoes téenicas,
mercadoldgicas ¢ de gestao constantes dos artefatos de plancjamento da contratacao.

512 Quando adotada a modalidade concorrencia ou pregao, a licitacao scera estruturada
conforme o rito procedimental ordinario previsto no caput, doart. 17, da Lein® 14.133/2021.
T 2% A aplicacio excepcional da possibilidade de inversao das fases de habilitacao ¢
juleamento das propostas prevista no § 17 do art. 17, da lei n° 14.133/2021, fica
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condicionada a indicacao robusta e circunstanciada dos ganhos de eficiencia ¢ v vantajosidade,
notadamente quando:

I - For estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de analise ¢ exigencias
que tornem tal fase mais morosa, evidenciando o ganho de celeridade ¢ seguranca decorrente
da antecipacao da habilitacao;

I - Eim razao dos certames anteriores, for plausivel a conclusao de que a realizacao da fase
de lances apenas entre as licitantes que ja tenham demonstrado o atendimento as exigencias
de habilitacao representaria uma  disputa mais  qualificada ¢ ofertas presumidamente
exequivets.

§ 3% Compete ao agente de contratacio/pregociro a apreciacao dos motivos ¢ a deliberacao
acerca da admissibilidade de inversao de fases de que trata o § 27, deste artigo.

§ 40 Iim caso de licitacao deserta ou fracassada com participagao exclusiva de microempresas
¢ empresas de pequeno pmrc sera realizado procedimento licitatorio amplo, hipotese em
que os atos administrativos ja praticados, inclusive os parcceres téenicos ¢ juridicos, poderao
ser aproveitados na nova licitacao.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 31, Sao procedimentos auxiliares das contratacoes do Poder Eixecutivo Municipal:
I - Sistema de registro de precos;

Il - Credenciamento;

1 - Pré-qualificacao;

I\ - Procedimento de manifestacao de interesse;

V' - Registro cadastral.

Se¢ao I
Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 32, O SRP ¢ um conjunto de procedimentos formais com o objetivo de registrar precos
para tutm 1 aquisicao de bens ¢/ou contratacao de servicos.
T 12 1 cabivel a contratacao de obras ¢ servicos comuns de enge ‘nharia pelo SRP, desde que
atendidos os scgumrcs rchuslr()s:
I - Ixisténeia de projeto padronizado, sem complexidade téenica ¢ operacional;
11 - Necessidade permanente ou frequente de obra ou servico a ser contratado.
2°. No caso de SRP para obras ou servicos comuns de engenharia na hipotese tratada no §
°, deste artigo, podera ser adotado como critério de julgamento o maior desconto linear
sobre itens da planilha orcamentaria.

c ﬁ()

. Nos casos em que seja inviavel a predeterminacao dos valores nominais dos itens do
()1))L to a ser contratado via SRP tendo em vista as caracteristicas do mercado ¢ a fluidez dos
precos, podera ser adotado como critério de julgamento o maior desconto sobre valores
estabelecidos em  tabelas referenciais, inclusive aquelas claboradas ¢ atualizadas  pcl
Administracao Municipal para tal finalidade.

Art. 33, A\ realizacio do SRP podera ser processada mediante:

I - Licitacao, na modalidade pregao ou concorrencia, devendo ser adotado como critcrio de
juloamento das propostas 0 menor preco ou maior desconto;

I1 - Contratacao direta, a partir de hipoteses de dispensa e mnexigibilidade,

§ 10 O instrumento convocatorio referente a SRP devera disciplinar detalhadamente as
matérias arroladas no art. 82, da Lei n° 14.133/2021, observando as disposicoes constantes

deste Decreto. Q



1 2° Podera ser prevista no edital a possibilidade de formacao de cadastro de reserva com os
licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguats aos da licitante vencedora
na sequencia da classificacao do certame.

Art. 34 Homologado o resultado da licitacao, os proponentes vencedores serao convocados
para a assinatura da ARP que, apos cumpridos os requisitos de publicidade, tera cfetto de
compromisso de fornecimento nas condicoes estabelecidas.

Pardagrafo Gnico. \ existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento
nas condicoes estabelecidas na ARP, mas niao obrigard a Administracao a contratar, facultada
a realizacio de licitacio especifica para a aquisicao ou servicos pretendidos, desde que
devidamente motivada.

Art. 35. O prazo de validade da ARP sera de 1 (um) ano, periodo no qual os precos
registrados serao validos sem necessidade de nova pesquisa de Precos, exceto se houver
manifestacao do gestor, da fiscalizacao ou do ()lq‘l() Téenico do ()u{a() demandante
informando alteracao relevante quanto aos precos praticados no mercado.

T 1% 0O prazo de vigéncia da ARP podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado que o preco permancce vantajoso.

§ 22O contrato decorrente da ARP tera sua vigencia estabelecida em conformidade com as
dl\p()\l(()c\ nela contidas, podendo, ainda, ser alterado em conformidade com o art. 124, da
lein® 14.133/2021.

Art. 36, 10 permitida a adesao as ARP’s firmadas pela Administracao Municipal, por
quaisquer Orgaos da Administracao Publica, desde que prevista no instrumento conve CatoOrio
¢ autorizada expressamente pela autoridade competente, observados os limites legats.

Art. 37. Quando houver, ao tempo da formulacao da demanda, mais de um orgao interessado
na contratacao, sera designado orgao gerenciador da Ata de Registro de Precos.

Subsecao I
Da Ata de Registro de Pregos

Art. 38, \ contratacao de itens registrados em ARP deve ser autorizada previamente pela
autoridade competente, condicionada a disponibilidade orcamentaria para fazer frente a
despesa.

Paragrato unico. (‘ompcrc ao gestor da ARP solicitar a autorizacao da autoridade
competente, por meio do acionamento dessa ARP.

Art. 39. \ gestio dos acionamentos de ARP’s sera realizada pelo ()wq() demandante da
contratacao.

Art. 40. Fica facultado ao Orgao demandante o acionamento de item especifico constante de
grupo de itens.

Subsecao II
Da Alteragao dos Pregos Registrados

Art. 41, Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado p
motivo superveniente, o gestor da ARP convocara os fornecedores para negoctarem a
reducio dos precos aos valores praticados pelo mercado.
§ 1% Os fornecedores que nao accitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serao liberados do compromisso assumido, sem aplicacao de penalidade.

1200\ ordem de classificacao dos fornecedores que aceitarem reduzir scus precos aos valores
de mercado observara a classificacao original.

Art. 42, Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados, o gestor da
ARP convocara o fornecedor para verificar a possibilidade de cumprir o compromisso.
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U 1% Caso o fornecedor nao tenha condicoes de cumprir os termos ¢ condicoes da ARP, sera
liberado do compromisso, caso a comunicacao ocorra antes do pedido de fornecimento, ¢
sem aplicacao da penalidade, se confirmada a veracidade dos motivos ¢ comprovantes
apresentados.

§ 2% Na hipotese prevista no § 19 deste artigo, o gestor da ARP devera convocar os
fornecedores integrantes do cadastro de reserva para igual verificacao.

3% Nao havendo ¢xito nas negociacoes nas hipoteses do caput ¢ § 27, deste artigo, caso a
clevacio dos precos no mercado tenha sido decorrente de fatos supervenientes ¢
circunstancias excepcionais devidamente comprovadas, podera a Administracao Municipal
promover a alteracao dos precos registrados na ARP, desde que observadas as sceguintes
condicoes:

I - T'rate o objeto da ARP de bem ou servico imprescindivel para a Administracao;

I1 - Haja justificativa robusta ¢ contextualizada da repercussao superveniente ¢ relevante na
cadeia de producao dos bens ¢ servicos, afetando a formacao de precos no mercado
relevante;

[T - Seja realizada pesquisa de precos demonstrando a atualidade dos valores praticados no
mercado;

I\ - Haja concordancia do fornecedor quanto aos novos precos.

1 4. Nao havendo ¢xito nas negociacoes prevista neste artigo, a Administracao Municipal
devera proceder o cancelamento da ARP, adotando as medidas cabiveis para obtencao da
contratacao mais vantajosa.

Subsecao II1
Do Cancelamento do Registro de Pregos

Art. 43, As hipoteses de cancelamento da ARP ¢ suas consequencias deverao constar do
MSHrUMento convocatorio.

T 1% Compete ao 6rgao gerenciador decidir quanto ao cancelamento do registro de precos.
§2° Nas hipoteses em que se proceder o cancelamento do registro de pregos, tiver sido
formado cadastro de reserva ¢ houver interesse no scu acionamento, cabera ao Sctor de
Licitacoes, em conjunto com o gerenciador da ARDP, realizar os procedimentos operacionais
destinados ao chamamento do cadastro de reserva.

Sec¢ao 11
Do Credenciamento

Art. 44, O credenciamento ¢ indicado quando:
I - Houver demonstracao inequivoca de que a necessidade da Administracao so podera ser
realizada desta forma;

[T - Nio for possivel a competicao entre os interessados para a prestacao de um objeto que
puder ser realizado indistintamente por todos os que desejarem  contratar com :
Administracio ¢ preencherem os requisitos de habilitacao, especialmente quando a escolha,
em cada caso concereto, do fornecedor do produto ou prestador do servico nao incumbir a
propria Administracao;

[11 - \ contratacao simultanea do maior numero possivel de interessados atender em mator
medida o interesse pablico por ser inviavel estabelecer criterios de distingao entre os
interessados ou suas respectivas propostas em razao da uniformidade de precos de mercado.
To1°0 O valor da contratacao decorrente do credenciamento  sera predefinido pela
Administracao ¢ compativel com os precos praticados no mercado, sendo admitida a
utilizacao de tabelas de referéncia para sua determinacao.



1 2% Iim razao das especificidades do mercado, caso nao seja viavel o preestabelecimento de
valor nos termos do § 19, deste artigo, a Administracao devera prever a forma com a qual
serd apurada a adequacio dos precos praticados nas  contratacoes  decorrentes  do
credenciamento.

1 3% Sao condicoes para a habilitacao juridica dos credenciados o atendimento dos requisitos
da Let Organica Municipal.

Secao 111
Da Pré-qualificagao

Art. 45. Havendo interesse ¢ necessidade téenica relevante, o (l)rg{m demandante podera
propor a realizacio do procedimento de pré-qualificacao de que trata o art. 80, da Let n®
14.133/2021.
§ 1%\ pré-qualificacao podera ser materializada de acordo com os seguintes objetivos:
I - Pré-habilitacao: selecio prévia de licitantes que retnam condicoes de habilitacao para
participar de futura licitacao,
Il - Pré-classificaciao: selecio prévia de bens que atendam as exigéncias téenicas ou de
qualidade estabelecidas pela ‘\dminis‘rr'lcﬁo
1 2° No caso previsto no inciso 11, do § 19 deste artigo, a partir do procedimento de pre-
L]J\\lfl(‘l(.l() podera ser lll\rlruld() para gr upm ou segmentos de bens:

- “Banco de marcas positivo”, umrcmpl‘mdo os produtos ¢ equipamentos previamente
:1ccims pela Administracao Municipal;

“Banco de marcas negativo”, contemplando os produtos ¢ equipamentos anteriormente

recusados pela Administracao Municipal.
{1 3% Quanto ao prazo, a pu -qualificacao tera validade:
1-De 1 (um) ano, no maximo, ¢ podera ser atualizada a qualquer tempo;
I - V"m superior ao prazo de Ahdddc dos documentos apresentados pelos mteressados.
S 42, O “banco de marcas negativo”, antes de expirar a sua validade, podera ser revisado a
qualquu momento mediante provocacao do interessado que, para tanto, dev era apresentar
novo pl()duto ou cqulp‘\mult() para av aliacdo.
T 5% As relacoes de licitantes ¢ os bens pré-qualificados serao obrigatoriamente divulgados
em campo proprio do Portal da Transparencia do Municipio.

Sec¢ao IV
Do Procedimento de Manifestagao de Interesse

Art. 46. Para melhor instrucio da etapa de planejamento da contratacao, o Poder lixecutivo
Municipal podera solicitar a iniciativa privada, mediante Procedimento de Manifestacao de
Interesse (PMI), a propositura ¢ a realizacao de estudos, investigacoes, levantamentos ¢
projetos de solucoes inovadoras que contribuam com questoes de relevancia publica,
observando o disposto no art. 81, da Lei n” 14.13 3/2021. i

Pardgrafo tnico. O procedimento detalhado para a realizacao do PMI devera ser regulad
por meio de edital de chamamento publico, cuja publicidade dar-se-a em observancia ao art.

54, deste Decreto. /




Se¢ao V
Do Registro Cadastral

Art. 47, Para os fins previstos no art. 87, da Lein® 141 33/2021, o Poder Lixecutivo Municipal
devera utilizar o Sistema de Registro Cadastral Unificado disponivel no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP).

Paragrafo unico. At¢ a implementacio efetiva do sistema referido no caput, deste artigo, o
Poder Lixecutivo Municipal utilizara o Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAL),
mantido pelo Poder Pixecutivo Federal ¢ regulamentado pelo Decreto n? 3.722, de 09 de
janeiro de 2001,

CAPITULO VI
DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 48. O processo de contratacao direta, que compreende os casos de inexigibilidade ¢ de
dispensa de licitacao, devera ser instruido em conformidade com os requisitos legais ¢
regulamentares, observando-se, especialmente, as  disposicoes do art. 72, da Let n®
14.133/2021, ¢ as contidas neste Decreto, bem como os entendimentos jurisprudenciats
aplicaveis ¢ adequados as circunstancias do caso concreto.

Sec¢ao I
Da Dispensa de Licitagao

Art. 49, \s contratacoes por meio de dispensa de licitacao serao instruidas pela Procuradoria
Geral do Municipio de acordo com os requisitos legais do dispositivo que as fundamentarem.
Paragrafo unico. No tocante as dispensas de licitacao pelo valor estimado da contratacao,
para os fins de que trata o § 1%, do art. 75, da Let n® 14.133/2021, considera-se:
I — “Unidade gestora™ o Orgao ou entidade municipal responsavel por administrar ¢/ou
executar dotacoes orcamentarias ¢ financeiras proprias ou descentralizadas, assim entendido
cada Sceretaria, cada autarquia, ¢ Ad,l fundacio ¢ cada tfundo ou cquivalentes;

IT - “Objeto de mesma natureza”: aqueles relativos a contratacoes que possam ser realizadas
junto a fornecedores ¢ prestadores de servicos que atuem no mesmo segmento de mercado,
conforme particao cconomica usualmente adotada para fins comerciats, empresariats ¢
fiscais.
Art. 50. As contratacoes diretas referentes as hipoteses previstas nos incisos | e 11, do art. 75,
da Lei n® 14.133/2021, serao, preferencialmente, realizadas por meio de sistema de dispensa
cletronica, devendo, em todo caso, o aviso de contratacao direta, juntamente com a integra
do T'ermo de Referéncia ou Projeto Basico, ser divulgado no Portal da Transparcncia do
Municipio com vistas a obtencao de propostas adicionais de ceventuais interessados,
obscervando o prazo minimo de antecedencia de 3 (tres) dias urets.
117 Quando for viavel, sob o prisma téenico ¢ de gestio, o procedimento de cotacao de
precos devera ser realizado, preferencialmente, por meio do Sistema de Dispensa Lletronic
do Governo I'ederal, de que trata a Instrucao Normativa n° 67, de 08 de julho de 2021, da
Sceretaria de Gestao do Ministério da Feonomia.
1 2% Nao sendo viavel a utilizacao de sistema de dispensa eletronica, observada a necessidade
de publicacao PIL\ ia do aviso de contratacao direta nos termos do caput, deste artigo, a coleta
de propostas sera realizada por meio de comunicacao cletronica (e-mail) ou de oficios
cm'i'ldu\‘ diretamente as empresas fornecedoras do objeto que se pretende contratar.

. O prazo de divulgacao do aviso de contratacao direta podera ser prorrogado, caso nao
\cm nlmdf\ a quamldadc minima de 3 (tres) propostas v ‘111d‘1\




DO RIO
PARDO

o 47 Lixcepcetonalmente, caso sejam obtidas menos de 3 (tres) propostas validas, podera ser
efetivada a contratacao direta, desde que o (’)rg{m demandante, a partir de robusta motivacao,
ratifique que o valor da menor proposta reflete o preco de mercado, contemplando todos os
custos diretos ¢ indiretos do objeto.

Art. 51, Havendo viabilidade téenica ¢ admunistrativa, aplica-se o procedimento previsto no
art. 50, deste Decreto, para as contratacoes emergenciais de que trata o inciso VI do art.
75, da l.etn® 14.133/2021.

Paragrato anico. Na hipotese prevista no caput, deste artigo, o prazo de divulgacao do aviso
de contratacao direta podera ser reduzido para 1 (um) dia util de antecedencia.

Secao 11
Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 52 As contratacoes por meio de inexigibilidade de licitacao serao instruidas pela
Procuradoria Geral do Municipio consoante dispositivo previsto no art. 74, da et n”
14.133/2021, ¢ com os subsidios apresentados pelo (')rg{m demandante no sentido de
comprovar a inviabilidade de competicao.

Secao III ,
Da Adesao a Atas de Registro de Precos de Outros Orgaos

\rt. 53. O Orgao demandante, ao identificar uma ARP gerenciada por outro 6rgio ou
entidade da Administracao Publica federal, estadual, distrital ou municipal que atenda as
especificacoes constantes do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, podera requerer a
realizacao da adesao.

§1° 0 Orgao demandante deverd apresentar as justificativas quanto ao ganho de eficiéncia,
a viabilidade ¢ a cconomicidade para a Administracao Municipal com a utilizacio da ARDP a
que se pretende aderir, devendo considerar:

I - Dados que demonstrem o ganho de eficiencia ao nio se realizar o procedimento de
contratacao ordinario ¢ sc optar pela adesao;

IT - Quantitativos que comprovem a viabilidade do procedimento;

[T - Demonstracao de que os valores registrados estio compativels com os valores
praticados pelo mercado, observando, no que couber, o disposto no Anexo V| deste Decreto.
§ 2%, A quantidade solicitada para adesao nao podera extrapolar o limite previsto na legislacao
vigente.

3% Caberd ao Orgao demandante anexar aos autos os documentos exigidos no § 2%, do art.
17, deste Decreto.

54 Apos a autorizacao do orgao gerenciador, a Administracao Municipal devera efetivar a
contratacao solicitada em at¢ 90 (noventa) dias, prorrogavel, excepcionalmente, por igual
periodo, observado o prazo de vigenceia da ARP.

CAPITULO VII
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATACOES

\\
Art. 54\ eficacia das contratacoes esta condicionada a sua publicidade, que devera ser ‘\\
realizada em conformidade com os artigos 54 ¢ 94, ¢ o § 2% do art. 174, da lLet n® \
14.133/2021, ¢ com as scguintes diretrizes:
C170 Emeorelacao as licitacoes a serem  realizadas nas modalidades previstas na Let n”
14.133/2021, devera ser providenciado:

\'\

T



- A disponibilizacao, no Portal Nacional de Contratacoes Pablicas (PNCP), do inteiro teor
do mstrumento convocatorio ¢ seus anexos e das informacoes concernentes a realizacao do
certame;

IT - A disponibilizacao, no Portal da Transparencia do Municipio, do inteiro teor do
INSrUMento Convocatorio ¢ seus anexos; as respostas aos pedidos de esclarecimento, as
impugnacoes ¢ comunicados em geral; ¢ os avisos referentes a revogacio, SusSpensao ¢ a
anulacao do certame.

0 2% Em relacio as contratacoes diretas, apos a autorizacio da despesa pela autoridade
competente, devera o resultado ser publicado:

I'- No Portal da Transparéncia do Municipio;

IT - No Portal Nacional de Contratacoes Puablicas (PNCP).

8 3% Em orelacao aos contratos, atas de registro de precos, convénios ¢ demais avencas,
incluindo scus respectivos termos aditivos e apostilas, devera ser providenciado:

I -\ disponibilizacao, no Portal Nacional de Contratacoes Publicas, do inteiro teor dos
mstrumentos contratuais ¢ de scus anexos:

IT - A disponibilizacao, no Portal da Iransparencia do Municipio, do inteiro teor dos
mnstrumentos contratuais ¢ de seus anexos, bem como das informacocs complementares
extgidas nos 08 2% ¢ 3° do art. 94, da Lei n® 14.133/2021;

4% Adicionalmente, além da observancia do disposto nos §§ 1% a 3°, deste artigo, deveri a
Administracao Municipal promover a publicacio dos avisos de licitacio ¢ extratos de
contratos ¢ rermos aditivos:

I' = No Diario Oficial da Uniao, quando se tratar de contratacoes realizadas com recursos
ortundos de transferéncias voluntarias da Uniao;

IT — No Diario Oficial do Il'stado do Mato Grosso do Sul, quando se tratar de contratacoes
realizadas com recursos oriundos de transferéncias voluntarias do stado do Mato Grosso
do Sul.

0 5% A\ publicacio de avisos de licitacio em jornais diarios de grande circulacio deverd
observar a legislacao vigente.

CAPITULO VIII
DA EXECUCAO DA CONTRATACAO
Art. 55. Para cada contratacao, independentemente do instrumento que
a formalizara, serao designados gestores ¢ fiscais, nas formas estabelecidas pelo Anexo V1,
deste Decrceto.

Secao I
Da Determinagiao para Execugao do Objeto

Art. 56. Nas hipoteses em que o inicio da execucio do objeto nio coincidir com a data da
assinatura do contrato, ou com prazo cstabelectdo a partir desta, cabera ao gestor da

contratacao notificar formalmente a contratada ou fornecedor beneficiario para executar o

objeto.
1.\ notificacao formal, que podera ser encaminhada por mensagem cletronica, contera
pelo menos, um dos seguintes documentos:

s

I - Nota de I'mpenho substitutiva do contrato;

[T~ Ordem de Servico a ser emitida pelo gestor da contratacio a ser entreguc presencialmente
ou por via cletronica a contratada ou fornecedor beneficiario, juntamente com a respectiva
Nota de 'mpenho nos casos em que nao houver instrumento contratual;
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[ - Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo gestor da contratacao a ser entregue
presencialmente ou por via eletronica a contratada ou fornecedor beneficiario, juntamente
com a respectiva Nota de Empenho nos casos em que nao houver instrumento contratual.

v 2% Cabera a contratada ou ao fornecedor beneficiario acusar o recebimento da notificacao,
por mc}io cletronico ou documento oficial, no prazo indicado no instrumento convocatorio.
3.1

g 3 facultada a contratada ou ao fornecedor beneficiario a retirada presencial dos

documentos citados neste artigo no prazo indicado no instrumento convocatorio.

Se¢ao II
Da Formalizagao do Recebimento do Objeto

Art. 57. O recebimento provisorio ¢ definitivo de obras, bens, materiais ou servicos deve ser
realizado conforme o disposto no art. 140, da Lei n® 14.133/2021, ¢ em consonancia com as
regras ¢ os prazos definidos no instrumento convocatorio.

Paragrafo unico. O recebimento de bens e materiais, ou de locacao de cquipamentos, sera
realizado:

I - [im se tratando de obras ¢ servicos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento ¢ fiscalizacao, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater téenico;

b) definitivamente, por gestor do contrato ou comissao  designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das  exigéneias
contratuais;

IT - I'm se tratando de bens ¢ materiats:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento ¢
fiscalizacao, com verificacio posterior da conformidade do material com as exigéneias
contratuais;

b) definttivamente, por gestor do contrato ou comissao designada  pela autoridade
competente, mediante termo  detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuats.

Art. 58. As atividades de gestao ¢ fiscalizacao devem observar o principio da segregacao das
funcoes, ¢ as scguintes diretrizes:

[ - O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal de contrato ou equipe de fiscalizacao,
por meio de relatorio detalhado contendo o registro, a analise ¢ a conclusao acerca das
ocorrencias na execucao do contrato, o qual devera ser encaminhado ao gestor do contrato
para recebimento definitivo, juntando documentos comprobatorios, quando for o caso;

[T - O recebimento definitivo pelo gestor do contrato ou comissao designada pela autoridade
competente, ato que concretiza o ateste da execuciao dos servicos, sera realizado por meio
das scguintes atividades:

a) analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao téenica ¢
administrativa ¢, caso haja wrregularidades que impecam a liquidacao ¢ o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, pOr escrito, ag—
respectivas correcoes;

b) emissao de termo detalhado para cfeito de recebimento definitivo do objeto, com base
nos relatorios ¢ documentacao apresentados;

€) comunicacao a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Patura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao, considerando ainda, o Instrumento de Medicao de Resultado

(INR), quando aplicavel. ,




Segao 111
Do Pagamento

Art. 59. s contratacoes terao pagamento eferuado por mtermcedio de deposito em conta
banciria da contratada, ou modalidade congeneres, respeitadas as condicoes previstas no
NSrUMento convocatorio ou no contrato.

T 190 O gestor do contrato devera enviar o processo com a solicitacao de pagamento a
Secretaria Municipal de Financas e Plancjamento, respeitada a previsao contida no
INSTIUMENto convocatOrio ou No contrato.

¥ 2% Na hipotese de o pagamento nao ocorrer dentro do prazo previsto no nstrumento
convocatorio ou contratual ¢ a contratada nao ter concorrido para a perda do prazo, devera
ser feita a atualizacao monetaria do valor devido ¢ o respectivo processo devera ser
priorizado, observada a ordem cronoldgica das datas das demais exigibilidades pendentes de
pagamento.

Art. 60. .\ ordem de pagamento das obrigacoes contratuais assumidas pela Administracao
Municipal, para cada fonte diferenciada de recursos, com fundamento neste Decreto sera
subdividida pelas seguintes categorias de contratos:

I - I'ornecimento de bens;

11 - Locacoes;

IT1 - Prestacao de servicos:

IV - Realizacao de obras.

T 1%\ ordem cronoldgica terd como marco inicial, para cfeito de inclusao do crédito na
sequencia de pagamentos, a liquidacao de despesa.

12° A ordem cronologica referida no caput, deste artigo podera ser alterada, mediante previa
justificativa da autoridade competente, nas hipoteses previstas no § 17 doart. 141, daletn®
14.133/2021.

T 3° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponivels para quitacdo integral da
obrigacio ou controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade ¢
quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento,
permanecendo o saldo remanescente na mesma posicao da ordem cronologica.

T4\ inscricio da despesa em restos a pagar nao altera por si 86 a sua posicao na ordem
cronologica de pagamentos.

8 5% Devera ser disponibilizado, mensalmente, em secao  especifica do Portal da
'l‘r;mspm'énci:\ do Municipio, a ordem cronologica dos  pagamentos decorrentes  de
obrigacoes contratuais, bem como as justificativas que fundamentarem a eventual alteragao
dessa ordem.

§6° Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade ou a
despesa especifica serdo ordenados em listas proprias para cada conveénio, contrato de
empréstimo ou de financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do recurso, cuja
obtencao exija vinculacao.

Secao IV
Das Penalidades

Art. 61. Os editais ¢ instrumentos convocatorios deverao prever expressamente as hipoteses

de aplicacao das sancoes previstas no art. 150, da et n® 14.133/2021, notadamente os
detalhes relacionados aos percentuais ¢ valores de multa pecuniarta.

Art. 62. O procedimento para a apuracao ¢ aplicacao das sangoes previstas no art. 150, da
Lein” 14.133/2021, sera regulado em ato normativo proprio.

R
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* 17 Para a aplicacao de qualquer penalidade contratual ¢ impreseindivel a prévia instauracao
Ll() devido processo administrativo sancionatorio, assegurando-se o contraditorio ¢ ampla
defesa.

5270 ato normativo referido no caput, deste artigo dispora sobre os requisitos ¢ condicoes
de aplicacao, respettados os principios norteadores da Administracao Publica.

Art. 63. Na aplicacao das penalidades, a autoridade competente observara:

[ - Os principtos da proporcionalidade ¢ da razoabilidade;

- A nao remncidencia da infracao;

[T - A aruacao da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua conduta omissiva ou
comissiva;
IV -\ execucao satistatoria das demais obrigacoes contratuais;

-\ nao existencia de efetivo prejuizo material a \dministracao.

U190 Exeepetonalmente, caso a penalidade prevista no instrumento convocatorio ou no
contrato s¢ mostre desproporcional a gravidade da infracao ¢ ao prejuizo ou risco de prejuizo
dela decorrente, a autoridade competente podera justificadamente reduzi-la, observados os
demais critérios previstos neste artigo.

' 2% Sera permitida a retencao cautelar temporaria da parte do pagamento correspondente a
pena pecuniaria em tese aplicavel nas hipoteses em que houver o risco de ser frustrada a
cobranca do d¢bito, mediante decisao fundamentada da autoridade competente.

137 O valor retido devera ser entregue a contratada em caso de nao aplicacao ou de aplicacao
de penalidade inferior a inicialmente prevista.

Se¢ao V
Das Alteragdes dos Contratos

Art. 64. Os contratos administrativos do Poder Fixecuavo Municipal, notadamente as suas
clausulas de natureza economico-financeira ¢ regulamentar, bem como a forma de
pagamento, poderao ser alterados nas hipoteses ¢ condicoes previstas no art. 124, da Tet n?
14.133/2021, ¢ observado o disposto no Anexo VI, deste Decreto.
V17 Cabera ao gestor do contrato iniciar a instrucao que vise a alteracao de contrato sob sua
responsabilidade, seja por iniciativa propria ou por solicitacao da contratada, observadas as
disposicoes contidas nos Anexos VI e VI, deste Decreto.

2% As alteracoes contratuais que acarretem aumento de despesa estarao sujeitas a
v LlthdL’l() de disponibilidade ¢ previsao orcamentaria pela Secretaria Municipal de Financas

¢ Plancjamento.
5 3% A\s decisoes adotadas pela Administracao Municipal relativas a alteracoes no
mnstrumento contratual serao comunicadas a parte interessada, por escrito, por meio de
correspondencia com Aviso de Recebimento (AR), ou mediante ciéncia inequivoca do
mteressado manifestada por meio eletronico 1doneo.
V4% Nos casos de acréscimo quantitativo ou qualitativo, o (/)rg:‘l() demandante devera
claborar expediente que contenha, no minimo:
[ - Justificativa;
IT - Indicacao do item com a respectiva quantidade a ser acrescida;
[T - No caso de acréscimo qualitativo, especificacoes técnicas.
Art. 65. \ alteracao de clausula cconomico-financeira serd feita por meio de:
I - Reajuste em sentido estrito;
[T - Repactuacao;
11 - Revisao.

Art. 66. \ clausula regulamentar admite alteracoes compreendendo:

I - modificacoes do projeto ou das especificacoes; r\M




DO RIO
PARDO

[T - acréscimo ou diminuicao quantitativa do objeto;

T - substituicao da garantia;

IV - modificacao do regime de execucio.

Art. 67. .\ forma de pagamento podera ser alterada sempre que tal modificacao for suficiente
para restabelecer o equilibrio economico  financeiro ou a exequibilidade do contrato,
atingidos pela superveniéneia de novas condicoes de mercado ou de fatos Imprevisivels ou
nao previstos no ajuste, vedada a antecipacao de pagamento em relacio ao cronograma
financeiro fixado sem a correspondente contraprestacao de fornecimento de bens ou
execucao de obra ou servico.

Se¢ao VI
Da Protrogaciao do Prazo de Vigéncia e de Execugio dos Contratos

Art. 68. Os contratos firmados pelo Poder Lixecutivo Municipal, observadas as disposicoces
da Let n” 14.133/2021, poderio ter as seguintes vigéneias maximas:

- Contratos por escopo predefinido: vigéneia compativel com a logica de execucio
contratual;

IT - Contratos que tenha por objeto servicos ¢ fornecimentos continuos; até 05 (cinco) anos,
prorrogavets por igual periodo;

HT - Contratos que gerem receita para a Administraciao ¢ contratos de eficiéneia:

a) At¢ 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;

b) At¢ 35 (trinta ¢ cinco) anos, nos contratos com investimento.

IV - Contratos que prevejam a operacao continuada de sistemas estruturantes de tecnologia
da informacio; vigéncia maxima de 15 (quinze) anos;

\' - Contratos firmados sob o regime de fornecimento ¢ prestacao de servico associado;
vigénela maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a entreoa
da obra com o prazo relativo ao servico de operacao ¢ manutencio, este limitado a 05 (cined )
anos contados da data de recebimento do objeto inicial, autorizada a prorrogacio, desde que
observado o limite maximo de 10 (dez) anos.

8 1% Enquadram-se na hipotese prevista no inciso 11, do caput, deste artigo, os servicos
contratados ¢ compras realizadas pela Administracao Municipal para a manutencio da
atividade  administrativa, decorrentes  de  necessidades  essenciais permanentes  ou
prolongadas.

' 27\ possibilidade de prorrogacio de vigencia dos contratos devera estar expressamente

prevista no edital ¢ no instrumento convocatorio.

1 3% Na hipotese prevista no inciso I, do caput, deste artigo, o prazo de vigéncia serd
automaticamente prorrogado quando seu objeto nao for concluido no periodo firmado no
contrato, respettado o tramite processual.

3 4% O Poder Fxecutivo Municipal podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado
nos contratos em que seja usuario de servico publico essencial, desde que comprovada, a
cada exercicio financeiro, a existénceia de créditos orcamentarios vinculados 2 contratacio.
Art. 69. Nos contratos por escopo predefinido, devera ser expressamente previsto no edital
¢ no instrumento contratual o prazo de execucao c, sempre que possivel, o cronograma
fisico-financeiro.

o 1% Preferencialmente, o prazo de vigéncia deverd ser superior ao prazo de exccucio do
objeto nos contratos por escopo predefinido.

Do

NI

admitem prorrogacao, mantidas as demais clausulas do contrato ¢ asscgurada a manutencao

- Os prazos de exccucio, conclusao ¢ entrega nos contratos por escopo predefinido

de scu equilibrio econdomico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos,

devidamente autuados em processo: W
o

"




[ - Alteracao do projeto ou especificacoes, pela Administracao;
IT - Superveniencia de fato excepeional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que
altere fundamentalmente as condicoes de execucao do contrato;
[TT - Interrupcao da execucao do contrato ou diminuicao do ritmo de trabalho por ordem ¢
no interesse da Administracao;

- Aumento das quantidades micialmente previstas no contrato, nos limites permitidos na
Letn® 14.133/2021;
\" - Impedimento de execucao do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administracao em documento contemporaneo a sua ocorréncia;
VI - Omissao ou atraso de providéncias a cargo da Administracao, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, hummcnrc, impedimento ou retardamento na
execucao do contrato, sem prejuizo das sancoes legais aplicavels aos responsavets.
Art. 70. A\ prorrogacao de vigencia dos contratos administrativos celebrados pelo Poder
ixecutivo Municipal sera precedida de reavaliacio para se demonstrar a vantagem na
continuidade do ajuste.
1% Poderao ser utilizadas, para verificacao da vantajosidade, as fontes previstas no art. 2°,
do Anexo V), deste Decreto.
¢ 2% Caso seja mais vantajosa para o Poder Iixecutivo a realizacio de novo procedimento
humr(m() mas nao haja tempo habil para a conclusao da licitacio sem prejuizo a
continuidade do fornecimento do produto ou servico de interesse da Administraciao, o
contrato podera ser, justificadamente, prorrogado pela autoridade competente.
8 3% Na hipotese do § 2% deste artigo, deverd constar do termo aditivo formalizando a
prorrogacao, a previsao de clausula resolutiva de vigénela em razao do inicio da execucao do
contrato decorrente do novo procedimento licitatorio.
Art. 71. Caso o gestor pretenda prorrogar a vigencia do contrato, deverd encaminhar os autos
a0 Setor de Licitacoes para verificacio preliminar em, pelo menos, 60 (sessenta) dias antes
do vencimento da vigencia contratual.
V1700 processo que sera enviado pelo gestor ao Setor de Licitacoes para verificacio
preliminar devera conter, no minimo, a documentacao basica para instrucao de prorrogacio
contratual, composta pclm seguintes documentos:
I - Expediente com as justificativas detalhadas para a manutencao do contrato, com a devida
manifestacao acerca da vantajosidade da prorrogacio;
[T - I'ormalizacao da concordancia da contratada quanto a prorrogacao,
[T - Demonstracao da manutencao da vantajosidade dos precos contratados.
V2% Os processos de prorrogacao de contratacoes de bens ¢ servicos que foram
originalmente fundamentados por meio de inexigibilidade de licitacao deverao conter,
adictonalmente, os  documentos que  comprovem a  permancncia  da  situacao  de
inc 'i"il)ﬂjd;ldc ¢ conscequente escolha do fornecedor.
1 3% A prorrogacao de ajustes nao onerosos dispensa a apresentacio do documento descrito
no mciso 1, do § 17, deste artigo.
U4 Os autos dC\ crao retornar ao gestor da contratacao para complementacao de
informacoes sempre que se observar, durante a verificacao preliminar, a ausencia de um dos
documentos necessarios a instrucao, ou se concluir que as Informacoes nos autos ¢stao
imprecisas ou incompletas.
Art. 72. O termo aditivo de prorrogacao dos contratos incluira, ()l)riuar()1'i:1mcnrc as clausulas
cconomico-financeiras alteradas em razao da prorrogacao ¢, no caso do 1 27 do art. 75, deste
Decreto, a hipotese da rescisao provocada pelo inicio da execucao do contrato decorrente
da conclusao do novo procedimento licitatorio.
Art. 73 Apos verificacao da viabilidade financeira-orcamentaria para prorrogacao contratual,
o orgao mteressado encaminhara pedido de parecer juridico apenso aos autos do processo

H




licitatorio para apreciacao do pleito, pela Procuradoria Geral do Municipio, finalizando com
a deliberacao da autoridade competente para realizacao de termo aditivo ou congenere.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 74, Aplicam-se as disposicoes deste Decreto, no que couber ¢ na ausencia de norma
especifica, aos convenios, acordos, ajustes ¢ outros mstrumentos congeneres celebrados por
orgaos ¢ entidades da Administracao Publica Municipai.

Art. 75. Nas referéncias aos atos normativos federais como parametro normativo municipal,
considerar-se-a a redacao em vigor na data de publicacao deste Decreto.

Art. 76. Tendo em vista o disposto no art. 182, da Lei n® 14.133/2021, para fins de aplicacao
da Nova et de Licitacoes ¢ Contratos Administrativos no ambito da Administracao
Municipal deverao ser considerados os valores atualizados anualmente por ato do Poder
l'xecutivo Federal.

Art. 77. .\ Procuradoria Geral do Municipio podera editar normas complementares ao
disposto neste Decreto ¢ disponibilizar informacoces ¢ orientacoes adicionais, inclusive
modelos de artefatos necessarios a instrucao dos processos de contratacao.

Art. 78, Enquanto niao for cfetivada a plena integracio dos sistemas  utilizados pela
Administracao Municipal ao Portal Nacional de Contratacoes Publicas (PNCP):

I - Quando a divulgacio obrigatdria dos atos exigidos pela Lei n 14.133/2021 se referir a
aviso, autorizacao ou extrato, a publicidade dar se- a atraves de sua publicacao no Portal da
Transparéncia do Municipio ¢ no Didrio Oficial da Unido, sem prejuizo de sua tempestiva
disponibilizacio no sistema de acompanhamento de contratacoes do Tribunal de Contas do
[istado do Mato Grosso do Sul;

1 - Quando a divulgacao obrigatoria dos atos exigidos pela Let n” 14, 133/2021, sc referir a
inteiro teor de documento, edital ou instrumento contratual, a publicidade dar-se-a atraves
de sua disponibilizacio integral ¢ tempestiva no Portal da Transparéncia do Municipio, sem
prejuizo de eventual publicacao no sistema de acompanhamento de contratacoes do Tribunal
de Contas do Fstado do Mato Grosso do Sul.

Art. 79. Revogam-se as disposicoes regulamentares em contrario a partir do inicio da vigencia
deste Decreto.

Parigrafo anico. Permanecem regidos pelas disposicoes legais ¢ regulamentares baseadas na
I.ci Federal n° 8.666/1993, ¢ na et Federal n® 10.520/2002, os processos administrativos de
contratacao instaurados at¢ a data de entrada em vigor deste Decreto.

Art. 80. Liste Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

op




ANEXO I
DEFINICOES

ACIONAMENTO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS: procedimento por meio
do qual a \dministracao autoriza a contratacao, junto ao fornecedor benefictario, dos itens
solicitados pelo gestor da Ata.

ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS: procedimento por meio do qual um
orgao nao participante utiliza os precos registrados em Ata de Registro de Precos firmada
pelo orgao gerenciador para contratar os itens de seu interesse.

AGENTE DE CONTRATACAO: pessoa designada para conduzir a fase externa dos
procedimentos licitatorios, tomar decisoes ¢ executar quaisquer outras atividades necessarias
a0 bom andamento do certame, até¢ o envio dos autos a autoridade superior para os fins
previstos no art. 71 da Let n® 14,133, de 2021.

ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ARP): documento vinculativo ¢ obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacao, no qual sao registrados o objeto, os
precos, os fornecedores, os Orgaos participantes ¢ as condicoes a serem praticadas, conforme
as disposicoes contidas no edital da licitacao, no aviso ou instrumento de contratacao direta
¢ nas propostas apresentadas.

AVENCA: qjuste ou acordo firmado entre a Administracao Municipal ¢ um ente particular
ou entidade publica.

BENS E SERVICOS COMUNS: bens ¢ servicos cujos padroes de desempenho ¢
qualidade possam ser objetivamente definidos no ediral, por meto de especificacoes usuais
de mercado, tendo em vista o dominio das téenicas de realizacao ou fornecimento por parte
do mercado relevante, viabilizando a proposicao objetiva ¢ padronizada de execucao do
objeto.

CASO FORTUITO OU FORCA MAIOR: cventos extraordindrios ¢ imprevisiveis,
decorrentes ou nao da acao humana, cuja ocorréncia determina alteracao no estado de fato
contemporanco  a  celebracao  do  contrato, acarretando  excessiva  onerosidade  ou
impossibilidade de cumprimento da obrigacao pelas partes.

MAPA DE PRECOS: conjunto de precos obtidos em pesquisas com fornecedores, em
caralogos de fornecedores, em bases de sistemas de compras, em avaliacao de contratacoes
recentes ou vigentes do Poder Fixecutivo Municipal ¢ de outros orgaos da Administracao
Publica, de valores registrados em Atas de Registro de Precos ou, por analogia, com
contratacoes realizadas por entidades privadas, desde que, com relacao a qualquer das fontes
utilizadas, sejam desconsiderados valores que nao representem a realidade do mercado.

CLAUSULA ECONOMICO-FINANCEIRA: aquela que responde pelo equilibrio da

relacao custo-beneficio entre o Poder Hxecutivo Municipal ¢ a contratada.

CLAUSULA REGULAMENTAR: aqucela de conteudo ordinatorio, que trata da forma ¢

do modo de execucao do contrato.



CREDENCIAMENTO: procedimento pelo qual o Poder Fxecutivo Municipal convoca
interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos

necessarios, se credenciem para executar o objeto quando convocados.

DOCUMENTO DE FORMALIZA(;AO DE DEMANDA: documento em que sc

caracteriza uma demanda administrativa a ser atendida por novo processo de contratacio.

ENTREGA IMEDIATA: aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de

fornccimento.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP): documento claborado pelo Orgio
demandante, constitutivo da primeira ctapa do plancjamento da contratacao, objetivando o
levantamento dos clementos essenciais que servirao para compor o Termo de Referéneia ou
Projeto Basico a partir de dados empiricos ¢ informacoes objetivamente verificavels ¢ sob o
prisma da eficiencia ¢ aderéncia a configuracao do mercado para embasar a delimitacio da
solucao mais adequada para o atendimento da demanda administrativa formalizada no
documento imicial do processo de contratacio.

EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: rclacao de isonomia estabelecida entre
o Poder lixecutivo Municipal ¢ a contratada, por meio das obrigacoes reciprocamente
assumidas no momento do ajuste, inclusive a compensacao econdmica correspondente.

FATO DA ADMINISTRACAO: toda acao ou omissao do Poder Iixecutivo Municipal
que, incidindo direta ¢ especificamente sobre o contrato administrativo, retarda, agrava ou
impede a sua regular execucao pela contratada.

FATO DO PRINCIPE: ato ou determinacao estatal, superveniente ¢ imprevisivel, geral ¢
abstrata, que oncra o contrato ¢ repercute indiretamente sobre cle, nao sendo tal ato ou
determinacao oriundo do Poder HHxecutivo Municipal.

FISCALIZACAO CONTRATUAL: atividade de acompanhamento com o objetivo de
avaliar a execucao do objeto quantitativa ¢ qualitativamente nos moldes contratados ¢, se for
o caso, aferir se a qualidade, o tempo ¢ 0 modo da prestacao dos servicos estio compativets
com os indicadores de nivets minimos de desempenho  estipulados no  instrumento
convocatorio, para cfeito de pagamento conforme o resultado.

FRACIONAMENTO DE DESPESA: procedimento indevido caracterizado pela divisao
de determinado objeto em duas ou mais parcelas com vistas a viabilizar as respectivas
contratacoes por meio de compra direta fundamentada nos incisos T e 1T do art. 75 da Tei n®
[4.133, de 2021, constituindo, assim, o afastamento a observancia do dever de realizar
licitacao.

GESTAO DO CONTRATO: coordenacao das atividades relacionadas 2 fiscalizacio
contratual, bem como dos atos preparatorios a instrucao processual ¢ a0 encaminhamento
da documentacio pertinente ao setor competente para formalizacao dos procedimentos
quanto aos aspectos que envolvam prorrogacao, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual

o
h‘
Ill)liCll(;’:l() d(_‘ .\'ﬂll(;(\)L'S, L’Xr‘lﬂqi\l{) d()S contratos, entre outros.
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INSTRUMENTO CONVOCATORIO: ¢ o ato administrativo, de carater normativo,
pelo qual o Poder Fxecutivo Municipal leva ao conhecimento puablico a intencao de realizar
uma contratacao ¢ convoca os interessados para a apresentacao de suas propostas, definindo
o objeto a ser contratado e fixando as normas e critérios aplicavets.

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR): mccanismo que define,
em bases compreensiveis, tangivels, objetivamente observavels ¢ comprovaveis, os nivels

esperados de qualidade da prestacao do servico e respectivas adequacoes de pagamento.

INVESTIMENTOS: classificam-se¢ como investimentos os recursos para o planejamento
¢ a execucao de obras, inclusive as destinadas a aquisicao de imovets considerados necessarios
a realizacao destas altimas, bem como para os programas especiais de trabalho, aquisicao de
instalacoes, equipamentos ¢ material permanente.

ITENS DE MESMA NATUREZA: aqucles relativos a contratacoes que possam ser
realizadas junto a fornecedores ¢ prestadores de servicos que atuem no mesmo segmento de
mercado, conforme  particao  cconomica  usualmente adotada para  fins  comerciais,
empresariats ¢ fiscals.

LEILOEIRO ADMINISTRATIVO: denominacao conferida ao agente de contratacao

quando responsavel pela conducao de licitacao na modalidade letlao.

MERCADO RELEVANTE: o conjunto de agentes privados que possuam aptidao para
produzir ¢/ou fornecer obras, servicos ou bens conforme ¢m determinados segmentos ou
ramos de atividade comercial.

OBRA COMUM DE ENGENHARIA: aqucla obra corriqueira, cujos mctodos
construtivos, equipamentos ¢ materiats utilizados para a sua feitura sejam frequentemente
empregados em determinada regiao e apta de ser bem executada pela maior parte do universo
de potenciais licitantes disponivels ¢ que, por sua homogenceidade ou baixa complexidade,
nao possa ser classificada como obra especial.

ORGAO DEMANDANTE: o6rgao ou entidade da Administracao Municipal direra,
autarquica ou fundacional vinculada ao Poder Fxecutivo municipal no qual ¢ originada uma
demanda que ensejara a mstauracao de um processo de contratacao.

ORGAO TECNICO: sctor especializado  do (,)rgﬁ() demandante  que  detem o

conhecimento t¢enico necessario para especificacao do objeto a ser contratado.

PESQUISA DE PRECOS: atividade realizada com o fim de se estimar o valor que
referenciara a futura contratacao, bem como de verificar os precos de mercado para avaliacio
da vantajosidade da prorrogacao contratual.

PREGOEIRO: denominacao conferida ao agente de contratacao quando responsavel pela
conducao de licitacao na modalidade pregao.

PROJETO BASICO (PB): conjunto de clementos necessirios ¢ suficientes, com nivel de
precisao adequado para definir e dimensionar a obra ou o servico ou o complexo de obras
ou de servicos de engenharia objeto da contratacao, elaborado com base nas indicacoes dos
estudos téenicos preliminares, que assegurem a viabilidade téenica ¢ o adequado tratamento



do impacto ambiental do empreendimento, ¢ que possibilitem a avaliacao do custo da obra
¢ a definicao dos métodos ¢ do prazo de execucao.

PROJETO EXECUTIVO: conjunto de elementos necessarios ¢ suficientes a execucao
completa da obra, com o detalhamento das solucoes previstas no projeto basico, a
identificacao de servicos, de materiais ¢ de equipamentos a serem incorporados, bem como
suas espectficacoes téenicas, de acordo com as normas téenicas pertinentes.

SERVICOS NAO CONTINUOS OU CONTRATADOS POR ESCOPO: sio aqucles
que impoem as contratadas o dever de realizar a prestacio de um servico especifico em um
periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusao do objeto.

SERVICOS CONTINUOS COM REGIME DE DEDICA(_:AO EXCLUSIVA DE
MAO DE OBRA: sio aqueles em que o modelo de execucao contratual exija, dentre outros
requisitos, a prestacao dos servicos pela contratada por meio da disponibilizagao de scus
empregados nas dependéncias da contratante, desde que estes, bem como os recursos
materiats utihizados, nao sejam compartilhados para execuciao simultanea de outros contratos,
¢ que a distribuicao, o controle ¢ a supervisao dos recursos alocados possam ser fiscalizados
pela contratante.

SERVICOS E FORNECIMENTO CONTINUOS: scrvicos contratados ¢ compras
realizadas pelo Poder Fxecutivo Municipal para a manutencao da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.

SERVICOS SOB O REGIME DE EXECUCAO INDIRETA: sio aqueles que podem
ser exccutados por tereeiros, compreendendo atividades materiais acessorias, instrumentais
ou complementares aos assuntos que constituem area de competencia legal do orgao ou
entidade.

TERMO DE REFERENCIA (TR): documento que contém o conjunto de parimetros ¢
clementos descritivos necessarios ¢ suficientes, com nivel de precisao adequado, para
caracterizar o objeto da contratacio ¢ que possibilita a avaliacao do custo pela Administracao,
bem como a definicao da estratégia de suprimento, dos métodos ¢ do prazo de execucao.

VALOR ESTIMADO: valor estimado para contratacao de determinado objeto, calculado

com base em mapa de precos, constituida por meio de pesquisa de precos.

VALOR GLOBAL DO CONTRATO: somatorio do valor total de todos os itens

contratuals para o periodo de vigencia do contrato.

VERIFICACAO PRELIMINAR: procedimento pelo qual ¢ averiguada a presenca dos
requisitos formais nos autos, de mancira que o processo possa ser encaminhado ao scetor

competente para continuidade de sua instrucao.



ANEXO II
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1700 Iistudo Téenico Preliminar devera ser realizado pelo Orgao Demandante
conforme as diretrizes deste Anexo, no ambito da administracao publica municipal.

Art. 27 Para fins do disposto neste anexo, considera-se:

I - Istudo ‘Teenico Preliminar - H1P: documento constitutivo da primetra ctapa do
plancjamento de uma contratacao que caracteriza o interesse publico envolvido ¢ a sua
melhor solucao dando base ao anteprojeto, ao termo de referencia ou ao projeto basico a
screm claborados caso se conclua pela viabilidade da contratacao;

IT - contratacoes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre
st

IIT - contratacoes interdependentes: aquelas que, por guardarem relacao direta na execucao
do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacao da necessidade da
Administracao;

IV - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratacao
de bens, servicos ¢ obras e rcqucré—ln;

V - arca t¢enica: agente ou unidade com conhecimento téenico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacao de demanda, ¢ promover
a agregacao de valor ¢ a compilacao de necessidades de mesma natureza;

VI - equipe de plancjamento: conjunto de agentes que reunem as cCompetencias necessarias
a completa execucao das etapas de plancjamento da contratacao, o que inclut conhecimentos
sobre aspectos téenico-operacionais ¢ de uso do objeto, licitacoes ¢ contratos, dentre outros.
§ 1% Os papcis de requisitante ¢ de area téenica poderio ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicoes, detenha conhecimento
tecnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso V' do caput.
§ 2° A definicao dos requisitantes, das areas téenicas ¢ da cquipe de plancjamento nao
ensejard, obrigatoriamente, a criacao de novas estruturas nas unidades organizacionais dos
orgaos ¢ das entdades.

CAPITULO II
ELABORACAO

Art. 3°. O 1I7IP devera evidenciar o problema e a melhor solucao, de modo a permitir a
avaliacao da viabilidade téenica, socioecconomica ¢ ambiental da contratacao.

Art. 4°. O H'TP devera estar alinhado com o Plano de Contratacoes \nual, além de outros
mstrumentos de plancjamento da Administracao.

Art. 5°. O IUIP sera claborado conjuntamente por servidores da area téenica ¢ requisitante
ou, quando houver, pela equipe de plancjamento, observado o § 19 do art. 2°.

Art. 6°. Compoem o [X1IP, com base no Plano de Contratacoes Anual, os scguintes
clementos:

I - descricao da necessidade da contratacao, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

IT - descricao dos requisitos da contratacao necessarios e suficientes a escolha da solucao,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as lets ou regulamentacoes
especificas, bem como padroes minimos de qualidade ¢ desempenhoy;



IIT - levantamento de mercado, que constste na analise das alternativas possivels, ¢
justificativa té¢enica ¢ cconomica da escolha do tipo de solucao a contratar, podendo, entre
outras opcoces:

a) scr consideradas contratacoes similares feitas por outros 6rgios ¢ entidades publicas, bem
como por organizacoes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de
identificar a existéneia de novas metodologias, teenologias ou inovacoes que melhor atendam
as necessidades da Administracao;

b) ser realizada audiencia ¢/ou consulta publica, preferencialmente na forma cletronica, para
coleta de contribuicoes;

¢) em caso de possibilidade de compra, locacao de bens ou do acesso a bens, ser avaliados
0s custos ¢ os benceficios de cada opcao para escolha da alternativa mais vantajosa,
prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular;

d) ser consideradas outras opcoes logisticas menos onerosas a Administracio, tais como
chamamentos publicos de doacao ¢ permutas.

IV - descricao da solucao como um todo, inclusive das exigencias relacionadas a manutencao
¢ a assistencia téenica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de caleulo
¢ dos documentos que The dao suporte, considerando a interdependéneia com: outras
contratacoes, de modo a possibilitar cconomia de escala;

VI - estimativa do valor da contratacao, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das
memorias de caleulo ¢ dos documentos que lhe dao suporte, que poderao constar de anexo
classificado, s¢ a Administracao optar por preservar o scu sigilo at¢ a conclusao da licitacao;
VII - justificativas para o parcelamento ou nao da solucao;

VIII - contratacoes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsao da contratacio no Plano de Contratacoes Anual, de modo a
indicar o scu alinhamento com os instrumentos de planejamento do orgao ou entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade ¢ de melhor
aprovettamento dos recursos humanos, materiais ¢ financeiros disponiveis;

XI - providencias a serem adotadas pela Administracio previamente a celebracio do
contrato, tats como adaptacoes no ambiente do orgao ou da entidade, necessidade de
obtencao de licencas, outorgas ou autorizacoes, capacitacao de servidores ou de empregados
para fiscalizacao ¢ gestao contratual;

XII - posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacao para o atendimento da
necessidade a que se destina.

S 1% O TP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI VIT e N1,
do caput, deste artigo ¢, quando nao contemplar os demais elementos, apresentar as devidas
justificativas.

§ 2° Caso, apos o levantamento do mercado de que trata o inciso 111, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a
participacao sao realmente indispensavets, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 3° Em todos os casos, o estudo téenico preliminar deve privilegiar a conscecucao dos
objetivos de uma contratacao, nos termos no art, 11, da Lei n® 14.133/2021, em detrimento
de modelagem de contratacao centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 7°. Durante a claboracao do TP deverao ser avaliadas:

[~ a possibilidade de utilizagao de mao de obra, materiais, tecnologias ¢ matérias-primas
existentes no local da execucao, conservacao ¢ operacao do bem, servico ou obra, desde que
nao haja prejuizos a competitividade do processo licitatorio ¢ a eficiéneia do respectivo
contrato, nos termos do 0 2° do art. 25, da Tei n® 14.133/2021;

IT - anecessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratacio direta, que 0s SCrvicos
de manutencao ¢ assisténcia téenica sejam prestados mediante deslocamento de téenico ou
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disponibilizados em unidade de prestacao de servicos localizada em distancia compativel com
suas necessidades, conforme dispoc o §4°, do art. 40, da Lei n® 14.133/2021;

[IT - as contratacoes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas
contratacoes de execucao continuada ou de fornecimento continuo de bens ¢ servicos, com
base, inclusive, no relatorio final de que trata a alinea "d", do inciso V1, do 837 doart. 174,
dalein® 14.133/2021.

Art. 8% Quando o [T demonstrar que a avaliagio ¢ a ponderacio da qualidade téenica das
propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sao relevantes aos
fins pretendidos pela Administracao, devera ser escolhido o eritério de julgamento de téenica
¢ preco, conforme o disposto no § 1, do art. 36, da Lei n® 14.133/2021.

Art. 9°. Ao final da elaboracio do 171D, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos
termos da Let n” 12.527, de 18 de novembro de 2011.

CAPITULO III
EXCECOES A ELABORACAO DO ETP

Art. 100\ claboracao do 1017

[ - ¢ facultada nas hipoteses dos incisos I, 11, VIT ¢ V111, do art. 75, ¢ do 8 79, do art. 90, da
Lein® 14.133/2021;

[T - ¢ dispensada na hipotese do inciso 111, do art. 75, da Lei n® 14.133/2021, € nos casos de
prorrogacoces dos contratos de servicos ¢ fornecimentos continuos.

CAPITULO IV
REGRAS ESPECIFICAS

Art. 11 Quando da claboracao do VTP para a contratacao de obras ¢ servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericao dos padroes de
desempenho ¢ qualidade almejados, a especificacao do objeto poderd ser realizada apenas
em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a claboracao de projetos, conforme
disposto no § 3%, do art. 18, da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12, Os casos omissos serao dirimidos, conjuntamente, pela Procuradoria Geral do
Municipio, Controladoria ¢ Ouvidoria Geral do Municipio ¢ Secretaria de I'inancas ¢

Plancjamento, que poderao, em conjunto, expedir normas complementares sobre o tema.



ANEXO III

TERMO DE REFERENCIA (TR) ou Projeto Basico (PB)

Art. 120 O Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera ser elaborado pelo ())rgﬁn
demandante conforme as diretrizes deste Anexo ¢ a partir das informacoces do Documento
de Formalizacao da Demanda ¢, quando couber, do 'studo 1'¢enico Preliminar.

Art. 2° Sao vedadas especificacoes que:

[ - Por excessivas, irrelevantes ou  desnecessarias, limitem, injustificadamente, a
competitividade ou direcionem ou favorecam a contratacio de prestador especifico;

I1 - Nao representem a real demanda de desempenho da Administracio, nao sc¢ admitindo
as que deixem de agregar valor ao resultado da contratacio ou scjam superiores as
necessidades do Orgao demandante;

I - Iistejam defasadas tecnoldgica ou metodologicamente, ou com precos superiores aos
de servicos com melhor desempenho, ressalvados os casos teenicamente justificados;

IV - Ostentem caracteristicas aptas a enquadrar o objeto como “bem de Tuxo”, observado o
disposto no art. 13, deste Decrceto.

Art. 3% O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter, no minimo, os seguintes
itens:

I - Objeto da contratacao;

IT - Forma de contratacao;

[T - Requisitos do fornecedor;

1V - Formalizacao, prazo de vigencia do contrato ¢ pussil)ilidﬂdc de prorrogacao;

V' - Modelo de gestao;

V1 - Prazo para inicio da execucio ou entrega do objeto;

V11 - Obrigacoces da contratada;

VIIT - Regime de execucao;

IN - Previsio de penalidades por d-escumprimento contratual;

X - Previsao de adocao de IMR, quando exigivel;

NI - F'orma de pagamento;

NI - Condicoes de reajuste;

NI11 - Garantia contratuals

NIV - Lispecificacoes téenicas dos itens a serem contratados;

NV - Quantidade dos itens a serem contratados;

V1 - Critérios ¢ praticas de sustentabilidade, quando couber.

{12, Nas contratacoes em que se dispense a licitacao em razao do valor estimado, o Termo
de Referéncia ou Projeto Basico devera conter, ainda, as informagoes exigidas pelo art. 17,
deste Anexo.

§ 2% Nas contratacoes de servicos continuos com dedicacao exclusiva de mao de obra, o
Termo de Referéncia ou Projeto Bisico devera conter, ainda, as informacoes exigidas pelo
art. 18, deste Anexo.

3% Nas contratacoes de obras ¢ servicos de engenharia, o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico devera conter, ainda, as informacoes exigidas pelo art. 19, deste Anexo.

T 4°. Nas contratacoes de solucoes de Tecnologia da Infermacao, para a claboracao do
Termo de Referéncia ou do Projeto Basico deverao ser observadas, no que couber, as
disposicoces constantes da Instrucao Normativa n° 1. de 04 de abril de 2019, da Secretaria de
Governo Digital do Ministério da [iconomia, ¢ suas alteracoes posteriores.

1 5% Nas contratacoes realizadas por meio de Credenciamento, o Termo de Referencia ou
Projeto Basico devera conter, ainda, as informacoes exigidas pelo art. 2() deste Anexo.



1 6°. Na excepcionalidade de contratacoes emergenciais, o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico devera conter, ainda, as informacoes exigidas pelo art. 21, deste Anexo.
Art. 47O capitulo do “objeto da contratacao” devera conter, no minimo, as seguIntes secoes:
[ - Definicao do objeto;
I1 - Justificativa para a contratacao.

1°. A\ definicio do objeto que se pretende contratar deve ser precisa ¢ suficiente,
observando, além das vedacoes previstas no art. 2°, deste Anexo, as scguintes disposicoes:
[ - Devem ser detalhadas nas especificacoes as informacoes sobre o objeto a ser contratado,
tals cCOMO naturceza, caracteristicas, quantitativos, unidades de medida, dentre outros;
I1 - Eixeepcionalmente, mediante justificativa expressa no ‘Termo de Referencia ou Projeto
Basico, poderao ser adotadas marcas de referéncia, quando a descricao do objeto puder ser
mais bem compreendida desta forma, desde que scguida de expressoes tals como “ou
equivalente”, “ou similar”, para indicar que outras marcas serao aceitas pela Administracao;
[11 - 1% vedada a indicacio de marca ou de especificacoes téenicas que, dada a configuracao
do mercado, poderio ser atendidas por apenas um pre yduto, marca ou fornecedor, salvo nos
casos em que for teenicamente justificavel, em consonancia com as hipoteses previstas no
inciso 1, do art. 41, da L.ei n® 14.133/2021.

\
N

2°. Caso haja nccessidade de solicitar amostras dos produtos ofertados a primeira
classificada do certame, devera ser informado qual unidade administrativa da \dministracao
Municipal serd responsavel pela realizacao dos testes dos produtos recebidos como amostra,
a quantidade requerida, especificacoes, condicoes de recebimento e critérios objetivos de
avaliacio ¢ accitacao, endereco para entrega, ¢ prazos de de.olucio ao fornecedor, quando
cabivel.
Art. 5% O capitulo da “forma de contratacao” devera conter, no minimo, as SCguINtes secoes:
I - Tipo de contratacao (licitagao ou contratacio direta);
11 - Indicacao justificada da adociao ou nao do Sistema de Registro de Precos — SR
111 - Indicacao justificada do critério de julgamento da contratacao;
IV - Indicacio justificada da possibilidade de participacao ou nao de consorcios de empresas;
Previsao de subcontratacao parcial do objeto, a qual deverd conter, se permitida, a

identificacao das parcclas que podem ser subcontratadas, os limites percentuals minimo ¢
maximo da subcontratacio em relacao a totalidade do objeto, ¢ manifestacao quanto a
obrigatoriedade ou nao de subcontratacao de microempresas ou empresas de pequeno porte;
V1 - Indicacio quanto a Obice para aplicacao de adocao do tratamento diferenciado para
microempresas, empresas de pequeno porte ou sociedades cooperativas, conforme disposto
no Anexo IV, deste Decreto, acompanhado da respectiva justificativa, quando for o caso;
VI - Indicacao quanto a possibilidade de aplicagao de direito de prefercneia, previsto em
I,ci, quando o objeto assim permitir. )

1°. Nas situacoes em que o tipo de contratacio indicado for contratacao direta, o Orgao
demandante deveri indicar o dispositivo legal ¢ a documentagao que fundamentam sua
escolha.
§ 2% Nas hipoteses em que for indicada a inexigibilidade de licitacao como modalidade de
contratacao direta, o ()1g1(> demandante devera indicar expressamente o motivo de escolha
do fornecedor ¢ atestar o atendimento dos requisitos que fundamentam a inviabilidade de
competicao para contratacao do objeto.
{3 Caso a contratacio se enquadre nas hipoteses de utilizacio do Sistema de Registro de
Precos, mas o ()rg:m demandante tenha obice quanto a sua utilizacao, devera apresentar a
respectiva justificativa téenica.
Art. 6°. O capitulo de “requisitos do fornecedor” devera conter, no minimo, as seguintes
secoces:

I - Indicacio justificada de necessidade de vistoria, ainda que facultativag



IT - Indicacao justificada da capacidade t¢enica a ser exigida do fornecedor;

[T - Indicacao justificada de necessidade de apresentacao de amostras.

U120 Quando da realizacao de vistoria téenica, deverao ser informados no Termo de
Referéneia ou Projeto Basico os meios e prazos para agendamento ¢ realizacio da vistoria,
assim como unidade administrativa da Administracao Nunicipal emitira o Termo de Vistoria,
devendo ser disponibilizados data ¢ horarios diferentes para os eventuais interessados.

§ 2% No campo relativo a capacidade téenica do fornecedor, quando cabivel, devera ser
informada qual a documentacao exigida das empresas interessadas em se habilitar ao certame,
observado o disposto no art. 67, da Let n° 14.133/2021, com vistas a comprovacao de
expericneia anterior no fornecimento do objeto ou de execucio de servigo similar ao objeto
a ser contratado.

§ 3% Para fins de comprovacao de experiencia anterior, nos termos do § 2, deste artigo, as
exigeneias estarao restritas as parcelas de maior relevancia ou valor signiticativo do objeto da
licitacao, devendo ser indicados os requisitos objetivos para sua afericao, consideradas as
dimensoces quantitativa, qualitativa ¢ temporal de similaridade;

U4 Quando as atividades concernentes ao objeto da contratacio se referirem aatos
privativos de profissoes regulamentadas em lei, para definicao da capacidade  téenica
profissional, cabe ao (')rg{m demandante indicar a area de formacao do responsavel téenico
¢ do respectivo conselho de fiscalizacao profissional;

§ 5% A fundamentacao da capacidade téenica operacional necessaria, se for o caso, deve
conter os seguintes elementos:

I - Indicacao justificada das parcclas de maior relevancia téenica ¢ de valor significativo;

[T - Justificativa para a fixacao de padroes de desempenho minimos;

[T - Justificativa para a fixacao de quantitativos minimos a serem comprovados pelos
atestados, observado o limite de 50°0 do objeto a ser contratado;

IV - Justificativa para a vedacao de somatorio de atestados, quando for o caso.

16" No caso de documentos relativos a capacidade téenica, exigivels em razao de requisitos
previstos em let especial, nos termos do inciso IV, do art. 67, da let n® 14.133/2021, devera
ser indicado o embasamento legal da exigéncia;

Art. 7% O capitulo de “formalizacao ¢ prazo de vigencia do contrato” devera conter, no
MINIMo, as scguIntes secoes:

[ - Indicacao do instrumento desejado para formalizar o ajuste, observado o disposto no
paragrafo unico deste artigo;

I1 - Prazo de vigéncia do contrato ou ajuste, que deve abranger todas as ctapas necessarias a
plena execucao do objeto contratado, sendo vedado, exceto nos casos em que a
Administracao Municipal atuar como usudrio de servicos publicos essencials, o contrato com
prazo de vigencia indeterminado;

I11 - Possibilidade de prorrogacao contratual, quando for o caso, observadas as disposicoes
deste Decreto quanto a duracao dos contratos;

IV - Apresentar os motivos que fundamentam a escolha por prazo contratual superior a 12
(doze) meses, se for o caso.

Pardgrafo unico. O instrumento contratual sera obrigatorio, nos termos do art. 95, da l.cetn’
14.133/2021, salvo sc:

I - O valor estimado da contrataciao estiver dentro dos limites previstos para se dispensar a
licitacao; ou

[T -\ contratacao objetivar uma compra com entrega imediata ¢ integral dos bens adquiridos
¢ dos quais nao resultem obrigacoes futuras, inclusive quanto a assisténcia  téenica,
independentemente de seu valor.

Art. 87, O capitulo do “modelo de gestao” devera conter, no MiNimo, as seguintes secoes:
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[ - Indicacao dos gestores ¢ fiscais do futuro ajuste, observado o disposto no Anexo VI, deste
Decreto;

[T - Forma de comunicacao a ser estabelecida entre as partes.

Art. 9% Quanto ao “prazo para inicio da exccucao ou entrega do objeto”, o Termo de
Referencia ou Projeto Basico devera indicar o prazo maximo, a contar do marco estabelecido
(assinatura do contrato, recebimento da Nota de impenho, recebimento da Ordem de
Servico, Ordem de Fornecimento ou Termo de Disponibilizacao de Acesso), em que devera
ser iniciada a execucao dos servicos ou finalizada a entrega do objeto.

Paragrato unico. O prazo a que se refere o caput deste artigo devera ser suficiente para
permitir o fornecimento do objeto ou para dar condicoes da contratada se preparar para o
ficl cumprimento do contrato, observada a complexidade da contratacao.

Art. 10, Quanto as “obrigacoes da contratada”, o Termo de Referéncia ou Projeto Basico
devera mformar as responsabilidades ¢ encargos a serem assumidos pela contratada.

Art. 11, As informacoes relativas ao “regime de execucao” deverao contemplar todas aquelas
sobre a execucao do objeto, com o detalhamento necessario sobre a forma, o local ¢ o prazo
para fornecimento ou para execucao dos servigos, tais como:

[ - Mecanismos de comunicacao a serem estabelecidos entre a Administracao Municipal ¢ a
contratada;

IT - Descricao detalhada de como deve se dar a entrega do produto ou a execucao dos
servicos, contendo mnformacoes sobre etapas, rotinas de execucao ¢ pertodicidade dos
SEIVICOS;

[T - Prazos de entrega ou de execucao do objeto, incluindo o marco temporal para inicio da
contagem;

I\ - Local ¢ horario para a entrega dos produtos ou para a execucao do objeto;

\' - I'orma de execucao do objeto;

V1 - Cronograma de realizacao dos servicos, incluidas todas as tarefas relevantes ¢ seus
FCSPECHVOS Prazos;

VI - Definir os mecanismos para os casos em que houver a nccessidade de materiats
especificos, cuja previsibilidade nao seja possivel antes da contratacao;

VIIT - Previsao dos recursos necessarios para execucao do contrato (recursos materiats,
instalacoes, equipamentos ¢ pessoal téenico adequado);

IN - Procedimentos, metodologias ¢ tecnologias a serem empregadas;

N - Deveres e disciplina exigidos da contratada ¢ de scus empregados, durante a execucao
d() (>l)icr();

N1 - Prazos ¢ condicoes para recebimento provisorio e definitivo do objeto, nao superior a
90 (noventa) dias, salvo em casos excepeionais, devidamente justificados;

NII - Condicoes ¢ prazo para que a contratada substitua o objeto ou refaga o servico rejettado
pela fiscalizacaos

N1 - Prazo de garantia ou de validade, a depender do objeto;

NIV - Condicoes e prazos para refazimento dos servicos ou para substituicao de objeto, caso
apresentem defeitos durante o prazo de garantia ou de validade:;

NV - Na contratacao de servicos de natureza intelectual ou outro em que seja identificada
essa necessidade, deverd ser estabelecido como obrigacao da contratada realizar a transicao
contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia ou téenica empregadas, sem perda
de informacoes, podendo ser exigida, inclusive, a capacitacao dos téenicos da Administracao
Municipal.

Art. 12, No tocante a “previsao de penalidades por descumprimento contratual”, o Termo
de Referéncia ou Projeto Basico devera conter as sancoes a serem  aplicadas  por
descumprimento das regras estabelecidas no instrumento convocatorio, observados os
principios da proporcionalidade ¢ da razoabilidade.
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Art. 13, .\ adocao de “Instrumento de Medicao de Resultado (INMR)” devera ser indicada
pelo Orgao demandante sempre que seja necessario definir os nivels esperados de qualidade
na prestacao do servico ¢ respectivas adequagoes de pagamento.

Art. 14, As informacoes relativas a “forma de pagamento” deverao observar o disposto nos
artigos 59 ¢ 00, deste Decreto.

T 1% As condicoes de pagamento deverdo ser expressamente indicadas no Termo de
Referéneia ou Projeto Basico sempre que forem  distintas do padrio adotado na
Administracao Municipal.

§ 2% Para as contratacoes em que ha previsao de mais de um pagamento, deverao ser
indicados os critérios, periodicidade ¢ demais informacoes necessarias para cfetivacao do
pagamento a Contratada.

Art. 15. Observado o disposto no art. 68, deste Decreto, o (/)rg:‘m demandante devera indicar
as “condicoes de reajuste” contratual ¢ qual indice devera ser adotado, o qual deve ser o que
melhor reflita a variacio dos precos no mercado relevante para o tipo de objeto da
contraracao.

Art. 16. Podera ser exigida das contratadas a prestacao de “oarantia contratual”, para
assegurar o cumprimento de obrigacoes contratuais ¢ adimpléncia de penalidades.

{19, Caberd ao Orgao demandante justificar o percentual a ser exigido a titulo de garantia, o
qual podera variar entre 0,1%0 ¢ 5% do valor global do contrato.

§2°. Nao serd exigida garantia nos seguintes casos:

I - Contratacoes com valor estimado até o limite para dispensa de licitacao;

11 - Contratacoes para entrega de objetos que nao gerem obrigacoes futuras para a contratada
ou em que a possibilidade de ocorrencia de prejuizos financeiros inerentes a exccucao do
contrato seja pouco significativa.

T 3% A justificativa exigida pelo § 19, deste artigo, nao podcrﬁ ser fundamentada meramente
no nao enquadramento da futura contratacio nas situacoes previstas Nos MCisos do § 2°,
deste artigo.

T4 Lixeepcionalmente, desde que justificado pelo Orgao demandante mediante analise da
complexidade téenica ¢ dos riscos envolvidos, o percentual maximo de garantia contratual
de que trata o § 17, deste artigo, podera ser majorado para at¢ 10%0 do valor da contratacao.
1 5% Poderd ser exigida garantia para participacao no certame, a titulo de garantia de proposta,
como requisito de pré-habilitaciao, a qual nao podera ser superior a 170 do valor estimado
para a contratacao.

Art. 17. Nas contratacoes em que se dispense a licitacao em razao do valor estimado do
objeto, o Orgao demandante deverd se manifestar, no Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, quanto:

[ - Ao conhecimento da existéncia ou nao de alguma Ata de Registro de Precos vigente para
aquisicao do objeto;

11 - \ impossibilidade de inclusao do objeto como item autobnomo em algum procedimento
licitatorio da Administracao Municipal;

11 - A existéncia, no ambito da Administracio Municipal, de previsao de demanda de 1tens
similares que poderiam ser adquiridos conjuntamente.

Art. 18. Nas contratacoes de servicos com dedicacao exclusiva de mao de obra, o 'T'ermo de
Referéncia ou Projeto Basico deve contemplar as seguintes informacoes adicionats:

[ - Informacoes relativas a mao de obra:

a) Descricao das categorias;

b) Quantidade de postos ¢ empregados:

¢) Servicos a serem excecutados ¢ atribuicoes de cada categoria;

d) Qualificacao requerida da equipe téenica;

¢) Indicacao de salario-base, com a respectiva justificativa dos valores, quando aplicavel;
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f) Jornada de trabalho, intervalo intrajornada ¢ horario de trabalho;

@) BEspecificacao dos uniformes ¢ equipamentos de protecao individual ou coletiva, por
categoria, s¢ NCCessario;

h) Necessidade de folguistas, para substituicao dos empregados nos intervalos intrajornada,
quando aplicavel;

i) Existeneia de adicionais especificos devidos por categoria ou profissional (por exemplo,
adictonal de msalubridade, noturno ou de periculosidade);

1) Necessidade de reposicao de empregados em férias ¢ outros afastamentos;

k) Previsao de utilizacao de horas-extras ¢, se for o caso, a quantidade;

1) Convencao Coletiva de ‘T'rabalho aplicavel as categorias envolvidas;

m) Classificacao Brasileira de Ocupacoes (CBO) relativa as categorias envolvidas;

11 - Descricao dos servicos que serao desenvolvidos ¢ seu regime de execucao;

[11 - Indicacao de pessoal téenico adequado, se aplicavel;

IV - Indicacio de materiais de consumo, pecas, cquipamentos ou ferramentas de uso
continuo, quando necessario para a execucao contratual;

V' - Indicacao da vida atil de cada equipamento/ferramenta de uso continuo, para calculo do
valor da depreciacao.

Art. 19. Nas contratacoes de obras ¢ servicos de engenharia, o Termo de Referéncia ou
Projeto Basico deve conter as seguintes mnformacoces adicionais:

I - Listudo prévio de viabilidade téenica, exceto para servicos comuns de engenharia;

[T - Anotacao de Responsabilidade T'éenica pelas planilhas orcamentarias;

[T - Fundamentaciao da capacidade téenica necessaria, contendo a indicacio da arca de
formacao do responsavel téenico;

IV - Indicacao de materiais de consumo, pecas, instalacoes, equipamentos ou ferramentas de
uso continuo, quando Necessario para a ¢xecucao contratual;

\" - Indicacio da vida util de cada equipamento/ ferramenta de uso continuo, para caleulo do
valor da depreciacao;

V1 - Cronograma fisico-financeiro, quando cabivel.

Art. 20. Nas contratacoes feitas por meio de Credenciamento, o ‘Termo de Referéncia ou
Projeto Basico deve conter as seguintes informacoes adicionais:

I - Os critérios ¢ exigénecias minimas para que os interessados possam credenciar-se;

IT -\ possibilidade de credenciamento a qualquer tempo, de qualquer interessado, pessoa
fisica ou juridica, que preencha as condicoes minimas exigidas;

I1T - As regras que devem ser observadas pelos credenciados durante o fornecimento do
produto ou da prestacao dos servicos;

[V - Regras que evitem o tratamento discriminatorio, pela Administracio, no que se refere
aos procedimentos de credenciamento e contratacao decorrentes;

\" - A possibilidade de comunicacao, pelos usuarios, de qualquer irregularidade vertficada na
prestacao dos servicos;

V1 - O estabelecimento das hipoteses de descredenciamento, de forma que os credenciados
que ndo estejam cumprindo as regras ¢ condicoes fixadas para o fornecimento do produto
ou prestacao dos servicos, sejam imediatamente excluidos do rol de credenciados:

VII - A\ possibilidade de rentuncia do ajuste, a qualquer tempo, pelo credenciado ou pela
Administracao, bastando notificar a outra parte, com a antecedeéncia fixada no termo.

Art. 21, Nas solicitacoes para contratacoes emergenciais, o (’)1'g{1<) demandante deve
demonstrar, adicionalmente, na justificativa para a contratacao:

[ - A\ potencialidade de danos julgados insuportaveis pela Administracao, com a enumeracao
daqueles cujo risco ¢ evidente;

11 - Que a contratacao emergencial ¢ a via adequada para eliminar o risco;
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ANEXO IV
TRATAMENTO DIFERENCIADO A MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

Art. 1% Os critérios de tratamento diferenciado ¢ simplificado para as microempresas ¢
empresas de pequeno porte  (MEL/IPP) deverio estar expressamente  previstos no
nstrumento convocatorio.

Art. 2%, Nos procedimentos licitatorios realizados na forma eletronica, os beneficios previstos
neste Anexo nao serao aplicados caso fique comprovado no processo administrativo que a
plataforma cletronica adotada pela Administracio nao ofereca recurso especifico para faze-
lo de modo automatico.

Segao I
Da Comprovagao de Enquadramento na Condi¢ao de ME/EPP

Art. 370 Para usufruir dos beneficios previstos neste Anexo, sera exigida da empresa a
apresentacao de declaracao, sob as penas da lei, de que cumpre os requisitos legais para o
enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos do art. 3%, da
et Complementar n” 123, de 14 de dezembro de 2006, ¢ do § 2°, do art. 4°, da 1.¢i n®
[4.133/2021, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a
49 da et Complementar n® 123, de 2000.

S 1% A declaracao a que se refere o caput, deste artigo sera exigida:

I - no momento da entrega dos envelopes ou registro de proposta na plataforma cletronica,
nos procedimentos de licitacao;

Il - no momento da entrega da documentacao, nos procedimentos de contratacao direta ou
utilizacao do cadastro de reserva em Atas de Registro de Precos.

8 2% A empresa ¢ responsavel por solicitar seu desenquadramento da condicio de MI </1PP
quando houver ultrapassado o limite de faturamento estabelecido no art. 3°, da Lei
Complementar n° 123, de 20006, no ano fiscal anterior, ou diante da configuracao
superveniente das hipoteses de excecao previstas no § 4%, do art. 3%, da Let Complementar
n” 123, de 20006, sob pena de The ser aplicadas as sancoes previstas no art. 156, da Lei n”
14.133/2021, caso usufrua ou tente usufruir indevidamente dos beneficios previstos neste
;\IlCX().

Art. 4°. Nao serao aplicadas as disposicoes constantes dos artigos 42 a 49, da l.ci
Complementar n” 123, de 20006, no caso de licitacao para aquisicao de bens ou contratacao
de servicos em geral, ao item cujo valor estimado for supertor a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, ¢ no caso de
contratacao de obras e servicos de engenharia, as licitacoes cujo valor estumado for superior
a recetta bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

Art. 5.\ obtencao de beneficios constantes nos artigos 42 a 49, da Let Complementar n®
123, de 2000, fica limitada as microempresas ¢ as empresas de pequeno porte que, no ano-
calendario de realizacao da licitacao, ainda nao tenham celebrado contratos com a
Administracao Puablica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para tins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Art. 6”. Nas contratacoes com prazo de vigéncia superior a um ano, sera considerado o valor
anual do contrato na aplicacao dos limites previstos nos artigos 47 ¢ 57, deste Anexo.
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Sec¢ao 11
Da Regularidade Fiscal e Trabalhista da ME/EPP

Art. 7% As microempresas ¢ empresas de pequeno porte, por ocasiao da participacao em
certames licitatorios ¢ em procedimentos de contratacao direta ¢ de convocacao do cadastro
de reserva em Atas de Registro de Preco, deverao apresentar toda a documentacao exigida
para cfeito de comprovacao de regularidade fiscal ¢ trabalhista, mesmo que esta apresente
alguma restricao.

§ 1%, Na hipotese de haver alguma restricao relativa a regularidade fiscal ¢ trabalhista quando
da comprovacio de que trata o caput deste artigo, sera assegurado prazo de 5 (cinco) dias
dteis, prorrogavel por igual periodo, para a regularizacao da documentacio, a realizacio do
pagamento ou parcelamento do débito ¢ a emissao de eventuals certidoes negativas ou
positivas com efeito de negativa.

¥ 2° Para aplicacao do disposto no § 17, deste artigo, o prazo para regularizacao fiscal ¢
trabalhista sera contado a partir:

[ - do momento em que a proponente for declarada vencedora, nas licitacoes nas
modalidades concorréncia e pregao quando adotado o rito procedimental ordinario Previsto
no caput do art. 17, da Let n” 14.133/2021;

11 - da divulgacio do resultado da habilitacao, nas licitacoes nas modalidades concorrencia ¢
pregao quando houver a inversao de fases de que trata o § 17 do art. 17, da T.et n®
14.133/2021;

111 - da comunicacio, por meio eletronico idonco, da constatacio da restricao, nos
procedimentos de contratacao direta ou utilizacao do cadastro de reserva em Atas de Registro
de Precos.

19, A prorrogacio do prazo previsto no § 17, deste artigo, poderd ser concedida, a criterio
das unidades administrativas responsavets pelo procedimento licitatdrio ¢ de contratacao,
quando requerida pelo interessado previamente ao escoamento do prazo original, mediante
apresentacao de justificativa.

§2° A\ nio regularizacio da documentacio no prazo previsto nos £ 17 ¢ 37, deste artigo,
implicara decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das sancoes previstas no art. 150,
da Tei n® 14.133/2021, sendo facultado a  Administracao  Municipal convocar  os
concorrentes remanescentes, na ordem de classificacao, ou revogar o procedimento.

Secao I11
Dos Critérios de Desempate

Art. 8%, Nas licitacoes sera assegurada, como crit¢rio de desempate, a prcfcrénci:l de
contratacido para as microempresas ¢ empresas de pequeno porte.

T 19 Eintende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas ¢
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 100 (dez por cento) supertores ao menor
preco, ressalvado o disposto no § 2, deste artigo.

§ 2% Na modalidade pregao, entende-se haver empate quando as ofertas :1prcscnradns pelas
microempresas ¢ empresas de pequeno porte sejam iguais ou at¢ 5”0 (cinco por cento)
SUPCI’i( res a0 menor p]'CC().

1 3% O disposto neste artigo somente se aplicara quando a melhor oferta valida nao houver
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

U400\ preferéncia de que trata o caput deste artigo sera concedida da seguinte forma:

I - ocorrendo o empate ficto, a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do

certame, situacio em que sera adjudicado o objeto em seu favor;
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[T - ndo ocorrendo a contratacao da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma
do inciso 1, serao convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na situacao de
empate ficto, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;
[T - no caso de equivalencia dos valores apresentados pelas microempresas ¢ empresas de
pequeno porte que se encontrem em situacao de empate ficto, sera realizado sorteio entre
clas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
§ 5% Nao se AP]JLA o sorteio a que se refere o mcetso 1 do § 47, deste artigo, quando, em
termos operacionaits, o procedimento nao admitir o empate real, como acontece na fase de
lances das licitacoes cletronicas realizadas por meio do Sistema de Compras do Governo
IFederal, em que os lances equivalentes nao sao considerados iguais, sendo classificados de
acordo com a ordem cronologica de apresentacao pelos licitantes.

6°. Nas licitacoes realizadas sob a forma eletronica, apos o encerramento dos lances,
lm\ endo a configuracao do empate ficto de que trata este artigo, a microempresa ou a
empresa de pequeno porte mats bem  classificada sera convocada para apresentar,
exclusivamente via sistema, nova proposta no prazo maximo de cinco minutos, sob pena de
preclusao.
1 7°. Nas licitacoes realizadas sob a forma presencial, o prazo para os licitantes apresentarem
nova proposta sera de até¢ 2 (dois) dias uteis contados da notificacao formal por parte do
Sctor de 1.icitacao.
1§ 8% Nas licitacoes do tipo téenica ¢ preco, o empate sera aferido levando em consideraciao
o resultado da ponderacao entre a téenica ¢ o preco na proposta apresentada pelos licitantes,
sendo facultada a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada a
possibilidade de apresentar proposta de preco inferior, nos termos deste Anexo.

Sec¢ao IV
Das Licitagoes Exclusivas para ME/EPP

Art. 9% Devera ser realizado processo licitatorio destinado exclusivamente a participacao de
microempresas ¢ empresas de pequeno porte nos itens ou lotes de licitacao cujo valor
estimado seja de at¢ R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

Pardgrafo tnico. Para a definicao do valor de que trata o caput deste artigo, considerar-se-a
apenas o valor estimado para a duracao original do futuro contrato, excluindo-se as possivels
prorrogacoces diante do disposto no art. 107, da Let n® 14.133/2021.

Secao V
Da Cota Reservada para ME/EPP

Art. 10. Nas licitacoes para a aquisicao de bens de natureza divisivel, ¢ desde que nao haja
prejuizo para o conjunto ou o complexo do objeto, devera ser reservada cota de, no maximo,
25" (vinte ¢ cinco por cento) do objeto para a contratacao de microempresas ¢ empresas de
pequeno porte.
U170 disposto neste artigo nao impede a contratacao das microempresas ou das empresas
de pequeno porte na totalidade do objeto.

2% O mstrumento convocatorio devera prever que, na hipotese de nao haver vencedor para
a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua
recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o preco do primetro colocado da
cota principal.
1 3% Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacao de ambas
as cotas devera ocorrer pelo menor preco.
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V4% Nas licitacoes por Sistema de Registro de Preco ou por entregas parceladas, o
instrumento convocatorio deverd prever a prioridade de aquisicao dos produtos das cotas
reservadas, ressalvados os casos em que a cota reservada tor inadequada para atender as
quantidades ou as condicoes do pedido, justificadamente.

Se¢ao VI
Da Subcontrata¢io de ME/EPP

Art. 11, Nas licitacoes para contratacao de obras ¢ servicos, observado o disposto no § 17,
doart. 4°, da Lei n® 14.133/2021, ¢ desde que admitida pelo ()Lgm demandante, p()du\ ser
estabelecida, na minuta de contrato que compoce o anexo do INstrumento convocatorio, a
exigéncia de subcontratacao de MIL/EPP caso a empresa contratada, de fato, venha a realizar
a subcontratacao.

0 1° Diante da possibilidade de subcontratacao, devera ser estabelecida na minura de
contrato que compoe o anexo do instrumento convocatorio:

[ - o percentual maximo admitido de subcontratacao, sendo vedada a sub-rogacao completa
ou das parcelas de maior relevancia técnica ou de valor significativo, assim definidas no
INSTrUMento convocatorio;

IT - que a empresa contratada, caso venha realizar a subcontratacio, indique a gestao do
contrato as microempresas ¢ as empresas de pequeno porte a serem subcontratadas, com a
descricao dos bens ¢ servicos a serem fornecidos ¢ scus respectivos valores, devendo ser
apresentada a documentacao de habilitacao da MI12/1XPP definida pelo Orgao demandante
no Termo de Referéncia ou Projeto Basico:

[T - que a empresa contratada se responsabilize pela padronizacio, pela compatibilidade,
pelo gerenciamento centralizado ¢ pela qualidade da subcontratacao;

IV - que, diante da eventual necessidade de substituicao da subcontratada, a contratada
mdlquc a (rcxmu do contrato a mlum.mplc sa ou cmpresa de pequeno porte substituta,
devendo ser apresentada a respectiva documentacao de habilitacao definida pelo ()10 10
demandante no Termo de Referencia ou Projeto Basico.

§ 2% Devera constar do instrumento convocatorio que a exigencia de subcontratacao nao
sera aplicavel quando a licitante for:

I - microempresa ou empresa de pequeno porte;

I1 - consorcio composto em sua totalidade por microempresas ¢ empresas de pequeno porte,
respeitado o disposto no art. 15, da Ler n® 14.133/2021;

[11 - consdreio composto parcialmente por microempresas ou empresas de pequeno porte
com participacao igual ou superior ao percentual exigido de subcontratacao.

1 3% Sao vedadas:

[ - a subcontratacio de microempresas ¢ empresas de pequeno porte que tenham participado
da licitacao que deu origem ao contrato;

11 - a subcontratacio de microempresas ou emptesas de pequeno porte que tenham um ou
mais sOCios em comum com a empresa contratante.

Secao VII
Da prioridade para microempresas ¢ empresas de pequeno porte sediadas local ou
regionalmente

Art. 12, Nos termos do § 3%, do art. 48, da Let Complementar n” 123, de 2000, diante da
aplicacao dos beneficios previstos nos artigos 9 a 11, deste Anexo, podera ser estabelectda
no ato convocatorio a prioridade de contratacao para as microempresas ¢ empresas de



pequeno porte sediadas local ou regionalmente, at¢ o limite de 10%0 (dez por cento) do
melhor preco valido.

8 19 Na hipotese prevista no caput deste artigo, considerar-se-a como a melhor proposta
aquela ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte sediada local ou
regionalmente ainda que superior, em até¢ 10%0 (dez por cento), ao entao melhor preco valido
ofertado por licitante que nao tenha sede no ambito local ou regional estabelecido no § 2°,
deste artigo, conforme delimitado no ato convocatorio.

3 2% Para os fins do disposto no caput deste artigo, considera-se:

[ - ambito local: limites geograficos do Municipio de Ribas do Rio Pardo;

I - ambito regional: limites  geogrificos dos municipios  compreendidos na Regiao
Metropolitana de Campo Grande, conforme definido pelo Instituto Brasileiro de Geografia
e Distatistica — 1BGIE.

Secao VIII
Do Afastamento da Aplicagao dos Beneficios

Art. 13. Nao se aplica o disposto nos artigos 9? ¢ 10°, deste anexo, quando:

I - nio houver o minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados  como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediadas local ou reglonalmente ¢ capazes de
cumprir as exigencias estabelecidas no instrumento convocatorio, requisito este que deve ser
comprovado por meio de pesquisa de precos ou de declaracio expressa do (’)rg{m
demandante;

IT - o tratamento diferenciado ¢ simplificado para as microempresas ¢ as empresas de
pequeno porte nao for vantajoso para a Administracao, comprometer a padronizacao ou
representar prejuizo ao conjunto ou ao complexo do objeto a ser contratado, devendo tal
justificativa constar no T'ermo de Referéncia ou Projeto Basicos;

[T - a licitacdo for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos artigos 74 ¢ 75, da et n®
14.133/2021, excetuadas as hipoteses previstas nos incisos 1 e 11, do caput, do referido art.
75, nas quais a contratacao devera ser feita, preferencialmente, com microempresas ¢
empresas de pequeno porte, observados, no que couber, os inctsos 1 ¢ 11, do caput, deste
artigo.

117 Caso o fornecimento, a obra ou servico sejam realizados no Municipio de Ribas do Rio
Pardo, para o disposto no inciso I do caput deste artigo, observar-se-a o § 2, do art. 12, deste
Anexo.

§ 2% Para o disposto no inciso 11, do caput, deste artigo, considera-s¢ nao vantajosa a
contratacao quando:

[ - resultar em preco superior ao valor estabelecido como referéncia; ou

II - a naturcza do bem, servico ou obra for incompativel com a aplicacao dos beneficios,
Art. 14 O afastamento dos beneficios previstos nos artigos 9 a 117 deste Anexo, :1p(')s a
devida justificativa no processo administrativo, devera ser deliberado pelo titular do Orgao
demandante.

ANEXO V
PESQUISA DE PRECOS

Art. 1. Compete a Coordenadoria de Compras realizar pesquisa de precos que reflita os
valores de mercado, a fim de subsidiar a apuracao do valor estimado da contratacio.

§ 190 ())1‘5_::\1() demandante devera prestar todo o apoio necessario a Coordenadoria de
Compras para a realizaciao das pesquisas de precos, em especial no tocante a analise critica



das amostras de precos obtidas ¢ a avaliagao da compatibilidade das especificacoes de outras
contratacoes com aquelas do objeto que se pretende contratar.

T2°% As pesquisas de preco poderao  ser realizadas por entidades  especializadas,
preferencialmente integrantes da \dministracao Publica, desde que atendam as exigencias
deste Anexo ¢ sejam ratificadas pela Coordenadoria de Compras.

8 3% Podera ser utilizada pesquisa de preco efetuada por outros drgaos publicos, desde que
tenha sido realizada no prazo de at¢ 1 (um) ano, ¢ atenda, a0 menos, as diretrizes deste Anexo
ou ao disposto na Instrucao Normativa n° 65, de 07 de julho de 2021, da Secretaria de Gestao
do Ministério da Ficonomia, cabendo manifestacao da Coordenadoria de Compras  quanto
a conformidade.

1 4% O disposto neste Anexo nao se aplica a itens de contratacoes de obras, mnsumos ¢
servicos de engenharia para os quais seja apresentada \notacao de Responsabilidade Téenica
(AR'D]) pelas planilhas orcamentarias, devendo, nesse caso, ser observado os §§ 27, 3%, 5% ¢ 67,
do art. 23, da Lei n® 14.133/2021, ¢, no que couber, as disposicoces do Decreto I'ederal n®
7.983, de 08 de abril de 2013, ou alteracoes posteriores.

CAPITULO 1
DA ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 2°. A\ pesquisa de precos para fins de determinacao do preco estimado em processo
licitatorio para a aquisicao de bens ¢ contratacao de servicos em geral sera realizada, mediante
a utilizacio dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou nao:

I — Composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco de precos em saude,
observado o indice de atualizacio de precos correspondentes;

I — Contratacoes similares feitas pela Administracao Publica, em execucao ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizacao de precos correspondente;

[I1 — Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referencia
formalmente aprovada pelo Poder ixecutivo municipal ¢ de sitios cletronicos especializados
ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa ¢ compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do cdiral, contendo a
data ¢ a hora de acesso;

IV — Pesquisa direta com, no minimo, 3 (tres) fornecedores, mediante solicitacio formal de
cotacio, por meio de oficio ou e-mail, desde que scja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores ¢ que nao tenham sido obtidos os or¢amentos com mais de 6 (scis)
meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital;

V' — Pesquisa na base nacional de notas fiscals eletronicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de at¢ 1 (um) ano anterior a data de divulgacao do edital,
conforme disposto no Caderno de Logistica, claborado pela Sccretaria de Gestao da
Sccretaria ispecial de Desburocratizacao, Gestao ¢ Governo Digital do Ministério da
liconomia.

0 1% Deverdo ser priotizados os parametros estabelecidos nos incisos [ ¢ 11, devendo, em
caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§2° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso 1V,
devera ser observado:

I — Prazo de resposta conferido ao fornecedor e ympativel com a complexidade do objeto a
ser licitado;

I1 — Obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:

a) Descricao do objeto, valor unitario ¢ total;



b) Numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPIY ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
- CNPJ do proponente;

¢) Enderccos fisico ¢ eletronico ¢ telefone de contato

d) Darta de emissao;

¢) Nome completo e identificacao do responsavel.

111 — Informacao aos fornecedores das caracteristicas da contratacao contidas no art. 47, com
vistas 2 melhor caracterizacao das condicoes comerciais praticadas para o objeto a ser
contratado; ¢

IV — Registro, nos autos do processo da contratacao correspondente, da relacao de
fornecedores que foram consultados ¢ nao enviaram propostas como resposta a solicitacao
de que trata o mciso IV, do caput.

Art. 3%\ pesquisa de precos sera materializada em documento que contera, no minimo:

I — Da pesquisa de Precos:

a) Descricao do objeto ¢ itens a serem contratados; b) Identificacao do(s) agente(s)
responsavel(ls) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de plancjamento; ¢) Data ¢ prazo
de validade da proposta; d) Caracterizacao das fontes consultadas. 1T — Do Mapa de precos:
a) Descricao do objeto ¢ itens a serem contratados; b) Identificacao do(s) agente(s)
responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de planejamento; ¢) Caracterizacao
das fontes consultadas: d) Método estatistico aplicado para a definicio do valor estimados ¢)
Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracao de valores
inconsistentes, inexequivels ou excessivamente elevados, se aplicavel; f) Memoria de caleulo
do valor estimado ¢ documentos que The dao suporte.

1?. Fixcepcionalmente, nas hipoteses em que a Coordenadoria de Compras pretender
utilizar pesquisas obtidas em moeda internacional para contratacao nactonal, o valor a ser
convertido deverd considerar os aspectos macroeconomicos que influenciam no preco final
do produto ou servico pesquisado, tais como taxa de cambio, frete e tributos.

T 2% Nas hipoteses em que a Coordenadoria de Compras expressamente justificar que o
custo de frete podera, potencialmente, distorcer o preco de mercado do item, a pesquisa de
preco podera desconsiderar o custo de frete.

1 3% No caso da pesquisa direta que dispoc o inciso 1V, do caput, do art. 29, a Coordenadoria
de Compras justificara a escolha dos fornecedores.

Art. 4%, Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverao ser observadas as condicoes
comercials praticadas, incluindo prazos ¢ locais de entrega, instalacao ¢ montagem do bem
ou execucao do servico, quantidade contratada, formas ¢ prazos de pagamento, fretes,
garantias exigidas ¢ marcas ¢ modelos, quando for o caso, observadas a potencial cconomia
de escala ¢ as peculiaridades do local de execucao do objeto.

Paragrafo unico. No caso de previsao de matriz de alocacao de riscos entre o contratante ¢
o contratado, o calculo do valor estimado da contratacao podera considerar taxa de risco
compativel com o objeto da licitacio ¢ os riscos atribuidos ao contratado, de acordo com a
metodologia estabelecida no Caderno de Logistica, claborado pela Secretaria de Gestao da
Secretaria Fispecial de Desburocratizacao, Gestio ¢ Governo Digital do Ministério da
F.conomia.

CAPITULO II X
DA APURACAO DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

Art. 5% Serao utilizados, como métodos para obtencao do preco estimado, a media, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o caleulo incida
sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que



trata o art. 2°, desconsiderados os valores inexequivels, mnconsistentes ¢ os excessivamente
clevados.
8 17 Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados
nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.
. Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da contratacao podera

ser ol)rldo, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a
atratividade do mercado ¢ mitigar o risco de sobrepreco.
8 3% Para desconsideracao dos valores inexequivels, inconsistentes ou excessivamente
clevados, deverao  ser adotados  critérios  fundamentados ¢ descritos no  processo
administrativo.
§4°. Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variacao entre os valores apresentados.
8 5% Fxeepetonalmente, sera admitida a determinacao de preco estimado com base em
menos de tres precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel
¢ aprovada pela autoridade competente.

567 Quando o plLL() estimado for obtido com base unica no inciso I do caput do art. 2%, o
valor nio podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

CAPITULO II1
REGRAS ESPECIFICAS

Art. 6°. Nas contratacoes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacao, aplica-se o
disposto no Art. 2%

T 17 Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no arr. 2%, a
justificativa de precos serd dada com base em valores de contratacoes de objetos identicos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacao de notas fiscals emitidas
para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da contratacao pela Administracao, ou por outro meio idonco.

U 2% lixcepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada
com objctos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacoes téenicas
que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3% Fiea vedada a contratacao direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos
demonstre a possibilidade de competicao.

0 4°. Na hipotese de dispensa de licitacio com base nos incisos 1 e 11, do Art. 75, da Let n”
14.133, de 01 de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser realizada
concomitantemente a selecao da proposta cconomicamente mais vantajosa.

§ 5% O procedimento do § 47 sera realizado por meio de solicitacao formal de cotacoces a
fornecedores.

Art. 7% Os precos de itens constantes nos Catalogos de Solugoes de TIC com Condicoes
Padronizadas, publicados pela Secretaria de Governo Digital da Secretaria Lispecial de
Desburocratizacao, Gestao ¢ Governo Digital do Ministério da Fconomia, deverao ser
utilizados como preco estimado, salvo se a pesquisa de precos realizada resultar em valor
inferior.

Paragrafo unico. As estimativas de precos constantes en: modelos de contratacao de solucoes
de T1C, publicados pela Secretaria de Governo Digital, poderao ser utilizadas como preco
estimado.
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CAPITULO 1V
DA ESTIMATIVA DE CUSTOS NAS CONTRATACOES DE SERVICOS COM
REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Art. 8%\ estimativa referente aos custos nas contratacoes de servicos com regime de
dedicacao exclusiva de mao de obra sera realizada por meto de planilhamento de precos, o
qual utilizara como referéncia o piso salarial da categoria indicado no Acordo, Convencao
ou Dissidio Coletivo de Trabalho que a regula, conforme indicacao no Termo de Referencia
ou Projeto Basico.

Paragrafo unico. Para os fins de que trata o caput deste artigo, aplica-se, no que couber, a
nomenclatura ¢ a metodologia de caleulo constantes na planilha de formacao de custos por
categoria estabelecidas na Instrucao Normativa n® 65, de 07 de julho de 2021 ¢ alteracoes
postertores, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

Art. 9% Nao serao consideradas no planilhamento de precos as disposicoes contidas em
Acordos, Convencoes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de
participacao dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matcria
nao trabalhista, ou que estabelecam direitos nao previstos em le, tais como valores ou indices
obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos
relacionados ao excrcicio da atividade, e ainda que:

I - Tratem de obrigacoes ¢ direitos que somente se aplicam aos contratos com  a
Administracao Publica;

IT - Atribuam exclusivamente a0 tomador de servicos a responsabilidade pelo seu custeio;
[T - BEstabelecam distincoes entre os trabalhadores alocados nos postos de trabalho do
tomador de servicos ¢ os demais trabalhadores da empresa;

1V - Condicionem o beneficio a liberalidade do tomador de servicos.

CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS

Art. 10. No caso de prorrogacoes contratuais, a pesquisa de precos devera ser realizada de
acordo com o objeto contratado, observados os respectivos instrumentos de aditamento ¢
apostilamento.

Art. 11. Como instrumentos normativos subsidiarios para a realizaciao da pesquisa de precos
no ambito do Poder lixecutivo Municipal, aplica-se, no que couber:

[ — A Instrucao Normativa n° 65, de 07 de julho de 2021, da Secretaria de Gestao do
Ministério da Liconomia ¢ alteracoes posteriores;

[1— A 4" edicao do “Manual de Orientacio: pesquisa de precos”, editado pela Sceretaria de
Auditoria Interna do Superior Tribunal de Justica em 2021 ¢ disponivel no  link:
<https:/ /www.stj.jus.br/publicacaoinstitucional /index.php /M( P /issue/view /2096 /show
Toc>.

Art. 12, Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacao podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacio do detalhamento dos quantitativos ¢ das demais
informacoes necessarias para a claboracao das propostas, salvo na hipotese de licitacao cujo
crit¢rio de julgamento for por mator desconto.
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: ANEXO VI
GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

CAPITULO I DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fiea instituido que o Sistema de Gestao de Contratos como ferramenta indispensavel
para o controle da gestao ¢ fiscalizacao de contratos, com objetivo o de acompanhamento
dos contratos administrativos, scus aditivos e instrumentos similares.

Paragrato tunico. O Sistema de Gestao de Contratos deve ser operacionalizado pela Secretaria
Municipal de Administracao, sob a responsabilidade do departamento de contratos.

Art. 2° Os contratos administrativos, os termos aditivos ¢ os instrumentos similares, firmados
pelas entidades do Poder Executivo, devem ser cadastrados no Sistema de Gestao de
Contratos, assinados, publicados em Diario Oficial, enviadas suas pecas obrigatorias ao
Tribunal de Conrtas do Listado de Mato Grosso do Sul, encaminhados ao departamento de
licitacao responsavel pela juntada de documentos.

Art. 3° Nenhum contrato ou termo aditivo pode ser firmado pelas entidades do Poder
l'xecutivo antes do scu cadastramento no Sistema de Gestao de Contratos, para fins de
registro, acompanhamento ¢ integralizacao no Stsrema Unico ¢ Integrado de lixecucio
Orcamentaria, \dministracao Financeira ¢ Controle - STAFIC.

Art. 42 Os contratos ¢ os termos similares em vigor, sem registro no Sistema de Gestao de
Contratos, devem ser cadastrados no referido sistema, scus saldos devem ser atualizados ¢
integralizados no STAFIC,

Art. 57 O logotipo a ser utilizado nos documentos referidos no art. 1° deve ser o da Prefeitura
Municipal de Ribas do Rio Pardo - NS

Art. 67 I'ica o Secretario Munieipal de Administracao ¢ Governo autorizado a:

I — criar normas complementares as disposicoes deste Decreroy

[T — estabelecer procedimentos, rotinas, sistemas ¢ formularios para padronizacao de
processos ¢ divulga-los;

I11 - proceder a divulgacao dos modelos de documentos para designacao dos gestores, fiscais
de contratos e seus substitutos;

I\ - colaborar com as acoes de controle interno destes contratos, nas unidades gestoras;

V' - divulgar ¢ disponibilizar treinamento ¢ capacitacoes aos gestores ¢ fiscais de contratos;
V1= auxiliar as atividades do gestor ¢ do fiscal de contrato;

VII - promover a reciclagem ¢ o aperfeicoamento de servidores que desempenhem atividades
increntes a salvaguarda de documentos pertencentes aos processos administrativos de
contratacoes ¢ de suas execucoces contratuats.

Art. 79\ gestio ¢ fiscalizacao dos contratos se darao por designacao de servidor
preferencialmente efetivo, capacitado para a funcao de gestao ¢ para as funcoces de fiscal
teenico, fiscal admintstrativo ¢ fiscal setortal.



Art. 82 O gestor ¢ fiscal de contrato devem ser comunicados com antecedéncia de sua
designacao para a funcao, devendo estes, terem conhecimento do contrato sob suas
responsabilidades.

Art. 92 As anvidades de gestao ¢ de fiscalizacao de contratos administrativos, celebrados
pelos orgaos da Administragao Direta ¢ Indireta do Poder xecutivo Municipal, observarao
as disposicoes deste Decreto.

¢ Aplicam-sc as disposicoes deste Decreto as contratacoes regidas pela Tet Iederal n”
14 133, de 19 de abril de 2021, ainda que nao formalizadas pelo instrumento de contrato, na
forma autorizada por scu art. 95.

27 Aplicam-se as disposigoes deste Decreto, no que couber, aos convénios, acordos, ajustes
¢ outros instrumentos congéneres celebrados por 6rgaos da Administracio Direta ¢ Indireta
Poder Fxecutivo Municipal na forma do art. 184 da .ci Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 10 Para os fins deste Decreto, entende-se por:

I - contrato: todo ¢ qualquer acordo de vontade entre orgaos ou entidades da \dministracio
Publica Municipal, com a estipulacao de obrigacoes reciprocas, scja qual for a denominacao
utilizada, incluindo seus aditivos ¢ demais ajustes;

Il - orgao ou entidade demandante: 6rgao ou entidade solicitante da contratacio ¢
responsavel pela assinatura do contrato;

HT- gestao de contratos: servico geral de gerenciamento de contratos realizados desde a sua
formalizacao at¢ o seu término;

IV - fiscalizacao de contratos: atribuicio de verificacio da conformidade dos servicos ¢ das
obras exccutadas ¢ dos bens entregues com o objeto contratado, de forma a assegurar o scu
exato cumprimento;

V' - equipe de fiscalizacio do contrato: equipe responsavel por gerir e fiscalizar a execucio
contratual indicada pela autoridade competente do 6rgao da Administracao Direta ¢ Indireta
do Poder Executivo Municipal, composta por:

a) gestor do contrato: agente publico com atribuicoes gerenciais, téenicas funcionais ¢
operactonais relacionadas ao processo de gestio do contrato

b) fiscal do contrato: agente piblico com atribuicao de fiscalizar o contrato quanto aos
aspectos admunistrativos ¢ téenicos da execucio, especialmente os referentes a as exigencias
téenic as, pagamentos, sancoes, aderéncia as ne rmas, diretrizes ¢ ()l)ll(r acocs contratuais.

Are. 11 As atvidades de gestao ¢ de fiscalizacio contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira ¢ sistematica, assegurada a distincao dessas atividades.

Paragrafo unico. \ gestao ¢ a fiscalizacao de contratos orientar-sc-ao pelos principios do
plancjamento, da  eficiéneia, da scgregacao  de  funcoes, da  sindicabilidade, da
proporcionalidade, da razoabilidade ¢ da seguranca juridica, visando a boa administracio ¢
ao atendimento do interesse publico.



Art. 12 Os gestores ¢ os fiscais de contrato contarao com apoio de Assessoramento Juridico
da Procuradoria ¢ das Unidades de Controle Interno para o desempenho das funcoces
essenciais a execucao do disposto na Let Federal n® 14,133, de 2021.

Paragrafo unico. A\ Controladoria Geral do Municipio prestara servicos de avaliacao ¢ de
consultoria através das auditorias realizadas.

Art. 13 Para os fins do disposto neste Decreto serao adotadas as definicoes trazidas no art.
6” da Let I'ederal n® 14,133, de 2021.

CAPITULO II DA GESTAO E DA FISCALIZACAO
Sec¢ao I
Dos Agentes da Gestao e da Fiscalizagao

Art. 14 Os gestores ¢ fiscats de contrato serao designados pela autoridade maxima do orgao
ou da cnudade ou por quem as normas de organizacao administrativa indicarem,
preferencialmente, dentre servidores efetivos ou empregados publicos, para o desempenho
das funcoes essenciais de gestao e fiscalizacao da execucao contratual, observados os demais
requisitos do art. 7% da Let Iederal n” 14.133, de 2021.

817\ designacao da equipe de fiscalizacao do contrato sera realizada por ato formal do
orgao ou da entidade demandante que integrara o processo da contratacao, devendo ser
devidamente publicada no Diario Oficial do Municipio.

1 27 I vedada a designacao do mesmo agente pablico para atuacio simultanca nas funcoes
de gestor ¢ fiscal de um mesmo contrato, respeitando a segregacao de funcoes.

Art. 15 A gestao ¢ a fiscalizacao do contrato poderao ser compartilhadas entre varios agentes
publicos, tendo em vista a natureza, a complexidade do objeto ¢ a diversidade de unidades
administrativas do orgao ou do ente publico onde ocorrer sua execucao, devendo ser definida
no ato que designar os respectivos fiscals a parcela do objeto contratual que sera atribuida a
cada um.

017 Havendo a designacao de mais de um gestor ou fiscal de contrato para atendimento de
diversos setores de execucao contratual, serd o mesmo denominado como gestor ¢ fiscal
téentco, fiscal administrativo e fiscal setorial.

§ 22 O fiscal scetorial podera atuar na fiscalizacao auxiliando o fiscal téenico ou o fiscal

administratvo.

Art. 16 Sao elementos do referido ato de designacao do gestor ¢ do fiscal do contrato:
I - aidentticacao do contrato objeto da tiscalizacao;

IT - o nome, o cargo ¢ a matricula do agente publico designado;

1T~ a mencao expressa ao dever de observancia da legislacao pertinente, em conformidade
com as disposicoes deste Decreto;
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V"= o rol de eventuats obrigacoes especificas que nao estejam relacionadas neste normativo:
V' - aindicacao dos substitutos em caso de férias, licencas e outros afastamentos.

0 1” Durante a fase de plancjamento da contratacio, se for identificado no Lstudo 1'éenico
Preliminar a necessidade de capacitagao dos agentes publicos que desempenharao as
atribuicoes de gestor ¢ de fiscal, a Administracao Publica Municipal devera providencia-la
antes da assinatura do contrato.

0 2% Para o exercicio da funcio, os integrantes da cquipe de fiscalizacio do contrato devem
ser cientificados, prévia e expressamente, sobre a indicacao ¢ as respectivas atribuicoces.

V320 encargo de gestor ou de fiscal nao pode ser recusado pelo agente publico, por nao se
tratar de ordem tlegal, devendo este CXpOr a0 superior hicr:irquico, s¢ for o caso, as
deficicnelas ¢ as limitacoes téenicas que possam impedir o diligente cumprimento do
exercicio de suas atribuicoces.

§ 47 Na hipotese de que trata o § 37 deste artigo, cabera a \dministracao Publica Municipal
qualificar o servidor para o desempenho das atribuicoes, conforme a naturcza ¢ a
complexidade do objeto, designar outro servidor com a qualificacao requerida ou adotar a
medida cabivel para solucionar a questao.

' 57 1L obrigatoria a capacitacao do gestor e do fiscal de contratos, certificadas pelo Tribunal

v

de Contas do Fstado de Mato Grosso do Sul ¢ pela Hscola de Governo do stado de Mato
Grosso do Sul quando esta disponibilizar cursos voltados aos municiptos do estado,
objetivando a capacitacio ¢ a efetividade nas contratacoes pelos orgaos da \dministracao
Publica Municipal.

Art. 17 I facultada a Administracio Publica Municipal a contratacao de terceiros para assistir
¢ subsidiar os fiscais de contratos com informacoes especializadas pertinentes a essa
atribuicao, desde que niao suprivels por pessoal pertencente ao quadro de servidores ¢
mediante justificativa da necessidade.

Paragrafo tnico. Na hipotese da contratacio de terceiros, prevista neste artigo, sera
observado o disposto no 842 doart. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, nio podendo o fiscal
eximir-se do cumprimento de  suas atribuicoes, cabendo-lhe adorar as providencias
necessarias para o fiel cumprimento do contrato.

Art. 18 A\ equipe de fiscalizacio do contrato serd automaticamente destituida quando da
extincao ou do encerramento do contrato.

Segao I1
Dos Atributos ¢ dos Impedimentos dos Agentes da Gestao e da Fiscalizac¢io

Art. 19. Os agentes publicos que exercerem as atividades de gestao e de fiscalizacao de
contratos, além de atender o disposto no art. 7° da l.ei Federal n® [4.133, de 2021, deverao
ter boa reputacao ética ¢ profissional ¢ possuir aptidao téenica ¢/ou pratica acerca do objeto
a ser fiscalizado.
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217 Os agentes publicos designados como gestor ou fiscal de contratos podem responder
pelo gerenclamento ou pela fiscalizacao de mais de um mnstrumento contratual.

8 27 1D vedado aos gestores ¢ aos fiscats de contrato transferir as atribuicoes que lhe forem
conferidas pela autoridade competente.

Art. 20 Sem prejuizo do disposto no art. 7%, inciso 111, da Let Federal n® 14.133, de 2021, scra
considerado impedido, sendo vedada a atuacao na gestao ¢ na fiscalizacao do contrato, aquele
que:

I - possua vinculo de qualquer natureza com a contratada, inclusive pessoal, comercial,
financeiro, trabalhista ou civil;

Il - possua relacao de amizade, parentesco ou intmizade com o proprietario, sOcio ¢/ou o
dirigente da contratada;

I1- tenha partcipado da realizacao da licitacao, na condicao de agente de contratacao,
pregociro, de membro da comissao de licitacao ou da equipe de apoio ou da claboracao dos
instrumentos de planejamento da contratacao;

[V~ tenha sido condenado por crime contra a Administracao Pablica ou por atos de
improbidade administrativa;

\" - tenha sido responsabilizado por irregularidades perante os orgaos de controle externo
ou Interno.

Art. 21 O titular do 6rgao da Administracao Direta ¢ Indireta do Poder Fxecutivo Municipal
nio podera designar para exercer a funcao de fiscal do contrato agente publico que tenha
vinculo com o sctor financeiro da unidade fiscalizada, sobretudo aquele diretamente
responsavel pelo processamento da execucao de despesas ou pela execuciao do orcamento.

Art. 22 Qualquer motivo que possa obstar a imparcialidade do agente publico no
gerenciamento ou na fiscalizacao dos contratos devera ser sopesado quando da sua
designacao, devendo a autoridade competente observar os principios da impessoalidade ¢ da
moralidade, antes de indicar qualquer agente publico para o exercicio da referida funcao.

Secao II1
Das Atribui¢oes dos Agentes da Gestao e da Fiscalizagao

Art. 23. Compete aos gestores de contratos o exercicio de atividades gerenciats, téenicas ¢
operacionais relacionadas a gestao da exccucao dos contratos, especialmente:

| - agir com transparencia ¢ observando, rigorosamente, 0s principios legais ¢ ¢ticos em todos
os atos de sua atuacao;

I1 - conhecer o inteiro teor de editais ¢ de seus ancexos, de atas de registro de precos, de
instrumentos contratuais ¢ de seus anexos, espectalmente o projeto basico/termo de
referéncia, além de eventuats termos aditivos ¢ apostilamentos:
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[1T- acompanhar a celebracao e a execucao dos contratos ¢ dos termos aditivos, com a coleta
das assinaturas quando  for o caso, providenciando, postertormente, a juntada  dos
documentos referentes a fase de execucao do contrato, a digitalizacao para a prestacao de
contas da via ao Tribunal de Contas do I'stado.

IV - manter controle dos contratos celebrados no ambito do scu orgao, registrando ¢
atualizando as informacoes necessirias nos sistemas informatizados utilizados pelo Poder
Lixecutivo Municipal;

V' - obtera formalizacao da designacao do preposto perante a contratada, quando solicitado;
VI- assegurar-se do cumprimento integral das obrigacoes contratuais assumidas, com
qualidade ¢ em respeito a legislacao vigente;

V1T - propiciar o acesso do fiscal de contrato as informacoes, aos documentos ¢ aos meios
necessarios ao exercicio das atividades de fiscalizacio:

VITT- supervisionar as atividades relacionadas ao adimplemento do objeto contratados

IN=avaliar os relatorios de ocorréncias disponibilizados pelo(s) fiscal(is) de contrato para
que, sendo o caso, possa tomar as providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;

N - atuar, com cficiencia ¢ ecleridade, na solucao dos problemas ¢ nas acoes que demandar
sua competencia em conformidade com legislacoes especificas;

NI-analisar notas/glosas escritas pelo(s) fiscal(is), a fim de constatar a possivel necessidade
de descontos a serem realizados, informando-as 2o sctor financeiro:

NII - encaminhar, formalmente, ao preposto da contratada, as demandas para manifestacio
sobre trregularidades apontadas pelo(s) fiscal(is) de contrato;

NIHI- instruir o processo com os documentos necessarios as alteracoes contratuais ¢
encaminha-lo a autoridade superior para decisao;

NIV- promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a juntada de
comprovante de recolhimento ¢ a adequacao da sua vigénceia e do seu valor;

N\ - propor, formalmente, a autoridade competente, a liberacio da garantia contratual em
favor da contratada, quando possivel ¢ nos prazos regulamentares;

NVI- mstruir o processo com  informacoes, dados e requerimento/manifestacao  da
contratada pertinentes a alteracio de valores do contrato, em razao de reajuste de precos,
revisao ou de alteracao do objeto, para acréscimo ou supressao, ¢ encaminha-lo a autoridade
supcerior para decisao;

NVII - controlar o prazo de vigéneia do contrato ¢ de execucio do objeto, assim como de
suas ctapas ¢ demals prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razodvel, a
autoridade competente, quando for o caso, a deflagracao de novo procedimento licitatorio
ou a prorrogacao do prazo, quando admitida;
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NVIT - comunicar, com antecedéncia razoavel, a autoridade competente, a proximidade do
termino do prazo do contrato, instruindo o processo, quando admitida a prorrogacio, com
os seguintes documentos:

a) a manifestacao de interesse da Administracao Publica Municipal quanto a prorrogacio do
prazo, devidamente justificada;

b) consulta a contratada, solicitando manifestacao de interesse na referida prorrogacao;
¢) resposta da contratada quanto ao interesse na prorrogacao contratual;

d) pesquisa de mercado, quando for o caso, para analisar a vantajosidade da prorrogacio,
tendo por base o projeto basico ou o termo de referéncia relativo ao contrato em vigor ¢ a
existencta de disponibilidade orcamentaria;

¢) documentacao de comprovacio de manutencao do preenchimento dos requisitos de
habilitacao juridica, regularidade fiscal ¢ trabalhista, qualificacio téenica ¢ qualificacao
cconomico-financeira;

NIN - comunicar a autoridade competente ¢ aos setores de Interesse os eventuais atrasos ¢

os pedidos de prorrogacao dos prazos de entrega ¢ de execucao do objeto;

NN - atestar, conjuntamente com ofs) fiscal(is) de contrato, as notas fiscais ¢, apos

conferencia, encaminha-las para o sctor responsavel pela liquidacao ¢ pelo pagamento;

NNI - claborar ou solicttar justificativa téenica, quando couber, com vistas a alteracao
unilateral do contrato pela Administracao Publica Municipal;

NN - providenciar, exclusivamente por escrito, a obtencao de esclarecimentos, auxilio ou
suporte teenico nos casos em que tenha davidas sobre a providencia a ser adotada ou a
necessidade de conhecimento téenico especifico, assim como nas questoes que ultrapassem
o ambito de suas atribuicoes:

NNXHI - comunicar a autoridade competente as irregularidades cometidas pela contratada,
sugerindo, quando for o caso, a imposicao de sancoes contratuals ¢/ou administrativas,
conforme previsao contida no edital ¢/ou no instrumento contratual, ou ainda, na legislacao
de regencia;

NNIV - adotar as medidas preparatorias para a aplicacao de sancoes ¢ para a 1escisao
contratual, conforme previsio contida no edital ¢/ou no instrumento contratual, ou ainda,
na legislacao de regencta, com aprovacao da autoridade competente;

NNV - certificar-se de que a contratada mantém, durante toda a exccucao do contraro, as
condicoes de habilitacio ¢ de qualificacao exigidas na licitacao ¢/ou na contratacio,
solicitando os documentos necessarios a comprovacao da manutencao das  referidas
condicocs;

NXVT - promover a gestao documental, inclusive da comprovacao de regularidade das
obrigacoes acessorias, compreendidas as de natureza trabalhista, fiscal ¢ previdenciaria a
cargo da contratada;



NNVII - apresentar a autoridade competente, quando solicitado, relatdrio circunstanciado de
gestao do contrato;

NNVIII - informar a scus superiores, em tempo habil para a adocio das medidas
convenientes, a  situacao que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse  sua
competencia;

NNIN - emitir dectsao sobre todas as solicitacoes ¢ reclamacoes relacionadas a execucao dos
contratos, observado o disposto no artigo 123, caput ¢ parigrafo unico da lLei IFederal n®
14,133, de 2021,

NXN - constituir o relatorio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3 do art. 174
da Let ederal n® 14133, de 2021, com as informacoes obtidas durante a execucio do
contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administracao Pablica Municipal;

NNNIT - estabelecer reunioes periddicas com a contratada, a fim de garantir a qualidade da
execucao do servico ou a continuidade da entrega do bem, objetivando alcancar melhorias
administrativas ¢ a reducio de custos.

NXNII = ter conhecimento do local de salvaguarda dos documentos referentes a fase da
execucao do contrato ¢ da utilizacio do Registro de Precos:

NNXNII — encaminhar as fases processuais digitalizadas que estao sob sua responsabilidade,
que aleancam valores de envio ao TCI-MS ¢ fazer a juntada de toda fase de execucao
contratual ¢ financeira dos que serao inspecionados i oo pela Corte de Contas.

NXNIV - manter arquivo digital proprio com todas as documentacoes pertinentes a ambos,
juntamente com comprovante da Remessa ¢ Protocolo do TCIE-MS.

NNXV - encaminhar via do arquivo digital 4 Seeretaria Municipal de Financas ou 2o oreio

5 ; 5
espectfico demandado pelo Poder Fxecutivo, apos finalizadas todas as prestacoes de contas
para arquivamento geral das execucoes contratuais ¢ financeiras.

NNXNVI - Acompanhar o cumprimento do Art. 54 da et 14.133/2021 que preve a
publicidade do edital mediante divulgacio ¢ manutencio do inteiro teor do ato convocatorio
¢ de seus anexos no Portal Nacional de Contratacoes Piblicas (PNCP).

Art. 24 Compete aos fiscais de contratos a fiscalizacio ¢ o acompanhamento da execucao do
objeto contratual, ¢ especialmente:

[ -agir com transparcéncia ¢ observando, rigorosamente, os principios legais ¢ ¢ticos em todos
08 atos mnerentes:

II - conhecer o inteiro teor de editais ¢ de seus anexos, de atas de registro de precos, de
mstrumentos contratuais ¢ de todos os seus anexos, espectalmente o projeto basico/termo
de referencia, além de eventuais aditivos e apostilamentos;

- manter registro de ocorréncias, em meio fisico ou informatizado, para lancar as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, as inspecoes periodicas realizadas, as faltas
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verificadas, as providencias exigidas e as recomendacoes efetuadas, bem como as solucoes
adotadas pela contratada;

[V - avaliar ¢ acompanhar, rotineiramente, a quantidade ¢ a qualidade dos servicos executados
ou dos bens entregues, verificando o atendimento das especificacoes contidas nos planos,
projetos, planilhas, memortats descritivos, especificacoes téenicas, projeto basico, termo de
referencia ¢ na proposta, assim como os prazos de entrega/execucio ¢ de conclusio;

V' - assegurar-se do cumprimento integral das obrigacoes contratuais assumidas pela
contratada;

V- certificar-se de que:
:1) contratada ¢ quem executa o contrato;
b) existe cessao ou subcontratacao fora das hipoteses legals ¢ previstas no contrato:

V11 - verificar se a contratada mantém um responsavel téenico acompanhando as obras
¢ os servicos, quando assim determinar o contrato;

VIIT - atestar, em documento habil, juntamente com os gestor(es) de contratos, o
fornccimento ou a entrega de bens ¢ a prestacao do servico, apos conferéneia prévia do
objeto contratado, recusando-os quando irregulares ou em desacordo com as condicoces
estabelecidas;

IN- receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a
liquidacao da despesa ¢ encaminha-los, juntamente com o documento fiscal, ao(s) gestor(es)
do contrato que, apos conferéncia, remetera(ao) a documentaciao para o sctor responsavel
pelo pagamento, em tempo habil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo
adequados

N - apresentar, periodicamente ou quando necessario, relatorio  circunstanciado  de
acompanhamento da execucao dos servicos ou dos bens entregues, que devera ser instruido
com registros fotograficos ¢ demais documentos probatorios, quando for o caso;

NI - atuar, com cficiencia ¢ celeridade, na solucio dos problemas que porventura venham a
ocorrer ao longo da execucio contratual, encaminhando as questoes que ultrapassarem sua
competencia ao(s) gestor(es) do contrato ou a autoridade competente;

NII - observar os prazos contratuais para a regularizacao de eventuais falhas ¢, no caso da
mexistencia de sua previsao, estabelecer juntamente com o(s) gestor(es) do contrato, prazo
razoavel para a medida sancadora;

NIII - providenciar, exclusivamente por escrito, a obtencao de esclarecimentos, auxilio ou
suporte téenico nos casos em que tenha duvidas sobre a providéncia a ser adotada ou
necessidade de conhecimento téenico especifico, assim como nas questoces que ultrapassem
o ambito de suas atribuicoes;
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NIV - indicar, expressamente, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados em
razao da inexecucao ou da ma exccucao do contrato, por meio de glosas que serao escritas
no verso da nora ou do documento cquivalente;

NV - dar ciencia ao(s) gestor(es) do contrato acerca da possibilidade de nao conclusao do
objeto na data pactuada, com as justificativas apresentadas pela contratada;

NV - comunicar, formalmente, ao(s) gestor(es) do contrato o inadimplemento parcial ou
total do que foi pactuado, registrando as providéncias adotadas para fins de materializacio
dos fatos que possam levar a aplicacio de sancio ou a rescisio contratual;

NVIL - comunicar ao(s) gestor(es) do contrato, formalmente ¢ com antecedéncia, o
afastamento das atividades de fiscalizacio para que, caso necessario, seja designado scu
substituto;

NVIHI - mformar a seus superiores, em  tempo  habil para a adocao das medidas
convententes, sobre quaisquer  situacoes que demandem  decisao ou providencia que
ultrapasse sua competéncia.

Sec¢ao IV
Da Fiscalizagdo de Servigos Terceirizados

Art. 25\ Secretaria Municipal de Obras, juntamente com a Secretaria Municipal de
Administracio ¢ Governo, compete a edicao de ato normativo disciplinando a fiscalizacio
do cumprimento das obrigacoes trabalhistas ¢ sociais em contratacoes de  servicos
tereetrizados.

CAPITULO III
DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

Art. 26 Os recebimentos, provisorio ¢ definitivo, do objeto d() contrato deverao ser
realizados conforme o disposto no art. 140 da Lei ederal n® 14,133, de 2021, obscrvadas,
ainda, as regras definidas no edital ¢ no strumento contratual.

" No reeebimento definitivo de obras, para fins de possibilitar o pagamento referente a
ulum‘l medicao, sem prejuizo da observancia das demais clausulas contratuais, legalmente
estabelecidas, devera ser exigida a baixa da matricula no Cadastro Fspecifico do INSS (CI11)
ou no Cadastro Nacional de Obras (CNO).

822 O gestor do contrato deve supervisionar ¢ participar do procedimento de recebimento
defiitivo das obras ¢ dos servicos.

Art. 27 O termo sumario ¢ o termo detalhado tém a funcao de documentar o recebimento
do objeto contratado, sendo o primeiro mais simples ¢ sucinto, correspondente ao atesto no
verso do documento fiscal ou equivalente, ¢ o segundo mais complexo ¢ minucioso,
descrevendo total ¢ detalhadamente o objeto recebido, devendo ser acompanhado do atesto
no verso do documento fiscal ou equivalente.



V 17.S¢ o fiscal do contrato, agente pablico responsavel ou a comissio constituida para o
recebimento verificar que o objeto contratado nio foi adequadamente executado, ao invés
de recebe-lo, devera rejeita-lo com base no art. 140, S 19 da Let Federal n® 14133, de 2021,
827 A rejeicao do objeto contratual podera implicar sua adequacio aos termos pactuados, a
let ou a téenica, devendo, neste caso, a Administracio Piblica Municipal fixar prazo para que
o contratado, a suas expensas, venha a reparar as imperfeicoes verificadas, conforme art. 119

da Let Federal n° 14,133, de 2021.

137 5¢ o particular realizar os reparos necessarios dentro do prazo estipulado, adequando o
objeto entregue aos termos pactuados, a Administracio Publica Municipal devera aceita-lo,
provisorlamente, e, apOs proceder a todos os testes ¢ ay criguacoes, recebeé-lo definitivamente,
nos termos antes analisados.

o 47 Caso seja verificado que nao ¢ possivel a adequacao do objeto executado, ou que, mesmo
depots de concedido prazo para reparacoces, nao foi alcancado o resultado esperado, sera
cabivel a rescisao unilateral do contrato, com base no que dispoe o art. 137, incisos 1 ¢ 11, da
Let Federal n® 14,133, de 2021, bem como a aplicacao de sancoces, conforme o disposto no
art. 156 do mesmo diploma.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 28, O edital ¢ seus anexos, assim como o contrato ou cquivalente, deverao conter as
rotinas ¢ os procedimentos especificos de fiscalizacao contratual, tendo em vista as
caracteristicas ¢ as condicoes de cada objeto licitado ¢ contratado.

Art. 29 Os agentes publicos responsaveis pela gestao ¢ pela fiscalizacao de contratos
respondem civil, penal ¢ administrativamente pelo exercicio irregular das atribuicoes que The
sao confiadas, estando sujeitos as penalidades previstas nas normas em vigor, respeitando os
principios do contraditorio ¢ da ampla defesa.

Art. 30\ eventual aplicacio de sancao ¢ a apuracao de incidentes contratuais obedecerao
aos principios do contraditorio ¢ da ampla defesa, garantindo a contratada utilizar-se de todos
0s melos ¢ recursos inerentes ao direito de defesa, conforme art. 5%, inciso 1.\, da
Constituicao [Federal.

Art. 31 A\s multas aplicadas a contratada, em raziao do descumprimento contratual, deverio
ser recolhidas aos cofres publicos por meio do Documento de Arrecadacio Municipal.

Art. 32 12 obrigatorio o cadastro do Ordenador de Despesa, dos Gestores de Contratos, dos
I'iscais de Contratos, na plataforma no TCI-NS Digital ¢ em sistema de softwares
institucional para emissio de relatorios ¢ de subanexos obrigatorios de envio ao TCH-NS
contendo os devidos campos para assinaturas do Ordenador de Despesas, Gestor e I'iscal
de Contratos



DO RIO
PARDO

i

ANEXO VII
ALTERACOES DOS CONTRATOS

Secao I
Da Alteragao de Clausula Econémico-Financeira

Subsecao I
Do Reajuste em sentido estrito

Art. 1° I admitida estipulacio de reajuste por indices de precos gerais, sctorials ou gue
reflitam a variacao dos custos de producao ou dos insumos utilizados nos contratos
pactuados pela Administracao Municipal.

§ 1°. Independentemente do prazo de duracao do contrato, sera obrigatoria a previsao no
cdital ¢ no proprio instrumento contratual do indice, da data-base ¢ da pertodicidade do
reajustamento de precos.

§ 2% Podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com
a realidade de mercado dos respectivos insumos.

Art. 2°, Para o reajustamento dos precos dos contratos deve ser observado o intervalo
minimo de 12 (doze) meses.

§ 1°. O intervalo minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir da data da proposta ou da
planitha orcamentiria, independentemente da data da tabela ou sistema referencial de custos
utilizado.

§ 2°. Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses
sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do Gltimo reajustamento ocorrido.

§ 3% Quando se tratar de contratos decorrentes de acionamento de ARP, o reajuste dar-se-a
com basc na variacao do indice pactuado entre a assinatura do respectivo contrato ¢ o
primeiro aniversario de assinatura da avenca.

§ 4°. Quando o termo inicial do intervalo de 12 (doze) meses coincidir com o primeiro dia
do més, serd aplicada a metodologia de recuo de més ¢ os reajustes subsequentes ocorrerao
nos aniversarios seguintes, aplicando-se a variacio ocorrida no dltimo periodo.

§ 5% Na hipotese de o contrato haver sofrido alteracao em cliusula cconomico-financetra, o
periodo de 12 (doze) meses serd contado a partir da Gltima alteracao.

§ 6°. Sao nulos quaisquer expedientes que, na apuracio do indice atinente, produzam cfeitos
financeiros equivalentes aos de reajuste de precos de pertodicidade inferior a anual.

Art. 3°. Nos contratos de servicos continuados com dedicacao exclusiva de mio de obra, os
msumos de servicos serio reajustados simultancamente com a repactuacao dos custos de
mao de obra, desde que decorrido o intervalo minimo de 12 (doze) meses, contados a partir
da data da apresentacao da proposta, conforme fixado em edital.

Paragrafo anico. Quando o intervalo minimo de 12 (doze) meses previsto nao tiver sido
cumprido, ocorrera exclusivamente a repactuacao dos custos de mao de obra, diferindo-se o
reajuste dos insumos de servicos para o reajustamento seguinte.

Art. 4°. \pds informado o valor do reajuste pelo (’)rgﬁo demandante ¢ emitida a viabilidade
financeira-orcamentaria pela Sceretaria de Financas e Plancjamento, caberd ao ordenador da
despesa encaminhar os autos ao sctor de licitacoes para instruir o processo ¢ submeté-lo 2
apreciacao da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 1% O processo sera encaminhado a unidade gestora do contrato para o seu arquivamento,
se rejettada a proposta de reajuste.

§ 2° O processo retornara ao Setor de Licitacoces:

I-Para apostilamento, sc¢ autorizado o reajuste na forma requerida;



IT - Para as providéncias de sua competéncia, se autorizado reajuste de forma diversa da
requertda, hipotese que ensejara assinatura de termo aditivo ao contrato.

Art. 5°. Caso a contratada nao aceite o reajuste de que trata o mciso 11, do § 2% do art. 71,
deste Decreto, a Administracao Municipal, apos o devido contraditorio ¢ analise do Juridico,
podera promover a extincao do contrato.

Subsecgio I1
Da Repactuagao

Art. 6°. Os contratos que tenham por objeto a prestacio de servicos de forma continua com
dedicacao exclusiva de mao de obra com prazo de vigéncia igual ou superior a 12 (dozc)
meses poderao, desde que previsto no instrumento convocatorio ¢ no contrato, admitir a
repactuacao visando a adequacao aos novos precos de mercado, observado o interregno
minimo de 1 (um) ano.

Art. 7°. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado a
partir:

[~ Da dara limire para apresentacao das propostas constante do instrumento convocatorio;
[T - Do acordo, convencao coletiva ou dissidio coletivo, ao qual a proposta esteja vinculada.
§ 1. Quando a contratacao envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, deverao ser observados os respectivos termos iniciais de acordo com o caput
deste artigo.

§ 27 Nas repactuacoces subsequentes a primeira, a anualidade serd contada a partir dos cfeitos
financeiros da altima repactuacao cfetivada.

Art. 8°. \s repactuacoes serdo precedidas de solicitacio da contratada, acompanhada de
demonstracao analitica da alteracio dos custos, por meio de apresentacao da planilha de
custos ¢ formacao de precos ¢ do novo acordo ou convencao coletiva que fundamenta a
repactuacao.

§ 1° IX vedada a inclusio, por ocasiao da repactuacao, de beneficios nao previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal,
sentenca normativa, acordo coletivo ou convencao coletiva, observado o disposto no caput
deste ;1rrig<>.

§ 2% Quando da solicitacao da repactuacao, esta somente sera concedida mediante
negociacao entre as partes, considerando-se:

I - \s particularidades do contrato em vigéneta;

I - O novo acordo ou convencao coletiva das categorias profissionais;

HT - A nova planilha com a variacao dos custos apresentada;

IV - Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas
ou outros cquivalentes;

\' - A previsao ¢ disponibilidade orcamentaria.

§ 3% No caso de repactuacao, serd lavrado termo aditivo ao contrato vigente.

§4°. A Administracao poderd realizar diligéncias para conferir a variacio de custos alegada
pela contratada.

Art. 9°. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacoes terdo suas vigénelas
iniciadas observando-se o seguinte:

I - A partir da assinatura do termo aditivo;

IT - I'm data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuacoes futuras;

III - I'm data anterior a repactuacio, exclusivamente quando a repactuacio envolver revisio
do custo de mao de obra ¢ estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convencao ou
sentenca normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada



para cfeito de compensacao do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuacoes futuras.

§ 1°. No caso previsto no inciso 111, do caput, deste artigo, o pagamento retroativo devera
ser concedido exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, ¢ apenas em
relacao a diferenca porventura existente.

§ 2°. O prazo para a contratada solicitar a repactuacio inicia-se a partir da homologaciao da
convencao coletiva ou do acordo coletivo de trabalho que fixar os novos custos de mao de
obra abrangida pelo contrato ¢ encerrar-se-a na data da assinatura do termo aditivo de
prorrogacao contratual subsequente, ou, caso nao haja prorrogacio, na data do encerramento
da vigencia do contrato, sob pena de decadéncia do direito.

§ 3°. Caso nao haja a homologacio do acordo coletivo ou da convencao coletiva de trabalho
no orgao competente ¢ os referidos instrumentos apresentarem efeito retroativo (durante a
vigencela contratual), a contratada devera apresentar o requerimento de repactuacao no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias Uteis a contar da data da homologacao, sob pena de decadéncia
deste direito.

§ 4°. Devera ser previsto nos instrumentos contratuais referentes a prestacao de servicos
com dedicacio exclusiva de mao de obra que a auséncia de solicitacio formal nas hipoteses
previstas nos 827 ¢ 3%, deste artigo, configurara a rentncia, por parte da contratada, ao direito
decorrente dos cfeitos financeiros da repactuacio relativos a clevacio dos custos da mio de
obra.

Subsecao II1
Da Revisao

Art. 10. Sera objeto de revisao, a qualquer tempo, o contrato cujo equilibrio econdmico-
financetro  for afetado pela superveniencia de  fato imprevisivel, ou  previsivel  de
consequencias incalculavets, quc O torne maits ONeroso para uma das partes.

§ 1% Para os fins previstos no caput deste artigo, constituem fato imprevisivel, o fato do
Principe, o fato da Administracao, o caso fortuito ¢ a forca maior.

§ 2% Para efeito de revisao, compreende-se, também, como fato da \dministracio, a
alteracao de clausula regulamentar do contrato que importe aumento dos encargos da
contratada.

§ 3% Para a avaliacio do descquilibrio econdomico-financeiro devera ser considerada a
distribuicao contratual dos riscos entre as partes.

Art. 11. O processo de revisio podera ser deflagrado por iniciativa do gestor do contrato
perante o Sctor de Licitacoes, de oficio ou a requerimento da contratada.

Paragrafo ainico. Caberi ao Sctor de Licitacoes a instrucio do processo de revisao, devendo,

em todo caso, haver a andlise juridica por parte da Procuradoria Geral do Municipio.

Secao I1
Da Alteragao de Clausula Regulamentar

Art. 12. \s altcracoes admitidas em clausula regulamentar dar-se-ao:

I - Unilateralmente pela Administracio, quando importar em modificacoes do projeto ou
das especificacoes, ou em acréscimo ou diminuicio quantitativa do objeto, realizada nos
limites fixados no art. 125, da Lei n® 14.133/2021;

IT - Por acordo entre as partes, quando importar na substituicio da garantia, na modificacao
do regime de execucao e na diminuiciao quantitativa do objeto acima do limite fixado em lei.



Art. 13. Na hipotese de as alteracoes de que se trata o art. 12, deste Anexo, importarem em
alteracao de clausula ccondmico-financeira do ajuste, adotar-se-a o procedimento de revisao
do contrato.

Subsecao 1
Da Modificagao do Projeto ou das Especificagdes

Art. 14. Para melhor adequacao téenica, a Administracio poderd alterar clausula regulamentar
de contrato para m()dmg'u O projeto ou suas especificacoes

Paragrafo unico. I vedado a Administracao proceder mnd1ﬁmuo que transfigure o objeto
do contrato.

Art. 15. Compete ao gestor do contrato justificar ¢ propor a Procuradoria Geral do Municipio
as modificacoes do projeto ou de suas especificacoes.

§ 1. Formulada a solicitacio citada no caput deste artigo, o Orgao demandante enviari o
pleito para o Sctor de Licitacoes, que nstruira o processo ¢ encaminhara os autos para
apreciacao da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 2% Se opinada pela rejeicao da proposta de alteracio, o processo sera encaminhado ao
orgao responsavel para providéncias.

§ 3% Se opinada pela autorizacio da alteracio, o processo retornard ao Setor de Licitacoes
para a instrucao do competente termo aditivo.

§ 4°. Devera ser previsto no instrumento de alteracio contratual o prazo de implementacao
das alteracoces por parte da contratada.

Subsec¢ao 11
Do Acréscimo ou Diminuigao Quantitativa do Objeto

Art. 16. Compete ao gestor do contrato justificar ¢ requerer parccer juridico acerca da
legalidade de acréscimo ou diminuicio do quantitativo do objeto do contrato, observados os
limites definidos no art. 125, da Lei n® 14.133/2021.

§ 1. Formulada a solicitacao citada no caput deste artigo, o Orgao demandante enviari o
pletto para o Sctor de Licitacoes, que instruira o processo ¢ encaminhard os autos para
apreciacao da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 2% Apds manifestacio da Procuradoria Geral do Municipio, os autos retornarao ao (’)J'g{m
demandante que adotara as providéncias cabiveis.

Subsegao 111
Da Substitui¢ao da Garantia

Art. 17. Cabe ao gestor do contrato propor a substituicao da garantia sempre que entender
que essa se tornou ou possa vir a tornar-se inceficaz para assegurar a execucio do contrato.
Art. 18. Definida pelo ()1@10 demandante a necessidade de substituicio da garantia, a
contratada sera notificada para:

I - Concordando, apresentar nova garantia, no prazo definido pelo gestor;

IT - Discordando, apresentar, no prazo de maximo de 5 (cinco) dias utets, suas razoes ¢ os
elementos que chdllm a necessidade da substituicao.

§1° Sc accitas pcl() ( )1(;‘1() demandante as razoes da contratada para nio substituir a garantia,
O processo sera arquivado.

§ 2°. Se rejeitadas as razoes para a nio substituicio da garantia, o gestor notificara a
contratada da dectsao, fixando o prazo para a apresentacao da nova garantia.
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Art. 19. \ nao substituicio da garantia por parte da contratada caracteriza a inexecucio do
contrato ¢ ensejara a aplicacao das penalidades previstas no ajuste.

Art. 20. \ contratada podera, a qualquer tempo, propor ao (’)rgﬁ() contratante a substituicao
da garantia apresentada.

§ 1% O 6rgao contratante enviar a proposta ao Setor de Licitacoes, que INSErulra O Processo
¢ encaminhara os autos para apreciaciao da Procuradoria Geral do Municipio. )

§ 2% Apos manifestacao da Procuradoria Geral do Municipio, os autos retornario ao Orgio
demandante que adotard as providéncias cabiveis.

Art. 21. Cabe ao gestor providenciar junto a contratada a renovacao da garantia prestada,
antes do seu vencimento.

Subsegao IV
Da Modificagao do Regime de Execugio

Art. 22. Para modificar o regime de execucio, o contrato podera ser alterado, por acordo
entre as partes, sempre que seus termos ¢ clausulas se mostrarem anticconomicos, ineficazes,
mviaveis ou inadequados.

§ 1% Compete ao gestor, por iniciativa propria ou por provocacio da contratada, requerer
manifestacao da Procuradoria Geral do Municipio a alteracao de que trata este artigo.

§ 2°. I3 indispensavel que o gestor faca constar dos autos o documento de aceite da
contratada com relagao a alteracao pretendida. )

§ 3% Apos manifestacao da Procuradoria Geral do Municipio, os autos retornarao ao Orgao
demandante que adotard as providéncias cabiveds.

Art. 23. Na hip6tese de a contratada nao aceitar a modificacao do regime de execucio
proposta pelo gestor, a Administraciao podera rescindir o contrato, ouvida a Procuradoria
Geral do Municipio.

Seg¢ao 111
Dos Pedidos de Substitui¢io de Marca ou Modelo do Objeto

Art. 24. Os pedidos de substituicao de marca ou modelo de objeto deverao ser formalizados
pela contratada ¢ direcionados ao (/)rgﬁ() contratante.

§ 1°. Quando manifestada a incompatibilidade téenica do pedido de substituicio de marca
oumodelo de objeto tendo em vista as especificacoes previstas no instrumento convocatorio,
devera o Orgao contratante indeferir o pleito sumariamente.

§ 2° Os pedidos de substituicio de marca ou modelo de objeto, quando atenderem
tecnicamente  as  especificacoes previstas no instrumento convocatério, deverio  ser
devidamente instruidos pelo Orgio contratante ¢ encaminhados para apreciacao  da
Procuradoria Geral do Municipio, cujo processo devera conter:

I - Requerimento formal de alteracio de marca ou modelo por parte da contratada,
acompanhado de documentacio apta a comprovacao da justificativa apresentada para o
pleito;

IT - Manifestacao do fiscal do contrato acompanhada de documentacio comprobatoria
quanto a cquivalencia operacional das espectficacoes do objeto previstas no instrumento
convocatorio em relacao a marca ou modelo do objeto substituto proposto pela contratada,
bem como quanto a auséncia de Onus ao Municipio.

§ 3% Apds manifestacao da Procuradoria Geral do Municipio, os autos retornardo ao Orgio
demandante que solicitara ao Setor de Licitacio a claboracao de Termo de \postilamento.



Se¢ao IV
Da Alteragao da Forma de Pagamento

Art. 25. Compete ao gestor do contrato, por iniciativa propria ou por provocacao da
contratada, requerer manifestacao da Procuradoria Geral do Municipio a alteracao da forma
de pagamento.

§1°. 12 indispensavel que o gestor faca constar dos autos o documento de aceite da contratada
com relacao a alteracao pretendida.

§ 2°. Ap6s manifestacio da Procuradoria Geral do Municipio, os autos retornarao ao Orgio
demandante que adotara as providéncias cabiveis.

§ 3% Na hipotese de a contratada nao aceitar a modificacio da forma de pagamento proposta
pelo gestor, a Administracao podera rescindir o contrato, ouvida a Procuradoria Geral do
Municipio.
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ANEXO VIII
PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Segao I
Da Justificativa

Art. 1°. O Municipio elaborara Plano de Contratacoes Anual, com o objetivo de racionalizar
as contratacoes dos orgaos ¢ entidades sob sua competénceia, garantir o alinhamento com o
scu plancjamento estratégico e subsidiar a elaboracao das respectivas lels orcamentarias.

Se¢ao 11
Da Necessidade de Realizagio

Art. 2°. \t¢ a data de 15 de julho de cada exercicio, os 6rgios ¢ as entidades claborarao os
seus planos de contratacoes anuais, os quais conterao todas as contratacoes que pretendem
realizar no exercicio subsequente, incluidas:

I - as contratacoes diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75, da Lein® 14, 133/2021;
IT - as contratacoes que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou de doacio,
oriundos de agencia oficial de cooperacio estrangeira ou de organismo financeiro de que o
Pais seja parte.

§ 1. Os 6rgios ¢ as entidades com unidades de execucio descentralizada poderio elaborar
o plano de contratacoes anual separadamente por unidade administrativa, com consolidacio
posterior em documento Gnico.

§ 2° O periodo de que trata o caput compreendera a claboracao, a consolidacao ¢ a
aprovacao do plano de contratacoes anual pelos Orgaos ¢ pelas entidades.

Art. 3°. I'icam dispensadas de registro no plano de contratacoes anual:

I - as informacoes classificadas como sigtlosas, nos termos do disposto na Tei n® 12,527 de
18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

IT - as hipoteses previstas nos incisos VI, VII ¢ VIII, do caput, do art. 75, da Let n”
14.133/2021;

III - as pequenas compras ¢ a prestacao de servicos de pronto pagamento, de que trata o |
2% doart. 95, da Let n® 14.133/2021.

Secao II1
Da Formatagao

Art. 4°. Para claboracao do plano de contratacoes anual, o requisitante preenchera o
documento de formalizacao com as seguintes informacoes:

I - nome da arca requisitante ou téenica com a identificacio do responsavel;

IT - justificativa da necessidade da contratacio;

III - descricao sucinta do objetos

IV - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

V - indicacao da data pretendida para a conclusao da contratacio, a fim de nao gerar prejuizos
ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade;

VI - grau dc prioridade da compra ou da contratacao em baixo, médio ou alto, de acordo
com a metodologia estabelecida pelo Grgao ou pela entidade contratante;

VII - indicacio de vinculacio ou dependéncia com outro objeto, com vistas a determinar a
sequencia em que as contratacoes serao realizadas.
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Paragrafo dnico. O documento de formalizacao de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido  pelo  requisitante a area  téenica para fins de analise,
complementacao das informacoces, compilacao de demandas ¢ padronizacao.

Art. 5°. lincerrado o prazo previsto no art. 29 a Coordenadoria special de Compras em
conjunto com a Procuradoria Geral do NMunicipio, consolidara as demandas encaminhadas
pelos requisitantes ¢ adotara as medidas necessarias para:

I - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacio de demanda com objetos
de mesma natureza com vistas a racionalizacao de esforcos de contratacio ¢ a cconomia de
escala;

IT - claborar o calendario de contratacio, por grau de prioridade da demanda, considerada a
data estimada para o inicio do processo de contratacio.

§1°. O prazo para tramitacao do processo de contratacao ao seror de licitacoes constara do
calendario de que trata o inciso 11, do caput.

§ 2° O processo de contratacao de que trata o § 1°) sera acompanhado de estudo téenico
preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo
necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na
instrucao do processo.

§ 3% A conclusao da consolidacao do plano de contratacoes anual se dara at¢ 10 de agosto
do ano de sua claboracao ¢ o encaminhara para aprovacio da Chefia de Gabinete, que tera
at¢ o dia 20 de agosto do mesmo ano para emitir ratificacio.

Se¢dao IV
Da Publicagao

Art. 6°. O plano de contratacoes anual dos orgaos ¢ das entidades serd disponibilizado
automaticamente no Portal Nacional de Contratacoes Publicas.

Paragrafo unico. Os 6rgaos ¢ as entidades disponibilizardo, em scus sitios cletronicos, o
endereco de acesso ao seu plano de contratacoes anual no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas, no prazo de quinze dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovacao,
revisao ¢ alteracao.



