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DECR.ETO nB 46 DE 13 DE MAR(;O DE 2023

FLS. os4
PROC. 122 j2u

Regulamenta a Lei Federal ne 14.133, de 01 de abril de 2021, no 4mbito dos érgdos e cnﬁdades@a’&:dminﬂm;ﬁoﬂﬁbﬂca.ﬁ
direta, autdrquica ¢ fundacional vinculados ao Poder Executivo Municipal de Ribas do Rio Pardo-MS.

Republica-se por incorregio

O Prefeito Municipal de Ribas do Rio Pardo estado de Mato Grosso o Sul, no uso de suas atribuigSes que Ihe sio conferidas
na Lei Orginica do Municfpio;

CONSIDERANDO que, no dia 01 de abril de 2021, foi publicada a Lei Federal n® 14.133/2021, que dispée sobre a “Nova
Letde Licitagdes e Contratos Administrativos™

CONSIDERANDO que a Lei Federal ne 14.133, de 01 de abril de 2021, estabelece a necessidade de regulamentagio de
diversos institutos e procedimentos;

CONSIDERANDO a necessidade de desenvolvimento paulatino e constante dos instrumentos de governanga e de
planejfamento das contratagdes tendo em vista as peculiaridades locais e a realidade da Administrago municipal;

CONSIDERANDO que, nos termos do inciso XXVII, do Art. 22 ¢/c inciso IT, do Art. 30, todos da Constituigio Federal,
ainda do entendimento do Supremo Tribunal Federal acerca da competéncia normativa suplementar dos Estados e
Municipios no tocante 4 disciplina sobre licitagdes e contratos admin istrativos (MC na ADI n2 927/RS e ADI ne 3.059/RS),
torna-se indispensivel que o Poder Executivo Municipal de Ribas do Ric Pardo-MS, aprofunde as reflexbes acerca da
extensdo das normas gerais contidas na Lei Federal n2 14.133/2021, e realize as devidas complementagdes normativas tendo
em vista as peculiaridades locais e a realidade da Administragio municipal;

DECRETA:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES GER AIS

Art. 12, Este Decreto regulamenta a Lei Federal n2 14.133, de 01 = abril de 2021, que dispde sobre licitagdes e contratos
administrativos, no 4mbito do Poder Execurtivo Municipal de Ribas L Rio Pardo.

§ 12 O disposto neste Decreto abrange todos os érgios da Administragio Direta do Poder Executivo Municipal, as
autarquias, fundagbes, fundos especiais e as demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio.

§ 22. Nio sio abrangidas por este Decreto as licitagSes das empresas estatais municipais ¢ suas subsididrias, regidas pela Lei
Federal ne 13.303, de 30 de junho de 2016.
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§ 3e, Além das hlpétcses de incidéncia previstas no Art. 22, da I..c1 Federal ne 14, 133/’ 2021, aplica-se este regulamento, no que
couber, 35 concessdes e permissbes de servigos piiblicos e a0s procedimentos de contratagdo de parcerias pblico-privadas.

§ 42. Os atos regulamentares oriundos de outros entes federativos, independentemente do Poder, somente serdo aplicados e
observados na realizagio das contratagGes do Poder Executivo Municipal quando houver expressa previsio nesse sentido em
ato normativo préprio, em decisfo de autoridade competente ou em disposicio editalicia.

Art. 2¢, Integram este Decreto os seguintes anexos:

I- Anexo I- DefinicGes;

' FLS. ¢35
IL- Anexo II - Estudo Técnico Preliminar (ETP); -
IIT - Anexo HI - Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Bisico (PB); PROC. s221zu
IV - Anexo IV - Tratamento diferenciado a Microempresas e Empresas de Pequeno Porte; RUB. i

V- Anexo V - Pesquisa de pregos;

VI- Anexo VI- Gestdo e Fiscalizagio de Contratos;

VII- Anexo VII - Alterag6es contratuais;

VIII - Anexo VIII - Plano de Contratagées Anual (PCA).

Parigrafo Gnico. Para efeitos deste Decreto sdo adotadas as definigSes constantes do Anexo L.

Art. 32. O Ciclo de Contratagbes do Poder Executivo Municipal é composto pelas seguintes etapas:
I- Planejamento;

H - Instrugiio da contratagio;
II - Selegdo do fornecedor;
IV - Execugio do objeto.

Segiol
Dos principios, diretrizes e da governanga das contratagdes piiblicas

Art. 42. As contratagdes piiblicas no 4mbito do Poder Executivo Municipal serdo realizadas de acordo com o disposto na Lei
Federal ne 14.133/2021, com as normas gerais de rcgéncia e com este regulamento, observadas as disposi¢des do Decreto-Lei
n2 4.657, de 04 de setembro de 1942 (Lei de Introdugio ds Normas do Direito Brasileiro), e:

I - Os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade administrativa, publicidade, transparéncia, eficiéncia,
celeridade, vinculagio ac edital, julgamento objetivo, formalismo moderado, seguranga jurfdica, razoabilidade e
proporcionalidade;

Il - As diretrizes de planejamento, segregacio de funcgdes, economicidade, motivagdo circunstanciada e desenvolvimento
nacional sustentdvel, .

Arr. 52, Compete 3 Alta Administragio do Poder Executivo Municipal implementar e manter instincias, mecanismos e
instrumentos de governanga das contratagdes piiblicas em suas estruturas administrativas, em consonincia com o disposto
neste Decreto ¢ em alinhamento com as diretrizes institucionais, as agdes e planos de natureza estratégica municipal ¢ sujeita 2
programagio orcamentdria ¢ financeira.

Parigrafo anico. Sfo fungdes da governanga nas contraragbes no dmbito do Poder Executivo Municipal:

I- Assegurar que os principios e as diretrizes arroladas no Art. 49, deste Decreto, estejam sendo preservadas nas contratagbes
publicas;

I1 - Promover relagbes integras ¢ confidveis, com seguranga jurfdica para todos os envolvidos, e que produzam o resultado mais
vantajoso para a Administra¢io, com eficiéncia, eficicia ¢ efetividade nas contratagdes publicas;

I - Promover a sustentabilidade das contratagaes pablicas, incluindo aspectos de acessibilidade  inclusio social;

IV - Promover o desenvolvimento sustentdvel no imbito local ¢ rcgwnal inclusive a partir de medidas de fomento e incentivo
As micro e pequenas empresas sediadas no Municipio; ¢

V - Promover o direcionamento, a avaliagio ¢ o monitoramento da gestao de contratages.

Art. 62, Para os fins de que trata o inciso I e 0 § 1¢, do Art. 169, da Lei Federal ne 14.133/2021, compete 2 Controladoria
Geral do Municipio a realizagdo da avaliagio objetiva ¢ independente acerca da adequagio e eficiéncia dos instrumentos de
governanga, de gestdo dos riscos e de controles envolvendo os processos ¢ estruturas das contratag6es no dmbito do Poder
Executivo Municipal.

Pardgrafo tnico. Para o desempenho das atibuicées previstas no caput, deste artigo, a Procuradoda do Municipio deverd
auxiliar a Alta Administragio em relagfio A formulagdo e implementagio dos instrumentos de governanga e gestio de riscos e,
ainda, regulamentar, em ato préprio, procedimentos concernentes 3 politica de integridade publica nas contratagdes
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Segiol FLS. psp
Dos Agentes Puiblicos PROC. 321124
RUB. L

Art. 72, Para os fins do disposto no caput, do Art. 7%, da Lei Federal n2 14,133/2021, consideram-s¢ como agentes ptiblicos

responsdveis pelo desempenho das fungées essenciais do Ciclo de Contraragses do Poder Executive Municipal:
1- Ordenadores de Despesas;

11 - Servidores da Procuradoria Geral do Municfpio;

IIT - Servidores da Controladotia e Quvidoria Geral do Municipio;

IV - Servidores da Secretaria de Finangas e Planejamento do Municipio;

V - Membros da Coordenadoria de Compras;

VI- Agentes de contratagio e membros de Comissdo de Contratagio;

VII- Gestores e fiscais de contratos.

§ 1e. Os servidores referidos nos incisos do caput, deste artigo, deverdo ter atribui¢Ses funcionais ou formagio téenico-
académica compatfvel com as 4reas de conhecimento abrangidas pela Lei Federal ne 14.133/2021 ou, ainda, qualificagdo
atestada por certificagdo emitida ou reconhecida pela prépria Administragdo Municipal.

§ 2. A presenga do requisito de que trata 0 § 1¢, deste artigo, poderd ser demonstrada através:

I- Da andlise do conjunto de atribuigses do cargo, da fungio comissionada ou da unidade de lotagio do servidon;

I - De documento comprobatério de conclusio de curso superior ou técnico em 4rea de conhecimento correlata 2
contratagio piiblica, tais como gestio, logistica, administracio, direito, economia, contabilidade e similares;

Il - De certificado ou declaragio de conclusio de agio de capacitagio emitido por instituigio publica com temitica correlata
4 contratagio piiblica;

IV - De certificado ou declaragio de conclusdo de agéo de capacitagio emitido por instituicio privada com temdtica correlata
A contratagio publica cuja concessio do afastamento para a realizigdo do treinamento externo tenha sido autorizada pela
Administragio Municipal. ‘

§ 32 Em relagio aos servidores referidos no caput, deste artigo, a aferi¢io do rc;i[uisito estabelecido no § 12, compete ao titular
da unidade responsivel pela elaboragio do Termo de Referéncia ou Projeto Bsico, quando da indicagdo dos gestores ¢ fiscais
de contratos em tais artefatos de planejamento.

Art. 82, Os agentes piiblicos de que trata o caput, do Art. 72, deste Decreto, para o adequado desempenho de suas atribuigdes
em matéria de contratagio piblica, poderdo solicitar auxilios ¢ andlises por parte da Procuradoria Geral do Municipio,
devendo, para tanto, formular as solicitagdes de modo objetivo ¢ adequado 3s competéncias institucionais das mencionadas
unidades.

§ 12, Aro regulamentar especffico edirado pela Procuradoria Geral do Municfpio e pela Controladoria ¢ Quvidoria Geral do
Municipio poder4 disciplinar os procedimentos de consulta, 0s prazos de atendimento e os critérios de urgéncia referentes is
consultas formuladas pelos agentes piiblicos.

§ 2¢. No desempenho da atividade consultiva de que trata o caput, deste artigo, deverdo ser observados por parte dos agentes

consulentes 2 independéncia funcional e, em relagdo 3 Controladoria € Quvidoria Geral do Municipio, a ndo caracterizagio
de atos de cogestio.

CAPITULOXI
DO PLANEJAMENTO
Segdol
Do Plano de Contratagdes Anual

Art. 92, O Poder Executivo Municipal elaborard Planc de Contratagdes Anual (PCA) com vistas 4 racicnalizagio e
padronizagio das contratagdes dos 6rgios ¢ entidades sob sua competéncia, a0 alinhamento com o planejamento estratégico
municipal e a subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orgamentdriss.

§ 12, A regulamentagio acerca dos procedimentos, fluxos, prazos e u/u]gagao do Plano de Contratagges Anual (PCA) consta
no Anexo VII, deste Decreto,



§ 2e, O Plano de Contratagbes Anual (PCA) serd exccutado em conforrmdadc com a Lei Orga.rncntana Anual e conform
disponibilidade orcamentria-financeira. -
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Segio Il PROC. 414 24
Do Catilogo Eletrfnico de Padronizigio RUS "
. {

Art, 10. A Administragio Municipal adotard, nos termos do inciso IT, do Art. 19, da Lei Federal n¢ 14.133/2021, o Catilogo

CATMAT, do Sistema Integrado de Administragio de Servigos Gerais (SIASG), do Governo Federal, ou o que vier a
substituf-lo.

Segiio I
De Ciclo de Vida do Objeto a ser Contratado

Art. 11. Desde que objetivamente mensuriveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto licitado, poderdo ser
considerados para a definigio do menor dispéndio para a Administragio Municipal.

§ 12. A modelagem de contratagio mais vantajosa para a Administragio Municipal, considerado todo o ciclo de vida do
objeto, deve ser considerada ainda na fase de planejamento da contratagfio, a partir da elaboragio do Estudo Técnico
Preliminar (ETP), do Termo de Referéncia (TR) ou do Projeto Bisico (PB).

§ 2¢. Na estimativa de despesas de manutengio, utilizagio, reposigo, depreciagio e impacto ambiental, poderdo ser utilizados
patimetros diversos, tais como histéricos de contratos anteriores, séries estatfsticas disponiveis, informagGes constantes de

publicagGes especializadas, métodos de cdlculo usualmente aceitos ou eventualmente previstos em legislagdo, trabalhos
técnicos ¢ académicos, dentre outros.

Segdo IV
Da Contratagio de Software de Uso Disseminado

Art, 12, O processo de gestdo estratégica das contratagdes de software de uso disseminado na Administragio Municipal deve
ter em conta aspectos como adaptabilidade, reputagio, suporte, conflanga, 1 usabilidade ¢ considerar ainda a relagio custo-
beneficio, devendo a contratagio de licengas ser alinhada s reais necessidades da Administragio com vistas a evitar gastos
com produtos no utilizados.

Pardgrafo tinico. No 4mbito municipal, o planejamento de contratagdes de software de uso disseminado poderd observar, no
que couber, o disposto no Capftulo II, da Instrugdo Normativa ne 01, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo
Digital do Ministério da Economia, bem como, no que couber, a Portaria ne 778, de 04 de abril de 2019, também da
Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia, e suas alterag6es posteriores.

SegioV
Da Vedagio dos Bens de Luxo

Arx. 13. Os itens de consumo para suptir as demandas da Administragio Municipal nio deverdo ostentar especificagdes ¢
caracterfsticas excessivas quelas necessdrias a0 cumprimento das finalidades is quais s¢ destinam, vedada a aquisigdo de
artigos de luxo, nos termos do Art. 20, da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 12. Considera-se “artigo de luxo®, para os fins de que trata o caput, deste artigo, os matetiais de consumo, de uso corrente,
cujas caracterfsticas técnicas e funcionais sejam superiores a0 estritamente suficiente ¢ necessério para o atendimento da
necessidade da Administracdo, possuindo cariter de ostentagio, opuléncia, forte apelo estético ou requinte desnecessirio ao
atendimento da finalidade puiblica.

§ 22, Nio serd enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definigio constante do § 12, deste artigo:

I- For ofertado por prego equivalente ou inferior ao prego de bem de categoria comum da mesma natureza; ou

Il - For demonstrada a essencialidade das caracterdsticas superiores do bem em face das necessidades da Administragio, a partir
da aplicagdo de parimettos objetivos identificados no 4mbito do ETP, do TR ou PB.

Segio VI
Do Programa de Integridade
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Art. 14, Nas contratagbes de obras, servicos e fornecimentos de gfaﬁdc vulto, o edital deverd prever a obrigatoriedade de
implantagdo de programa de integridade pelo licitante vencedor, no prazo de 06 (seis) meses, contados da celebragio do
contrato, adotando-se como parimetro normativo para a elaboragio do programa e sua implementagio, no que couber, o
disposto no Capftulo V, do Decreto Federal n2 11.129, de 11 de jutho de 2022.

Pardgrafo tinico. Decorrido o prazo de 06 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da implantagio de programa de
integridade, o contrato serf rescindido pela Administragio, sem prejufzo da aplicagio de san¢@es administrativas em fungio
de inadimplemento de obrigagdo contratual, observade o contraditério ¢ ampla defesa.

FLS. 030
CAPITULO I PROC. 52 24
DA INSTRUGAO DA CONTRATAGAO "
Segiol RUB. NEY
Da Fase Preparatéria

Art. 15. As contratag&es do Poder Executive Municipal, seja mediante licitagio, seja mediante dispensa ou inexigibilidade,
estio sujeitas A realizagio da fase preparatéria, composta pelas segumtcs etapas

I-Formalizagio da demanda;

II1- Elaboragio de Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando couber, observado o Anexo I, deste Decreto;

II1 - Elaboragio do Termo de Referéncia (TR} ou Projeto Bisico (PB), observado o Anexo II1, deste Decreto;

IV - Elaboragio do Anteprojeto e do Projeto Executivo para obras ¢ scrwgos de engenharia;

V - Realizagio da estimariva de despesas; .

V1-Elaboragio da minuta do ato convocatério ¢, quando couber, do instrumento contratual;

VII - Verificagiio e informagio quanto A disponibilidade orgamentiria;

VHI - Controle prévio de legalidade, mediante a andlise juridica da contratagio;

IX - Aprovagio final da minuta de instrumento convocatério e autorizagio da despesa.

§ 12, As demandas oriundas da estrutura da Administragio Municipal deverdo ser formalizadas por instrumento padronizado
cujos requisitos e formalidades scrio instituidos por meio de ato noraativo editado pela Procuradoria Geral do Municipio.

§ 22, A formalizagio da demanda ¢ o registro das informagdes necessitias € de responsabilidade do Orgido demandante.

§ 39, A elaboragio do ETP, do TR/PB ¢ do Projeto Executivo é de responsabilidade do Orgio demandante e/ou equipe de
planejamento da pasta ordenadora,

§ 48. Por meio de ato normativo editado pela Secretaria Municipal de Finangas ¢ Planejamento serio estabelecidos os
procedimentos e fluxos especificos para a realizagio das etapas referidas no caput, deste artigo.

Segio II
Dos Elementos Minimos ¢ Fluzos da Fase Preparardria

Art. 16. Ap6s a formalizagio da demanda e a elaboragio dos artefatos de planejamento pelo Orgdo demandante, o processo
de contratagio serd devidamente autuado e encaminhado 3 Coordenadoria de Compras para pesquisa de pregos ou
providéncias cabfveis.

Pardgrafo tinico. O TR/PB conterd informag6es deralhadas do objeto, devendo ser elaborado pelo Orgio demandante e/ou
equipe de planejamento, de acordo com as normas estabelecidas pelo Anexo I, deste Decreto.

Art. 17. Para fins de pesquisa de pregos, os autos deverio conter, no minimo, a documentagio bisica para instrugdo da
contratagio, composta pelos seguintes documentos:

I-Documento de Formalizagio de Demanda;

II- Estudo Técnico Preliminar, quando couber, observado o disposto no Anexo II, deste Decreto;

IIT - Termo de Referéncia ou Projeto Bisico, observado o disposto no Anexo I, deste Decreto;

§ 1= Os processos de contratagdo de bens e servigos por meio de inexigibilidade de liciragio deverio conter, além da
documentagio bésica para instrugio da contratagio:

1- Proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

II- Documentos que comprovem 2 situagio de inexigibilidade de licitagdo ¢ consequente escotha do fornecedor.

§ 22. Os processos de contratagbes de bens e setvigos por meio de adesio a Ata de Registro de Pregos (ARP) gerenciada por
outro orgio pubico federal, estadual, distrital ou municipal, nos teymos do art. 53, deste Decreto, deverdo conter, além da
documentagio bisica para instrugio da contratagio: =
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1-Copiada ARPaquese pretendc adenr-
I - Cépia do edital da licitagdo de origem e seus anexos;

I - Demonstragio, por parte do Ordenador da Despesa, acerca do ganho de eficiéncia e a avaliagio quanto  viabilidade ¢ 2
economicidade para a Administragdo com a utilizagio da ARP a que se pretende aderis; FLS. 459

IV - Autorizagio formal do érgdo gerenciador da ARP; ! 14
V - Concordincia formal da empresa signatiria da ARP quanto ao fornecimento dos itens e nas quantng%esﬂmfniﬂlm{é,_
§ 32 Os processos de contratagdo de execugdo indireta de obras e servigos de engenharla

documentagio bisica para instrugdo da contratago, o Projeto Executivo.

§ 42, Serd dispensada a exigéncia do Projeto Executivo nos casos de contratagio de obras e servicos comuns de engenharia caso
seja demonstrada a inexisténcia de prejuizo para afericio dos padrées de desempenho ¢ qualidade almejados, situagio em que
a especificagio poderd ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.

Art, 18, A partir do Termo de Referéncia/Projeto Bésico, a Coordenadoria de Compras realizard a estimativa prévia da
despesa, mediante procedimento de pesquisa de pregos, na forma do Anexo V, deste Decreto.

§ 12 Diante das caracterfsticas e das particularidades da pesquisa de pregos, bem como do histérico das licitagSes
anteriormente realizadas para o objeto, caso o Ordenador da Despesa ou a Coordenadoria de Compras entendam pela
pertinéncia excepcional de atribuigdo de cardter sigiloso a0 orgamento estimado, deverd apresentar robusta justificativa para
tanto.

§ 22, A justficativa do prego em contratagdes de bens ¢ servicos por meio de inexigibilidade de licitagio deverd ser realizada,
para cada item a ser contrarado: :

I - Por meio da comprovagio da razoabilidade de pregos, a qual deverd ser verificada em pesquisa de pregos, conforme
procedimentos descritos no Anexo V, deste Decreto, para objetos sum]arcs, desde que verificada a similaridade de cada item
pesquisado;

11 - Excepcionalmente, quando nio for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no jnciso I deste pardgrafo, por
meio da comprovagio da regularidade de pregos feita a partir da anexagio de, no minimo, 3 (trés) documentos idéneos em
nome da prépria proponente, referentes 20 mesmo objeto (notas fiscais, contratos ou notas de empenho) e emitidos no
perfode de até 1 (um) ano anterior 4 data de envio, que demonstrem que o prego oferrado 3 Administragio Municipal € igual
ou inferior Aquele cobrado de outras entidades, pablicas ou privadas.

11 - Caso a futura contratada nio tenha anteriormente comercializado o mesmo objeto e fique evidenciada a impossibilidade
de observancia dos incisos I e I, deste pardgrafo, a regularidade dos precos poders ser realizada por meio da apresentagio de
documentos iddneos que comprovem a execugio ou o fornecimentn por parte da prépria proponente de objetos semelhantes
de mesima natureza; devendo apresentar especificagdes técnicas que o Jemonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 32. Na impossibilidade de se estimar o valor do objeto nas formas descritas nos incisos I, I ¢ III, do § 22, deste artigo, a
pretensa contratada deverd justificar a inviabilidade de envio da documentagao requerida para comprovagio da regularidade
de precos. '

Art. 19. Concluido o procedimento de estimativa de despesas, os autos do processo de contratagio seguirio para o Setor de
Liciragdes do Municipio para fins de elaboragdo da minuta de edital e, quando couber, da respectiva minuta de instrumento
contratual a partir das minutas padrio adotadas no Poder Executivo Municipal.

Art, 20, Apés a elaboragio da minuta de edital e/ou do instrumento contratual devido, 0s autos seguirio para a Procuradoria
do Municipio para realizagio do controle prévio de legalidade da contratagio nos termos deste artigo ¢ do art. 53, da Lei ne
14.133/2021.

§ 12. Todos os processos que visem a uma tontratagio, independentemente do instrumento que a formalizard, ao final da fase
preparacéiia, serdo submetidos 3 andlise juridica pela Procuradoria do Municipio.

§ 22, Concluida a anilise juridica pela Procuradoria do Municipio nos termos deste artigo, ndo serd objeto de nova submissio
a minuta de edital, de contrato ou de ARP que seja alterada por forga de corregfio de erros materiais, de reprodugo textual de
atos normativos ¢ demais ajustes redacionais que nio representem alteragio substancial de contetdo.

Art. 21. Ap6s a andlise jurfdica, os autos serdo encaminhados para apreciagio do responsivel pela pasta solicitante que deverd
deliberar a respeito da contratagio, para, posteriormente ser emitida a disponibilidade ou previsdo orgamentiria da demanda.
Parfgrafo vinico. A anilise de disponibilidade orgamentiria serd dispensada em caso de adogdo de Sistema de Registro de
Pregos (SRP) ¢ quando a contratagio ndo resulrar énus orgamentdrio pelo Poder Executivo Municipal.

CAPITULOIV
DA Selecio do fomecedor



Art. 22. A selegio do fornecedor serd realizada mediante processo dc__[icitgc;z’m plblica que assegure igualdade de condigtes a
todos os concortentes, ressalvados os casos especificados na legislagde quarndo se admite a contratagio direta.

889501 FLS. fL0
Da Licitagdo ;. PROC. y;1j14

Art. 23, A licitagdo serd processada em conformidade com a modalidade indicada no Termo de Rc&[?&glgfmr?rujgg%im——
tendo em vista a natureza do objeto e os requisitos para a selegdo da melhor proposta.

§ 12 Serd obrigat6ria a adogdo da modalidade pregio quando o bem ou o servigo, inclusive de engenharia, for considerado
“comum”, conforme anilise empreendida pelo Org;‘m demandante.

§ 2¢. Serd adotada a modalidade concorréncia quando o objeto cuja contratagdo se pretende for considerado pelo Orgdo
demandante como “obra”, “bemn especial” ou “servigo especial”, inclusive de engcnhaﬁa.

§ 32. A adogio da modalidade didlogo competitivo somente se dard nas estritas hipdteses previstas no art. 32, da Lei Federal n2
14.133/2021. . '

§ 4¢. Quando a Administragio pretender alienar bens méveis ou iméveis, deverd ser adotada 2 modalidade leildo, cuja
condugio podera ser atribuida a leiloeiro oficial ou a servidor designado pelo Prefeito, devendo o respectivo edital estabelecer
os procedimentos operacionals do certate, observado o disposto no art. 31, da Lei ne 14.133/2021.

§ 5¢. Caso a Administragio pretenda selecionar trabalho téenico, cientifico ou artistico, deverd ser adotada a modalidade
concurso, cuja conducdo serd atribufda a uma Comissio Especial integrada por pessoas de reputagio ilibada e reconhecido
conhecimento da matéria em exame, agentes pablicos ou ndo, devendo o respectivo edital estabelecer os procedimentos
operacionais do certame, observado o disposto no art. 30, da Lei ne 14.133/2021.

Art. 24. As licitagdes no Poder Executivo Municipal serdo realizadas, preferencialmente, na forma eletronica,

§ 12. Para a realiza¢do do pregio e da concorréncia na forma eletrbnica poderi ser adotada plataforma eletrénica fornecida por
pessoa juridica de direito piiblico ou privado, desde que mantida a integragdo com o Porral Nacional de Contratages
Piblicas (PNCP), nos termos do § 12 do art. 175, da Leine 14.133/2021.

§ 20. Diante do disposto no § 12, deste artigo, no caso de utilizagio de plataforma eletrénica parametrizada conforme
regulamentagdo de outro ente federativo, a aplicagdo dos respectivos normativos limitar-se-d aos aspectos operacionais
inerentes 4 parametrizagio do sistema, prevalecendo os normativos it gulamentares do Poder Executivo Municipal no tocante
3 disciplina da atuagio dos agentes de contratagio, prazos e procedimentos atinentes ao envio de documentagio pelas
licitantes, apreciagio de impugnagio e pedidos de esclarecimentos, diligéncias e saneamento de falhas.

§ 3¢, Serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa, a realizagio de licitagio na forma presencial, desde que
comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administragio na realizagio da forma eletrénica.

Subsecio I
Dos Responsiveis pela Condugio da Licitagio

Art. 25. A fase externa do processo de licitagio publica serd conduzida por agente de contratagdo, ou, nos casos previstos no §
22, do art. 82, ou no inciso X7, do art. 32, da Lein® 14.133/2021, por Comissio de Contratagio.

§ 12. O(s) agente(s) de contratagio poderi(fo) contar com o suporte necessdrio da Equipe de Apoio na condugio dos
procedimentos licitatdrios, tanto na forma presencial quanto na eletrdnica.

§ 2¢. Compete ao Prefeito designar:

I - O(s) agente(s) de contratacio{Bes) e os membros de Comissio de Contratagdo, dentre os servidores integrantes do
Quadro de Pessoal do Poder Executivo Municipal e observado o disposto no art. 62, deste Decreto.

1 - Os integrantes da Equipe de Apoio, dentre os servidores integrantes do Quadro de Pessoal do Poder Executivo Municipal.
§ 32. Quando da condugio de licitagio na modalidade pregio, o agente de contratagio formalmente designado pelo Prefeito
serd referenciado como “Pregoeiro™. '

§ 42, Quando da condugio de licitagio na modalidade leildo, o agente de contratagio formalmente designado pelo Prefeito
serd referenciado como “Leiloeiro Administrativo”. ' .

Art. 26. Ao Agente de Contratagio compete conduzir a fase externa dos processos licitatérios, observado o rito
procedimental previsto no art. 17, da Lei ne 14.133/2021, ¢, em especial:
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I - Receber, examinar ¢ decidir as impugnagbes e consultas a0 ““jltal apoiado pelos serores técnicos responsdvels pela
claboragio dos artefatos de planejamento da licitagdo e, quando necessdrio, pela Procuradoria do Municipio;

It - Conduzir a sessio piiblica;

I - Conduzir a etapa de lances;

IV - Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabclemdos no instrumento convocatéric e analisar as
condi¢Bes de habilitagio, apoiado pelos setores técnicos responsdveis pela elaboragio dos artefatos de planejamento da
Hicitagio;

V - Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando 4 autoridade competente quando mantiver sua decisio;
VI-Indicar o vencedor do certame; '

VII - Conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio; . FLS. nal

VIII - Promover diligéncias necessirias instrflc;ﬁo do processo; PROC. ;71144

IX - Promover o saneamente de falhas formais;
X - Elaborar relatérios e atas de suas reunides e atividades; RUB. i

X1 - Formalizar 2 indicagio de ocorréncia de conduta praticada por licitantes que, hipoteticamente, se enquadre nos tipos
infracionais previstos no art. 155, da Lei n? 14.133/2021, cujo cncammhamcnto i autoridade competente ocorrerd somente
apés a instrugdo da Procuradoria Geral do Municfpio;

XII - Encaminhar o processo devidamente instrufdo 1 autoridade superior para as providéncias e deliberagSes de que trata o
art. 71, da Leine 14.133/2021; ‘

§ 12 A atuagio e responsabilidade dos agentes de contratagio e, quando for o caso, dos membros de Comissio de
Contratagio serd adstrita A realizagio dos atos do procedimento kicitatétio propriamente dito, desde a etapa de divalgagio do
edital até o envio dos autos 3 autoridade superior para os fins previstos 1o art. 71, da Leine 14.133/2021.

§ 2e. O disposto no § 19, deste artigo, ndo afasta a atuagio dos agentes de contrata¢io, em carter meramente colaborativo e

sem assungio de responsabilidade pela elaboragdoe dos artefatos de planejamento, em relagdo  instrugio da fase preparatéria
dos certames.

Ar. 27. A apreciagio, o julgamento ¢ a resposta 3s impugnagdes, pedidos de esclarecimento e recursos administrativos, bem
como o julgamento das propostas e a andlise dos documentos de habilitagio por parte dos agentes de contratagdo e, quando
for o caso, da Comissio de Contratagio serdo realizados medianté;o auxflio do Orgio demandante e da Procuradoria do
Municfpio,

§ 12. Na oportunidade da deflagragio de cada procedimento licitatétio, uma vez solicitado pelo agente de contratagio
responsivel pela condugio do certame, o titultar do Orgio demaridante indicar4, nominalmente, um ou mais servidores como
responsdveis por conferir o suporte técnico necessdrio A realizacio dos atos de condugio da licitagdo.

§ 2¢. Para os fins de que trata este artigo, tanto a solicitagdo de suporte quanto 2 indicagio dos servidores responsdveis poderd
ser formalizada por mensagem eletrdnica, devendo, em todo caso, serem juntadas aos autos do processo administrativo.

Art. 28, No julgamento das propostas, na andlise da habilitagio e na apreciagio dos recursos administrativos, o agente de
contratagio poderd, de forma motivada e piiblica, realizar diligéncias para:

I- Obter esclarecimentos ¢ 2 complementagio das informagdes contidas nos documentos apresentados pelas licitantes;

II - Sanar erros ou falhas que ndo alterem os aspectos substanciais das propostas e dos documentos apresentados pelas
licitantes;

IIT - Atualizar documentos cuja validade tenha expirado apés a data de abertura do certame;

IV - Avaliar, com o suporte do Orgio Técnico do Oggio demandante, a exequibilidade das propostas ou exigir das licitantes
que ¢la seja demonstrada. :

§ 12 A inclusio postedor de documentos serd admitida em cardter de complementagio de informagdes acerca dos
documentos enviados pelas licitantes e desde que necessiria para apurar fatos existentes i época da abertura do certame, no
sentido de aferir o substancial atendimento aos requisitos de proposta e de habilitagdo.

§ 2. Para fins de verificagio das condigBes de habilitagdo, o agente de.contratagio poderd, diretamente, realizar consulea em
sftios oficiais de Srgdos e entidades cujos atos gozem de prcsung:io de veracidade e fé publica, constituindo os documentos
obtidos como meio legal de prova. ‘

Art. 29. O agente de contratagio indicado na forma deste Dccrcto, em scus afastamentos e impedimentos legais ou, ainda,
nos casos de impossibilidade prética de condugio do certame, poderd ser substituido por outro agente de contratagio
formalmente designado pelo Prefeito.

Subsegio ;



Da Modelagem da hdm;ﬁo

Art. 30. A modelagem da licitagio, no tocante A modalidade, rito procedimental, critério de julgamento de proposta e modo
de disputa, serd estruturada de acordo com o ato convocatério, observadas as caracterfsticas do objeto e as consideragbes
técnicas, mercadolégicas e de gestdo constantes dos artefatos de planejamento da contratagio.

§ 1e. Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregio, a licitagfo serd estruturada conforme o rito procedimental
ordindrio previsto no caput, do art. 17, da Lei ne 14.133/2021.

§ 2=, A aplicagio excepcional da possibilidade de inversio das fases de habilitagdo ¢ julgamento das propostas prevista no § 1e,
do art. 17, da Lei n2 14.133/2021, fica condlcionada 4 indicag¢do robusta ¢ circunstanciada dos ganhos de eficiéncia e
vantajosidade, notadamente quando:

I- For estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de andlise € exigéncias que tornem tal fase mais morosa,
evidenctando o ganho de celeridade ¢ seguranga decorrente da antecipagio da habilitagio;

Il - Em razdo dos certames anteriores, for plausivel a conclusio de que a realizagio da fase de lances apenas entre as licitantes
que j4 tenham demonstrado o atendimento s exigéncias de habilitagdo representaria uma disputa mais qualificada e ofertas
presumidamente exequiveis.

§ 32, Compete ao agente de contratagio/pregoeiro a aptreciagio dos motivos ¢ a deliberagdo acerca da admissibilidade de
inversio de fases de que trata o § 22, deste artigo.

§ 4¢. Em caso de licitagdo deserta ou fracassada com participagio exclusiva de microempresas ¢ empresas de pequeno porte,
serd realizado procedimento licitatério amplo, hipdtese em que os atos administrativos j4 praticados, inclusive os pareceres
técnicos e juridicos, poderio ser aproveitados na nova licitagio.

, FLS. god
CAP{TULOV PROC. 2] 1u
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES RUB.

Are. 31, Sio procedimentos auxiliares das contrata¢des do Poder Exc.autwo Municipal:
1- Sistema de registro de pregos;

II- Credenciamento;

HI - Pré-qualificagio;

IV - Procedimento de manifestagdo de interesse;

V - Registro cadastral.

A Segiol
Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 32. O SRP ¢ um conjunto de procedimentos formais com o objetivo de registrar pregos para futura aquisigdo de bens
c/ou contratagio de servigos.

§ 12. E cabivel a contratagdo de obras ¢ servigos comuns de engenharia pelo SR, desde que atendidos os seguintes requisitos:
I- Existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;

IL- Necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

§ 22. No caso de SRP para obras ou servigos comuns de engenhatia na hipétese tratada no § 1e, deste artigo, poderd ser
adotado como critério de julgamento o maior desconto linear sobre itens da planitha orgamentiria.

§ 32. Nos casos em que seja invidvel a predeterminagio dos valores nominais dos itens do objeto a ser contratado via SRP
tendo em vista as caracteristicas do mercado e a fluidez dos precos, poderi ser adotado como eritério de julgamento o maior
desconto sobre valores estabelecidos em rabelas rcfcrencnals, inclusive aquclas elaboradas e arualizadas pela Administragio
Municipal para tal finalidade.

Are. 33. A realizagio do SRP poderi ser processada mediante:

I - Licitagio, na modalidade pregio ou concorréncia, devendo ser adotado como critétio de julgamento das propostas o
menor prego ou maior desconto;

11 - Contratagdo direta, a partir de hipSteses de dispensa e 1nex1g1b1hdadc

§ 12, O instrumento convocattio referente 3 SRP deverd disciplinar detalhadamente as matérias arroladas no art. 82, da Lei
n®14.133/2021, observando as disposi¢des constantes deste Dccrci‘:'-::
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§ 28, Poderé ser prevista no edital a possibilidade de formagio de cadastro dc reserva com os licitantes que aceitarem cotar os
bens ou servigos com pregos iguais aos da licitante vencedora na sequéncia da classificagio do certame.

Art. 34. Homologado o resultado da licitagio, os proponentes vencedores serio convocados para a assinarura da ARP que,
apds cumpridos os requisitos de publicidade, terd efeito de compromisso de fornecimento nas condicses estabelecidas.
Parigrafo dnico. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas na
ARP, mas nio obrigard a Administragfo a contratar, facultada a realizagdo de licitagido especifica para a aquisi¢io ou servigos
pretendidos, desde que devidamente motivada.

Art. 35. O prazo de validade da ARP serd de 1 (um) ano, periodo no qual os pregos registrados serio vilidos sem necessidade
de nova pesquisa de pregos, exceto se houver manifestagio do gestor, da fiscalizagio ou do Orgdo Técnico do Orgio
demandante informando alteragio relevante quanto aos pregos praticados no mercado.

§ 12. O prazo de vigéncia da ARP poderd ser prorrogado, por igual perfodo, desde que comprovado que o prego permanece
vantajoso.

§ 2. O contrato decorrente da ARP terd sua vigéncia estabelecida em conformidade com as disposigdes nela contidas,
podendo, ainda, ser alterado em conformidade com o art. 124, da Lei ne 14.133/2021.

Art. 36. E permitida a adesio s ARP's firmadas pela Administragio Municipal, por quaisquer érgios da Administragio
Piblica, desde que prevista no instrumento convocatério e autorizada expressamente pela autoridade competente,

observados os limites legais.

Art. 37. Quando houver, 20 tempo da formulagio da demanda, mais de um drgdo interessado na contraragio, serd designado
érgio gerenciador da Ata de Registro de Precos.

Subsegio FLS. pb3
Da Ata dc Registro de Pregos PROC. p22i24
RUB. X

Are. 38. A contratagio de itens registrados em ARP deve ser’autorizada previamente pela autotidade competente,
condicionada  disponibilidade orgamentdria para fazer frente A despesa.

Pardgrafo tinico. Compete ao gestor da ARP solicitar a autorizagdo da autoridade competente, por meio do acionamento
dessa ARP.

Art. 39, A gestdo dos acionamentos de ARP's serd realizada pelo Orgio demandante da contratago.

Art. 40. Fica facultado ao Orgio demandante o acionamento de item especifico constante de grupo de itens.

Subse¢io I
Da AlteragZo dos Pregos Registrados

Art. 41. Quando o prego registrado se tornar supetior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente, o gestor da
ARP convocard os fornecedores para negociarem a redugio dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

§ 12 Os fornecedores que nio aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo mercado serdo liberados do
compromisso assumido, sem aplicagio de penalidade.

§ 29. A ordem de classificagio dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos 20s valores de mercado observard a
classificagdo original.

Art. 42. Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados, o gestor da ARP convocard o fornecedor para
verificar a possibilidade de cumprir o compromisso.

§ 12. Caso o fornecedor no tenha condigdes de cumprir os termos ¢ condigdes da ARP, serd liberado do compromisso, casoa
comunicag¢io ocorra antes do pedido de fornecimento, € sem aplicagio da penalidade, se confirmada a veracidade dos motivos
€ comprovantes apresentados.

§ 2. Na hipétese prevista no § 18, deste artigo, o gestor da ARP deverd convocar os fornecedores integrantes do cadastro de
reserva para igual verificagio.

§ 32. Nao havendo éxito nas negociages nas hipdteses do caput'e § 22, deste artigo, caso a elevagio dos pregos no mercado
tenha sido decorrente de fatos supervenientes|U3] e circunstincias excepcionais devidamente comprovadas, poderd a
Administragio Municipal promover a alteragio dos pregos registracas na ARP, desde que obscrvadas as seguintes condigdes:
I- Trate o objeto da ARP de bem ou servigo imprescindivel paraa Administragdo; '

Il - Haja justificativa robusta e contextualizada da repercussio superveniente e relevante na cadeia de produgdo dos bens e
servigos, afetando a formagio de pregos no mercado relevante;
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III - Seja realizada pesquisa dc pregos demonstrando a atualidade dos valorcs praticados no mercado
IV - Haja concordancia do fornecedor quanto aos novos pregos.

§ 4=. Ndo havendo éxito nas negociagdes prevista neste artigo, 2 Administragio Municipal deverd proceder o cancelamento da
ARP, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da contratagdo mdis vantajosa.

Subsegio I : FLS. 064
Do Cancelamento do chistm de Preg.os PROC. 312124
RUB. 97

Art. 43. As hipéreses de cancelamento da ARP e suas co_nscquéncias deverio constar do instrumento convecatétio.

§ 12. Compete a0 6rgio gerenciador decidir quanto ao cancelamento do registro de pregos.

§ 22, Nas hipéteses em que se proceder o cancelamento do registro de pregos, tiver sido formado cadastro de reserva e houver
interesse no seu aclonamento, caberi ao Setor de Licitag8es, em conjunto com o gerenciador da ARDY, realizar os
procedimentos operacionais destinados a0 chamamento do cadastro de reserva.

Segio I
Do Credenciamento

Art. 44, O credenciamento é indicado quando:

1-Houver demonstragio inequivoca de que a necessidade da Administragio s6 poderd ser realizada desta forma;

II - Nio for possivel a competicdo entre os interessados para a prestagio de um objeto que puder ser realizado indistintamente
por todos os que desejarem contratar com a Administragdo e preencherem os requisitos de habilitagio, especialmente quando
a escolha, em cada caso concreto, do fornecedor do produte ou prestador do servigo ngo incumbir & prépria Administragio;
III - A contratagio simultinea do maior nitmero possivel de interessados atender em maior medida o interesse pblico por ser
invidvel estabelecer critérios de distingdo entre os interessados ou suas respectivas propostas em razio da uniformidade de
pregos de mercado.

§ 1=, O valor da contratagio decotrente do crcdencxamcnto serd predefinido pela Administragio e compativel com os pregos
praticados no mercade, sendo admitida a utilizagio de rabelas de referéncia para sua determinagio.

§ 22. Em razio das especificidades do mercado, caso nio seja vidvel o preestabelecimento de valor nos termos do § 12, deste
artigo, a Administragio deverd prever a forma com a qual serd apurada a adequagio dos pregos praticados nas contratagdes
decorrentes do credenciamento.

§ 3¢, Sdo condigbes para a habilitagdo juridica dos credenciados o atenduncnto dos requisitos da Lei Organica Municipal.

Segio T
Da Pré-qualificagio

Art. 45. Havendo interesse e necessidade técnica relevante, o Orgio demandante poderi propor a realizagio do
procedimento de pré-qualificagio de que trata o art. 80, da Leine 14.133/2021.

§ 12. A pré-qualificagdo poderd ser marerializada de acordo com os seguintes objetivos:

I- Pré-habilitagdo: selegfio prévia de licitantes que retinam condigbes de habilitagdo para participar de futura licitagio;

Il - Pré-classificado: selegio prévia de bens que atendam s exxgénmas técnicas ou de qualidade estabelecidas pela
Administra¢io.

§ 22. No caso previsto no inciso I, do § 1#, deste artigo, a partir do procedimento de pré-classificagio poderd ser instituido para
grupos ou segmentos de bens:

I - “Banco de marcas positivo®, contemplando os produtos e equipamentos previamente aceitos pela Administragio
Municipal;

I - “Banco de marcas negativo”, contemplando os produtos ¢ equipamentos anteriormente recusados pela Administragdo
Municipal,

§ 32, Quanto ao prazo, a pré-qualificagio terd validade:

I-De 1 {um)ano, no méximo, e poderd ser afualizada a qualquer tempo;

II- Nio superior a0 prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

§ 42. O “banco de marcas negativo”, antes de expirar a sua validade, poder4 ser revisado 1 qualquer momento mediante
provocagio do interessado que, para tanto, deverd apresentar novo produte ou equipamento para avaliagio.
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§ 5e, As relagées de licitantes e os bens pré-qualificados serdo obngatommentc divulgados em campo préprio do Portal da
Transparéncia do Municipio. A

Secao IV
Do Procedimento de Manifestagdo de Interesse

Art. 46. Para melhor instrugio da etapa de planejamento da contratagio, o Poder Executivo Municipal poderd solicitar 2
iniciativa privada, mediante Procedimento de Manifestagio de Interesse (PMI), a propositura ¢ a realizagio de estudos,
investigagBes, levantamentos e projetos de solugdes inovadoras que contribuam com questdes de relevincia piblica,
observando o disposto no art. 81, da Lei n2 14.133/2021.

Parigrafo inico. O procedimento detalhado para 2 realizagio do PMI dcvcri ser regulado por meio de edital de chamamento
publico, euja publicidade dar-se-4 em observincia ao art. 54, dcstc Decreto.

FLS. nuns
Segio V PROC. 4321 24
Do Registro Cadastral RUB. ok

Art. 47, Para os fins previstos no art. 87, da Lei n® 14.133/2021, o Poder Executivo Municipal deverd utilizar o Sisterna de
Registro Cadastral Unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagges Piiblicas (PNCP).

Parigrafo vinico. Até a implementagdo efetiva do sistema referido no caput, deste artigo, o Poder Executivo Municipal
utilizard o Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF), mantido-pelo Poder Executivo Federal e regulamentado pelo
Decreto n2 3.722, de 09 de janeiro de 2001.

CAPITULO VI
DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 48. O processo de contratagio direta, que compreende os casos de inexigibilidade ¢ de dispensa de licitagio, deverd ser
instruido em conformidade com os requisitos legais e regulamentares, observando-se, especialmente, as disposiges do art. 72,

da Lei n® 14.133/2021, ¢ as contidas neste Decreto, bem como os éntendimentos jurisprudenciais aplicdveis e adequados 4s
circunstincias do caso concreto.

Segiol
Da Dispensa de Licitagio

Art. 49, As contratagdes por meio de dispensa de licitagfo serdo orientadas pela Procuradoria Geral do Municipio ¢ instrufdas
pelas secrearias demandantes, de acordo com os requisitos legais do dispositivo que as fundamentarem.

Parigrafo tnico. No tocante is dispensas de licitagio pelo valor estimado da contratagdo, para os fins de que trata 0 § 12, do
art, 75, da Lein2 14.133/2021, considera-se:

I — “Unidade gestora® o drgio ou entidade municipal responsdvel por ac[mmlstrar e/ou executar dotagBes orgamentdrias e
financeiras préprias ou descentralizadas, assim entendido cada Secretaria, cada autarquia, cada fundagio e cada fundo ou
equivalentes;

Tl - “Objeto de mesma natureza”: aqueles relativos a contratagSes que possam ser realizadas junto a fornecedores e
prestadores de servicos que atuem no mesmo segmento de mercado, conforme parti¢io econdmica usualmente adotada para
fins comerciais, empresariais e fiscais.

Art. 50. As contratagdes diretas referentes s hipdteses previstas nos incisos 1 e IT, do art. 75, da Lei n® 14.133/2021, serdo,
preferencialmente, realizadas por meio de sisterna de dispensa eletrdnica, devendo, em todo caso, o aviso de contratagio
direta, juntamente com a integra do Termo de Referéncia ou Projeto Bisico, ser divulgado no Portal da Transparéncia do
Municipio, observando o prazo minimo de antecedéncia de 3 (trés) dias titeis ¢ observando as eventuais propostas adicionais
de interessados. _ :

§ 12 Quando for vidvel, sob o prisma téenico e de gestio, o procedimento de cotagio de pregos deverd ser realizado,
preferencialmente, por meio do Sistema de Dispensa Eletronica do Governo Federal, de que trata a Instrugdo Normativa n®
67, de 08 de julho de 2021, da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.
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§ 29, Ndo sendo vidvel a utxhzagao dc sistema de dispensa eletrdnica, obscrvada a necessidade de publicagio prév:a do aviso dc
contratagio direta nos termos do caput, deste artigo, 2 coleta de propostas seri realizada por meio de comunicagio eletrénica
(e-mail) ou de oficios enviados diretamente s empresas fomnecedoras do objeto que se pretende contratar

§ 3¢, Excepcionalmente, caso sejam obtidas menos de, 3 (trés) propostas vilidas, poderd ser efetivada a contratacio direta,

desde que o Orgio demandante, a partir de robusta motivagdo, ratiffique que o valor da menor proposta reflete o prego de
mercado, contemplando todos os custos diretos e indiretos do objeto.

FLS. opp
PROC. 412] j4
Segdoll RUB.___ o
Dispensa Eletrénica
Subsegio I |
Hipétese de uso

Ar. 51. Os érgios e entidades adotardo a dispensa de licitagdo, na forma eletrdnica, nas seguintes hipteses:

I- Contratagio de obras e servigos de engenharia, no limite do disposto no inciso I do caput doart. 75 da Lein® 14.133, de
2021;

II- Contraragdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso I do'caput do art. 75 da Lei n® 14,133, de 20215

I - Contratagio dec obras, bens e servigos, incluidos os servicos de engenharia, nos termos do disposto no inciso IIT e
seguintes do capurt do art. 75 da Lei n# 14.133, de 2021, quando cabfvel, exceto, nos casos previstos na alinea “e” do inciso IV
e nosincisos VILe VIII do art, 75 da Lein. 14.133/2021,; ¢

IV - Registro de pregos para a contratagio de bens e servigos por mais de um érgio ou entidade, nos termos do § 62 do art. 82
da Leine 14.133, de 2021, _

§ 12 Para fins de aferigiio dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e I do caput, deverdo ser observados:

I- 0 somardrio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; ¢

II - o somarério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratagées
no mesmo ramo de atividade, :

§ 22 Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento registrada pelo fornecedor quando do setr cadastramento no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf), vinculada: {(Redagio dada pela IN Seges/MGIn.2 8 de 2023).

I - 4 classe de materials, utilizando o Padrio Descritive de Materiais (PDM) do Sistema de Catalogagdo de Material do
Governo federaljou

I - & descriio dos servigos ou das obras, constante do Sistema de Catalogagio de Servigos ou de Obras do Governo federal.

§ 32 O disposto no § 1t deste artigo nio se aplica s contratagdes de até R$ 8.000,00 (oito mil reais} de serviges de
manutengio de vefeulos automotores de propriedade do érgio ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pegas,
de que trata 0 § 7¢ do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

§ 42 Os valores referidos nos incisos I ¢ I do caput serdo duplicados para compras, obras e servigos contratados por consércio
ptiblico ou por autarquia ou fundagio qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

§ 5¢ Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das hipdteses previsras neste artigo, a autoridade
competente pela autorizagio e a autoridade superior responsivel pela adjudicagdo e pela homologagio da contratagio devem
observar o disposto no art. 73 da Lei ne 14,133, de 2021, & no art. 337-E do Decreto-Lein¢ 2.848, de 7 de dezembro de 1940.

Subsegio I
Do procedimento

Art. 52. O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, serd instruldo com os seguintes documentos, no
minimo:

I- Documento de farmalizagio de demanda e, se for o caso, estudo téenico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia,
projeto bésico ou projeto executivo;

IT - Estimativa de despesa, nos termos do ANEXO V do Decreto Municipal n. 46/2023 do municipio;

IHL - Parecer juridico ¢ pareccres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - Demonstragio da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentérios com o compromisso a ser assumido;



V - Comprovagio de que o con tratado prccnche os requisitos de habilitagio ¢ quallﬁcagao minima ncccsséna
VI-Razio de escolha do contrarado;

VII- Justificativa de prego, se for o caso;

VII- Autotizagdo da autoridade competente.

§ 12 Na hipétese de registro de pregos, de que dispée o inciso IV do ar. 512, somente serd exigida a previsio de recursos
orgamentirios, nos termos do inciso IV do caput, quando da formalizagio do contrato ou de outro instrumento hdbil.

§ 2¢ O ato que autoriza a contratagio direta deverd ser divulgado ¢ mantido a disposigo do piiblico em sitio eletrénico oficial
do 6rgdo ou entidade promotora do procedimento. -

§ 3= A instrugio do procedimento poderd ser realizada por meio de sistema eletrénico, de modo que os atos ¢ os documentos
de que trata este artigo, constantes dos arquivos € registros digitais, serdo vilidos para todos os efeitos legais.

Subsegdo I FLS. pit
Orgio ou entidade promotor do procedimento PROC.;y2j 24
RUB. &

Art. 53. O drgio ou entidade deverd inserir no sistema as seguintes informagSes para a realizagio do procedimento de
contratagio:

1- A especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

I - As quantidades e o prego estimado de cada item, nos termos do disposto no inciso II do art. 52, observada a respectiva
unidade de fornecimento;

111 - O local e o prazo de entrega do bem, prestagio do servigo ou realizagio da obra,

IV - O intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tinto em relagdo aos lances
intermedidrios quanto em relagdo 20 lance que cobrir a melhor oferta;

V - A observincia das disposi¢6es previstas na Lei Complementar ne 123, de 14 de dezembro de 2006.

VI- As condigGes da contratagio ¢ as sangdes motivadas pela inexecugio total ou parcial do ajuste;

VII - A dara ¢ o horirio de sua realizagio, respeitado o hor:irm comercial, ¢ o enderego eletrdnico onde ocorrerd o
procedimento. 2

Parigrafo inico. Em todas as hipdteses estabelecidas no art. 51, o prazo fixado para abertura do procedimento e envio de
lances, ndo serd inferior a 3 (trés) dias titeis, contados da data de divulgagio do aviso de contratagdo direta, exceto, nos casos

previstos na alinea “e” do inciso IV e nos incisos VII e VIII do art. 75 da Lei n. 14.133/2021, em que esta obrigatoricdade ¢
dispensada.

Subscf;;io‘IV
Divulgacio

Art, 54. O procedimento serd divulgado no Portal Nacional de Contratagées Piiblicas — PNCP e nos termos do caput do art.
50 deste Decreto.

Subsegio V
Fomecedor

Art. 55. O fornecedor interessado, apés a divulgacio do aviso de contratagdo direta, encaminhard, exclusivamente por meio
do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com a descrigio do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0
prego, até a data ¢ o hordrio estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo préprio do
sistema, as seguintes informag6es:

1-ainexisténcia de fato impeditivo para ficitar ou contratar com aAclmmmtragao Pablica;

I - 0 enquadramento na condicio de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, quando couber, ’

III - o pleno conhecimento ¢ aceitagio das regras e das condigées gerais da contratagdo, constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transag8es que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de
que trata o art. 23 da Lein® 8,213, de 24 de julho de 1991, s¢ coubei; ¢

VI-o cumprimento do disposto no inciso VIdo art, 68 da Lei ne 14.133, de 2021.
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Art. 56. Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 55, o fornecedor poders parametrizar o seu valor final
minimo e obedecers &s seguintes regras:

I-aaplicagio do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos
lances intermediitios quanto em relagio ao lance que cobrira melhor oferta; e

II- os lances serdo de envio automdtico pelo sisterna, respeitado o valor final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o
inciso L

§ 12 O valor final m{nimo de que trata o caput poderi ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que nio
assuma valor superior a fance j4 registrado por ele no sistema.

§ 22 O valor minimo parametrizado na forma do caput possuiré cardtir sigiloso para os demais fornecedores e para o érgdo ou
entidade contratante, podendo ser disponibilizado estrita e permanenitemente aos é1gdos de controle externo ¢ interno.

Are. 57. Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsivel pelo énus decotrente da perda do
negdcio diante da inobservincia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

ubse FLS. 0p 4

Subsecfo VI . _

Da abertura do procedimento ¢ do envio de lances PROC. p421i4
RUB. s

Art. 58. A partir da data ¢ horirio estabelecidos, o procedimento serd automaticamente aberto pelo sistema para o envio de

lances ptiblicos e sucessivos por periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 {dez) horas, exclusivamente por meio
do sistema eletrdnico. |

[l

Parigrafo dnico. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido no caput, o procedimento serd encerrado e o sistema
ordenard ¢ divulgar4 os lances em ordem crescente de classificagdo.

Art. 59. O fornecedor somente poderi oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagio ao dltimo lance
por ele ofertado e registrado pelo sistera, observado o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relagio 2o0s lances intermedidrios quanto em relagio ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 12 Havendo lances iguais ao menor ji ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

§ 2¢ O fornecedor poders oferecer lances sucessivos, desde que inferior 20 tiltimo por cle ofertado ¢ registrado pelo sistema.
Art. 60. Durante o procedimento, os fornecedores serio informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado,
vedada a identificagio do fornecedor. ]

Art. 61. O fornecedor serd imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu lance.

Subsegdo VIL
Do julgamento e da habilitagio

Art. 62. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 58, o érgdo ou entidade realizard a verificagdo da
conformidade da proposta classificada em primeiro tugar quanto ¥ adequagio a0 objeto ¢ 3 comparibilidade do prego em
relagdo ao estipulado para a contratagio. .

Art, 63. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego miximo
definido para a contratagio, o 6rgio ou 2 entidade poderd negociar condigbes mais vantajosas.

§ 12 Na hipdtese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente 2 selegio da proposta economicamente mais
vantajosa, nos termos do § 42 do art. 72 da Instrugdo Normativa n2 65, de 2021 do Governo Federal, a verificagio quanto 3
compatibilidade de pregos serd formal e deverd considerar, no minimo, o nimero de concorrentes no procedimento ¢ os
valores por eles ofertados.

§ 22 Concluida a negociagio, se houver, o resultado serd registrado na ata do procedimento, devendo esta ser anexada 20s
autos do processo de contratagdo. .

Art. 64. A negociagio poderd ser feita'com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sistema,
respeitada a ordem de classificagio, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagio, for desclassificado em razio de
sua proposta permanecer acima do prego mdximo definido para a contratagio, observado o disposto nos §§ 12 e 2# do art. 62.
Art. 65. Definida a proposta vencedora, o érgio ou a entidade deveré solicirar, por meio do sistema, o envio da proposta ¢, se
necessirio, dos documentos complementares, adequada ao ltimo lance ofertado pelo vencedor.
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§1° No caso do critério de julgamcnto menor prego por item” e a formulagdo da proposta ndo exija a apresentagio de pregos
de custos unitdrios, considerat-se-4 o Gltimo lance ofertado pela empresa classificada provisoriamente em primeiro lugar,
como proposta final, podendo ser dispensada a proposta adequada.

§2° No caso de contratagio em que o procedimento exija-apresentagio de planilhas com indicagio dos quantitatives e dos
custos unitdrios ou de custos ¢ formagido de pregos, esta deverd ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores
readequados A proposta vencedora. »

Art. 66. Para a habilitagio do fornecedor mais bem classificado serao emgldas exclusivamente, as condi¢des de que dispde a
Tein® 14.133,de 2021, i

§ 12 A verificagdo dos documentos de que trata o caput poderd ser realizada no Sicaf ou em sistemnas semelhantes mantidos
pelos Estados, pelo Distrito Federal ou pelos Municipios, quando o procedimento for realizado em sistemas préprios ou

ourtros sistemas disponiveis no mercado, assegurado aos demais parthlpantcs o direito de acesso aos dados constantes dos
sisternas.

§ 23 O disposto no § 12 deve constar expressamente do aviso de contratagio direta.

§ 3¢ Na hip6tese de necessidade de envio de documentos complementares a0s ji apresentados para a habilitagio, na forma
estabelecida no § 1¢, ou de documentos nio constantes do Sicaf, o 6rgio ou entidade deverd solicitar ao vencedor, no prazo
definido no edital, o envio desses por meio do sistema.

Art. 67. No caso de contratagdes para entrega imediara, considerada aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da
ordem de fornecimento, € nas contratages com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para
compras ¢m geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trara a alinea “c” do inciso IV do art.
75 da Lei n214.133, de 2021, somente ser4 exigida das pessoas jurfdicas a comprovagio da regularidade fiscal federal, social e
trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitagie com a Fazenda Federal.

Art. 68. Constatado o atendimento is exigéncias estabelecidas no art. 65, o fornecedor serd habilitado.

Pardgrafo inico. N hipétese de o fornecedor nio atender ds exigéncias para a habilitagio, o érgio ou entidade examinard 2
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda 2s
especificagbes do objeto ¢ as condigSes de habilitagdo.

Subseqgo VIII FLS. 050
Procedimento fracassado ou deserto PROC. j22 {24
' RUB. NG

Art. 69. No caso de o procedimento restar fracassado, o drgdo ou entidade poderd:
I- republicar o procedimento;

11 - fixar prazo para que os fornecedores mtcressados possam adequar as suas propostas ou sua situagdo no que se refere 3
habtlitagdo; ou

III - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa d» pregos que serviu de base ao procedimento, se houver,
privilegiando-se os menores pregos, sempre que possfvel, ¢ desde que atendidas 3s condigdes de habilitago exigidas.
Paragrafoinico. O disposto nos incisos I e IIf caput podera ser utilizado nas hipéteses de o procedimento restar deserto.

‘Subsegio IX
- Daadjudicagdo e da homologagio

Art. 70. Encerradas a erapa de julgamento e de habilitagdo, o processo serd encaminhado 4 autoridade superior para

adjudicagio do objeto e homologagio do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lein2 14.133, de
2021.

Subsegio X
Sangbes administrativas

Art. 71, Encerradas a etapa de julgamento ¢ de habilitagio, o processo serd encaminhado 3 autoridade superior para

adjudicagdo do objeto ¢ homelogagio do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lein® 14.133, de
2021,

Subsegio X1



Art. 72. O procedimento estabelecido neste Decreto deverd ocorrer em ferramenta informatizada prépria ou outros sistemas
dispontveis no mercado ou no Sistema de Compras do Governo Federal — Cormprasnet 4.0, disponibilizado pela Secretaria de
Gestdo da Secreraria Especial de Desburocratizagdo, Gestio e Governo Digital do Ministério da Economia.

Subsegio XTI FLS._0t0
Qutras disposigbes PROC.p 24

Art. 73. O Os hordrios estabelecidos na divulgagio do procedimento e durante o envio de lance% %@::mzrﬁu%cﬁﬂv'd'é_'

Brasflia, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema ¢ na documentagio relativa ao procedimento.

Art. 74. O fornecedor é o responsdvel por qualquer transagio efetuada direramente ou por seu representante no Sistema de
Dispensa Eletrdnica, nio cabendo ao provedor do Sistema ou ao drgio ou entidade promotor do procedimento 2
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nio autorizados.

Segio Il
Da Inexigibilidade de I icitagio

Art. 75, As contratagSes por meio de inexigibilidade de licitagio serdo orientadas pela Procuradoria Geral do Municipio e
instruidas pelo agente de contratagdo, consoante dispositivo previsto no art. 74, da Lei ne 14.133/2021, ¢ com os subsfdios
apresentados pelo Orgio demandante no sentido de comprovar a inviabilidade de competigio.

SeciolV -
Da Adesdo a Aas de Registro de Pregos de Outros Orgios

Art. 76. O Orgio demandante, 20 identificar uma ARP gerenciada por outro érgio ou entidade da Administragio Piblica
federal, estadual, distrital ou municipal que atenda is especificagdé: constantes do Termo de Referéncia ou Projero Bisico,
poderd requerer A realizagio da adesdo. - ‘

§ 12. O Orgdo demandante deverd apresentar as justificativas quanto ao ganho de eficiéncia, 1 viabilidade e & economicidade
para a Administragido Municipal com a utilizagio da ARP a que se pretende aderir, devendo considerar:

I - Dados que demonstrem o ganho de eficiéncia a0 nio se realizar o procedimento de contratagio ordindrio ¢ se optar pela
adesio;

II - Quantitativos que comprovem a viabilidade do procedimento;

III - Demonstragio de que os valotes registrados estio compativeis com os valores praticados pelo mercado, observando, no
que couber, o disposto no Anexo V, deste Decreto.

§ 22. A quantidade solicitada para adesio nio poderi extrapolar o limite previsto na legislagio vigente.

§ 32 Caberiao Orgio demandante anexar aos autos os documentos exigidos no § 22, do art. 17, deste Decreto.

§ 42, Apés a autorizagio do érglo gerenciador, 2 Administragio Municipal deverd efetivar a contratagio solicitada em até 90
(noventa} dias, prorrogével, excepcionalmente, por igual periodo, observado o prazo de vigéncia da ARP.

CAPITULO VIl
DA PUBLICIDADE DAS CONTR ATAGOES

Art. 77. A eficicla das contratagSes estd condiclonada i sua publicidade, que deverd ser realizada em conformidade com os
artigos 54 € 94, e 0§ 22, do art, 174, da Lein2 14.133/2021, e com as seguintes diretrizes:

§ 12, Em relagdo s licitagGes a serem realizadas nas modalidades previstas na Lei ne 14.133/2021, deveri ser providenciado:

I- A disponibilizagio, no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas (PNCP), do inteiro teor do instrumento convocatério e
seus anexos ¢ das informagdes concernentes 3 realizagio do certame;

II - A disponibilizagio, no Portal da Transparéncia do Municipio, do inteiro teor do instrumento convocatdtio € seus anexos;

as respostas aos pedidos de esclarecimento, 3s impugnagdes ¢ comunicados em geral; ¢ os avisos referentes & revogagio,
suspensio e 3 anulagio do certame. '
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§ 22, Em relagdo is contratagdes dlretas, apds a autonzat;ao da dcspesa pela autondadc competente, dcvcré o resultado ser
publicado:

I-No Portal da Transparéncia do Municipio; _

11 - No Portal Nacional de Contratagées Pablicas (PNCP).

§ 32. Em relagdo aos contratos, atas de registro de precos, convénios ¢ demais avengas, incluindo seus respectivos termos
aditivos ¢ apostilas, dever ser providenciado:

I - A disponibilizagio, no Portal Nacional de Centratages Piblicas, do inteiro teor dos instrumentos contratuais e de seus
anexos;

II - A disponibilizagdo, no Portal da Transparéncia do Municipio, do inteiro teor dos instrumentos contratuais ¢ de seus
anexos, bem comeo das informagées complementares exigidas nos §§ 22 ¢ 32, do art. 94, da Leine 14.133/202};

§ 4e. Adicionalmente, além da observincia do disposto nos §§ 1¢ a 32, deste artigo, deverd a Administragio Municipal
promover a publicagio dos avisos de licitagdo e extratos de contratos e termos aditivos:

I - No Didrio Oficial da Unifo, quando se tratar de contratagSes realizadas com recursos oriundos de transferéncias
voluntérias da Unifo;

11 - No Didrio Oficial do Estado do Mato Grosso do Sul, quando se tratar de contratagdes realizadas com recursos oriundos
de transferéncias voluntirias do Estado do Mato Grosso do Sul.

§ 5¢. A publicacio de avisos de licltagdo em jornais didrios de grande circulagdo deverd observar a legislacio vigente.

CAPITULO VI FLS. g2J
DA EXECUGAO DA CONTRAIACAO PROC. 11 1/44
Ar. 78. Para cada contratagdo, independentemente do inserumento que '
a formalizard, serio designados gestotes ¢ fiscais, nas formas cstabelecidas pelo Anexo VI, deste DccrcﬁwUB (R

Segaol
Da Determinagio para Execucio do Objeto

Art. 79. Nas hipSteses em que o infcio da execugio do objeto nio coincidir com a data da assinatura do contrato, ou com
prazo estabelecido a partir desta, caberd ao gestor da contratagio notificar formalmente a contratada ou fornecedor
beneficidrio para executar o objeto. :

§ 13, A notificagio formal, que poders ser encaminhada por mensagem eletrdnica, conter4, pelo menos, um dos seguintes
documentos:

I- Nota de Empenho substitutiva do contrato; _

II - Ordem de Servigo a ser emitida pelo gestor da contratagio a ser entregue presencialmente ou por via eletrdnica 3
contratada ou fornecedor beneficidrio, juntamente com a respectiva Nota de Empenho nos casos em que nio houver
instrumento contratual;

III - Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo gestor da contratagio a ser entregue presencialmente ou por via eletrénica
contratada ou fornecedor beneficidrio, juntamente com a respectiva Nota de Empenho nos casos em que nio houver
instrumento contratual.

§ 20 Caberd A contratada ou ao fornecedor beneficidrio acusar o recebimento da notificagdo, por meio eletrénico ou
documento oficial, no prazo indicado no instrumento convocatério.

§ 3¢. E faculrada A contratada ou a0 fornecedor beneficidrio a retirada presencial dos documentos citados neste artigo no
prazo indicado no instrumento convocatério.

Segio Il
Da Formalizagio do Recebimento do Objeto

Art. 80. O recebimento provisério e definitivo de obras, bens, matetiais ou servigos deve ser realizado conforme o disposto no
art, 140, da Lein® 14.133/2021, e em consonincia com as regras e os prazos definidos no instrumento convocatdrio.
Pardgrafo tinico. O recebimento de bens e materiais, ou de locagio de equipamentos, serd realizado:

I-Em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsével por seu acompanhamento e ﬁ., zalizagdo, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de cardter téenico;
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b) definitivamente, por gestor do contrato ou comissio dcmgnada pela autoridade competente, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
II- Em se tratando de bens ¢ materiais:
a) provisotiamente, de forma sumdria, pelo responsével por seu acompanhamento e fiscalizagio, com verificagio posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais; -
b) definitivamente, por gestor do contrato ou comissio designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
Art, 81, As atividades de gestio e fiscalizagdo devem observar o principio da segregagio das fungdes, e as seguintes diretrizes:
I - O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal de contrato ou equipe de fiscalizagdo, por meio de relatério detalhado
contendo o registro, a andlise ¢ a conclusio acerca das ocorréncias na execugio do contrato, o qual devera ser encaminhado ao
gestor do contrato para recebimento definitivo, juntando documentos comprobatérios, quando for o caso;
I - O recebimento definitivo pelo gestor do contrato ou comissio designada pela autoridade competente, ato que concretiza
o ateste da execugio dos servicos, serd realizado por meio das seguintes atividades:

a) andlise dos relatérios ¢ de toda a documentagio apresentada pela fiscalizagdo técnica e administrativa e, caso haja

irregularidades que impegam a liquidagdo ¢ 0 pagamento da despesa, mdlcar as cliusulas contratuais pertinentes, solicitando a
contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

b} emissdo de termo detalhado para efeito de recebimento dcﬁnmvo do objeto, com base nos relatérios € documentagio
apresentados;

c) comunicagio & empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagio,

considerando ainda, o Instrumento de Medigio de Resultado (IMR), quando aplicivel. FLS. o720,
SYRREL!
Segio III PROC. 3221
Do Pagamento RUB. Vi)

Arr. 82. As contratagdes terio pagamento efetuado por intermédio de depésito em conta bancdria da contratada, ou
modalidade congéneres, respeitadas as condigdes previstas no instrumento convocatdrio ot 1o contrato.

§ 12, O gestor do contrato deveri enviar o processe com a solicitagio de pagamento 2 Secretaria Municipal de Finangas e
Plancjamento, respeitada a previsio contida no instrumento convocatério ot no contrato.

§ 22. Na hipétese de o pagamento nio ocorrer dentro do prazo previsto no instrumento convocardtio ou contratual e a
contratada nio ter concorrido para 2 perda do prazo, dever ser feirsia atualiza¢io monetdria do valor devido e o respectivo
processo deverd ser priorizado, observada a ordem cronolégica das datas das demais exigibilidades pendentes de pagamento.
Art. 83. A ordem de pagamento das obrigagdes contratuais assumidas pela Administragio Municipal, para cada fonte
diferenciada de recursos, com fundamento neste Decreto serd subdividida pelas seguintes categorias de contratos:

I- Fornecimento de bens; '

II - LocagBes;

III - Prestagdo de servigos;

IV - Realizagio de obras.

§ 12 A ordem cronolégica terd como marco m1c1aJ para efeito de inclusio do crédito na sequéncia de pagamentos, a
liquidagio de despesa,

§ 22, A ordem cronoldgica referida no capue, deste artigo poderd ser alterada, mediante prévia justificativa da autoridade
competente, nas hipdteses previstas no § 12, do art. 141, da Lein® 14.133/2021.

§ 32 No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagio integral da obrigagio ou controvérsia sobre a
execucio do objeto, quanto a dimensio, qualidade e quantidade, a parcela incontroversa deverd ser liberada no prazo previsto
para pagamento, permanecendo o saldo remanescente na mesma posigio da ordem cronoldgica.

§ 4. A inscricdo da despesa em restos a pagar nio altera porsi sé a sua posigio na ordem cronolégica de pagamentos.

§ 52 Deverd ser disponibilizado, mensalmente, em segdo especifica do Portal da Transparéncia do Municipio, a ordem
cronolégica dos pagamentos decorrentes de obrigagGes contratuais, bem como as justificativas que fundamentarem a
eventual alteragdo dessa ordem.

§ 62. Os credores de contratos 4 serem pagos COm IECITS0s vinculados finalidade ou 3 despesa especifica serio ordenados em

listas prdprias para cada convénio, contrato de empréstimo o de financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do
recurso, cuja obtengio exija vinculagio.



T e T I
R T
|§£ul_h.0,_, [b~Edica

Das Penalidac_l_'cs _

-

Art. 84. Os edirais e instrumentos convocatérios deverdo prever expressamente as hipéteses de aplicagdo das sangSes previstas
no art. 156, da Lei n® 14.133/2021, notadamente os detalhes relacionados aos percentuais e valores de multa pecunidria.

Art. 85. O procedimento para a apuragio e aplicagio das sangdes previstas no art. 156, da Lei n? 14.133/2021, serd regulado
em ato normativo préprio,

§ 12 Para a aplicagio de qualquer penalidade contrarual é imprescindivel a prévia instauragio do devido processo
administrativo sancionatério, assegurando-se o contraditério ¢ ampla defesa.

§ 22. O ato normativo referido no capu, deste artigo dispord sobte os requisitos ¢ condigées de aplicagdo, respeitados os
principios norteadores da Administragio Pablica.

Art. 86. Na aplicacio das penalidades, a autoridade competentc observard: FLS. o023
I- Os principios da proporcionalidade e da razoabilidade; PROC. jp.24 14
II- A néo reincidéncia da infragio; . RUB. A

Iil - A atuagdo da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua conduta omissiva ou comissiva;
IV - A execugiio satisfatéria das demais obrigagdes contratuais;

V - A nio existéncia de efetivo prejuizo material 3 Administragio.

§ 12, Excepcionalmente, caso a pcnaIidadc prevista no instrumento convocatdrio ou no Contrato se mostre desproporcional a
gravidade da infragio ¢ a0 prejuizo ou risco de prejufzo dela decorrente, a autoridade competente poderé justificadamente
reduzi-la, observados os demais critérios previstos neste artigo.

§ 22, Serd permitida a retengdo cautelar tempordria da parte do pagamento cotrespondente 3 pena pecunidria em tese aplicdvel
nas hipéteses em que houver o risco de ser frustrada a cobranga do débito, mediante decisio fundamentada da autoridade
competente.

§ 32, O valor retido deverd ser entregue A contratada em caso de nio aplicagio ou de aplicagio de penalidade inferior 2
inicialmente prevista.

SegioV
Das Alteragbes dos Contratos

Art. 87. Os contratos administrativos do Poder Executivo Municipal, notadamente as suas cliusulas de natureza econdmico-
financeira ¢ regulamentar, bem como a forma de pagamento, poderdo ser alterados nas hipdteses e condi¢es previstas no art.
124, da Lein® 14.133/2021, ¢ observado o disposto no Anexo VI, deste Decreto.
§ 12, Caberd ao gestor do contrato iniciar a instrugio que vise 3 alteragio de contrato sob sua responsabilidade, seja por
iniciativa prépria ou por solicitagio da contratada, observadas as disposiges contidas nos Anexos VIe V1, deste Decreto.
§ 22, As alteragGes contratuais que acarretem aumento de despesa estardo sujeitas A verificagio de disponibilidade e previsdo
orgamentiria pela Secretatia Municipal de Finangas e Planejamento.
§ 3¢. As decistes adotadas pela Administragio Municipal relativas a alteragSes no instrumento contratual serio comunicadas
3 parte interessada, por escrito, por meio de correspondéncia com Aviso-de Recebimento (AR), ou mediante ciéncia
inequivoca do interessado manifestada por meio elerrénico idéneo.

§ 42. Nos casos de acréscimo quantitativo ou qualitativo, o Orgio demandante deverd elaborar expediente que contenha, no
minimo: '

I-Justificativa; :

1i - Indicagdo do item com a respectiva quantidade a ser acrescida;
II1 - No caso de acréscimo qualitativo, especificagdes técnicas.

Art. 88. A alteracio de cldusula ccondmico-financeira ser feita por meio de:
I- Reajuste em sentido estrito;

II- Repactuagio;

III - Revisio.

Arr. 89. A cldusula regulamentar admite alteragdes compreendendo:
1- modificagdes do projeto ou das especificaces; ‘

11 - acréscimo ou diminuigio quantitativa do objeto;

I - substituigio da garantia;



IV - modificagdo do regime de execugio.

Axt, 90. A forma de pagamento poders ser alterada sernpre que tal modificagdo for suficiente para restabelecer o equilibrio
econdmico financeiro ou 4 exequibilidade do contrato, atingidos pela superveniéncia de novas condigdes de mercado ou de
fatos imprevisiveis ou ndo previstos no ajuste, vedada a antecipagio de pagamento em relagio 20 cronograma financeiro
fixado sem a correspondente contraprestagio de fornecimento de bens ou execugio de obra ou servigo.

Segio VI
Da Prorrogagio do Prazo de Vig&nma e de Esrcugio dos Contratos FLS. 074

PROC. 1z et

Art. 91. Os contratos firmados pelo Poder Executivo Municipal, observadas as disposigbes da Lﬁaﬁlé.lBS/ZOZl, poderiogd

ter as seguintes vigéncias maximas:

1- Conrtratos por escopo predefinido: vigéncia compativel com a légica de execugio contratual;
II- Contratos que tenha por objeto servigos e fornecimentos continos; até 05 (cinco) anos, prorrogdveis por ignal perfodo;
II - Contratos que gerem receita para a Administragio e contratos de eficiéncia:

a} Até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;

b) Até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento.

IV - Contratos que prevejam a operagio continuada de sistemas estruturantes de tecnologia da informagio; vigéncia mdxima
de 15 {quinze) anos;

V - Contratos firmados sob o regime de fornecimento e prestagio de: Tervigo associado; vigéncia mdxima definida pela soma
do prazo relativo 20 fornecimento inicial ou 2 entrega da obra com o prazo relativo ao servigo de operagiio e manutengio, este
limitado a 05 (cinco) anos contados da data de recebimento do objeto inicial, autorizada a prorrogagio, desde que observado
o linite méximo de 10 (dez) anos.

§ 12. Enquadram-se na hipdtese prevista no inciso I1, do caput, deste artigo, os servicos contratados e compras realizadas pela
Administragio Municipal para a manutengio da arividade administrativa, decorrentes de necessidades essenciais
permanentes ou prolongadas.

§ 2¢. A possibilidade de prorrogagio de vigéncia dos contratos devers estar expressamente prevista no edital ¢ no instrumento
convecatorio, .

§ 3. Na hipdtese prevista no inciso I, do caput, deste artigo, o prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado quando
seu objeto nio for concluldo no perfodo firmado no contrato, respeitado o trimite processual.

§ 42. O Poder Exccutivo Municipal poderi estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos contratos em que seja usudrio
de servico ptiblico essencial, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos orgamentdrios
vinculados A contratagio.

Art. 92. Nos contratos por escopo predefinido, deverd ser cxpressamente previsto no edital e no instrumento contratual o
prazo de execugio e, sempre que possivel, o cronograma fisico-financeiro.

§ 12 Preferencialmente, o prazo de vigéncia devers ser supcnor ao prazo de execugio do objeto nos contratos por escopo
predefinido.

§ 22. Os prazos de exccugio, conclusio ¢ entrega nos contratos por escopo predefinido admitem prorrogagdo, mantidas as
demais cldusulas do contrato e assegurada 2 manuten¢io de seu eqmlfbno econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos
seguintes motivos, devidamente autuados em processo:

I- Alteragdo do projeto ou especificagdes, pela Administragio;

II - Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho 2 vontade das partes, que altere fundamentalmente as
condigBes de execugio do contrato; ‘

IIE - Interrupgdo da execugdo do contrato ou diminuigio do ritmo de trabalbo por ordem e no interesse da Administragdo;
IV - Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos na Lei n® 14.133/2021;

V - Impedimento de execugio do contrato por ﬁlto ou ato de terceiro reconhecido pela Administragio em documento
contemporineo i sua ocorréncia;

VI- Omissio ou atraso de providéncias a cargo da Administragio, inclusive quanto aos pagamentos previstos de que resulte,
diretamente, impedimento ou retardamento na execugio do contrato, sem prejufzo das sangGes legais aplicdveis aos
responsiveis.

Art. 93, A prorrogagio de vigéncia dos contratos administrativos celebrados pelo Poder Executivo Municipal seré precedida
de reavaliagdo para se demonstrar a vantagem na continuidade do ajuste.

§ 1e. Poderdo ser utilizadas, para verificacio da vantajosidade, as fontes previstas no art. 2¢, do Anexo V, deste Decreto.
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§ 22, Caso seja mals vantajosa para o Poder Executivo a: reahzagao de novo procedimento licitatdrio, mas nao haja tempo hébil
para a conclusio da licitagdo sem prejuizo 2 continuidade do fornecimento do produto ou servigo de interesse da
Administragdo, o contrato poderd ser, justificadamente, prorrogado pela autoridade competente.

§ 32. Na hipStese do § 22, deste artigo, deverd constar do termo aditivo formalizando a prorrogagio, a previsio de cliusula
resolutiva de vigéncia em razio do inicio da exscugio do contrato decorrente do novo procedimento licitatério.

Art. 94. Caso o gestor pretenda prorrogar a vigéncia do contrato, deverd encaminhar os autos ao Setor de LicitagSes para
verificagio preliminar em, pelo menos, 60 (sessenta) dias antes do vencimento da vigéncia contratual.

§ 12. O processo que serd enviado pelo gestor ao Setor de Lidm§6es para variﬂcagio preliminar deverd conter, no mfnimo, a
documentagdo bdsica para instrugdo de prorrogagio contratual, composta pelos seguintes documentos:

I - Expediente com as justificativas detalhadas para 2 manutengio do contrato, com a devida manifestagio acerca da
vantajosidade da prorrogagio; - FLS. y13

I1 - Formalizagfio da concordincia da contratada quarto i prorrogagio; L2
1 - Demonstragio da manutengdo da vantajosidade dos pregos contratados. PROC. 41212 o

§ 22, Os processos de prorrogacio de contratagdes de bens e servigos que foram originalmente fiidé3mentados pormeio de
inexigibilidade de licitagdo deverdo conter, adicionalmente, os documentos que comprovem a permanéncia da situagdo de
inexigibilidade e consequente escolha do fornecedor.

§ 32, A prorrogagio de ajustes nio onerosos dispensa a apresentagio do documento descrito no inciso IIT, do § 12, deste artigo.

§ 49, Os autos deverdo retornar ao gestor da contratagio para complementagio de informagbes sempre que se observar,
durante 2 verificagio preliminar, 2 auséncia de um dos documentos necessirios 3 instrugo, ou se concluir que as informagses
nos autos estio imprecisas ou incompletas.

Art. 95. O termo aditivo de prorrogagio dos contratos incluird, obrigatoriamente, as cldusulas econdmico-financeiras
alteradas em razdo da prorrogagio e, no caso do § 22, do art. 75, deste Decreto, a hip6tese da rescisio provocada pelo infcio da
execugio do contrato decorrente da conclusio do novo procedimento licitatério.

Art. 96. Apés verificagio da viabilidade financeira-orgamentdria para prorrogagio contratual, o 6rgio interessado
encaminhar pedido de parecer juridico apenso aos autos do processo licitatério para apreciagio do pleito, pela Procuradoria
Geral do Municipio, finalizando com a deliberagio da autoridade competente para realizagio de termo aditivo ou congénere.

CAPITULOIX
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TR ANSITORIAS

Art. 97. Aplicam-se as disposi¢Ses deste Decreto, no que couber e na auséncia de norma especifica, 20s convénios, acordos,
ajustes e outros Instrumentos congéneres celebrados por 6rgios e entidades da Administragdo Pablica Municipal.

Art. 98. Nas referdncias aos atos normativos federais como pardmetro normative municipal, considerar-se-4 a redagio em
vigor na data de publicagdo deste Decreto.’

Art. 99. Tendo em vista o disposto no art. 182, da Lei ne 14.133/2021, para fins de aplicagio da Nova Lei de Licitagdes ¢
Contratos Administrativos no imbito da Administragio Municipal deverio ser considerados os valores atualizados
anualmente por ato do Poder Executivo Federal.

Art. 100. A Procuradoria Geral do Municipio poderd editar normas complementares ao disposto neste Decreto e
disponibilizar informagaes e orientagdes adicionais, inclusive modelos de artefatos necessérios 2 instrugZo dos processos de
contratagio,

Art. 101. Enquanto nio for efetivada a plena integragio dos sistemas utilizados pela Administragio Municipal ao Portal
Nacional de Contratages Piblicas (PNCP):

I - Quando a divulgacio obrigatéria dos atos exigidos pela Lei ne 14.133/2021 se referir a aviso, autorizagio ou extrato, a
publicidade dar se- 4 através de sua publicagio no Portal da Transparéncia do Municipio e no Didrio Oficial da Unido, sem
prejuizo de sua tempestiva disponibilizagio no sistema de acompanhamento de contratagdes do Tribunal de Contas do
Estado do Marto Grosso do Sul;

II - Quando a divulgagio obrigatéia dos atos exigidos pela Lei ne 14.133/2021, se referir a inteiro teor de documento, edital
ou instrumento contratual, a publicidade dar-sc-4 através de sua disponibilizagio integral ¢ tempestiva no Portal da
Transpaténcia do Municfpio, sem prejuizo de eventual publicagirq no sistema de acompanhamento de contratagdes do
Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso do Sul

Art. 101. Revogam-se s disposi¢des regulamentares em contririo a partir do miclo da vigéncia deste Decreto.

Art. 102. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicaggo.
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Gabinete do Prefeito de Ribas do Rio Pardo/MS, 20 de margo de 2023.

JOAO ALFREDO DANIEZE S FLS. rvt
Prefeito Municipal N o PROC. 42144

' B RUB. b
Manocel Aparecido dos Anjos

Secretirio Municipal de Administragio

ANEXOI
DEFINICOES

ACIONAMENTO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS: procedimento por meio do qual a Administragdo autoriza a
contratagio, junto ao fomecedor beneficidrio, dos itens solicitados pelo gestor da Ata.

ADESAQO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS: procedimento por meio do qual um 6rgio nio participante uriliza os
pregos registrados em Ata de Registro de Pregos firmada pelo drgio gerenciador para contratar os itens de seu interesse.

AGENTE DE CONTR.AIA.CAO: pessoa designada para conduzir a fase externa dos procedimentos licitatérios, tomar
decisGes ¢ executar quaisquer outras atividades necessirias a0 bom andamento do certame, até o envio dos autos 3 autoridade
superior para os fins previstos no art. 71 da Lein® 14.133, de 2021.

ATA DEREGISTRO DE PRECOS (ARP): documento vincultivo e obrigacional, com caracterfstica de compromisso para
futura contratagio, no qual sio registrados o objeto, os pregos, os fornecedares, os érgdos participantes e as condigdes a serem

praticadas, conforme as disposicdes contidas no edital da licitagdo, no aviso ou instrumento de contratagio direta ¢ nas
propostas apresentadas. ' '

AVENGCA: ajuste ou acordo firmado entre a Administragio Municijal e um ente particular ou entidade piiblica.

BENS E SERVICOS COMUNS: bens e servigos cujos padrGes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos no edital, por meio de especificagBes usuais de mercado, tendo em vista o dominio das técnijcas de realizagio ou
fornecimento por parte do mercado relevante, viabilizando a proposigio objetiva e padronizada de execugio do objeto.

CASO FORTUITO OU FORCA MAIOR: eventos extraordih;iﬁos e imprevisiveis, decorrentes ou nfo da agio humana,
cuja ocorréncia determina alteragio no estado de fato contemporineo i celebragio do contrato, acarretando excessiva
onerosidade ou impossibilidade de cumprimento da obrigagdo pelas partes.

MAPA DE PRECOS: conjunto de pregos obtidos em pesquisas com fornecedores, em catdlogos de fornecedores, em bases
de sistemas de compras, em avaliagio de contratagdes recentes ou vigentes do Poder Executivo Municipal e de outros drgios
da Administragio Publica, de valores registrados em Aras de Registro de Pregos ou, por analogia, com contratagdes realizadas

por entidades privadas, desde que, com relagio a qualquer das fontes utilizadas, sejam desconsiderados valores que nio
representem a realidade do mercado.

CLAUSULA ECONOMICO-FINANCEIR A: aquela que responde pelo equilibrio da relagio custo-beneficio entre o

Poder Executivo Municipal ¢ a contrarada.
CLAUSULA REGULAMENTAR: aquela de conteiido ordinatério, que trata da forma e do modo de execugio do contrato.

CREDENCIAMENTO: procedimento pelo qual o Poder Executivo Municipal convoca interessados em prestar servicos ou
fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessdrios, se credenciem para executar o objeto quando convocados.
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA: documento em que se carac

a seratendida por novo processo de contratagio.

FLS. 323

ENTREGA IMEDIATA: aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimenga (™" " '
- ’ t t‘

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR. (ETP): documento elaborado pelo Orgﬁo demandante, &%‘J&xmmg_da_pnmﬂm—!ﬁ

etapa do planejamento da contratagio, objetivando o levantamento dos elementos essenciajs que servitao para compor 0
Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico a partir de dados emplricos e informagdes objetivamente verificiveis € sob o prisma da
eficiénca e aderéncia A configuragio do mercado para embasar a delimitagio da solugdo mais adequada para o atendimenco
da demanda administrativa formalizada no documento inicial do procésso de contratagio.

EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: relagio de isonomia estabelecida entre o Poder Executivo Municipal e a

contratada, por meio das obrigagées reciprocamente assumidas no momento do ajuste, inclusive a compensagio econdmica
correspondente,

FATO DA ADMINISTRACAO: toda agio ou omissio do Poder Executive Municipal que, incidindo direta e
especificamente sobre o contrato administrativo, rerarda, agrava ou impede a sua regular execugio pela contratada.

FATOQ DO PRINCIPE: ato ou determinagio estatal, superveniente ¢ imprevisivel, geral ¢ abstrata, que onera o contrato ¢
repercute indiretamente sobre ele, no sendo tal ato ou determinagdo oriundo do Poder Executivo Municipal.

FISCALIZACAO CONTRATUAL: atividade de acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugio do objeto
quantitativa e qualitativamente nos moldes contratados ¢, se for o caso, aferir se a qualidade, o tempo ¢ 0 modo da prestagio
dos servios estio compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no instrumento
convocatdrio, para efeito de pagamento conforme o resultado,

FRACIONAMENTOQ DE DESPESA: procedimento indevido caracterizado pela divisio de determinado objeto em duas ou
mais parcelas com vistas a viabilizar as respectivas contratagdes por meio de compra direta fundamentada nos incisos e I do
art. 75 da Lei ne 14,133, de 2021, constituindo, assim, o afastamento 2 observincia do dever de realizar licitagfo.

GESTAO DO CONTRATO: coordenagio das atividades relacionadas 2 fiscalizagio contratual, bem como dos atos
preparatérios 4 instrugdo processual e 20 encaminhamento da documentagio pertinente a0 setor competente para
formalizagio dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam prorrogagio, alteragio, reequilfbrio, pagamento, eventual
aplicagio de sangBes, extingio dos contratos, entre outros.

INSTRUMENTO CONVOCATORIO: ¢ o ato administrativo, de cariter normativo, pelo qual o Poder Executivo
Municipal leva ao conhecimento ptblico 2 intengio de realizar uma contratagio e convoca 0s interessados para a
apresentagio de suas propostas, definindo o objeto a ser contratado ¢ fixando as normas € critérios aplicdveis.

INSTRUMENTO DE MEDICAQ DE RESULTADO (IMR): mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis,

objetivamente observéveis ¢ comproviveis, os niveis esperados de qualidade da prestagio do servigo e respectivas adequagdes
de pagamento.

INVESTIMENTOS: classificam-se como investimentos 0s recursos para o planejamento e a execugio de obras, inclusive as
destinadas A aquisigio de iméveis considerados necessdrios A realizagZo destas Gltimas, bem como para os programas especiais
de trabatho, aquisigdo de instalagées, cquipamentos e material permanente.

ITENS DE MESMA NATUREZA: aqueles relativos a contratagdes que possam ser realizadas junto a fornecedores e

prestadores de servigos que atuem no mesmo segmento de mercado, conforme partigio econdmica usualmente adotada para
fins comerciais, empresariais e fiscais,
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LEILOE]RO ADWST’RATIVO dcnomlnag:ao conﬁanda a0 agente de contratagdo quando responsivel pela condugio
de licitagio na modalidade leildo.

MERCADQO RELEVANTE: o conjunto de agentes privados qué possuam aptidio para produzir efou fornecer obras,

servigos ou bens conforme em determinados segmentos ou ramos de arividade comercial.

OBRA COMUM DE ENGENHARIA: aquela obra corriqueira, zujos mérodos construtivos, equipatnentos ¢ materiais
utilizados para a sua feitura sejam frequentemente empregados em determinada regiio e apta de ser bem execurada pela maior

parte do universo de potenciais licitantes disponfveis e que, por sua homogeneidade ou baixa comnplexidade, nio possa ser
classificada como obra especial. : FLS. 0t &

2
ORGAO DEMANDANTE: érgio ou entidade da Administragio Municipal direca, autdrquica ou {de’%}&-%[‘%nﬁ?ﬁﬁar—_
Poder Executivo municipal no qual é eriginada uma demanda que ensejard a instauragio de um

ORGAO TECNICO: setor especializado do Orgio demandante que detém o conhecimento técnico necessirio para
especificagio do objeto a ser contratado.

PESQUISA DE PRECOS: atividade realizada com o fim de se estimar o valor que referenciard a futura contratagio, bem
como de verificar os pregos de mercado para avaliagio da vantajosidade da prorrogagio contratual.

PREGOEIRO: denominagio conferida ao agente de contratagio quando responsivel pela condugio de licitagio na
modalidade pregio.

PROJETO BASICO (PB): conjunto de elementos necessirios ¢ suficientes, com nivel de precisio adequado para definir e
dimensionar a obra ou o servico ou o complexo de obras ou de servigos de engenharia objeto da contratagio, elaborado com
base nas indicag@es dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade tcnica e o adequado tratamento do

impacto ambiental do empreendimento, ¢ que possibilitem a avaliagio do custo da obra ¢ a definigio dos métodos e do prazo
de execugio.

PROJETO EXECUTIVO: conjunto de elementos necessirios e suficientes A execugdo completa da obra, com o
detalhamento das soluges previstas no projeto bisico, a identificagio de servigos, de materials e de equipamentos a serem
incorporados, bem como suas especificagdes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

SERVICOS NAQO CONTINUOS OU CONTRATADOS POR ESCOPO: sio aqueles que impBem 2s contraradas o dever

de realizar a prestagio de um servigo especifico em um per{odo"predctcnninado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessdrio i conclusio do objeto.

SERVICOS CONTINUOS COM REGIME DE DEDICAGAO EXCLUSIVA DEMAO DE OBR A: sdo aqueles em que 0
modelo de execugio contratual exija, dentre outros requisitos, a prestagdo dos servigos pela contratada por meio da
disponibilizagio de seus empregados nas dependéncias da contratante, desde que estes, bem como os recursos materiais
utilizados, ndo sejam compartilhados para execugio simultinea de outros contratos, e que a distribuigio, o controle e a
supervisio dos recursos alocados possam ser fiscalizados pela contratante.

SFRVICOS E FORNECIMENTO CONTINUOS: servigos contratados ¢ compras realizadas pelo Poder Executivo

Municipal para a manutengio da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.

SERVICOS SOB O REGIME DE EXECUCAO INDIRETA: sio aqueles que podem ser executados por terceiros,
compreendendo atividades materiais acessérias, instrumentais ou complementares 20s assuntos que constituem drea de
competéncia legal do érgio ou entidade.

TERMO DE REFERENCIA (TR): documento que contém o conjiinto de parimetros ¢ elementos descritivos necessitios ¢
suficientes, com nivel de precisio adequado, para caracterizar o objeto da contratagio e que possibilica 2 avaliagio do custo
pela Administragio, bem como 2 definigio da estratégia de suprimento, dos métodos ¢ do prazo de execugio.



VALOR ESTIMADO: valor estimado para contratagio de dctcrmmado objeto, calculado com base em mapa de pregos,
constitufda por meio de pesquisa de precos.

VALOR GLOBAL DO CONTRATO: somatério do valor total de todos os itens contratuais para o perfodo de vigéncia do

contrato.

VERIFICAGAO PRELIMINAR: procedimento pelo qual ¢ averiguada a presenga dos requisitos formais nos autos, de
maneira que o processo possa ser encaminhado ao setor competente para continuidade de suz instrugio.

ANEXOII
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR FLS. 029
‘ PROC. 1104 3%
CAPITULOI RUB ,
DISPOSIGOES PRELIMINARES | B

Art. 12, O Estudo Técnico Preliminar devers ser realizado pclo Orgio Demandante conforme as diretrizes deste Anexo, no
imbito da administragio priblica municipal.

Arr, 22, Para fins do disposto neste anexo, considera-se:

I- Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagio que
caracteriza o interesse piiblico envolvido ¢ 2 sua melhor solugio déndo base a0 anteprojeto, ao termo de referéncia ou a0
projeto bisico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagio;

II- contratagdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si;

T - contratagdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagio direta na execugio do objeto, devem ser contratadas
juntamente para a plena satisfagio da necessidade da Administragio;

IV - requisitante: agente ou unidade responsivel por identificar a necessidade de contratagdo de bens, servigos ¢ obras ¢
requeré-la; :

V - drea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-opéracional sobre o objeto demandado, responsivel por
analisar o documento de formalizagio de demanda, e promover a agregagio de valor e a compilagdo de necessidades de
mesma natureza; '

VI-equipe de planejamento: conjunto de agentes que retinem as competéncias necessérias 3 completa execugio das etapas
de planejamento da contratacio, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnico-operacionais e de uso do abjeto,
licitagSes ¢ contratos, dentre outros. . .

§ 12, Os papéis de requisitante e de 4rea técnica poderio ser exercidos pelo mesmo agente piblico ou unidade, desde que, no
exercieio dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no
inciso V do caput.

§ 22, A definigdo dos requisitantes, das 4reas técnicas e da equipe de planejamento nio ensejard, obrigatorizmente, a ctiagao
de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgios e das entidades.-

CAPITULOIL
ELABORAGCAO

Art. 32, O ETP deverd evidenciar o problema e a melhor solugio, de modo a permitir a avaliagio da viabilidade técnica,
socioecondmica e ambiental da contratagio.

Art, 42, O ETP deverd estar alinhado com o Plano de Contratzu;ocs Anual, além de outros instramentos de planejamento da
Administragdo.

Art. 52, O ETP serd elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de
planejamento, observado o § 12 do art. 22,

Art. 62, Comp&em o ETP, com base no Plano de Contratagdes Anual, os scgumtcs elementos:

I- descrigfio da necessidade da contratagio, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse pablico;

I - descrigio dos requisitos da contratagdo nccessirios ¢ suficientes A escolha da solugdo, prevendo critérios e priticas de
sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentagdes especificas, bem como padres minimos de qualidade e desempenho;
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I - Icvantamento dc mercado, que consiste na anéllse das alrernativas possfveis, e ]usnﬁcatrva técmca e econbmica da escolha
do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre autras opgbes:

a) ser consideradas contratagSes similares feitas por outros érgios e entidades piblicas, bem como por organizagdes privadas,
no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagbes que melhor atendam &s necessidades da Administragdo;

b) ser realizada audiéncia ¢/ou consulta piiblica, preferencialmente na forma eletrdnica, para coleta de contribuigdes;

c) em caso de possibilidade de compra, locagio de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos ¢ os beneflcios de cada
opgdo para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectande-se arranjos Inovadores em sede de economia circular;

d) ser consideradas outras opgdes logfsticas menos onerosas 3 Administragdo, tais como chamamentos piblicos de doagio ¢
pCI'leta.S.

IV - descrigio da solugio como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas 2 manutengZo e i assisténcia técnica, quando
for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memérias de célenlo e dos documentos que The dio
suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagses, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagio, acompanhada dos pregos unitdrios referenciais, das memérias de cdlculo ¢ dos
documentos que the dio suporte, que poderio constar de anexo classificado, se a Administragio optar por preservar o seu

sigilo até a conclusio da licitagio;

N . - " FLS. NGO
VII -justificativas para o parcelamento ou ndo da soluggo; .
VIII- contraragbes correlatas e/ou interdependentes; PROC. L2212 o0
IX - demonstrativo da previsio da contratagio no Plano de Contraugécs Anual, de modo a inBEHB o seu alinhamento com
os instrumentos de planejamento do rgio ou entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de cconomicidade ¢ de methor aproveitamento dos recursos
humanos, mareriais  financeiros disponfveis;

X1 - providéncias a serem adotadas pela Administragio previamente 3 celebragio do contrato, tais como adaptagbes no
ambiente do érgio ou da entidade, necessidade de obtengio de licengas, outorgas ou autorizagdes, capacitagio de servidores
ou de empregados para fiscalizacio e gestdo contratual; : A

XII - posicionamento conclusivo sobre a adequagio da contratagio para oatendimento da necessidade a que se destina.

§ 12. O ETP deverd conter ac menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI, VII e X1II, do caput, deste artigo e, quando
nio contemplar os demais elementos, apresentar as devidas justificativas.

§ 22, Caso, apés o levantamento do mercddo de que trata o inciso III, a quantidade de fornecedores for considerada restrita,
deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagio sio realmente indispensdveis, flexibilizando-os sempre que possivel.
§ 32. Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecugo dos objetivos de uma contratagio, nos

termos no art. 11, da Leine 14.133/2021, em dctnmento de modelagem de contratagio centrada em exigéncias meramente
formais.

Art. 72, Durante a elaboracio do ETP deverdo ser avaliadas:

I - a possibilidade de utilizagio de mio de obra, materiais, tecnologias ¢ matérias-primas existentes no local da execugdo,
conservagio e operagio do bem, servico ou obra, desde que nio haja prejufzos 4 competitividade do processo licitatério e &
eficiéncia do respectivo contrate, nos termos do § 22, do art. 25, da Lei ns 14.133/2021;

IT - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagio direta, que os servigos de manutengio e assisténcia
técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagio de servigos
localizada em distAncia compativel com suas necessidades, conforme dispse o § 42, do art. 40, da Lein® 14.133/2021;

IIL - as contratages anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante 4 atual, como forma de
melhorar 2 performance contratual, em especial nas contratagdes de execugio continuada ou de fornecimento continuo de
bens e servigos, com base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea "d”, do inciso VI, do § 3¢, do art. 174, da Lei ne
14.133/2021. E

Art. 82. Quando o ETP demonstrar que a avaliagio ¢ 2 pondcrac;ao da qualidade técnica das propostas que superarem os
requisitos minimos estabelecidos no edital sio relevantes aos fins pretendidos pela Administragdo, deverd ser escolhido o
critério de julgamento de técnica e prc§o, conforme o disposto no § 1¢, do art. 36, da Lei n® 14.133/2021.

Art. 92. Ao final da elaboragio do ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifici-lo nos termos da Lei nt 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

CAPITULOIN
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Art. 10. A elaboragio do ETP:
1- € facultada nas hipéteses dos incisos I, II, VI e VIII, do att. 75, e do § 72, do art. 20, da Leine 14.133/2021;

II - é dispensada na hipdtese do inciso ITI, do art. 75, da Lei n2 14.133/2021, e nos casos de prorrogagdes dos contratos de
servigos e fornecimentos continuos.

FLS. a2
REGiéAI;r;SlIJ;ggCAS PROC.445 L4
' RUB. eed)

Art. 11. Quando da elaboragio do ETP para a contratagdo de obras e servigos comuns de engenhatia, se demonstrada a
inexisténcia de prejufzo para a aferigio dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do objeto poderd

ser realizada apenas em termo de referéncia o em projeto bisico, dispensada a elaboragdo de projetos, conforme disposto no §
32, doart. 18,da Lein® 14.133/2021. '

CAPITULOV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12. Os casos omissos serdo dirimidos, conjuntamente, pela Procuradoria Geral do Munidipio, Controladoria e Quvidoria

Geral do Municipio e Secretaria de Finangas e Planejamento, que poderio, em conjunto, expedir normas complementares
sobre o tema.

ANEXOII

TERMO DE REFERENCIA (TR) ou Projeto Bésico (PB)

Art. 12, O Termo de Referéncia ou Projeto Bésico deverd ser elaborado pelo Orgio demandante conforme as diretrizes deste

Anexo e a partir das informagdes do Documento de Formalizagio da Demanda e, quando couber, do Estudo Técnico
Preliminar,

Art. 22, Sio vedadas especificagbes que:

I-Por excessivas, irrelevantes ou desnecessdrias, hrnlt:em, injustificadamente, a compenmudade ou direcionem ou favoregam a
contratagio de prestador especifico;

11 - Nio representem a real demanda de desempenho da Administragio, ndo se admitindo as que deixem de agregar valor ac
resultado da contratagio ou sejam superiores is necessidades do Orgio demandante;

I - Estejam defasadas tecnoldgica ou metodologicamente, on com pregos superiores aos de servicos com melhor
desempenho, ressalvados os casos tecnicamente justificados;

1V - Ostentem caracteristicas aptas a enquadrar o objeto come “bem de luxo”, observado o disposto no art. 13, deste Decreto.
Art. 3¢, O Termo de Referénciz ou Projero Basico deve conter, no m{mmo, os seguintes itens:

I- Objeto da contratago;

I1- Forma de contratagio;

TI- Requisitos do fornecedor;

IV - Formalizagdo, prazo de vigéncia do contrato e possibilidade de prorrogagao,

V -Modelo de gesto;

V1-Prazo para infcio da execugio ou entrega do objeto;

VII- Obrigagbes da contratada; '

VIII - Regime de exccugio;

IX - Previsio de penalidades por d-escumprimento contratual;

X - Previsio de adogdo de IMR, quando exigivel;

XI- Forma de pagamento;

X1 - Condigdes de reajuste;

X1 - Garantia contratual;

XIV - Especificagdes técnicas dos itens a serem contratados;
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XV - Quantidade dos itens a serem contratados;

XVI- Critérios e priticas de sustentabilidade, quando couber.

§ 12. Nas contratagbes em que se dispense a licitagio em razio do valor estimado, o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico
deverd conter, ainda, as informages exigidas pelo art. 17, deste Anexa.

§ 2¢. Nas contratagdes de servigos contfnuos com dedicagio exclusiva de mio de obra, o Termo de Referéncia ou Projeto
Bisico deverd conter, ainda, 2s informagGes exigidas pelo art. 18, deste Anexo,

§ 3°. Nas contratagdes de obras e servigos de engenhariz, o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico deverd conter, ainda, as
informag®es exigidas pelo art. 19, deste Anexo.

§ 43, Nas contratagbes de solugdes de Tecnologia da Informagdo, para a claboracio do Termo de Referéncia ou do Projeto
Bisico deverdo ser observadas, no que couber, as disposicdes constantes da Instrugio Normativa n® 1, de 04 de abril de 2019,
da Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia, e suas alteragdes posteriores.

§ 52 Nas contratagdes realizadas por meio de Credenciamento, o Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico deverd conter,
ainda, as informacgdes exigidas pelo art. 20 deste Anexo.

§ 6. Na excepcionalidade de contrata¢des emergenciais, 0 Termo de Referéncia ou Projeto Bisico deverd conter, ainda, as
informagdes exigidas pelo art. 21, deste Anexo.

Art. 42, O capitulo do “objeto da contratagio” deverd conter, no mfmmo, asseguintessegdes:  FLS. g 8a

I- Defini¢io do objeto; PROC.y121 34

II - Justificativa para a contratagdo. ~ ' R

§ 12, A definicio do objeto que se pretende contratar deve ser precisa e suficiente, observando, a]ém@ﬁ:d:;ﬁc%ﬁﬂ'm—
art. 2¢, deste Anexo, as seguintes disposigdes:

1- Devem ser detalhadas nas especificagbes as informag6es sobre o objeto a ser contratado, tais como natureza, caracteristicas,
quantitativos, unidades de medida, dentre ourros;

IT - Excepcionalinente, mediante justificativa expressa no Termo de Referéncia ou Projeto Bisico, poderio ser adotadas
marcas de referéncia, quando a descrigio do objeto puder ser mais bem cbmpreendicla desta forma, desde que seguida de
expressdes tais como “ou equivalente”, “ou similar”, para indicar que outras marcas serdo aceitas pela Administragao;

I - £ vedada a indicagio de marca ou de especificagdes técnicas que, dada a configuragdo do mercado, poderio ser atendidas
por apenas um produto, marea ou fornecedor, salvo nos casos em que for tecnicamente justificdvel, em consonéncia com as
hipSteses previstas no inciso ], do art. 41, da Leine 14.133/2021.

§ 22. Caso haja necessidade de solicitar amostras dos produtos ofertados 2 primeira classificada do certame, deverd ser
informado qual unidade administrativa da Administragio Municipa! serd responsavel pela realizagio dos testes dos produtos
recebidos como amostra, a quantidade requerida, especificagbes, condigdes de recebimento ¢ eritérios objetivos de avaliagdo e
aceitagdo, endereco para entrega, ¢ prazos de devolugo ao fornecedor, quando-cabivel.

Art. 52O capftulo da “forma de contratagio” deveri conter, no minimo, as seguintes segdes:

I- Tipo de contratagio (licitagdo ou contratagio direta);

II - Indicagdo justificada da adogdo ou nio do Sistema de Registro de Pregos — SRP;

I - Indicagdo justificada do critério de julgamento da contratagio;

IV - Indicagio justificada da possibilidade de participagdo ou nio de consércios de empresas;

V - Previsio de subcontratagio parcial do objeto, a qual deverd conter, se permitida, a identificagdo das parcelas que podem
ser subcontratadas, os limites percentuais minimo e méximo da subcontratagio em relagio A totalidade do objeto, e
manifestagio quanto A obrigatoriedade ou ndo de subcontratagio de microempresas ou empresas de pequeno porte;

VI - Indicagio quanto a Sbice para aplicagio de adogdo do tratamento diferenciado para microempresas, empresas de
pequeno porte ou sociedades cooperativas, conforme disposto no Anexo IV, deste Decreto, acompanhado da respectiva
justificativa, quando for o caso;

VI - Indicagio quanto  possibilidade de aplicagio de direito de preferéncia, previsto em Lei, quando o objeto assim permitir.
§ 1% Nas situacdes em que o tipo de contratagio indicado for contratagio direta, o Orgao demandante deverd indicar o
dispositivo legal e a documentagio que fundamentam sua escolha.

§ 22, Nas hipbteses em que for indicada a inexigibilidade de licitagio como modalidade de contratagio direta, o Orgio
demandante deveri indicar expressamente o motivo de escolha do fornecedor ¢ atestar o atendimento dos requisitos que
fundamentam a inviabilidade de competi¢io para contratagio do objeto.

§ 32. Caso a contratagio se enquadre nas hipéteses de utilizacio do Sistema de Registro de Pregos, mas o Orgio demandante
teriha ébice quanto 3 sua utilizagdo, deverd apresentar a respectiva justificativa técnica.

Brt. 2.0 capltulo de “requisitos do fornecedor” devers conter, no minimo, as seguintes segdes:
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I- Indicagiio justificada de necessidade de vistoria, 2inda que facultativa; .
II - Indicagdo justificada da capacidade técnica a ser exigida do fornecrdor; FLS. 542
IH - Indicagdo justificada de necessidade de apresentagio de amostras. PROC.3121 34

§ 12. Quando da realizagio de vistoria técnica, deverdo ser informados no Termo de Referéndi ¢ Projeto Bisico os meios ¢
prazos para agendamento e realizagio da vistoria, assim como unidade administrativa da Administragao Municipal emitité o
‘Termo de Vistoria, devendo ser disponibilizados data e hordrios diferentes pata os eventuais interessados.

§ 22. No campo relativo 4 capacidade técnica do fomnecedor, quando cabivel, deverd ser informada qual a documentagio
exigida das empresas interessadas em se habilitar 20 certame, observado o disposto no art. 67, da Lei ne 14.133/2021, com

vistas a comprovagio de experiéncia anterior no fornecimento do objeto ou de execugio de servigo similar a0 objeto a ser
contratado.

§ 32. Para fins de comprovagdo de experiéncia anterior, nos termos do § 22, deste artigo, as exigéncias estardo restritas is
parcelas de maior relevincia ou valor significativo do objeto da licitagdo, devendo ser indicados os requisitos objetivos para sua
aferigio, consideradas as dimensges quantitativa, qualitativa e temporal de similaridade;

§ 42 Quando as atividades concernentes ao objeto da contratagio se referirem a atos privativos de profisses regulamentadas
em lei, para defini¢io da capacidade técnica profissional, cabe a0 Orgdo demandante indicar a drea de formagdo do
responsavel técnico ¢ do respectivo conselho de fiscalizagio profissional;

§ 52, A fundamentagio da capacidade técnica opcracibnal necessdria, se for o caso, deve conter os seguintes elementos:

I- Indicagio justificada das parcelas de maior relevincia técnica e de valor significativo;

II- Justificativa para a fixagdo de padrées de desempenho minimos;

IH - Justificativa para a fixagdo de quantitativos minimos a serem comprovados pelos atestados, observado o limite de 50% do
objeto a ser contratado;

IV - Justificativa para a vedagio de somatério de atestados, quando for o caso.

§ 6. No caso de documentos relativos 4 capacidade técnica, exigiveis em razdo de requisitos previstos em lei especial, nos
termos do inciso IV, do art. 67, da Lei n® 14.133/2021, deverd ser indicado o embasamento legal da exigéncia;

Art. 7¢. O capftulo de “formalizado e prazo de vigéncia do contrato” deverd conter, no minimo, as seguintes se¢des:
I-Indicagio do instrumento descjado para formalizar o ajuste, observado o disposto no parigrafo 1inico deste artigo;

I - Prazo de vigéncia do contrato ou ajuste, que deve abranger todas as etapas necessirias 3 plena execugio do objeto
contratado, sendo vedado, exceto nos casos em que a Administra lio Municipal atuar como usudrie de servigos piblicos
essenciais, o contrato com prazo de vigéncia indeterminado;

III - Possibilidade de prorrogagio contratual, quando for o caso, observadas as disposigdes deste Decreto quanto 4 duragio
dos contratos;

1V - Apresentar os motivos que fundamentam z escolha por prazo contratual superior a 12 (doze) meses, se for o caso.
Parigrafo tinico. O instrumento contratual serd obrigatério, nos termos do art. 95, da Lei ne 14.133/2021, salvo se:

I- O valor estimado da contratagio estiver dentro dos limites previstos para se dispensar a licitagio; ou

I - A contratagio objetivar uma compra cont entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nio resultem
obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia téenica, independentemente de seu valor.

Art, 82, O capftulo do “modelo de gestio™ deverd conter, no minimo, as seguintes seges:

I- Indicagdo dos gestores e fiscais do futuro ajuste, observado o disposta no Anexo V1, deste Decreto;

Il - Forma de comunicagfo a ser estabelecida entre as partes.

Art. 92. Quanto ao “prazo para infcio da execugio ou entrega do objeto”, o Termo de Referéncia ou Projeto Bisico deverd
indicar o prazo mdximo, a contar do marco estabelecido (assinztura do contrato, recebimento da Nota de Empenho,
recebimento da Ordem de Servigo, Ordem de Fornecimento ou Termo de Disponibilizagio de Acesso), em que deverd ser
inicfada a execugio dos servigos ou finalizada a entrega do objeto.

Parigrafo Gnico. O prazo a que se refere o caput deste artigo deverd ser suficiente para permitir o fornecimento do objeto ou
para dar condigées da contratada se preparar para o fiel cumprimento do contrato, observada a complexidade da contratagdo.
Art. 10. Quanto is “obrigagdes da contratada”, o Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico deverd informar as
responsabilidades ¢ encargos a serem assumidos pela contratada.

Art. 11, As informagdes relativas ao “regime de execugio” deverdo contemplar todas aquelas sobre a execugio do objeto, com
o detathamento necessirio sobre a forma, o local e o prazo para fornecimento ou para execugio dos servigos, tais como:
I-Mecanismos de comunica¢io a serem estabelecidos entre a Administragio Municipal e 2 contratada;

IT - Descrigdo detalhada de como deve se dar a entrega do produto ou a execugfo dos servigos, contendo informagdes sobre
etapas, rotinas de execucio e periodicidade dos servigos;
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III- Prazos de entrega ou de execugio do pbjeto, mclumdo o marco temporal para infcio da contagem;
IV - Local ¢ horirio para a entrega dos produtos ou para a execugio do objeto;

V - Forma de execugio do objeto;

VI- Cronograma de realizagio dos servigos, mclufdas todas as rarefas relevantes e seus respectivos prazos;

VII - Definir os mecanismos para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade nio seja
possivel antes da contratagio;

VIII - Previsio dos recursos necessrios para execugio do contrato (rccursos materials, instalagBes, equipamentos e pessoal
técnico adequado;

IX - Procedimentos, metodologias ¢ tecnologias a serém empregadas;.« FLS. o34
X - Deveres e disciplina exigidos da contratada e de seus empregados, durante a execugio do objeto; PROC., 43 424

X1 - Prazos e condi¢des para recebimento provisério ¢ definitivo do objeto, ndo supetior a 90 (noveRtdRdias, salvo em casos a8
excepclonais, devidamente justificados; ‘

XII- Condigbes e prazo para que a contratada substitua o objeto ou ;cfaga o servigo rejeitado pela fiscalizagdo;
XUI - Prazo de garantia ou de validade, a depender do objeto; '

XIV - Condigbes ¢ prazos para refazimento dos servigos ou para substituicio de objeto, caso apresentem defeitos durante o
prazo de garanria ou de validade; :

XV - Na contratagio de servigos de natureza intelecrual ou outro em que seja identificada essa necessidade, deverd ser
estabelecido como obrigagdo da contratada realizar a transig3o contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia ou
técnica empregadas, sem perda de informagées, podendo ser cxiéida, inclusive, 2 capacitagio dos técnicos da Administragao
Municipal, |

Arc. 12. No tocante 3 “previsio de penalidades por descumprimento contratual”, o Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico
deverd conter as sangbes a serem aplicadas por descumprimento das regras estabelecidas no instrumento convocatdrio,
observados os principios da proporcionalidade e da razoabilidade.

Art. 13, A adogio de “Instrumento de Medigio de Resultado (IMR)” deverd ser indicada pelo Orgio demandante sempre
que seja necessirio definir os niveis esperados de qualidade na prestagio do servigo e respectivas adequagbes de pagamento.
Art. 14. As informagées relativas 3 “forma de pagamento” deverdo observar o disposto nos artigos 59 e 60, deste Decreto.

§ 12, As condigdes de pagamento deverio ser expressamente indicadas ne Termo de Referéncia ou Projeto Bésico sempre que
forem distintas do padrio adotado na Administragio Municipal.

§ 2e, Para as contratagbes em que hi previsio de mais de um pagamento, deverdo ser indicados os critérios, periodicidade ¢
demais informagdes necessdrias para efetivagio do pagamento 4 Contratada.

Art. 15. Observado o disposto no art. 68; deste Decreto, o Orgfo demandante deverd indicar as “condigdes de reajuste”
contratual e qual fndice devers ser adotado, o qual deve ser o que melhor reflita a variz¢do dos pregos no mercado relevante
para o tipo de objeto da contratagio.

Art. 16, Poderd ser exigida das contratadas a prestagio de ga.rantla contrarual”, para assegurar o cumprimento de obrigagdes
contratuais e adimpléncia de penalidades.

§ 1e. Caberd a0 Orgio demandante justificar o percentual'a ser exigido a tftulo de garantia, o qual poderd variar entre 0,1% ¢
5% do valor global do contrato.

§ 22. Nio serd exigida garantia nos seguintes casos:

I- ContratagGes com valor estimado até o limite para dispensa de hcmgao,

II - ContratagGes para entrega de objetos que nio gerem obrigagdes futuras para a contratada ou em que a possibilidade de
ocorréncia de prejufzos financeiros inerentes A execugzo do contrato seja pouco significativa.

§ 32, A justificativa exigida pelo § 1, deste artigo, nio poderd ser fundamentada meramente no nio enquadramento da futura
contratagio nas situagdes previstas nos incisos do § 22, deste artigo.

§ 42, Excepcionalmente, desde que justificado pelo Orgao demandante mediante anélise da complexidade técnica e dos riscos
envolvidos, o percentual mdximoe de garantia contratual de que rrata o § 12, deste artigo, poderi ser majorado para até 10% do
valor da contratagio.

§ Se. Poderd ser exigida garantia para participagio no certame, a titulo de garantia de proposta, como requisito de pré-
habilitagfo, a qual nfo poderd ser supetior a 1% do valor estimado para a contratagio.

Art. 17. Nas contratagdes em que se dispense a licitagio em razio do valor estimado do objeto, 0 Orgéo demandante deverd se
manifestar, no Termo de Referéncia ou Projeto Bisico, quanto:

I- Ao conhecimento da existéncia ou nio de alguma Ara de Registro de Precos vigente pam aquisi¢io do abjeto;
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II - A impossibilidade de inclusio do objeto como item autdnomo em a]gum proccdlmcnto hc1tat6no da Administragio
Mumc:pal

II - A existéncia, no imbito da Admmistragio Mun1c1pal de previsio de demanda de itens similares que poderiam ser
adquiridos conjuntamente.

Art. 18. Nas contratagdes de servigos com dedicagio exclusiva de mdo de obra, ¢ Termo de Referéncia ou Projeto Bisico deve
contemplar as seguintes informag6es adicionais:
I- Informagées relativas 2 mio de obra:

FLS. 45

a) Descrigdo das categorias; —
b) Quantidade de postos e empregados; ' ' PROC. 113\ 14
¢) Servigos a serem executados e atribuigdes de cada categoria; RUB. o)

d) Qualificagio requerida da equipe técnica; ;

e} Indicagdo de saldrio-base, com a respectiva justificativa dos valores,” quanclo aplicdvel;
f) Jornada de trabalho, intervalo intrajornada e hordrio de trabalho;

g) Especificacio dos uniformes ¢ equipamentos de protegio individual ou coletiva, por categoria, se necessdrio;
h) Necessidade de folguistas, para substituigzo dos empregados nos intervalos intrajornada, quando aplicdvel;

i} Existéncia de adicionais especfficos devidos por categoria ou profissional {por exemplo, adicional de insalubridade, noturno
ou de periculosidade);

j) Necessidade de reposi¢ao de empregados em férias e outros afastamentos;

k) Previsio de urilizagio de horas-extras e, se for o caso, a quanridade;

I) Convengio Coletiva de Trabalho aplicivel &s categorias envolvidas;

m) Classificagio Brasileira de Ocupagdes (CBO) relativa s categorias envolvidas;

I - Descrigdo dos servicos que serdo desenvolvidos e sen regime de execugio;

IiI - Indicagio de pessoal téenico adequado, se aplicivel;

IV - Indicagdo de materiais de consumo, pegas, equipamentos ou ferramentas de uso contnuo, quando necessdrio para a
execugio contratual;

V - Indicagdo da vida 1itil de cada equipamento/ferramenta de uso continuo, para céleulo do valor da depreciagio.

Art, 19, Nas contratagdes de obras e servicos de engenhariz, o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico deve conter as
seguintes informacdes adicionais:

I- Estudo prévio de viabilidade técnica, exceto para servigos comuns de engenharia;

1 - Anotagio de Responsabilidade Técnica pelas planilhas orgamentdrias;

III - Fundamentagio da capacidade técnica necesséria, contendo aindicagio da drea de formagdo do responsével técnico;

IV - Indicagio de materiais de consumo, pegas, instalagdes, equipamentos ou ferramentas de uso continuo, quando
necessirio para a execugdo contratual; : ' '

V - Indicagio da vida titil de cada equipamento/ferramenta de use continuo, para cilculo do valor da depreciagio;

VI - Cronograma fisico-financeiro, quando cabfvel.

Art. 20. Nas contratagdes feitas por meio de Credenciamento, o Tcrmo de Referéncia ou Projeto Bisico deve conter as
seguintes informag&es adicionais:

I- Os critérios e exigéncias minimas para que os interessados possam crcdcncmr-sc,

IT- A possibilidade de credenciamento a qualquer tempo, de qualquer 1ntercssaclo, pessoa fisica ou juridica, que preencha as
condigdes minimas exigidas;

III - As regras que devem ser observadas pelos credenciados durante o fornecimento do produto ou da prestagio dos servicos;
IV - Regras que evitem o tratamento discriminatério, pela Administragio, no que se refere aos procedimentos de
credenciamento e contratagio decorrentes;

V - A possibilidade de comunicagio, pelos usudrios, de qualquer irregularidade verificada na prestago dos servigos;

VI - O estabelecimento das hipéteses de descredenciamento, de forma que os credenciados que nio estejam cumprindo as
regras e condigdes fixadas para o fornecimento do produto ou prestagzo dos servigos, sejam imediatamente excluidos do rol de
credenciados; '

VII - A possibilidade de rentincia do ajuste, a qualquer tempo, pelo credenciado ou pela Administragio, bastande notificar 2
outra parte, com a antecedéncia fixada no termo.

Art, 21, Nas solicitagdes para contratages emergcncuus, o Orgio demandante deve demonstrar, adicionalmente, na
justificativa para a contraragio:

I- A potencialidade de danos julgados insuportiveis pela Administragio, com a enumeragio daqueles cujo risco € evidente;



(R - Eepe N om BTG .
II- Que a contratagdo emergencial € a via adequada para eliminar o risco;
III - A imprevisibilidade da necessidade do objeto ou a impossibilidade de planejamento prévio da contratagdo.

- ANEXOIV
TRATAMENTO DIFERENCIADO A MICROEMPRESAS EEMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Art. 19, Os critérios de tratamento diferenciado ¢ simplificado para as niicroempresas ¢ empresas de pequeno porte (ME/EPP)
deverdo estar expressamente previstos no instrumento convocatério.

Art. 20, Nos procedimentos licitatdrios realizados na forma eletrbnica, os beneficios previstos neste Anexo nio serdo aplicados
caso fique comprovade no processo administrativo que a plataforma ¢letrénica adotada pela Administragio nio oferega
recurso especifico para fazé-lo de modo automdtico. '

FLS. oup
! ROC. 4220 3¢
Da Comprovagio de Enquadramento na Condigfio de ME/EPP P TPFREL
RUB. o

Axt. 32. Para usufruir dos beneficios previstos neste Anexo, serd hxigiaa da empresa a apresentagio de declaragio, sob as penas
da lei, de que cumpre os requisitos legais para o enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte nos
termos do art. 3¢, da Lej Complcmcntai ne 123, de 14 de dezembro de 2006, e do § 2¢, do art. 42, da Lei n2 14.133/2021,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 2 49 da Lei Complementar n2 123, de 2006.

§ 12. A declaragio a que se refere o caput, deste artigo serd exigida:

I- no momento da entrega dos envelopes ou registro de proposta na plataforma eletrénica, nos procedimentos de licitagio;

I - no momento da entrega da documentagio, nos procedimentos de contratagio direta ou utilizagio do cadastro de reserva
em Atas de Registro de Pregos.

§ 22, A empresa & responsével por solicitar seu desenquadramento da condigio de ME/EPP quande houver ultrapassado o
limite de faturamento estabelecido no art. 3°% da Lei Complementar n° 123, de 2006, no ano fiscal anterior, ou diante da
configuragdo superveniente das hipdteses de excegdo previstas no § 42, do art. 3, da Lei Complementar ne 123, de 2006, sob
pena de lhe ser aplicadas as sangées previstas no art. 156, da Lei ne 14.133/2021, caso usufrua ou tente usufruir
indevidamente dos beneficios previstos neste Anexo.

Art. 42, Nio serdo aplicadas as disposi¢es constantes dos artigos 42 a 49, da Lei Complementar n2 123, de 2006, no caso de
licitagdo para aquisigio de bens ou contratago de servicos em geral, a0 item cujo valor estimado for superior A receita bruta
midxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, e no caso de contratagio de obras ¢ servigos
de engenharia, 4s licitages cujo valor estimado for superior A receita bruta méxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte.

Art. 52. A obtengio de beneficios constantes nos artigos 42 a 49, da Lei Complementar n2 123, de 2006, fica limitada as
microempresas ¢ is empresas de pequeno porte que, no ano-calenddrio de realizagéo da licitagio, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administragio Piblica cujos valores somados extrapolem a receita bruta méxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

Art. 62, Nas contratagbes com prazo de vigéncia superior a um ano, serd considerado o valor anual do contrato na aplicagao
dos limites Previstos nos artigos 42 ¢ 52, deste Anexo.

Segio I ;
Da Regularidade Fiscal e Trabalhista da ME/EPP

Art. 7e. As microempresas ¢ empresas de pequeno porte, por ocasido da participa¢io em certames licitatérios ¢ em
procedimentos de contratagio direta e de convocagio do cadastro de reserva em Atas de Registro de Prego, deverio
apresentar toda a documentagio exigida para efeito de comprovagio de regularidade fiscal ¢ trabalhista, mesmo que esta
apresente alguma restricio.

§ 12, Na hipétese de haver alguma restri¢io relativa i regularidade fiscal e trabalhista quando da comprovagio de que trata o
caput deste artigo, serd assegurado prazo de 5 {cinco) dias treis, prorrogdvel por igual perfodo, para a regularizagio da
documentacio, a realizagio do pagamento ou parcelamento do débito ¢ a emissio de cventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de negativa, ‘

§ 22. Para aplicagio do disposto no § 12, deste artigo, o prazo para regularizagdo fiscal e trabalhista sers contado a partir:
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I do momento em que 2 proponente for declarada vencedora, nas licitagdes nas moda.hdadcs concotréncia e pregio quando
adotado o rito procedimental ordindrio previsto no caput do art. 17, da Lein® 14.133/2021;

II - da divulgagio do resultado da habilitago, nas licitagdes nas modalidades concorréncia ¢ pregio quando houver a inversio
de fases de que trata o § 12, do are. 17, da Leine 14.133/2021;

II - da comunicagio, por meio eletrdnico idéneo, da constatagio da restrigio, nos procedimentos de contratagio direta ou
utilizagio do cadastro de reserva em Atas de Registro de Pregos.

§ 12 A prorrogagio do prazo previsto no § 12, deste artigo, poderd ser concedida, a critério das unidades administrativas
responsiveis pelo procedimento licitatério e de contratagio, quando fzquerida pelo interessado previamente ao escoamento
do prazo original, mediante apresentagio de justificativa.

§ 22, A nio regularizagdo da documentagio no prazo previsto nos §§ 12 e 3¢, deste artigo, implicard decadéncia do direito 2
contratagio, sem prejufzo das sangBes previstas no art. 156, da Lei n2 14.133/2021, sendo facultado 4 Administragio
Municipal convocar os concorrentes remanescentes, na ordem de classificagdo, ou revogar o procedimento.

Segio TIL.¢ FLS. ogt
Dos Critérios de Dcsempal:c PROC. #p1lan
RUSB. P

Art. 82, Nas licitagBes serd assegurada, como critério de desempate, a preferéncm de contrata¢io para as microempresas e
empresas de pequeno porte.

§ 1. Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas ¢ empresas de pequeno porte scjam iguais
ou até 10% (dez por cento) superiores ao menor prego, ressalvado o disposto no § 29, deste artigo.

§ 2e. Na modalidade pregio, entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sejaim ighais ou acé 5% (cinco por cento) superiores ao menor prego.

§ 32 O disposto neste artigo somente se aplicari quando a melhor oferta vilida ndo houver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte. '

§ 42. A preferéncia de que trata o caput deste artigo serd concedida da seguinte forma:

1- ocorrendo o empate ficto, a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada poderé apresentar proposta
de prego inferior Aquela considerada vencedora do certame, situagio em que serd adjudicado o objeto em seu favor;

II - ndo ocorrendo 2 contratagio da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do inciso I, serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na situacio de empate ficto, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo
direito;

I - no caso de equivaléncia dos valores aprescntados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem
em situagdo de empate ficto, serd realizadé sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar
melhor oferta,

§ 52. Nio se aplica o sorteio a que se refere o inciso I, do § 42, destc artigo, quando, em termos operacionals, o procedimento
ndo admitir o empate real, como acontece na fase de lances das licitagdes eletrdnicas realizadas por meio do Sistema de
Cotmpras do Governo Federal, em que os lances equivalentes nio sio considerados iguais, sendo classificados de acordo coma
ordem cronolégica de apresentagio pelos licitantes,

§ 62. Nas licitagses realizadas sob a forma eletrbnica, apés o encerramento dos lances, havendo a configuragio do empate ficto
de que trata este artigo, a microcmpresa ou 2 empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada para apresentar,
exclusivamente via sistema, nova proposta no prazo méximo de cinco minutos, sob pena de preclusio.

§ 7¢. Nas licitagdes realizadas sob a forma presencial, o prazo para os licitantes apresentarem nova proposta serd de até 2 (dois)
dias iteis contados da notificagio formal por parte do Setor de Liciti¢do.

§ 82, Nas licitagdes do tipo técnica e prego, 0 empate serd aferido levando em consideragio o resultado da ponderagio entre a
técnica e o prego na proposta apresentada pelos licitantes, sendo facultada 3 microempresa ou empresa de pequeno porte
mais bem classificada a possibilidade de apresentar proposta de prego inferior, nos termos deste Anexo.

Segio IV
Das Licitag6es Exclusivas para ME/EPP

Art, 99, Deverd ser realizado processo liéitatén’.o destinado exclusivamente 2 participagio de microempresas ¢ empresas de
pequeno porte nos itens ou lotes de licitagio cujo valor estimado scja de até R$ 80.000,00 {oitenta mil reais).
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Pardgrafo Gnico. Para a dcﬁmgao do valor de que trata o caput dcste artigo, consxdcra:-sc-é apenas o valor estimado para 2

duragio original do futuro contrate, excluindo-se as possiveis prorrogagées diante do disposto no art. 107, da Lei n®
14.133/2021. '

SeioV : FLS. gud
Da Cota Reservada para ME/EPP PROC, pipin
RUB.

Art. 10. Nas licitagdes para 2 aquisicio de bens de natureza divisivel, e desde que nfio haja prejufzdpara o
complexo do objeto, devers ser reservada cota de, no méximo, 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratagio de
microempresas e empresas de pequeno porte.

§ 12. O disposto neste artigo ndo impede a contratagio das microempresas ou das empresas de pequeno porte na totalidade do
objeto.

§ 22, O instrumento convocatdrio deverd prever que, na hipétese de nio haver vencedor para a cota reservada, esta poderd ser
adjudicada ao vencedor da cota principal on, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o prego
do primeiro colocado da cota principal.

§ 3¢. Se 2 mesma empresa vencer a cota reservada e a cota pnncnpal a contratagio de ambas as cotas deveri ocorrer pelo menor
PI'CGO

§ 4. Nas licitagGes por Sistema de Registro de Prego ou por entregas parceladas, o instrumento convocatério deverd prever a
priotidade de aquisigzo dos produtos das cotas reservadas, ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada para
atender s quantidades ou is condicges do pedido, justificadamente.

Segio VI
Da Subcontratagio de ME/EPP

Art. 11. Nas licitagbes para contratagio de obras e servigos, observado o disposto no § 18, do art. 42, daLeine 14.133/2021, ¢
desde que admitida pelo Orgio demandante, poderd ser estabelecida, na minuta de contrato que compde o anexo do
instrumento convocarério, a exigéncia de subcontratagio de ME/EPP caso a empresa contratada, de fato, venha a realizar a
subcontratagio.

§ 12 Diante da possibilidade de subcontratagdo, deverd ser estabelecida na minuta de contrato que compde O anexo do
instramento convocatdrio: _

I- o percentual méximo admitido de subcontratagio, sendo vedada a sub-rogagio completa ou das parcelas de maior
relevincia técnica ou de valor significativo, assim definidas no instrumento convocatério;

II - que a empresa contratada, caso venha realizar a subcontratagie, indique 2 gestfo do contrato as raicroempresas € as
empresas de pequeno porte a serem subcontratadas, com a descrigio dos bens ¢ servigos a serem fornecidos e seus respectivos
valores, devendo ser apresentada a documentagio de hab;hta(;io da ME/EPP definida pelo Orgio demandante no Termo de
Reeferéncia ou Projero Basico;

I - que a empresa contratada se responsabilize pela padronizagdo, pela compatibifidade, pelo gerenciamento centralizado ¢
pela qualidade da subcontratagio;

IV - que, diante da eventual necessidade de substituicio da subcontratada, a contratada indique 4 gestio do contrato a
microempresa ou empresa de pequeno porte substituta, devendo ser apresentada a respectiva documentagio de habilitagio
definida pelo Orgdo demandante no Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.

§ 22. Devers constar do instramento convocatétio que a exigéncia de subcontraragio nio serd aplicdvel quando a licitante for:
I - microempresa ou empresa de pequeno porte;

H - consdrcio composto em sua totalidade por microempresas e emprcsas de pequeno porte, respeitado o disposto no art. 15,
da Leine 14.133/2021;

1II - consércio composto parcialmente por microempresas ou empresas de pequeno porte com pasticipagio igual ou superior
ao percentual exigido de subcontratagio. B

§ 32, S30 vedadas: -

I-asubcontratagiio de microempresas ¢ empresas de pequeno porte que tenham participado da licitagio que deu origem a0
contrato;

1I - a subcontratagio de microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham wm ou mais sécios em comum com &
empresa contratante.
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Segdo VII
Da prioridade para microempresas ¢ empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalments

Art. 12. Nos termos do § 32, do art. 48, da Lei Complementar ne 123, de 2006, diante da aplicagfio dos beneficios previstos
nos artigos 92 a 11, deste Anexo, poderi ser estabelecida no ato convocatério a priotidade de contratagio para as
microempresas e empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor
prego vilido. )

§ 12. Na hipétese prevista no caput deste artigo, considerar-se-4 como a melhor proposta aquela ofertada por microempresa
ou empresa de pequeno porte sediada local ou regionalmente ainda que supetior, em até 10% (dez por cento), ao entdo
methor prego vilido ofertado por licitante que ndo tenha sede no 4mbito local ou regional estabelecido no § 22, deste artigo,
conforme delimitado no ato convocatério, . : ‘

§ 22, Para o5 fins do disposto no caput deste artigo, considera-se:

I- 4mbito local: imites geogrificos do Municipio de Ribas do Rio Pardo;

Il - dmbito regional: limites geogrificos dos municfpios compreendidos na Regido Metropolitana de Campo Grande,
conforme definido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica ~ IBGE.
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Axt. 13, Nio se aplica o disposto nos artigos 92 ¢ 102, deste anexo, quandos:

I- ndo houver o minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte
sediadas local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatério, requisito este
que deve ser comprovade por meio de pesquisa de pregos ou de declaragio expressa do Orgio demandante;

II - o tratamento diferenciado ¢ simplificado para as microempresas e as empresas de pequenoc porte nfo for vantajoso para a
Administragio, comprometer a padronizagio ou representar prejuizo ac conjunto ou ao complexo do objeto a ser
contratado, devendo tal justificativa constar no Termo de Referéncia ot Projeto Bésico;

II1 - a licitagdo for dispensivel ou inexigivel, nos termos dos artigos 74 e 75, da Lei n2 14.133/2021, excetuadas as hipdteses
previstas nos incisos I ¢ II, do caput, do referido art. 75, nas quais a contratagio deverd ser feita, preferencialmente, com
microempresas e empresas de pequeno porte, observados, no que couber, os incisos Le 11, do caput, deste artigo.

§ 12. Caso o fornecimento, a obra ou servigo sejam realizados no Municfpio de Ribas do Rio Pardo, para o disposto no inciso I
do caput deste artigo, observar-se-4 0 § 29, do art. 12, deste Anexo.

§ 2¢. Para o disposto no inciso I1, do caput, deste artigo, considera-se ndo vantajosa a contratagio quando:

I- resultar em preco superior ao valor estabelecido como referéncia; ou

11 - a natureza do bem, servigo ou obra for incompativel com 2 aplicagio dos beneficios.

Art. 14. O afastamento dos beneficios previstos nos artigos 92 a 112 deste Anexo, 2pés a devida justificativa no processo
administrativo, deverd ser deliberado pelo titular do C)rgﬁo demandante,

ANEXOV
PESQUISA DE PREGOS

Art. 12, Compete 3 Coordenadoria de Compras realizar pesquisa de pregos que reflita os valores de mercado, a fim de
subsidiar a apurago do valor estimado da contratagio. 4

§ 12. O Orgio demandante deverd prestar todo o apoio necessério 3 Coordenadoria de Compras para a realizagio das
pesquisas de pregos, em especial no tocante 3 andlise critica das amnstras de precos obtidas ¢ 3 avaliagio da compatibilidade
das especificagSes de outras contratagdes com aquelas do objeto quesse pretende contratar,

§ 22 As pesquisas de prego poderio ser realizadas por entidades especializadas, preferencialmente integrantes da
Administragio Piblica, desde que atendam is exigéncias deste Anexo e sejam ratificadas pela Coordenadoria de Compras.

§ 3¢ Poderd ser utilizada pesquisa de preo efetuada por outros érgios prblicos, desde que tenha sido realizada no prazo de até
1 (um) ano, e atends, a0 menos, 3s diretrizes deste Anexo ou ao disposto na Instrugio Normativa n? 65, de 07 de julho de

2021, da Secreraria de Gestio do Ministério da Economia, cabendo manifestagio da Coordenadoria de Compras quanto 2
conformidade.



§ 42, O disposto neste Anexo nio sc aplica a itens dc contratagBes de obras, insumos e servigos de engenharia para os quais seja
apresentada Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) pelas planilhas or¢ament4rias, devendo, nesse caso, ser observado
05 6§ 22, 3¢, 52 ¢ G2, do art. 23, da Lei ne 14.133/2021, e, no que couber, as disposigdes do Decreto Federal n® 7.983, de 08 de

abril de 2013, ou alteragdes posteriores.

CAPITULOI v FLS. 400
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Art. 22, A pesquisa de preos para fins de determinagio do prego estimado em processo licitatério para a aquisi¢io de bens e
contratagio de servigos em geral serd realizada, mediante a utilizagio dos seguintes parimetros, empregados de forma
combinada ou nio:
I — Composigdo de custos unitirios menores ou iguais 3 mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de governo,
como Painel de Pregos ou banco de pregos em saiide, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;
Il — Contratagdes similares feitas pela Administragio Piiblica, em execugio ou concluidas no perfodo de 1 (um) ano anterior
3 data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de arualizagio de pregos
correspondente;
III - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo
municipal e de sitios eletrénicos especializados ou de domfnio amplo, desde que arualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagio do edital, contendo a data ¢ a horade
ACess0; ’
IV — Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés} fornecedores, mediante soliciragdo formal de cotagio, por meio de offcio ou e-
mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos
com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagio do edital;
V — Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no perfodo de
até 1 (um) ano anterior & data de divulgacio do edital, conforme disposto no Caderno de Logfstica, elaborado pela Secretaria
de Gestio da Secretaria Especial de Desburocratizagio, Gestdo ¢ Governo Digital do Ministétio da Economia.
§ 1¢. Deverdo ser priotizados os parimetros ¢stabelecidos nos incisos I e II, devendo, em caso de impossibilidade, apresentar
justificativa nos autos. '
§ 22. Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV, deverd ser observado:
I - Prazo de resposta conferido a0 fornecedor compatfvel coma complexidade do objeto a ser licitado;
II - Obtengio de propostas formais, contendo, no minimo:

a) Descri¢do do objeto, valor unitdrio e total;
b) Nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadasero Nacxonal de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;
¢} Enderegos fisico e eletrbnico e telefone de contato;
d) Data de emissio;
¢) Nome completo ¢ identificagdo do responsdvel.
I - Informagio aos fornecedores das caractetisticas da contratagio contidas no art. 42, com vistas 2 melhor caracterizagio das
condigdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e
IV - Registro, nos autos do processo da contratagio corrcspondcnte, da relagfo de fornecedores que foram consuirados e ndo
enviaram propostas como resposta 4 solicitagio de que trata o inciso IV, do caput.
Art. 32, A pesquisa de pregos serd materializada em documento que conterd, no minimo:
I- Da pesquisa de Pregos: R

a) Descricio do objeto ¢ itens a serem contratados; b) Identificagio do(s) agente(s) responsivel(is) pela pesquisa ou, se for o
caso, da equipe de planejamento; ¢) Data ¢ prazo de validade da proposta d) Caracterizagio das fontes consultadas. Il - Do
Mapa de pregos:
a) Descricio do objeto e itens a serem contratados; b} Identificagio do(s) agente(s) responsével(is) pela pesquisa ou, se foro
caso, da equipe de planejamento; c} Caracterizagio das fontes consultadas; d) Método estatistico aplicado para a definigdo do
valor estimado; ) Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para 2 desconsideragio de valores inconsistentes,

inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicivel; f) Meméria de cdlculo do valor estimado e documentos que lhe dio
suporte,
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§ 1e, Exccpcxonalmentc, nas hlpétcscs em que a Coordcnadom de Compras pretcndcr utthr pesquisas obtids.s cm mocda
internacional para contratagio nacional, o valor 2 ser convertido deverd considerar os aspectos macroecondmicos que
influenciam no prego final do produto ou servigo pesquisado, tais como taxa de cimbio, frete e tributos.

§ 22, Nas hipSteses em que a Coordenadoria de Compras expressamente justificar que o custo de frete poderd,
potencialmente, distorcer o prego de mercado do item, a pesquisa de prego poderd desconsiderar o custo de frete.

§ 39. No caso da pesquisa direta que dispde o inciso IV, do caput, do art. 2¢, 2 Coordenadoria de Compras justificard a escolha
dos fornecedores.

Art. 42, Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condigdes comerciais praticadas, incluindo
prazos e locais de entrega, instalagio e montagem do bem ou execu¢io do servigo, quantidade contrarada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas ¢ modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugio do objeto.

Parigrafo inico. No caso de previsio de matriz de alocagdo de riscos entre o contratante ¢ o contratado, o cilculo do valor
estimado da contratagio poderd considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitagdo € os riscos atribufdos 20
contratado, de acordo com a metodologia estabelecida no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestio da
Secretaria Especial de Desburocratizagio, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.
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Art. 52. Serdo utilizados, como métodos para obtengio do prego estimado, a média, 2 mediana ou o menor dos valores obtidos
na pesquisa de pregos, desde que o cilculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos
parimetros de que trata o art. 22, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes ¢ os excessivamente elevados.

§ 12, Poderio ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor responsével
e aprovados pela autoridade competente. -

§ 22, Com base no tratamento de que trata o caput, o prego csumado da contratagio poderd ser obtido, ainda, acrescentande
ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar 2 atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprego.

§ 3¢. Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, deverio ser adotados critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 42. Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande variagio entre os valores
apresentados.

§ 5¢. Excepcionalmente, serd admitida a determinagdo de prego estimado com base em menos de trés pregos, desde que
devidamente justificada nos autos pelo gestor responsdvel e aprovada pela autoridade competente.

§ 62. Quando o prego estimado for obtido com base tinica no inciso I do caput do art. 22, o valor nio poderd ser superior &
mediana do item nos sistemnas consultados.

CAPITULOII
REGRAS ESPECIFICAS

Art. 62. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o disposto no Art. 22.

§ 12. Quando nio for posstvel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 22, a justificativa de pregos serd dada com
base em valores de contratages de objetos idénticos, comercializados pela furura contratada, por meio da apresentagio de
notas fiscais emitidas para outros contratantes, pablicos ou privados, no perfodo de até 1 (um) ane anteror 4 dara da
contratagio pela Administragio, ou por outro meio iddneo.

§ 2. Excepcionalmente, caso a futura contratada nio tenha comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de prego de
que trata o parigrafo anterior poderi ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagBes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3¢, Fica vedada a contratagio direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos demonstre a possibilidade de
competigio,

§ 42. Na hipétese de dispensa de licitagio com base nos incisos Ie-1{, do Art. 75, da Lei ne 14.133, de 01 de abril de 2021, 2
estimativa de pregos de que trata o caput poderd ser realizada concemirantemente 4 selecio da proposta cconomicamente
mais vantajosa.

§ Se. O procedimento do § 42 serd realizado por meio de solicitagio forrnal de cotac;oes afotnecedores.
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Art, 72, Qs pregos dc itens constantes nos Catﬁlogos de Soluc;ocs dc TIC com Condi¢des Pad:omzadas, publicados pela
Secretaria de Governo Digital da Secretaria Especial de Desburocratizagio, Gestao e Governo Digital do Ministério da
Economia, deverdo ser utilizados como prego estimado, salvo se a pesquisa de precos realizada resultar em valor inferior.

Parigrafo tnico. As estimativas de pregos constantes em modelos de contratagdo de solugdes de TIC, publicados pela
Secreraria de Governo Digital, poderdo ser utilizadas como prego estimado.

- CAPITULO IV
DA ESTIMATIVA DE CUSTOS NAS CONTR ATAGOES DE SERVICOS COM REGIME DE DEDICAGAO
EXCLUSIVA DEMAO DE OBRA

Art. 8e. A estimariva referente aos custos nas contratagdes de servigos com regime de dedicagfo exclusiva de mio de obra serd
realizada por meio de planilhamento de precos, o qual utilizari como referéncia o piso salarial da categoria indicado no
Acordo, Convengio ou Dissidio Coletivo de Trabatho que a regula, conforme indicagdo no Termo de Referéncia ou Projeto
Bisico.

Pardgrafo tinico. Para os fins de que trata o caput deste artigo, aplica-se, no que couber, 2 nomenclatura e a metodologia de
cilculo constantes na planilba de formagio de custos por categoria estabelecidas na Instrugio Normativa ne 65, de 07 de
julho de 2021 e altera¢des posteriores, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestio.

Art. 92, Nio serio consideradas no planilhamento de pregos as disposices contidas em Acordos, ConvengSes ou Dissidios
Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de matéria nio trabalhista, ou que estabelecam direitos nfio previstos em lei, tais como valores ou fndices
obrigatérios de encargos socizis ou previdenciitios, bem como de pregos para os insumos relacionados a0 exercicio da
atividade, ¢ ainda que:

I- Tratem de obrigag6es e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Pablica;

Ii - Atribuam exclusivamente ao tomador de servigos a responsabilidade pelo seu custeio;

IIT - Estabelecam disting6es entre os trabalhadores. alocados nos postos de trabalho do tomador de servigos e os demais
trabalhadores da empress;

IV - Condicionem o beneficio A liberalidade do tomador de servigos. FLS. agi
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Art. 10. No caso de prorrogagdes contratuais, 2 pesquisa de pregos deveri ser realizada de acordo com o objeto contratado,
observados os respectivos instrumentos de aditamento e apostilamento.

Art, 11. Como instrumentos normativos subsididrios para a realizagio da pesquisa de pregos no dmbito do Poder Exccutivo
Municipal, aplica-se, no que couber:

I - A Instrugio Normativa ne 65, de 07 de julho de 2021, da Secretaria de Gestio do Ministério da Economia e alterages
posteriores; ) ‘

II - A 42 edigio do “Manual de Orientagio: pesquisa de pregos”, editado pela Secrctaria de Auditoria Interna do Superior
Tribunal de Justiga em 2021 e disponivel no link:
<heeps:/ fwwiest.jus.br/publicacacinstimcional/index. php/MOP/issue fview/2096 /showToc>.

Art, 12. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagio poderd ter cardter sigiloso, sem prejufzo da divalgacio

do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessirias para a elaboragio das propostas, salvo na hipétese de
licitagZo cujo critério de julgamento for por maior desconto.

ANEXO VI
GESTAQ EFISCALIZACAO DE CONTRATOS

CAP{TULO I DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1¢ Fica institufdo que o Sistema de Gestio de Contratos como ferramenta indispensével para o controle da gestdo ¢

fiscalizagdo de contratos, com objetivo o de acompanharmento dos contratos administrativos, seus aditivos ¢ insttumentos
similares,
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Parigrafo tinico. O Sistema de Gestio de Contratos deve ser opcrachonahzado pela Secretaria Municipal de Administragio,
sob a responsabilidade do departamento de contratos.

Art. 2¢ Os contratos administrativos, os termos aditivos e os instrumentos similares, firmados pelas entidades do Poder
Executivo, devem ser cadastrados no Sistema de Gestdo de Contratos, assinados, publicados em Didrio Oficial, enviadas suas
pegas obrigatdrias ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul, encaminhados a0 departamento de licitagdo
responsivel pela juntada de documentos.

Art. 32 Nenhum contrato ou termo aditivo pode ser firmado pelas entidades do Poder Executivo antes do seu cadastramento
no Sistema de Gestio de Contratos, para fins de registro, acompanhamento ¢ integralizagio no Sistema Unico e Integrado de
Execugio Orgamentiria, Administragdo Financeira e Controle - STAFIC.

Art. 42 Os contratos ¢ os termos similares em vigor, sem registro no Sistema de Gestdo de Conrtratos, devem ser cadastrados
no referido sisterma, seus saldos devem ser atualizados e in tegralizados no SIAFIC.

Art. 5¢ O logotipo a ser utilizado nos documentos referidos no art. 12 deve ser o da Prefeirura Municipal de Ribas do Rio

Pardo - MS
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I - criar normas complementares is disposigdes destc Decreto;
1I - estabelecer procedimentos, rotinas, sistemas e formulérios para padronizagdo de processos e divalgé-los;

III - proceder & divulgagio dos modelos de documentos para designagio dos gestores, fiscais de contratos ¢ seus substitutos;
IV - colaborar com as agBes de controle interno destes contratos, nas unidades gestoras;

V -divulgare disponibilizar treinamento e capacitagdes aos gestores e fiscais de contratos;

VI-auxiliar 3s atividades do gestor e do fiscal de contrato;

VI - promover a reciclagem e o aperfeicoamento de servidores quc desempenhem atividades inerentes 4 salvaguarda de
documentos pertencentes aos processos administrativos de contratagdes ¢ de suas execugdes contratuais.

Art. 72 A gestio e fiscalizagio dos contratos se dardo por designacio de servidor preferencialmente efetivo, capacitado paraa
fungio de gestdo e para as fungdes de fiscal téenico, fiscal administrativo e fiscal setorial.

Art. 82 O gestor e fiscal de contrato devem ser comunicades com antecedéncia de sua designagio para a fungdo, devendo
estes, terem conhecimento do contrato sob suas responsabilidades.

Art. 92 As atividades de gestio e de fiscalizacio de contratos administrativos, celebrados pelos érgios da Administragio Direta
e Indireta do Poder Executivo Municipal, observardo as disposigdes deste Decreto.

§ 12 Aplicam-se as disposigdes deste Decreto is contratacdes regidas pela Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, ainda
que nio formalizadas pelo instrumento de contrarto, na forma autorizada por seu art. 95.

§ 2¢ Aplicam-se as disposicSes deste Decreto, no que couber, a0s convénios, acordos, ajustes ¢ outros instrumentos
congéneres celebrados por érgios da Administragio Direta e Indireta Poder Executivo Municipal na forma do art. 184 da Lei
Federal n? 14.133, de 2021.

Art. 10 Parz os fins deste Decreto, entende-se por:

I - contrato; todo ¢ qualquer acordo de vontade entre érgdos ou entidades da Administragio Publica Municipal, com a
estipulagio de obrigagdes recfprocas, seja qual for a denominagio utilizada, incluindo seus aditivos ¢ demais ajustes;

IX - érgdo ou entidade demandante: érgio ou entidade solicitante da contratagio e responsdvel pela assinatura do contrato;

N



III - gestdo de concratos: servico geral de gerenciamento de contratos realizados desde a sua formalizagio até o seu término;

IV - fiscalizacio de contratos: auibuicio de verificagio da conformidade dos servigos e das obras execuradas ¢ dos bens
entregues com o objeto contratado, de forma a assegurar o seu exato cumprimento;

V - equipe de fiscalizagio do contrato: equipe responsével por gerir e fiscalizar a execugio contratual indicada pela autoridade
competente do érgio da Administragio Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal, composta por:

a) gestor do contrato: agente ptiblico com atribui¢Ses gerenciais, técnicas funcionais e operacionals relacionadas ao processo
de gestdo do contrato;

b) fiscal do contrato: agente piiblico com atribuico de fiscalizar o contrato quanto aos aspectos administrativos e técnicos da

exccugdo, especialmente os referentes a as exigéncias técnicas, pagamentos, sangdes, aderéncia is normas, diretrizes e
obrigactes contratuais.

Art. 11 As atividades de gestio e de fiscalizagio contratual devemn ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistemdtica,
assegurada a distingio dessas atividades. '

Parigrafo dnico. A gestio e a fiscalizagio de contratos orientar-se-§o pelos principios do planejamento, da eficiéncia, da

segregacio de fungdes, da sindicabilidade, da proporcxonahdadc, da razoabilidade ¢ da seguranca juridica, visando a boa
administragio ¢ ao atendimento do interesse pablico.

Art. 12 Os gestores e os fiscais de contrato contario com apoio de Assessoramento Juridico da Procuradoria e das Unidades
de Controle Interno para o desempenho das fungdes essenciais 1 execugio do disposto na Lei Federal ne 14.133, de 202.1.

Parigrafo finico. A Controladoria Geral do Municipio prestard servigos de avaliagio e de consultoria através das auditorias
realizadas,

Art. 13 Para os fins do disposto neste Decreto serdo adotadas as definig8es trazidas no art, 62 da Lei Federal ne 14.133, de
2021.

: FLS. o%%\
CAPITULOIIDAGEST%O EDAFISCALIZAGAO  ore s,y
Segiol
Dos Agentes da Gestio e da Fiscalizagio RUB. [\

Arr. 14 Os gestores e fiscais de contrato serdo designados pela autoridade méxima do érgdo ou da entidade ou por quem as
normas de organizagio administrativa indicarem, preferencialmente, dentre servidores efetivos ou empregados publicos, para

o desempenho das fungées essenciais de gestao e fiscalizagio da execugio contratual, observados os demais requisitos do art.
72da Lel Federal n2 14,133, de 2021.

§ 12 A designagio da equipe de fiscalizagdo do contrato serd realizada por ato formal do drgio ou da entidade demandante
que integrard o processo da contratagio, devendo serdevidamente publicada no Didrio Oficial do Municipio.

§ 22 £ vedada a designacio do mesmo agente pitblico para atuagio s.imulll::inca nas funcdes de gestor e fiscal de um mesmo
contrato, respeitando a segregacio de fungdes.

Art. 15 A gestio e a fiscalizacio do contraro poderio ser compamlhadas entre virlos agentes publicos, tendo em vista 2
natureza, a complexidade do objeto ¢ a diversidade de unidades administrativas do 6rgdo ou do ente piblico onde ocorrer sua

execugio, devendo ser definida no ato que designar os respectivos fiscais a parcela do objeto contratual que serd atribuida a
cadaum.
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§ 12 Havendo 2 designagio de mais de um gestor ou fiscal de contrato para atendimento de diversos setores dc exccugdo
contratual, serd o mesmo denominado como gestor ¢ fiscal téenico, fiscal administrativo e fiscal setorial.

§ 22 O fiscal setorial poderd atuar na fiscalizagfio auxiliando o fiscal técnico ou o fiscal administrativo.

Art. 16 $3o elementos do referido ato de designagio do gestor e do fiscal do contrato: FLS. %
‘ PROC.p321 54
I-a identificagdo do contrato objeto da fiscalizagio; RUB. &

I -0 nome, o cargo e a matricula do agente piblico designado;

TII - 2 mengio expressa ao dever de observincia da legislagdo pertinente, em conformidade com as disposigdes deste Decreto;
IV - o rol de eventuais obrigages especificas que nido estejam relacionadas neste normativo;

V -aindicagio dos substitutos em caso de férias, licengas e outros afastamentos.

§ 1® Durante a fase de planejamento da contratagdo, se for identificado no Estudo Técnico Preliminar a necessidade de
capacitagio dos agentes puiblicos que desempenhario as atribuices de gestor e de fiscal, a Administragio Piblica Municipal
deverd providencid-la antes da assinatura do contrato.

§ 22 Para o excrcicio da funcio, os integrantes da equipe de fiscalizagio do contrato devem ser cientificados, prévia e
expressamente, sobre a indicago ¢ as respectivas atribuides.

§ 32 O encargo de gestor ou de fiscal ndo pode ser recusado pelo agente publico, por nfo se tratar de ordem ilegal, devendo
este expor ao superior hierdrquico, se for o caso, as deficiéncias e 25 limitagdes téenicas que possam impedir o diligente
cumprimento do exercicio de suas atribuigges.

§ 42 Na hipdtese de que trata o § 3¢ deste artigo, caberd 4 Administragio Publica Municipal qualificar o servidor para o
desempenho das atribuigGes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, designar outro servidor com a qualificagio
requerida ou adotar a medida cabivel para solucionara questio.

§5¢E obrigatéria a capacitagio do gestor e do fiscal de contratos, certificadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso do Sul e pela Escola de Governo do Estado de Mato Grosso do Sul quando esta disponibilizar cursos voltados aos

municipios do estado, objetivando a capacitagio ¢ a efedvidade nas contratagBes pelos rgdos da Administragdo Puiblica
Municipal.

Art. 17 £ facultada 3 Administragio Piblica Municipal a contratagio de terceiros para assistir ¢ subsidiar os fiscais de
contratos com informagdes especializadas pertinentes a essa atribui¢io, desde que nio supriveis por pessoal pertencente ao
quadro de servidores e mediante justificativa da necessidade.

Pardgrafo tinico. Na hipdtese da contratagio de tereeiros, prevista neste artigo, serd observado o disposto no § 42 do art. 117
da Lei n? 14.133, de 2021, nio podendo o fiscal eximir-se do cumprimento de suas atribuigBes, cabendo-lhe adotar as
providéncias necessdrias para o fiel cumprimento do contrato.

Are. 18 A equipe de fiscalizagio do contrato serd automaticamente destitufda quando da extingdo ou do encerramento do
contrato.

Se¢ioIT
Dos Atributos ¢ dos Impedimentos dos Agentes da Gestdo e da Fiscalizagio



Art. 19. Os agentes pablicos que exercerem as amldadcs dc gestao ede ﬁscahzagao de contratos, além de atender o disposto
no art. 72 da Lei Federal ne 14,133, de 2021, deverio ter boa reputagio ética ¢ profissional e possuir aptidio técnica efou
prdtica acerca do objeto a ser fiscalizado.

§ 12 Os agentes publicos designades como gestor ou fiscal de contratos podem responder pelo gerenciamento ou pela
fiscalizacdo de mais de um instrumento contratual. --

§ 2¢ E vedado aos gestores ¢ aos fiscais de contrato transferir as atribuicsés que lhe forem conferidas pela autoridade
competente, ’ i

FLS. 0%% X
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Art. 20 Sern prejufzo do disposto no art. 72, inciso I, da Lei Federal ne 14.133, de 2021, serd Mmdo}impca}c\io, sendo
vedada a atuagdo na gestio e na fiscalizagio do contrato, aquele que: RUB. s

I- possua vinculo de qualquer natureza com a contratada, inclusive pessoal, comercial, financeiro, trabalhista ou civil;
II - possua relagio de amizade, parentesco ou inimizade com o proprietdrio, sécio e/ou o dirigente da contratada;

II - tentha participado da realizacio da licitagio, na condigdo de agente de contratagio, pregoeiro, de membro da comissio de
licitagZo ou da equipe de apoio ou da elaboragio dos instrumentos de planejamento da contratagio;

IV - tenha sido condenado por crime contra a Administragao Piblica ou por atos de improbidade administrativa;

V - tenha sido responsabilizado por irregularidades perante os é1gios de controle externo ou interno.

Art. 21 O titular do rgio da Administragio Dircta ¢ Indireta do Poder Executivo Municipal nio poderd designar para exercer
a fungfo de fiscal do contrato agente piblico que tenha vinculo com o setor financeiro da unidade fiscalizada, sobretudo
aquele diretamente responsével pelo pracessamento da execugio de despesas ou pela execugio do orgamento.

Art. 22 Qualquer motivo que possa obstar a imparcialidade do agente piiblico no gerenciamento ou na fiscalizagio dos
contratos deverd ser sopesado quando da sua designagio, devendo a autoridade competente observar os princfpios da

impessoalidade e da moralidade, antes de indicar qualquer agente pithlico para o exercicio da referida fungdo.

Secio Il \
Das Atribuiges dos Agentes da Gestio ¢ da Fiscalizagdo

Art. 23. Compete aos gestores de contratos o exercicio de atividades gerenciais, técnicas e operacionais relacionadas A gestio
da execugio dos contratos, especialmente:

I- agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os princlpios legais e éticos em todos os atos de sua atuagio;

I - conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de pregos, de instrumentos contratuais e de seus
anexos, especialmente o projeto bisico/termo de referéncia, além de eventuais termos aditivos e apostilamentos;

10 - acompanhar a celebraggo e a execugio dos contratos e dos termos aditivos, com a coleta das assinaturas quando for o caso,

providenciando, posteriormente, a juntada dos documentos referentes a fase de execugio do contrato, a digitalizagio para a
prestagio de contas da via ao Tribunal de Contas do Estado.

IV - manter controle dos contratos celebrados no 4mbito do seu érgio, registrando e atualizando as informagdes necessdrias
nos sistemas informatizados utilizados pelo Poder Executivo Municipal;

V - obter a formalizagio da designagio do preposto perante a contratada, quando solicitado;



vigente;

VII - propiciar o acesso do fiscal de contrato s informagdes, ao:'documentos e aos meios necessirios ao exercicio das

atividades de fiscalizagdo;

FLS. g%
VIIL - supervisionar as atividades relacionadas ao adimplemento do objeto contratado; PROC. ji.2l214

IX - avaliar os relavérios de ocorréncias disponibilizados pelo(s) fiscal(is) de contrato para que, seni}y gcm*pn@mmw—

providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;

X - atuar, com eficiéncia ¢ celeridade, na solugio dos problemas ¢ nas agdes que demandar sua competéncia em
conformidade com legislages especificas;

X1 - analisar notas/glosas escritas pelo(s) fiscal(is), 2 fim de constatar a possivel necessidade de descontos a serem realizados,
informando-as ao setor financeiro;

X1 - encaminhar, formalmente, ao preposto da contratada, as demandas para manifestagio sobre irregularidades apontadas

pelo(s) fiscal(is) de contrato;

X1 - instruir o processo com os documentos necessdrios As alteragBes cantratuais e encaminhé-lo A autoridade supetior para
decisio; :

X1V - promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere i juntada de comprovante de recolhimento ¢ 2
adequagio da sua vigéncia e do seu valor;

XV - propor, formalmente, 4 autoridade competente, a liberagdo da garantia contratual em favor da contratada, quando
possivel e nos prazos regulamentares;

X VI - instruir o pracesso com informagdes, dados e requerimenti.'manifestagio da contratada pertinentes 4 alteragio de

valores do contrato, em razio de reajuste de pregos, revisio ou de alteragio do objeto, para acréscimo ou supressio, ¢
encaminhé-lo 4 2utoridade superior para decisdo;

XVII - controlar ¢ prazo de vigéncia do contrato e de execugdo do objeto, assim como de suas etapas e demais prazos
contratuais, recomendando, com antecedéncia razodvel, 3 autoridade competente, quando for o caso, a deflagragio de novo
procedimento licitatério ou a prorrogagio do prazo, quando admitida;

XVI - comunicar, com antecedéncia razodvel, 4 autoridade competente, a proximidade do término do prazo do contrato,
instruindo o processo, quando admirida a prorrogagio, com os seguintes documentos:

a) a manifestagio de interesse da Administragio Piiblica Municipal quanto 2 prorrogagio do prazo, devidamente justificada;
b) consulta i contratada, solicitando manifestagfio de interesse na referida prorrogagio;

c) resposta da contratada quanto ao interesse na prorrogagio contratual;

d) pesquisa de mercado, quando for o caso, para analisar a vantajosidade da prorrogago, tendo por base o projeto bisico ou o
termo de referéncia relativo ao contrato em vigor e a existéncia de disponibilidade orgamentaria;

e) documentagio de comprovagio de manutengdo do preenchimento dos requisitos de habiliragio juridica, regularidade
fiscal e trabalhista, qualificagio técnica e qualificagio econdmico-financeira;
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XIX comunicar A autondadc competente € 20s setores de interesse 0s eventuais atrasos ¢ os pedidos de prorrogagio dos
prazos de entrega ¢ de execugio do objeto;

XX - atestar, conjuntamente com o(s) fiscal(is) de contrato, as notas fiscais e; apds conferéncia, encaminhd-las para o setor

responsdvel pela liquidagdo e pelo pagamento;
FLS. 05%

XXI - elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas 2 alteraciPRGreral do%%ﬁt%ﬂo pela
Administragio Priblica Municipal; RUB o

XX - providenciar, exclusivamente por escrito, a obtengdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico nos casos em que
tenha dividas sobre a providéncia a ser adotada ou a necessidade de conhecimento técnico especifico, assim como nas
questbes que ultrapassern o drnbito de suas atribuigdes;

XX - comunicar A autoridade competente as irregularidades cometidas pela contratada, sugerinde, quando for o caso, a

imposi¢io de sangbes contratuais e/ou admmmtratwas, conforme previsio contida no edital ¢/ou no instrumento contratual,
ou ainda, na legislagio de regéncia;

XXIV - adotar as medidas preparatérias para a aplicagio de sangBes e para a rescisio contratual, conforme previsio contida no
edital e/ou no instrumento contratual, ou ainda, nalegislagio de regéncia, com aprovagio da autoridade competente;

XXV - certificar-se de que a contratada mantém, durante toda a execugio do contrato, as condig6es de habilitagio e de

qualificagio exigidas na licitagio e/ou na contratagio, solicitando os documentos necessrios 4 comprovagio da manutengio
das referidas condigBes;

XXVI- promover a gestio documental, inclusive da comprovagio de regularidade das obrigagaes acessérias, compreendidas
as de natureza trabalhista, fiscal ¢ previdencidria a cargo da contratada;

XX VI - apresentar 4 autoridade competente, quando solicitado, relatério circunstanciado de gestio do contratos

XXVII - informar a seus superiores, em tempo hibil para a adogao das mtdidas convenientes, a situa¢io que demandar
decisio ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

KXIX - emidir decisio sobre todas as solicitactes ¢ r;:clamhgées relacionadas  execugio dos contratos, observado o disposto
no artigo 123, caput e pardgrafo tnico da Lei Federal ne 14.133, de 2021;

XXX - constituir o relatério final de que trata a alinea “d" do inciso VIdo § 3¢ do art. 174 da Lei Federal n# 14.133, de 2021,

com as informag@es obtidas durante a execugdo do conrato, como idrma de aprimoramento das atividades da Administragio
Publica Municipal;

XXXI - estabelecer reunides periédicas com a contratada, a fim de garantir a qualidade da execugio do servigo ou a
continuidade da entrega do bem, objetivando alcangar melhorias administrativas ¢ a redugio de custos.

XXX - ter conhecimento do local de salvaguarda dos documentos referentes a fase da execugio do contrato ¢ da utilizagio
do Registro de Pregos;

XXXII - encaminhar as fases processuais digitalizadas que estdo sob sua responsabilidade, que alcangam valores de envio ao

TCE-MS e fazer a juntada de toda fase de execugio contratual e financeira dos que serdo inspecionados in Joco pela Corte de
Contas. :

KXXIV - manter arquivo digital préprio com todas as documentagdes pertinentes a ambos, juntamente com comprovante
da Remessa e Protocolo do TCE-MS.
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XXXV - encaminbar via do arquivo dlgital 4 Secretaria Municipal de Fmanga.s ou 20 6rgao especiﬁco demandado pelo Poder
Executivo, apés finalizadas todas as prestacdes de contas para arquivamento geral das execuges contratuais ¢ financeiras.

XXXVI - Acompanhar o cumprimento do Art. 54 da Lei 14.133/2021 que prevé a publicidade do edital mediante

divulgacio e manutengio do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP).

Art. 24 Compete aos fiscais de contratos a fiscalizagio e o acimpanhamento da execugio do objeto contratual, e
especialmente: :

1- agir com transparéncia ¢ observando, rigorosamente, os principios legais e éticos em todos os atos inerentes;

I1 - conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de pregos, de instrumentos contratuais ¢ de todos os
seus anexos, especialmente o projeto bésico/termo de referéncia, além de eventuais aditivos e apostilamentos;

III - manter registro de ocorréncias, em melo fisico ou informatizado, para langar as ocorréncias relacionadas 3 execugio do
contrato, as inspegdes periddicas realizadas, as faltas verificadas, as prowdénaas exigidas e as recomendagées efetuadas, bem
como as solugbes adotadas pela contratada;

IV - avaliar e acompanhar, rotineiramente, 2 quanridade ¢ a qualiciade dos servigos executados ou dos bens entregues,
verificando o atendimento das especificagdes contidas nos planos, projetos, planilhas, memoriais descritivos, especificagdes
técnicas, projeto bisico, termo de referéncia e na proposta, assim como os prazos de entrega/execugao e de conclusio;

V -assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contramais assamidas pela contratada; ) g 089

V1- certificar-se de que: : PROC. pLL 124
: RUB. P

a) contratada € quem executa o contrato;
b} existe cessio ou subcontratagio fora das hipéteses legaise previstas no contrato;

Vi - verificar se 2 contratada mantém um responsivel técnico acompanhando as obras e os servigos, quando assim
determinar o contrato:

VII - atestar, em documento habil, juntamente com os gestor(es) de contratos, o fornecimento ou a entrega de bense a

prestagdo do servico, apSs conferéneia prévia do objcto contratado, recusando-os quando irregulares ou em desacordo com as
condigbes estabelecidas;

IX - receber todos os documentos necessdrios, contrarualmente estabelecidos, para 2 liquidagio da despesa e encaminhi-los,
juntamente com o documento fiscal, 20(s) gestor(es) do contrato que, apds conferéncia, remeteri(io} a documentagio para
o setor responsivel pelo pagamento, em tempo hibil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado;

X - apresentar, periodicamente ou quando necessitio, relatério circunsranciado de acompanhamento da execugio dos

servigos ou dos bens entregues, que deverd ser instrufdo com registros fotogrificos ¢ demais documentos probatérios, quando
for o caso;

X - atuar, com eficiéncia ¢ celeridade, na solugio dos problemas que porventura venbam a ocorrer ao longo da execugio

contratual, encaminhando as questdes que ultrapassarem sua competéncia ao(s) gestor(es) do contrato ou 2 i autotidade
competente;

XII - observar os prazos contratuais para a regularizagio de eventuais falhas e, no caso da inexisténcia de sua previsio,
estabelecer juntamente com ofs) gestor{es) do contrato, prazo razoivel para a medida saneadora;



XIII - providenciar, exclusivamente por escrito, a obtengio de esclarecitmentos, auxilio ou suporte técnico nos casos em que

tenha diividas sobre a providéncia a ser adotada ou necessidade de conhecimento téenico especifico, assim como nas questdes
que ultrapassem o 4mbito de suas atribuicdes;

XIV - indicar, expressamente, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados em razio da inexecugio ou da md
execugio do contraro, por meio de glosas que serfo esctitas no verso da nota ou do documento equivalente;

XV - dar ciéncia ao(s) gestor(es) do contrato acerca da possibilidade de nio conelusto do objeto na data pactuada, com as
justificativas apresentadas pela contratada;

XVI - comunicar, formalmente, ao(s) gestor{es) do contrato o hiadimplemento parcial ou total do que foi pactuado,

registrando as providéncias adotadas para fins de materializagio dos fatos que possam levar 4 aplicagdo de sangfo ou 4 rescisdo
contratual;

XVI - comunicar ao(s) gestor(es) do contrato, formalmente e com antecedéncia, o afastamento das atividades de
fiscalizagio para que, caso necessirio, seja designado seu substituto; )

XVII - informar a seus superiores, em tempo hdbil para a adogdo das medidas convenientes, sobre quaisquer situagdes que
demandem decisio ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

FLS. 100
Da Fiscaliza ::for;v Terceirizad PROC. j201 24
¢io de Servigos Terce oS RUS. e

Art. 25 A Secretaria Municipal de Obras, juntamente com a Secretaria Municipal de Administragdo e Governo, compete a

edicio de ato normativo disciplinando a fiscalizagio do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais em contratages de
servicos terceirizados.

CAPITULOII
DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

Art. 26 Os recebimentos, provisério e definitivo, do objeto do contrato deverdo ser realizados conforme o disposto no art. 140
da Lei Federal n2 14.133, de 2021, observadas, ainda, as regras definidas no edital e no instrumento contratual.

§ 12 No recebimento definitivo de obras, para fins de possibilitar o pagamento referente 4 tihima medigio, sem prejufzo da
observincia das demais cliusulas contratuais, legalmente estabelecidas, devers ser exigida a baixa da matrfeula no Cadastro

Especifico do INSS (CEI) ou no Cadastro Nacional de Obras (CNO).

§ 22 O gestor do contrato deve supervisionar e participar do procedimento de recebimento definitivo das obras e dos servigos.
Art. 27 O termo sumdrio ¢ o termo detalhado tém a fungio de documentar o recebimento do objeto contratado, sendo o
primeiro mais simples e sucinto, correspondente a0 atesto no verso do documento fiscal ou equivalente, ¢ o segundo mais

complexo ¢ minucioso, descrevendo total ¢ detalhadamente o objeto recebido, devendo ser acompanhado do atesto no verso
do documento fiscal ou equivalente.

§ 19 Se o fiscal do contrato, agente piblico réspons:ivei ou a comissio constitufda para o recebimento vetificar que o objeto
contratado ndo foi adequadamente executado, ao invés de recebé-lo, deverd rejeitd-lo com base no art. 140, § 1, da Lei Federal
n? 14,133, de 2021.

§ 22 A rejeicdo do objeto contratual poderd implicar sua adequagio aos termos pactuados, A lei ou 4 técenica, devendo, neste
caso, a Administragdo Pablica Municipal fixar prazo para que o contratado, 2 suas expensas, venha a reparar as imperfeigoes
verificadas, conforme art, 119 da Lei Federal n2 14,133, de 2021,
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§ 3¢ Se o particular realizar os reparos necessdrios dentro do prazo estipulado, adequando o objeto entregue aos termos
pactuados, a Administragio Piblica Municipal deverd aceité-lo, provisoriamente, e, apds proceder 2 todos os testes e
averignagdes, recebé-lo definitivamente, nos termos antes analisados.

§ 4& Caso scja verificado que ndo é possivel a adequagio do objeto executado, ou que, mesmo depois de concedido prazo para
repara¢des, nio foi alcangado o resultado esperado, serd cabivel a rescisio unilatéral do contrato, com base no que dispde o art.

137, incisos I ¢ II, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, bem como a aplicagio de sangdes, conforme o disposto no art. 156 do
mesmo diploma.

* CAPITULOIV FLS. 1l
DISPOSIQOESHNAIS PROC.g51) 14
RUB.

Arr. 28. O ediral e seus anezos, assim como o contrato ou equwalcnte, deverio conter as ro
especificos de fiscalizagio contratual, tendo em vista as caracterfsticas e as condicdes de cada objeto licitado ¢ contratado,

Art. 29 Os agentes publicos responsdveis pela gestio e pela fiscalizagio de contratos respondem civil, penal e
administrativamente pelo exercicio irregular das atribuigdes que the sio confiadas, estando sujeitos as penalidades previstas
nas normas em vigor, respeitando os princfpios do contraditério e da ampla defesa.

Art. 30 A eventual aplicagio de sangio ¢ a apuragio de incidentes contratuais obedecerio aos principlos do contraditério € da
ampla defesa, garantindo 4 contratada utilizar-se de todos os meios e recursos inerentes ac direito de defesa, conforme art. 5%,
inciso LV, da Constitui¢io Federal.

Art. 31 As multas aplicadas 4 contratada, em razio do descumprimento contratual, deverdo ser recolhidas aos cofres piblicos
pot meio do Documento de Arrecadagio Municipal.

Art. 32 E obrigatério o cadastro do Ordenador de Despesa, dos Gestores de Contratos, dos Fiscais de Contratos, na
plataforma no TCE-MS Digital e em sistema de softwares institucional para emissio de relatérios e de subanexos obrigatérios
de envio a0 TCE-MS contendo os devidos campos para assinaturas do Ordenador de Despesas, Gestore Fiscal de Contratos

ANEXO VI
AYTER ACOES DOS CONTRATOS

Segiol
Da Alteragzo de Cliusula Feondmico-Financeira

Subsegio]

Do Reajuste em semizio estrito

Art. 12, £ admitida estipulagio de reajuste por fndices de pregos gerais, setorfais ou que reflitam a variagdo dos custos de
produgio ou dos insumos utilizados nos contratos pactuados pela Administragio Municipal.

§ 12. Independentemente do prazo de duragio do contrato, serd obrigatdria a previsio no edital € no préprio instrumento
contratual do indice, da data-base e da periodicidade do reajustamento de pregos.

§ 22, Poderd ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com 2 realidade de mercado dos
respectivos insumos. '

Art. 2¢, Para o reajustamento dos pregos dos contratos deve ser observado o intervalo minimo de 12 {doze) meses.

§ 12, O intervalo minimo de 12 {(doze) meses seri contado a partir da data da proposta ou da planilha orgamentiria,
independentemente da data da tabela ou sistema referencial de custos utilizado.

§ 22, Nos reajustamentos subsequentes a0 primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses serd contado da data de inicio dos
efeitos financeiros do dltimo reajustamento ocorrido.



§ 32. Quando se tratar de contratos decorrentes de acionamento de ARP, o reajuste dar-se-d com base na variagdo do indice
pactuado entre a assinatura do respectivo contrato e o primeiro aniversrio de assinatura da avenga.
§ 42 Quando o termo inicial do intervalo de 12 (doze) meses coincidir com o primeiro dia do més, serd aplicada a metodologia

de recuo de més ¢ os reajustes subsequentes ocorrerio nos aniversdrios seguintes, aplicando-se a variagio ocorrida no dltimo
perlodo.

§ 52, Na hipétese de o contrato haver sofrido alteragio em cliusula econdmico-financeira, o perfodo de 12 (doze) meses serd
contado a partir da viltima alteragio.

§ 6= Sdo nulos quaisquer expedientes que, na apuragio do fndice atinente, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de
reajuste de pregos de periodicidade inferior 3 anual.

Art, 32 Nos contratos de servigos continnados com dedicagio exclusiva de mio de obra, os insumos de servigos serio
rezjustados simultaneamente com a repactuagio dos custos de mio de obra, desde que decorrido o intervalo minimo de 12
{doze) meses, contados a partir da data da apresentagio da proposta, conforme fixado em ediral.

Pardgrafo Gnico. Quando o intervalo minimo de 12 (doze) meses previsto n3o tiver sido cumprido, ocorrers exclusivamente a
repactuacio dos custos de mio de obra, diferindo-se o reajﬁstc_dos insumos de servigos para o reajustamento seguinte.

Art. 42, Apds informado o valor do reajuste pelo Orgio demandante e emitida a viabilidade financeira-orgamentiria pela
Secretaria de Finangas e Planejamenro, caberd 20 ordenador da despesa encaminhar os autos ao seror de licitagdes para
instruir o processo ¢ submeté-lo 4 aprecia¢io da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 18. O processo serd encaminhado  unidade gestora do contrato para o seu arquivamento, se rejeitada a proposta de reajuste.
§ 29, O processo retornard ao Setor de Licitagtes:

I- Para apostilamento, se autorizado o reajuste na forma requerida; ‘

II - Para as providéncias de sua competéncia, se autorizado reajuste de forrna diversa da requerida, hipdtese que ensejard
assinatura de tetmo aditivo a0 contrato. _ :

Art. 52, Caso a contratada nio aceite o reajuste de que trata o inciso II, do § 29, do art. 71, deste Decreto, 2 Administragio
Maunicipal, 2pds o devido contraditétio e anélise do Jurfdico, podetd promover a extingio do contrato.

Subsecdo 11 FLS. ol
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Art, 62, Os contratos que tenham por objeto a prestagio de servicos de forma continua coﬁtcﬁdma;ie-emluswa-dﬁm&dc
obra com prazo de vigéncia igual ou superior a 12 (doze) meses poderdo, desde que previsto no instrumento convocatério e

no contrato, admitir a repactuagio visando A adequagio aos novos pregos de mercado, observado o interregno mfnimo de 1
(um}ano.

Art, 72, O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagio serd contado a partir:

1-Da data limite para apresentagio das propostas constante do instrumento convocarério;

II- Do acordo, convengio coletiva ou dissidio coletivo, ao qual a proposta esteja vinculada.

§ 12 Quando a contratagio envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases diferenciadas, deverdo ser
observados os respectivos termos iniciais de acordo com o caput deste artigo.

§ 22. Nas repactuagdes subsequentes i primeira, a anualidade serd contada a partir dos efeitos financeiros da dltima
repactuagio efetivada.

Art, 8. As repactuagGes serio precedidas de solicitagio da contratada, acompanhada de demonstragio analitica da alteragdo
dos custos, por meio de apresentagio da planilha de custos e formagio de pregos e do novo acordo ou convengio coletiva que
fundamenta a repactuagio.

§ 1=. £ vedada a inclusio, por ocasido da repactuagio, de beneficios no previstos na proposta inicial, exceto quando se
tornarem obtigatérios por forga de instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou convengio coleriva, observado
o disposto no caput deste artigo. '

§ 22, Quando da solicitagio da repactuagio, esta somente seri conccd;da mediante negociagio entre as partes, considerando-
se: '

I- As particularidades do contrato em vigéncia;

II- O novo acordo ou convengo coletiva das categorias profissionais;

I - A nova planilha com a variagio dos custos apresentada;

IV - Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas priblicas ou outros equivalentes;

V - A previsio ¢ disponibilidade orgamentdria.



§ 32. No caso de repactuagio, serd lavrado termo aditivo ao contrato vigente.

§ 4. A Administragio poderd realizar diligéncias para conferir a variagio de custos alegada pela contratada.

Art, 92, Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:
I- A partir da assinatura do termo aditivo;

IL - Em dara futura, desde que acordada entre as partes, sem prejufzo da contagem de periodicidade para concessio das
préximas repactuagdes futuras;

II - Em data anterior A repacruagio, exclusivamente quando a repactuagio envolver revisio do custo de mio de obra ¢ estiver
vinculada a instrumento legal, acordo, convengio ou senten¢a normativa que contemple data de vigéncia retroativa,
podendo esta ser considerada para efeito de compcnsagﬂo do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade
em repactuagBes futuras.

§ 12. No caso previsto no inciso III, do caput, deste artigo, o pagamento retroativo deverd ser concedido exclusivamente para
08 itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relagio i diferenca porventura existente.

§ 22. O prazo para a contratada solicitar a repactuagéo inicia-sc a partir da homologagdo da convengio coletiva ou do acordo
coletivo de trabalho que fixar os novos custos de mio de obra abrangida pelo contrato e encerrar-se-d na data da assinatura do
termo aditivo de prorrogagio contramal subsequente, ou, caso nfo haja prorrogagdo, na data do encerramento da vigéncia
do contrato, sob pena de decadéncia do direito. '

§ 32. Caso nio haja a homologagio do acordoe coletive ou da convengdo coletiva de trabalho no 6rgdo competente e os
referidos instrumentos apresentarem efeito retroativo {durante a ﬁjgéncia contratual), a contratada deverd apresentar o
requerimento de repactuagdo no prazo miximo de 60 {sessenta) dias titeis a contar da data da homologagdo, sob pena de
decadéncia deste direito. ‘

§ 42, Deverd ser previsto nos instrumentos contratuais referentes  prestagio de servicos com dedicagio exclusiva de mio de
obra que a auséncia de solicitagio formal nas hipéteses previstas nos §§2¢ e 3¢, deste artigo, configuraré a rentincia, por parte
da contratada, ao direito decorrente dos efeitos financeiros da repactuagio relativos 2 elevagio dos custos da méo de obra.

e FLS. g%

Subsegio I

B Reviss PROC. pralal
RUB. (%

Art. 10. Sers objeto de revisio, a qualquer tempo, o contrato cujo equilfbrio econdmico-financeiro for afetado pela
superveniéncia de fato imprevisfvel, ou previsfvel de consequéncias incaleuldveis, que o torne mais oneroso para uma das
partes.

§ 12, Para os fins previstos no caput deste artigo, constituem fato imprevisivél, o fato do Principe, o fato da Administragio, o
caso fortuito ¢ a forga maior.

§ 22, Para cfeito de revisio, compreende-se, também, como fato da Administragio, a alteragdo de cldusula regulamentar do
contrato que importe anmento dos encargos da contratada.

§ 32, Para a avaliagio do desequilibrio econdmico-financeiro deveri ser considerada a distribui¢io contratual dos riscos entre
as partes.

Art. 11. O processo de revisio poderd ser deflagrado por iniciativa do gestor do contrato perante o Setor de Licitagdes, de
oficio on a requerimento da contrarada. |

Pardgrafo \nico. Caberd a0 Setor de Licitagses a instrugio do processo de revisdo, devendo, em todo caso, haver a andlise
juridica por parte da Procuradoria Geral do Municipio.

Segio T
Da Alteragio de Clusula Regulamentar

Art. 12, As alterages admitidas em cldusula regulamentar dar-se-3o:

I- Unilateralmente pela Administragio, quando importar em modificagdes do projeto ou das especificages, ou em acréscimo
ou diminui¢do quantitativa do objeto, realizada nos limites fixados no art. 125, da Lein® 14.133/2021;

I - Por acordo entre as partes, quando importar na substituicio da garantia, na modificagdo do regime de execugio ¢ na
diminui¢io quantitativa do objeto acima do limite fixado em lei.

Art. 13. Na hipétese de as alteragSes de que se trata o art. 12, deste Anexo, importarem em alteragio de cldusula econdmico-
financeira do ajuste, adotar-se-4 o procedimento de revisio do contrato.
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SubsegioI
Da Modificagio do Projeto ou das Especificagbes

Art. 14. Para melhor adequacio téenica, a Aclministra(;io poders alterar cldusula regulamentar de contrato para medificar o
projeto ou suas especificagdes.

Pardgrafo Gnico. £ vedado 2 Administragio proceder modrﬁcagio que transfigure o objero do contraro.

Arc. 15. Compete a0 gestor do contrato justificar e propor i Procuradoria Geral do Municipio as modificagées do projeto ou
de suas especificagbes.

§ 12 Formulada a solicitagdo citada no caput deste artigo, o Orgio' demandante enviard o pleito para o Setor de Licitagdes,
que instruird o processo ¢ encaminhard os autos para apreciagio da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 22, Se opinada pela rejeigio da proposta de alteragio, o processo serd encaminhado ao 6rgo responsével para providéncias.

§ 32, Se opinada pela autorizagio da alteragdo, o processo retornari ao Setor de Licitagdes para a instrugdo do competente
termo aditivo.

§ 42, Deverd ser previsto no instrumento de alteragio contratual o prazo de implementagdo das alteragGes por parte da
contratada.

FLS. vl
Subsego IT )
. 13
Do Acréscimo ou DiminuigZo Quantitativa do Objeto Eﬁgc ppaliv

Art. 16. Compete a0 gestor do contrato justificar e requerer parecer jurfdico acerca da legalidade de acréscimo ou diminuigio
do quantitarivo do objeto do contrato, observados os limites definidos no art. 125, da Lei ne 14,133/2021.

§ 12, Formulada a solicitagiio citada no caput deste artigo, o Orgio demandante enviard o pleito para o Setor de Licitagbes,
que instruird o processo ¢ encaminhard os autos para aprecia¢io da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 22, ApSs mantifestagio da Procuradoria Geral do Municipio, os autos retomnario ao Orgio demandante que adotard as
providéncias cabiveis.

Subsegio I
Da Substituigio da ¢7aranta

Art. 17. Cabe a0 gestor do contrato propor a substituigfo da garantia sempre que entender que essa se tornou ou possa vira
tornar-se ineficaz para assegurar a execugio do contrato.

Art. 18. Definida pelo Orgio demandante a necessidade de substituigio da garantia, a contratada serd notificada para:

1- Concordando, apresentar nova garantia, no prazo definido pelo gestor;

Il - Discordando, apresentar, no prazo de miximo de 5 {cinco) dias tites, suas razdes e os elementos que elidam a necessidade
da substituicio.

§ 12. Se aceitas pelo Orgio demandante as razdes da contratada para ndo substituir a garantia, o processo seré arquivado.

§ 24, Se rejeitadas as razdes para a ndo substituigio da garantia, o gestor notificard a contratada da decisio, fixando o prazo para
a apresentacio da nova garantia. '

Art. 19. A ndo substituicio da garantia por parte da contratada caracteriza a inexecugio do contrato ¢ ensejard a aplicagio das
penalidades previstas no ajuste.

Art. 20. A contratada poderd, a qualquer tempo, propor 20 Orgio contratante a substituigio da garantia apresentada.

§ 12. O 6rgio contratante enviard a proposta ao Setor de Licitagdes, que instruird o processo ¢ encaminhard os autos para
apreciagio da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 22, Apds manifestagio da Procuradoria Geral do Municfpio, os autos retornario ao C)rgio demandante que adotard as
providéncias cabiveis.

Art, 21. Cabe ao gestor providenciar junto 3 contratadaa rcnovagao da garantia prestada, antes do seu vencimento.

Subsct;io v
Da Meodificagio do Regime de Execugio

Art. 22, Para modificar o regime de execucio, o contrato poder4 ser alterado, por acordo entre as partes, sempre que seus
termos e cldusulas se mostrarem antieconémicos, ineficazes, invidveis ou inadequados.



§ 12. Compete ao gestor, por iniciativa prépria ou por provocagio da contratada requerer ma.mféstagao da Procuradoria
Geral do Municfpio a alteragdo de que trata este artigo.

§ 22, £ indispensdvel que o gestor faga constar dos autos o documento de aceite da contratada com relagfo 2 alteragio
pretendids.

§ 32. Apds manifestagdo da Procuradoria Geraf do Municfpio, os autos retornario a0 Orgio demandante que adorard as
providéncias cabiveis. '

Art. 23. Na hipétese de a contratada ndo aceitar a modificagdo do regime de execugio proposta pelo gestor, a Administragio
poderd rescindir o contrato, ouvida a Procuradoria Geral do Municipio.

. FLS. 105
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Dos Pedidos de Substitui¢io de Marca ou Modelo do Objeto RUB -

Art. 24. Os pedidos de substiruicio de marca ou modelo de objeto deverio ser formalizados pela contratada e direcionados a0
Orgio contratante.

§ 1=. Quando manifestada a incompatibilidade técnica do pedido de substituigio de marca ou modelo de objeto tendo em
vista as especificagBes previstas no instrumento convocatério, deverd o Orgao contratante indeferir o pleito sumariamente.

§ 22, Os pedidos de substituicdo de marca ou modelo de objeto, quando atenderem tecnicamente s especificagées previstas
no instrumento convocatdrio, deverio ser devidamente instruidos pelo Orgdo contrarante e encaminhados para apreciagdo
da Procuradoria Geral do Municipio, cujo processo deverd conter:

I-Requerimento formal de alteragio de marca ou modelo por parte da contratada, acompanhado de documentagio apta &
comprovagio da justificativa apresentada para o pleito;

II - Manifestagdo do fiscal do contrato acompanhada de documentagdo comprobatéria quanto 3 equivaléncia operacional
das especificagtes do objeto previstas no instrumento convocatério em relagio i marca ou modelo do objeto substituto
proposto pela contratada, bemn como quanto  2uséncia de dnus ac Municipio.

§ 32 Apds manifestagio da Procuradoria Geral do Municipio, os autos retornario ao Orgio demandante que solicitari ao
Setor de Licitagdo a ¢laboragio de Termo de Apostilamento.

Segio IV |
Da Altcra.g:io da Forma de Pagamento

Art. 25. Compete a0 gestor do contrato, por iniciativa prépria ou por provocagio da contratada, requerer manifestagio da
Procuradoria Geral do Municipio a alteragio da forma de pagamento.

§ 12, E indispensivel que o gestor figa constar dos autos o documento de aceite da contratada com relagio A alteragio
pretendida.

§ 2. Apds manifestagio da Procuradoria Geral do Municipio, os autos retornarfo ao Orgio demandante que adotard as
providéncias cabivels.

§ 32. N hipétese de a contratada nio aceitar a modificagdo da forma de pagamento proposta pelo gestor, a Administragio
poderd rescindir o contrato, ouvida a Procuradoria Geral do Municipio.

ANEXO VII
PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Seciol
Da Justificativa

Art. 12, O Municipio elaborard Plano de Contratagdes ‘Anu:ﬂ com o objetivo de racionalizar as contratagdes dos érgdos e

entidades sob sua competéncia, garantir o a]mha.mcnto com o seu planejamento estrarégico ¢ subsidiar a elaberagio das
respectivas leis orcamentdrias.

Segio Il
Da Necessidade de Realizagio
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Art. 20, Até a datade 15 de }ulho dc cada exercicio, os érgios e as entidades claborarao 0s seus planos de contratagbes anuais,
os quais conterdo todas as contratagbes que pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas:

I-as contraragdes diretas, nas hipSteses previstas nos art. 74 e art. 75, da Lei ne 14. 133/2021;

I - as contraragbes que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou de doagio, oriundos de agéncia oficial de
cooperagio estrangeira ou de organismo financeiro de que o Pafs seja parte.

§ 12 Os drgdos e as entidades com unidades de execugio descentralizada poderio elaborar o plano de contratagges anual
separadamente por unidade administrativa, com consolidagio posterior em documento tinico.

§ 22, O perfodo de que trata o caput compreenderd a elaboragao, a consolidagdo ¢ a aprovagdo do plano de contratagées anual
pelos érgdos e pelas entidades.

Art, 32 Ficam dispensadas de registro no plano de contratagges anual:

I - as informagtes classificadas como sigilosas, nos termos do dlsposto na Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou
abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;

I1- as hipéteses previstas nos incisos VI, VILe VITL, do capur, do art. 75, da Lei ne 14.133/2021;

I - as pequenas compras e a prestagio de servicos de pronto pagamento, de que trata o § 29, do art. 95, da Lei ne
14.133/2021.
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Art, 42, Para elaboragio do plano de contratagdes anual, o requisitante preencherd o documento de formalizagdo com as
seguintes informagdes:

I-nome da 4rea requisitante ou técnica com a identificagio do responsével;

II - justificativa da necessidade da contraragio;

T - deserigdo sucinta do objeto;

IV - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

V -indicagdo da data pretendida para a conclusio da contratagio, a fim de nfo gerar prejufzos ou descontinuidade das
atividades do d1gdo ou da entidade;

VI-grau de prioridade da compra ou da contratagio em baixo, médio ou alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo
érgio ou pela entidade contratante;

VII-indicagio de vinculagio ou dependéncia com outro objeto, com vistas a determinar a sequéncia em que as contraragdes
serio realizadas.

Pardgrafo vinico. O documento de formalizagio de demanda poderd, se houver necessidade, ser remetido pelo requisitante 2
drea técnica para fins de andlise, complementagio das informagbes, compilagdo de demandas e padronizacio.

Art. 59, Encerrado o prazo previsto no art, 22, a Coordenadoria Especial de Compras em conjunto com a Procuradoria Geral
do Municipio, consolidar as demandas encaminhadas pelos requisitantes e adotard as medidas necessdrias para:

I- agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagio de demanda com objetos de mesma natureza com vistas 4
racionalizagdo de esforos de contratagio e d economia de escala;

IL- elaborar o calenddrio de contratagdo, por grau de prioridade da demanda, considerada a data estimada para o infcio do
processo de contratagio. '

$ 12. O prazo para tramitagdo do processo de contratagdo ao setor de licitagdes constard do calendirio de que trata o inciso II,
do caput.
§ 2¢. O processo de contratagio de que trata o § 12, serd acompanhado de estudo téenico preliminar, termo de referéncia,

anteprojeto ou projeto bisico, considerado o tempo necessirio para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forga de
trabalho na instrugdo do processo.

§ 32, A conclusio da consolidagio do plano de contratagées anual se dard até 10 de agosto do ano de sua elaboragio e o
encaminhard para aprovagio da Chefia de Gabinete, que terd até o dia 20 de agosto do mesmo ano para cmitir ratificaggo.

Se¢io IV
DaPublicagio

Ar. 62. O plano de contratagdes anual dos érgdos e das entidades serd disponibilizado automaticamente no Portal Nacional
de Contratagdes Piblicas.
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Pardgrafo dGnico. Os érgios e as entidades disponibilizario, em seus sftios eletrdnicos, o enderego de acesso a0 seu plano de
contratagdes anual no Portal Nacional de Contratag8es Piblicas, no prazo de quinze dias, contado da data de encerramento
das etapas de aprovagio, revisdo e alteragio.
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SICREDI- PREF. MUNICIPAL / 94.717-2 . MUNICIPAL
’ 5.644.116,82
B.B. TAXADELIXO-14.151-8 MUNICIPAL
' 5.632,47
C.E.F.PAV. EDRENAG. NELSON LIRIO / 647.065-6 FEDERAL 0,00
B.B.ITR - IMPOSTO TERRITORIAL RURAL / 4.807-0 FEDER AL 15.281.814,87
B.B. FUNDO ESPECIAL PETROLEQ / 107.704X FEDER AL
2.956.062,70
B.B. RECURSOS HIDRICOS / 71.478-X . FEDERAL
341.349,60
B.B.ICMS DESONER ACAO-LEI KANDIR / 283.146-5 FEDERAL
1.445.840,95
B.B. FEX - AUX. FINANC. FOM. EXPORTACOES / 12.374-9 FEDERAL 34,45
B.B.ICMS-IMPOSTO S/CIRCULACAO MERCADORIAS / 180.004-3 FEDER AL
828.267,44
B.B. SIMPLES NACIONAL / 18.663-5 ' FEDER AL
' 4.969.561,31
B.B. ILUMINAGAO PUBLICA / 9.555-9 ‘ ESTADUAL
2.797.363,60
B.B.FUNDERSUL LINEAR / 15.742-2 : ' . ' ESTADUAL
494.046,72
B.B. FUNDERSULICMS / 15.741-4 ~ ESTADUAL
, 4.672.341,95
BB.IPVA / 181.004-9 ESTADUAL
‘ w 6.008.704,42
B.B. CIDE - CONTRIB. INTERVENCOES DOMINIO ECONOMICO /13.048-] ESTADUAL
6 : 97.574,78
B.B. CFM - DEPARTAMENTO NACIONAL DE PRODUCAO MINERAL /| FEDERAL
14.442-8 - 418.313,06
B.B. IPM IPI EXPORTACAQ / 8.669-X FEDER AL
964.832,24
B.B. PREF MUNIC RRPARDO -PACI/8.116-7 FEDER AL 225,61
B.BRADESCO-IPTU/ 3.534-3 MUNICIPAL
6.094.306,45
B.BRADESCO C/PGTO SALARIO / 160-0 MUNICIPAL
2.649.167,59

C.EF.-IPTU/71.003-0 MUNICIPAL

34.050.491,65 |




